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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego
UMOWA NR ..coiieteerecenccceccssccnnen

zawarta Wdniu ....occoiniiinnenns r. w Toruniu, pomigdzy:

Wojewddztwem Kujawsko - Pomorskim z siedzibg Plac Teatralny 2, 87 — 100 Torun,
NIP 9561969536 - Regionalnym Osrodkiem Polityki Spolecznej z siedzibg w Toruniu,
ul. Bartkiewiczowny 93, zwanym dalej Zamawiajagcym, reprezentowanym przez
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej w Toruniu - Adama Szponke,

.........................................................................................................

.........................................................................................................

o0 nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug doradczych, w zwigzku z realizacjg
projektu pn.: ,Kooperacja — efektywna i skuteczna" w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, wspétfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, szczegotowo opisane w zalaczniku
nr 1 do umowy.

2. Celem projektu jest wypracowanie i wdrozenie modelu kooperacji pomig¢dzy
instytucjami pomocy i integracji spolecznej a podmiotami innych polityk
sektorowych dla gmin miejsko-wiejskich w ramach Makroregionu II obejmujacego
wojewodztwa zachodniopomorskie, pomorskie, kujawsko-pomorskie,
wielkopolskie, warminsko-mazurskie i lubuskie.

3. Ustugi doradztwa $wiadczone bedg na rzecz gmin i powiatéw, ktére podjely
wspolprace w zakresie wdrazania modelu kooperacji.

4. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowigzany do:

1) opracowania programéw spotkan wskazanych w pkt. 2) oraz przedstawienie
ich Zamawiajagcemu do akceptacji w terminie do 10 dni przed kazdym
spotkaniem;

2) prowadzenia 9 dwudniowych, weekendowych spotkan Partnerskiego Zespotu
Kooperacji (PZK), w powiecie...... , kazde spotkanie trwajace po 16 godz.
(facznie po 144 godziny uslugi/powiat) wg nastgpujacych zakresow
tematycznych:

a) spotkanie 1: Budowanie kooperacji: podsumowanie I kamienia, budowanie
kooperacji: identyfikacja strategicznych potrzeb partneréw (instytucji),
ustalenie ,,Koszyka ustug” do kart diagnozy kooperacji,
opracowanie/ewaluacja kalkulatora kosztéw zaniechania,

b) spotkanie 2: Utworzenie schematu dzialania: stworzenie wizji (burza
mozgdéw) i spodziewanych efektow, identyfikacja potrzeb (z punktu
widzenia ekspertow), identyfikacja potencjalnych partneréw, ocena
zasobow i umiejetnosci (casestudy na przyktadzie zdarzen lokalnych),

¢) spotkanie 3: Kooperacja a zasady partnerstwa. Analiza mozliwosci
utworzenia kooperacji - Wykorzystanie Cyklu Kolba w procesie
diagnozowania potrzeb na terenie gminy (jak jest, dlaczego tak jest,
wyznaczenie obszar6w do zmiany, opracowanie dziatan). Przedstawienie
zalozen opracowanego w ramach projektu Modelu kooperacji pomigdzy
instytucjami pomocy i integracji spolecznej a podmiotami innych polityk
sektorowych w gminach miejsko-wiejskich,

d) spotkanie 4: Stworzenie ,nici wspdtpracy” (katalog wspdlnych dziatan):
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h)

i)
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rynek pracy a praca socjalna z bezrobotnymi (opracowanie programow
wsparcia),

rehabilitacja zawodowa i spoleczna os6b niepelnosprawnych (NGO) a praca
socjalna z osobami niepelnosprawnymi,

zaklady opiekunczo-lecznicze (NZOZ) a OPS- y — wymiana informacji w
zakresie ustug,

ustugi terapeutyczne dla uzaleznionych a praca socjalna z uzaleznionymi,
ustugi systemu penitencjarnego a pomoc penitencjarna w pracy socjalnej,
ushugi edukacyjne a praca socjalna z tzw.” Trudng mlodzieza”,

ustugi NGO w ramach aktywizacji osob biernych zawodowo,

ushugi sadownictwa (kurator, wydzial rodzinny) a wspéipraca z systemem
penitencjarnym i pomocg spofeczna,

spotkanie 5: Wykorzystanie istniejacych zasobéw, programéw celem
stworzenia nowych efektywnych i zintegrowanych programéw, opartych na
zasadach modelu kooperacji. Oméwienie zasobéw. Stworzenie scenariusza
programow,

spotkanie 6: Negocjacje w budowaniu porozumienia — znaczenie. Zasady
zawarcia Porozumienia — ramy prawne. Opracowanie propozycji aktow
prawnych, porozumien i uméw, niezbgdnych podczas wdrazania kooperacji,
spotkanie 7: Ewaluacja narzedzi z bazy modutéw (Materialy niezbgdne do
przeprowadzenia spotkania zostang przekazane Wykonawcy do 15 dni przed
terminem spotkania). Opracowanie zakresu dziatan wspomagajacych dla
pracownikéw pomocy spolecznej i klientow OPS — dobranych w sposob
umozliwiajacy  uczestnikom  zdobycie  konkretnych  umiejgtnosci
zawodowych/spotecznych :

wobec  pracownikéw pomocy  spolecznej (doradztwo, coaching
indywidualny, szkolenia, podnoszenie poziomu motywacji),

wobec klientow pomocy spotecznej (doradztwo, coaching indywidualny,
szkolenia, podnoszenie poziomu motywacji, poradnictwo psychologiczne,
formy aktywizujace, eventy, aktywne dziatania upowszechniajgce
informacje o ustugach oraz lobbing na rzecz projektu, dziatania promujace
zmiang stereotypu pracownika socjalnego/urz¢dnika/policjanta itp.),
spotkanie 8: Pojecie konfliktu, rodzaje konfliktéw i sposobdéw ich
rozwigzywania (warsztaty),

spotkanie 9: Zarzadzanie kooperacjg:

budowanie schematu do wdrazania dzialan,

opracowanie schematu monitorowania rozwigzan (raporty, analizy post¢pu)
ocena dziatan - Zbudowanie kryteridow oceny, protokotu oceny (baza dla
GGL),

oszacowanie stopnia i obszaréw ryzyka,

stworzenie S$ciezki obiegu informacji, majacej na celu usprawnienie
dzialania pomiedzy instytucjami a organizacjami udzielajacymi wsparcia
(zasada zakazu duplikacji dziatan),

opracowanie zasad stworzenia organizacji monitorujgcej,

typologia dziatan: Kontrolne, Pojednawcze (na wypadek wystapienia
konfliktu), Opiniodawcze;

3) koordynacji wdrazania modelu kooperacji w gminie miejsko-wiejskiej, bioracej
udziat w projekcie; petnienie roli facznika pomig¢dzy regionalnymi animatorami
wspolpracy (pracownicy Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej w
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Toruniu), a Partnerskimi Zespotami Kooperacji; uczestnictwo w doborze
osob/rodzin/grup do etapu pilotazu;

4) udzialu w testowaniu opracowanych zalozen i narz¢dzi Modelu Kooperacji dla
gmin miejsko-wiejskich;

5) prowadzenia dokumentacji z prac PZK, w tym opracowywanie sprawozdar;

6) przygotowywania i prezentowania informacji dot. stanu wdrazania modelu w
gminach na spotkaniach Regionalnej Grupy Refleksyjnej (RGR)- adekwatnie
do potrzeb Zamawiajacego;

7) udzialu w spotkaniach zespotu ds. wdrazania modelu kooperacji, odbywajacych
sie¢ w siedzibie lidera projektu - ROPS w Toruniu — adekwatnie do potrzeb
Zamawiajacego;

8) stalej wspolpracy i konsultacji z Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w
Toruniu, w szczegélnosci w zakresie biezacej ewaluacji Modelu Kooperacji,
przygotowywania i uzgadniania programéw spotkan, opracowywania koszyka
ustug, testowania i konstruowania nowych narzedzi przydatnych do budowania
wspolpracy w gminie miejsko-wiejskiej:

9) udzialu w wypracowaniu rekomendacji Modelu Kooperacji dla gmin miejsko-
wiejskich, w tym opracowania sprawozdan do Ksiegi Rekomendacyjnej;

10) prowadzenia i przekazywania Zamawiajagcemu dokumentacji  pracy:
sprawozdania miesigcznego i miesigcznej karty czasu pracy zgodnie ze
wzorami stanowiacymi zalgczniki do zawartej umowy oraz opracowanych
materialow.

Ustuga $wiadczona bedzie w okresie realizacji II etapu Projektu — I Kamienia

Milowego, tj. w okresie od dnia podpisania umowy do 25.09.2020 r. Ustuga

realizowana bedzie w zaleznosci od potrzeb, jednak nie wigcej niz:

e dlaczesci 1 — lacznie 228 godzin (w tym w 2019 roku nie wigcej niz 77 godz.)

e dla czgsci 2 — lacznie 228 godzin (w tym w 2019 roku nie wigcej niz 93 godz.)

e dla czesci 3 — lacznie 190 godzin (w tym w 2019 roku nie wigcej niz 93 godz.)'.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie

z obowiazujagcymi przepisami oraz z nalezyta starannoscig i czuwania nad

prawidlowg realizacjg zawartej umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do informowania Zamawiajacego o problemach w

realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust. 4.

Wykonawca zobowigzany jest na kazde zagdanie Zamawiajacego do przedstawienia

dokumentéw potwierdzajacych wiedze i dos$wiadczenie kadry przez niego

zatrudnionej, we wskazanym przez Zamawiajacego terminie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ przy realizacji przedmiotu umowy zapoznaé sig

z trescig i stosowaé zasady wynikajgce z aktualnie obowiazujacych: Wytycznych w

zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na

lata 2014 — 2020.

Przedmiot umowy, o ktéorym mowa w ust. 4 zostanie zrealizowany do dnia

25 wrze$nia 2020 1.

Ustugi, o ktérych mowa w ust. 4 beda $wiadczone w dniach i godzinach ustalonych

z Zamawiajacym, zgodnie z harmonogramem, ktérego wzoér stanowi zalgcznik nr 2

do umowy.

| Zapis dotyczy odpowiedniego zaméwienia czgéciowego. Na etapie zawarcia umowy zbedny zapis
zostanie usuniety.
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§2

Prawa i obowigzki Zamawiajgcego

1. Zamawiajgcy jest uprawniony w szczego6lnosci do:

1)
2)

3)

sprawowania nadzoru nad caloscig prac zwigzanych z realizacja umowy
zgodnie z oferta Wykonawcy;

wyrazenia zgody na wprowadzenie zmian w realizacji przedmiotu umowy,
w szczegélnosci zmiany kadry wskazanej w ofercie Wykonawcey
realizujacej poszczegodlne ustugi;

podejmowania innych czynno$ci niezbgdnych do prawidlowego
zrealizowania przedmiotu umowy, o ktéorym mowa w § 1 ust. 4.

2. Zamawiajacy jest zobowigzany w szczeg6lnosci do:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

wyznaczania miejsca realizacji ustug, o ktérych wyzej mowa;
weryfikowania prawidlowosci realizacji przedmiotu umowy;

weryfikowania i akceptowania merytorycznych tresci materialow
dydaktycznych dla uczestnikow;

odbioru i weryfikowania prawidlowosci dokumentacji przygotowanej przez
Wykonawce w trakcie realizacji przedmiotu umowy, w tym sprawozdai, o
ktorych mowa w zataczniku nr 1 do umowy;

dokonywania rozliczen finansowych z Wykonawca na zasadach
wskazanych w §7 do umowy;

podejmowania innych czynnosci niezbednych do  prawidlowego
zrealizowania przedmiotu umowy.

Stanowiace przedmiot umowy ustugi doradztwa realizowane bgda na terenie

POWIALU .vviiiiininiinrneeenene, ;

§3

Prawa autorskie

1. W ramach umowy i otrzymanego wynagrodzenia Wykonawca przenosi na
Zamawiajacego prawo do korzystania i rozporzadzania w catosci i we fragmentach
z materialow dydaktycznych, opracowanych zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do
umowy oraz materialow powstalych w trakcie realizacji przedmiotu umowy na
nastepujacych polach eksploatacji:

1) utrwalenia utworu dowolng technikg, w tym drukarska, cyfrowa, elektroniczna,
fotograficzna, optyczna, laserowa, na kazdym no$niku, wiaczajac w to takze
noéniki elektroniczne, optyczne, magnetyczne, dyskietki, CD-ROM, DVD,
papier;

2) zwielokrotniania utworu, w kazdej mozliwej technice, w tym drukarskiej,
cyfrowej, elektronicznej, laserowej, fotograficznej, optycznej, na kazdym
no$niku, wlaczajac w to takze noéniki elektroniczne, optyczne dyskietki, CD-
ROM, DVD, papier;

3) wprowadzenia utworu lub poszczegélnych elementéw do pamigei komputera i
sieci wewnetrznych typu Intranet, jak réwniez przesylania utworu w ramach
wyzej wymienionej sieci;

4) udostepniania utworu lub poszczegélnych elementow:

a) uczestnikom konferencji, seminariow, kursow, szkolen i wizyt
studyjnych, ktoérych organizatorem/wspolorganizatorem lub
zleceniodawca bedzie Zamawiajacy,
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b) instytucjom wspolpracujagcym z Zamawiajacym, w tym jednostkom
organizacyjnym pomocy spolecznej,
¢) instytucjom nadrzednym wobec Zamawiajacego,
d) w czasie kontroli na pros$bg Instytucji Kontrolujacej;
5) przechowywania i archiwizowania materialtow w formie elektronicznej
w zasobach Zamawiajacego;
6) wykorzystania utworu w publikacjach i materialach promocyjno-
informacyjnych Zamawiajgcego.
Korzystanie z materiatldw, o ktéorych mowa w ust. 1, odbywa¢ si¢ bedzie za
podaniem zrédta ich pochodzenia.
Wykonawca o$wiadcza, ze jego prawa autorskie do programéw i materialow
szkoleniowych s3 nieograniczone i nieobcigzone prawami 0sob trzecich.
Zamawiajacy na podstawie odrebnych uméw moze dokona¢ przeniesienia
autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do materialéw, o ktérych mowa
w ust.1, na Instytucje Posredniczaca — Ministerstwo Rodziny Pracy i Polityki
Spolecznej.

§4

Informacja i promocja

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wypelniania obowiazkéw informacyjnych

i promocyjnych zgodnie z zapisami rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajqcego wspolne
przepisy  dotyczqce  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczqgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, oraz Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzqdzenie Rady nr 1083/2006 (Dz.
U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013r., s. 320-469 z pézn. zm.) oraz zgodnie z
instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w Obowigzkach informacyjnych
beneficjenta, stanowigcymi zalagcznik nr 6 do umowy, w tym
w szczegdlnosci do:
1) oznaczania wszystkich dokumentéw i materialow powstalych w ramach
realizowanej umowy;
2) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich:
a) wszystkich prowadzonych dzialan informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych realizowanej umowy,
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja umowy, podawanych do
wiadomosci publicznej;
3) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3,
przekazanego przez Zamawiajacego, w miejscach realizacji umowy;
4) przekazywania informacji, uczestnikom wsparcia, ze projekt, pn. ,,Kooperacja —
efektywna i skuteczna”, uzyskal dofinansowanie ze srodkow UE, przynajmniej
w formie odpowiedniego oznakowania;
5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w
ramach Projektu.

2. Wariant logotypéw (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca

kazdorazowo uzgodni z Zamawiajacym.
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3. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu materialy dla uczestnikéw do akceptacji
co najmniej tydzien przed planowanym spotkaniem PZK.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia na wezwanie Zamawiajgcego
wszelkich informacji i wyjasnien zwiazanych z realizacjg przedmiotu umowy
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

§5

Ochrona danych osobowych

1. Przy przetwarzaniu danych osobowych, w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy,
o ktérym mowa w §1 ust.1, Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad,
zgodnie z zapisami zawartymi w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych; zwanym dalej RODO oraz w krajowych przepisach dotyczacych ochrony
danych osobowych.

2. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy bedzie przetwarzal dane
osobowe uczestnikéw projektu na zasadach okreslonych w odrgbnej umowie
zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonaweg w zakresie powierzenia
przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane
z udzieleniem wsparcia i realizacja Projektu.

§6

Przekazywanie informacji

1. W toku realizacji umowy Strony beda dokonywaé¢ powiadomien w sprawach
istotnych dla przebiegu jej realizacji w nastgpujacy sposob:

1) droga elektroniczng na nastepujace adresy mailowe:
...................... lub w formie pisemnej na adres korespondencyjny
Zamawiajacego;

2) drogg elektroniczng na adres ........ccccevienenieinnnees lub w formie pisemnej na
adres Wykonawcy.

2. Do wspdlpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy upowaznia si¢ ze

strony ZamAWIAIAERHOT svovearssavanssanssseossnassaamasias I

3. Osoba upowazniong ze strony Wykonawcy do kontaktéw z Zamawiajagcym

TOSE cununssraass rma GRS R S TS S s

§7

PlatnoSci

1. Platnikiem wynagrodzenia Wykonawcy, ktére zostanie sfinansowane ze Srodkow
projektu pn. ,JKooperacja — efektywna i skuteczna™ realizowanego w ramach w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020
wspotfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spolecznego, zwigzanego
z realizacja przedmiotu umowy jest Zamawiajacy — Regionalny Os$rodek Polityki
Spotecznej w Toruniu.
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. Ogoblny koszt ushugi, o ktérej mowa w §1, zwigzany z realizacja przedmiotu umowy

zgodnie z ofertg Wykonawcy nie przekroczy iacznej kwoty brutto: ....ceeeeeeennen zl
(SIOVIIES «ssuvhomonansstovamnssssmsorbsn onsossms ztotych 00/100).

. Wysoko$é maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy w roku 2019r. nie
przekroczy Kwoty: ...ccceecccececicennnaes PR TN o e pimisimemmmesEmmmunsinss
ztotych 00/100) brutto.

. Wysokos¢ maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy w roku 2020r. nie
przekroczy KWOLY: = ceeecrccccecccccccscccnsscnnaes zl
(SIOWRIE: . ;sssinsmnisnivsmnmasans isnss zlotych 00/100) brutto.

. Zaplata wynagrodzenia nastapi po zrealizowaniu poszczeg6lnych ustug w danym
miesigcu na podstawie prawidlowo wystawionej faktury, przelewem na konto
Wykonawcy, wskazane na fakturze, w terminie do 30 dni od daty wplywu faktury
do siedziby Zamawiajgcego. Warunkiem zaplaty za zrealizowang uslug¢ na
podstawie prawidlowo wystawionej i dostarczonej faktury bedzie uprzednie
zatwierdzenie przez Zamawiajgcego sprawozdania z realizacji ustug zgodnie z
umowg. Wz6ér sprawozdania stanowi zatagcznik nr 4 do umowy.

. Sprawozdania powinny by¢ podpisane przez Wykonawcg. Do sprawozdan, nalezy
dotaczyé wszystkie niezbedne dokumenty potwierdzajace prawidlows realizacj¢
ustug.

. Warunkiem dokonania zaplaty wynagrodzenia w terminie wskazanym w ust. 5
bedzie dostepnosé $rodkéw finansowych na rachunku bankowym projektu
partnerskiego, pn. ,,Kooperacja — efektywna i skuteczna™.

. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie okreslone w ust. 2 wyczerpuje catkowicie
zobowiazania Zamawiajgcego wobec Wykonawcy z tytulu realizacji niniejsze]
umowy.

. Za dzien dokonania zaplaty strony uznaja dzien, w ktérym zostanie obcigzony
rachunek bankowy Zamawiajgcego.

§8

Dokumentacja

. Za dokumentacje zwiazang z realizacja umowy uznaje si¢ wszelka dokumentacje¢
wytworzong w zwigzku z realizacja umowy oraz dokumentacj¢ finansowa.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcey
zwigzanych z realizowang umowsg, w tym dokumentéw finansowych.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z
realizacja umowy przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastgpujacego po
ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkoéw, w ktérym ujeto ostateczne
wydatki dotyczace zakonczonego Projektu. Zamawiajacy, po uzyskaniu informacji
od Instytucji Zarzadzajacej RPO WKP 2014-2020, powiadomi Wykonawcg o dacie
rozpoczgcia okresu, 0 ktorym mowa w zdaniu pierwszym.

. W przypadku koniecznosci przediuzenia terminu, o ktérym mowa w ust.3,
Zamawiajacy powiadomi o tym pisemnie Wykonawce przed uptywem tego terminu.
. Strony przechowuja dokumentacje zwigzana z realizacjag Projektu w sposob
zapewniajacy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo.

. Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o miejscu
archiwizacji catej dokumentacji zwigzanej z realizacja umowy, w terminie 5 dni
roboczych od dnia podpisania umowy, o ile dokumentacja jest przechowywana poza
jego siedziba.
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7. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow oraz w przypadku
zawieszenia lub zaprzestania przez Wykonawce dzialalnosci w okresie, o ktorym
mowa w ust. 3, Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwlocznie na pismie poinformowa¢
Zamawiajacego o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowang
umowa.

§9

Kary umowne

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne:

1) w przypadku odstgpienia od umowy w calosci przez ktdrgkolwiek ze Stron z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcey - w wysokosci 30 % wynagrodzenia
brutto wskazanego w § 7 ust. 2 umowy;

2) w przypadku odstgpienia od czesci umowy przez ktdrgkolwiek ze stron, z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcey - w wysokosci 30 % wynagrodzenia
brutto cze$ci umowy, co do ktorej nastgpuje odstapienie;

3) za zwloke w rozpoczeciu $wiadczenia ustug, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy - w wysokosei 1 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 7 ust. 2
umowy za kazdy dzien zwloki;

4) za realizacje ustugi niezgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa w § 1 ust. 12

bez zgody Zamawiajacego — w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 2 umowy za kazdy przypadek niezgodnego wykonania
ushugi;

5) za stwierdzenie razacych zaniedban w realizacji przedmiotu umowy, w tym w
szczegolnosei w przypadku trzykrotnego powtorzenia si¢ nieprawidlowosci w
$wiadczeniu ushug — w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 7
ust. 2 umowy.

2. Zamawiajgcy moze potracié¢ naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec
Wykonawcy, na co przez podpisanie umowy Wykonawca wyraza zgodg.

3. W przypadku, gdy potracenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie
bedzie mozliwe, Wykonawca zobowiazuje si¢ do zaptaty kary umownej w terminie
14 dni roboczych od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez
Zamawiajacego.

4. W przypadku nieprzystapienia do wykonania niniejszej umowy Ww terminie
okre$lonym w umowie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jak réwniez
zaprzestania wykonania umowy, Zamawiajacy moze, w terminie 14 dni, odstgpi¢ od
umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym
bez uprzedniego wzywania do usunigcia nieprawidtowosci. W takim wypadku
Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty na rzecz Zamawiajacego kwoty w
wysokosci stanowigcej rownowarto$¢ 30% kwoty brutto okreslonej w § 7 ust.2
tytutem kary umowne;j.

5. W przypadku nieprawidlowosci, uniemozliwiajacych realizacj¢ umowy na zasadach
w niej okrelonych, Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢ z winy Wykonawcy
w terminie natychmiastowym, ze skutkiem jak w ust. 4.

6. Zaplata kar umownych, o ktérych mowa w ust.4 lub 5 winna nastgpi¢ w terminie 14
dni od daty odstapienia od umowy.

7. Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach
przekraczajacych kary umowne na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.

8. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia, ktdre sa niezalezne od niego
i na zaistnienie ktorych nie ma wplywu.

9. Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod
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§10

Zamawiajacy moze rozwigza¢ niniejsza umowg Ww trybie natychmiastowym w
przypadku, gdy:

1) Wykonawca zlozy falszywe, podrobione lub stwierdzajgce nieprawdg
dokumenty w celu uzyskania zaplaty za wykonang ustuge w ramach
niniejszej umowy;

2) Wykonaweca stal si¢ niewyplacalny;

3) Wykonawca nie zrealizowat ustugi bedacej przedmiotem umowy w terminie
okreslonym w umowie, zaprzestal realizacji ustugi lub realizuje ja w sposob
niezgodny z niniejszg umowa.

§11
W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyplacone wynagrodzenie
wylacznie w wysokos$ci odpowiadajacej prawidlowo zrealizowanej czgsci umowy,
potragcone o ewentualne kary umowne.

§12
Postanowienia koncowe

1. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Strony przewidujg mozliwo$¢ dokonania zmiany zawartej umowy w nastepujacych
przypadkach:

1) zmian przepisow prawnych dotyczacych zrealizowania ustug, bedacych
przedmiotem umowy;
2) zmian skladu osobowego kadry realizujacej ustugi - wyznaczonej przez
Wykonawce w ofercie do realizacji umowy:
a) z powodu utraty uprawnien do wykonywania przez dang osobg ustug
stanowigcych przedmiot umowy,
b) z powodu ustania stosunku prawnego aczacego Wykonawcg z osoba
$wiadczaca dane ushugi niezaleznie od przyczyn,
¢) z powodu nieprawidlowej realizacji ustug przez dang osobe,
d) nauzasadniony wniosek Wykonawcy.

3. Warunkiem dokonania zmiany w zakresie okreslonym w ust. 2 pkt 2 jest to, aby
zaproponowane nowe osoby do wykonywania danej ustugi legitymowaly sig
do$wiadczeniem i uprawnieniami co najmniej w stopniu odpowiadajacym osobie,
ktéra bedzie zmieniana i ktéra do tej pory s$wiadczyla ustugi w ramach
przedmiotowej umowy.

4. Warunkiem wprowadzenia zmiany w zakresie okreslonym w ust. 2 pkt 2 jest
wystapienie okolicznosci wskazanych w niniejszych postanowieniach umowy oraz
udokumentowanie ich wystgpienia. Obowiazek udokumentowania wystgpienia
okolicznosci uzasadniajacych zmiang wykonania przedmiotu umowy cigzy na
stronie umowy wnioskujacej o wprowadzenie zmiany.
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§13
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.
2. W sprawach spornych sadem rozstrzygajacym bedzie sad whasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego.
3. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwach jednobrzmiacych egzemplarzach,
jeden dla Zamawiajacego oraz jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca

Radca Prawny

Grzegorzs,

10
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Zatqcznik nr 1 do umowy

Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia (SOPZ)

l. Informacje o przedmiocie zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi doradczej, w zwigzku z realizacjga projektu pn.:
,Kooperacja — efektywna i skuteczna" w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j
na lata 2014-2020, wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego. Celem
projektu jest wypracowanie i wdrozenie modelu kooperacji pomiedzy instytucjami pomocy i integracji
spotecznej a podmiotami innych polityk sektorowych dla gmin miejsko-wiejskich w ramach
Makroregionu |l obejmujacego wojewddztwa zachodniopomorskie, pomorskie, kujawsko-pomorskie,
wielkopolskie, warmirisko-mazurskie i lubuskie. Projekt przyczyni sie do realizacji celu szczegétowego
nr 2 PO WER: Wzmocnienie potencjatu instytucji dziatajacych na rzecz wigczenia spotecznego poprzez
utworzenie modelu kooperacji/sieci wsp6tpracy podmiotdw instytucji pomocy i integracji spotecznej
z podmiotami innych polityk sektorowych jak: edukacja, zdrowie, kultura, sport, sgdownictwo i policja i
wprowadzenie nowego profilu ustug opartego o wzajemng wspétprace i wykorzystanie potencjatu tych
instytucji w dziataniach na rzecz wigczenia spotecznego osdéb/rodzin. Model polegajgcy na
wypracowaniu i wzmocnieniu mechanizméw wspdtpracy réznych podmiotéw ma doprowadzi¢ w
konsekwencji do komplementarnego podejscia do $wiadczenia wustug na rzecz wigczenia
spotecznego.Informacja 0 projekcie zamieszczona jest na stronie WWW:
https://www.rops.torun.pl/projekty/kooperacja-efektywna-i-skuteczna/informacje-o-projekcie.

2. Przedmiot zamowienia zostat podzielony na trzy czesci:

1) Czes$é nr 1 — éwiadczenie ustug doradczych dla powiatu inowroctawskiego (Gmina Gniewkowo,
Gmina Kruszwica);

2) Czeé¢ nr 2 — $wiadczenie ustug doradczych dla powiatu nakielskiego (Gmina Kcynia, Gmina Nakto
nad Notecig);

3) Cze$¢ nr 3 — $wiadczenie ustug doradczych dla powiatu tucholskiego (Gmina Tuchola).

3. Ustuga doradztwa $wiadczona bedzie na rzecz gmin i powiatéw, ktére podjety wspotprace w zakresie
wdrazania modelu kooperacji. Ustuga doradztwa obejmowac bedzie prace animacyjng oraz moderacjg
i prowadzenie spotkan na terenie gmin i powiatéw uczestniczacych w projekcie, w celu wdrozenia
modelu kooperacji pomiedzy instytucjami pomocy i integracji spotecznej a podmiotami innych polityk
sektorowych.

Il. Szczegétowe informacije dotyczace realizacji ustug przez Doradce

1. Ustuga $wiadczona bedzie w okresie realizacji Il etapu Projektu — Il Kamienia Milowego, tj. w okresie od
dnia podpisania umowy do 25.09.2020 r. Ustuga realizowana bedzie w zaleznosci od potrzeb, jednak
nie wiecej niz:

1) dla czesci 1 —tacznie 228 godzin (w tym w 2019 roku nie wigcej niz 77 godz.);
2) dla czesci 2 — tacznie 228 godzin (w tym w 2019 roku nie wigcej niz 93 godz.);
3) dla czesci 3 — tacznie 190 godzin (w tym w 2019 roku nie wigcej niz 93 godz.);
w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 25.09.2020 r.
Zamawiajacy zastrzega, iz wskazana w kazdej czgséci zaméwienia liczba godzin jest liczbq maksymalng,
przyjeta dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej spoéréd nich. Liczba ta moze ulec
zmniejszeniu maksymalnie o 30%.
2. Zakres obowigzkéw doradcy:
Przedmiotowa ustuga $wiadczona bedzie poprzez:
1) Moderacje i prowadzenie spotkar Partnerskiego Zespotu Kooperacji (PZK), tj:
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a) opracowanie programéw spotkan zgodnie z zakresem tematycznym wskazanych w pkt. c) oraz
przedstawienie ich Zamawiajagcemu do akceptacji w terminie do 10 dni przed kazdym
spotkaniem,

b) prowadzenie 9 dwudniowych weekendowych spotkar Partnerskiego Zespotu Kooperacji (PZK),
kazde spotkanie trwajace po 16 godz. z obszaru powiatu/éw wskazanego/ych z formularzu
ofertowym (tacznie po 144 godziny ustugi/powiat). wg nastgpujacych zakresow tematycznych:

Spotkanie 1: Budowanie kooperacji: podsumowanie | kamienia, budowanie kooperacji:
identyfikacja strategicznych potrzeb partneréw (instytucji), ustalenie ,Koszyka ustug” do kart
diagnozy kooperacji, opracowanie/ewaluacja kalkulatora kosztéw zaniechania.
Materialy niezbedne do przeprowadzenia spotkania zostang przekazane Wykonawcy
w terminie do 5 dni od dnia podpisania umowy,
Spotkanie 2: Utworzenie schematu dzialania: utworzenie wizji (burza mozgow)
i spodziewanych efektéw, identyfikacja potrzeb (z punktu widzenia ekspertdw), identyfikacja
potencjalnych partneréw, ocena zasobdw i umiejetnosci (casestudy na przyktadzie zdarzen
lokalnych),
Spotkanie 3: Kooperacja a zasady partnerstwa. Analiza mozliwosci utworzenia kooperacji -
Wykorzystanie Cyklu Kolba w procesie diagnozowania potrzeb na terenie gminy (jak jest,
dlaczego tak jest, wyznaczenie obszaréw do zmiany, opracowanie dziatan). Przedstawienie
zatozers opracowanego w ramach projektu Modelu kooperacji pomigdzy instytucjami pomocy
i integracji spotecznej a podmiotami innych polityk sektorowych w gminach miejsko-
wiejskich,
Spotkanie 4: Stworzenie ,nici wspotpracy” (katalog wspdlnych dziatan):
— rynek pracy a praca socjalna z bezrobotnymi (opracowanie programéw wsparcia),
— rehabilitacja zawodowa i spoteczna os6b niepetnosprawnych (NGO) a praca socjalna
z osobami niepetnosprawnymi,
—  zaktady opiekuriczo-lecznicze (NZOZ) a OPS- y — wymiana informacji w zakresie ustug,
— ustugi terapeutyczne dla uzaleznionych a praca socjalna z uzaleznionymi,
— ustugi systemu penitencjarnego a pomoc penitencjarna w pracy socjalnej,
- ustugi edukacyjne a praca socjalna z tzw.” Trudng mtodziezg”,
— ustugi NGO w ramach aktywizacji oséb biernych zawodowo,
— ustugi sadownictwa (kurator, wydziat rodzinny) a wspodipraca z systemem
penitencjarnym i pomoca spoteczng,
— ustugi NGO a integracja imigrantéw,
Spotkanie 5: Wykorzystanie istniejacych zasobéw, programéw celem stworzenia nowych
efektywnych i zintegrowanych programow, opartych na zasadach modelu kooperacji.
Oméwienie zasobéw. Stworzenie scenariusza programow,
Spotkanie 6: Negocjacje w budowaniu Porozumienia — znaczenie. Zasady zawarcia
Porozumienia — ramy prawne. Opracowanie propozycji aktéw prawnych, porozumien i
umdéw, niezbednych podczas wdrazania kooperacji,
Spotkanie 7: Ewaluacja narzedzi z bazy modutéw projektu (Materialy niezbgdne do
przeprowadzenia spotkania zostang przekazane Wykonawcy w terminie do 15 dni przed
terminem spotkania). Opracowanie zakresu dziatan wspomagajacych dla pracownikéw
pomocy spotecznej i klientéw OPS — dobranych w sposéb umozliwiajacy uczestnikom
zdobycie konkretnych umiejetnosci zawodowych/spotecznych :
— wobec pracownikéw pomocy spotecznej (doradztwo, coaching indywidualny,
szkolenia, podnoszenie poziomu motywacji),
—  wobec klientéw pomocy spotecznej (doradztwo, coaching indywidualny, szkolenia,
podnoszenie poziomu motywacji, poradnictwo psychologiczne, formy aktywizujace,
eventy, aktywne dziatania upowszechniajace informacje o ustugach oraz lobbying na
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rzecz  projektu, dziatania promujace  zmiang  stereotypu  pracownika
socjalnego/urzednika/policjanta itp.),
Spotkanie 8: Pojecie konfliktu, rodzaje konfliktow i sposobdw ich rozwigzywania (warsztaty)
Spotkanie 9: Zarzadzanie kooperacja

— budowanie schematu do wdrazania dziatan,

— opracowanie schematu monitorowania rozwiazan (raporty, analizy postgpu),

— ocena dziatan - Zbudowanie Kryteriéw oceny, Protokotu oceny (baza dla GGL),

— oszacowanie stopnia i obszaréw ryzyka,

— stworzenie $ciezki obiegu informacji, majacej na celu usprawnienie dziatania
pomiedzy instytucjami a organizacjami udzielajgcymi wsparcia (zasada zakazu
duplikacji dziatan),

— opracowanie zasad stworzenia organizacji monitorujacej,

— typologia dziatann : Kontrolne, Pojednawcze (na wypadek wystgpienia konfliktu),
Opiniodawcze;

2) Prace animacyjng w celu wdrozenia modelu kooperacji pomigdzy instytucjami pomocy i
integracji spotecznej a podmiotami innych polityk sektorowych, tj:

a) koordynacje wdrazania modelu kooperacji w gminie miejsko-wiejskiej, biorgcej udziat w
projekcie; petnienie roli tacznika pomigdzy regionalnymi animatorami wspétpracy (pracownicy
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu), a Partnerskimi Zespotami Kooperacji;
uczestnictwo w doborze oséb/rodzin/grup do etapu pilotazu,

b) udziat w testowaniu opracowanych zatozen i narzedzi Modelu Kooperacji dla gmin miejsko-
wiejskich,

c) prowadzenie dokumentacji z prac PZK, w tym opracowywanie sprawozdar,

d) przygotowywanie i prezentowanie informacji dot. stanu wdrazania modelu w gminach na
spotkaniach Regionalnej Grupy Refleksyjnej (RGR) — adekwatnie do potrzeb Zamawiajacego,

e) udziat w max. 1-2 spotkaniach zespotu ds. wdrazania modelu kooperacji, odbywajacych si¢ w
siedzibie lidera projektu - ROPS w Toruniu — adekwatnie do potrzeb Zamawiajgcego,

f) stata wspotprace i konsultacje z Regionalnym Os$rodkiem Polityki Spotecznej w Toruniu, w
szczegolnosci w zakresie biezgcej ewaluacji Modelu Kooperacji, przygotowywania i uzgadniania
programéw spotkan, opracowywania koszyka ustug, testowania i konstruowania nowych
narzedzi przydatnych do budowania wspétpracy w gminie miejsko-wiejskiej,

g) udzial w wypracowaniu rekomendacji Modelu Kooperacji dla gmin miejsko-wiejskich oraz
opracowanie rekomendacji w formie sprawozdania do Ksiegi Rekomendacyjnej,

h) prowadzenie i przekazywanie Zamawiajgcemu dokumentacji pracy: wypracowanych na
spotkaniach PZK materiatéw zwigzanych z realizacjq projektu, sprawozdania miesigcznego i
miesiecznej karty czasu pracy zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do zawartej umowy,
nie pézniej niz do dnia 10-go dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym zostaty
zrealizowane ustugi, z wyjatkiem miesigca grudnia, kiedy dokumenty nalezy dostarczy¢ do dnia
17 grudnia;

3) Szczegétowe terminy realizacji spotkari PZK, RGR udostgpnione s3 na stronie:
https://www.rops.torun.pl/projekty/kooperacja-efektywna-i-skuteczna/aktualnosci-kooperacja;
4) Ustuga doradcy obejmowac bedzie:

a) moderacje i prowadzenie spotkan Partnerskiego Zespotu Kooperacji (PZK),

b) prace animacyjng w celuwdrozenia modelu kooperacji pomigdzy instytucjami pomocy i
integracji spotecznej a podmiotami innych polityk sektorowych,

¢) rzecznictwo projektowe wérédd instytucji oraz samorzadéw gminnych i powiatowych,
w tym prezentacja opracowanych zatozet Modelu Kooperacji dla gmin miejsko-wiejskich
podczas spotkan z osobami decyzyjnymi w gminach,
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d) prowadzenie dokumentacji pracy Modelem, w tym zwigzanej z pracq PZK oraz
osobami/rodzinami/grupami, m.in.: sporzadzanie sprawozdan, planu pracy, dokumentacji
pracy z osobami/rodzina/grupa, wymiana informacji z Zamawiajgcym,

e) prace analityczng nad dokumentami Projektu, w tym Modelem Kooperacji dla gmin miejsko-
wiejskich,

f) prace merytoryczna nad technikami i narzgdziami pracy z osobg /rodzing/grupa.
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Unia Europejska £l
Europejski Fundusz Spoteczny Yoo

..............

HARMONOGRAM USLUG

Zatgcznik nr 2 do umowy

...........................................

(miejscowosc i data)

Lp. Obszar / zakres doradztwa

Data

Liczba godzin

podpis Wykonawcy




Fundusze Unia Europejska
Europejs kie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatgcznik nr 3 do umowy

ZGODA

na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobeg, ktérej dane dotyczg

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora
danych:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu

NIP: 879-20-86-150, REGON: 361502012

ul. Janiny Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torun, reprezentowany przez:
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu

Podaje dane osobowe dobrowolnie i Swiadomie w celu:

Oéwiadczam, iz udostepnione Administratorowi dane s3 zgodne z prawda, a takze, ze
zostatem(am) poinformowany(a) na temat warunkéw przetwarzania moich danych osobowych.

TOTUR, oot S o e T
(podpis osoby, ktérej dane dotycz3)



Fundusze Unia Europejska

Eu l'OPEjSkie Europejski Fundusz Spoleczny
Wiedza Edukacja Rozwdj
Zatacznik nr 4 do umowy
SPRAWOZDANIE Z USLUG DORADCY
dla powiatu ........ T ceeens (GMINA ceniiiniineinanes Grnsasie suiia)
ZA MIESIAC llllllllllll SAARARRRRENES SRAEAERRARSN TSI SRR R R R R R R R R R R R R R R L)
IMIE I NAZWISKO
DORADCY
SZCZEGOLOWY OPIS
PODEJIMOWANYCH
DZIAtAN W RAMACH
REALIZACII USLUGI
(Czytelny podpis doradcy)

Zatwierdzam:

.............................................

(Dyrektor lub Z-ca Dyrektora ROPS)



Fundusze Unia Europejska | -
Euro pej skie Europejski Fundusz Spoteczny o
Wiedza Edukacja Rozwoj

Zatacznik nr 5 do umowy

Zestawienie liczby godzin zrealizowanej ustugi doradcy
dla powiatu ....covserannnnans censnnnns (GMINA civeeieenes ST o)

1. Za:miesige/roks i oomeinimiiiaiissivisiis

2. Imie i Nazwisko osoby realizujgcej ustuge doradcy: ..........ccoviiiiiinininnnns
3. NEIUMOWY. «.cucoressessonsonnssssssasssnassassassonssnonanssanssnsvssssisssnas

4, Tytut projektu: ,Kooperacja — efektywna i skuteczna”

5. Wniosek o dofinansowanie: POWR.02.05.00-00-0207/17

Dzien Miejsce realizacji Opis zadan wykonywanych od godz.-

miesigca ustugi na rzecz lub w ramach projektu do godz. Hezha godzin

W% N (A (WN~

Ogoétem w miesigcu:

Podpis doradcy

Zatwierdzam:

(Dyrektor lub Z-ca Dyrektora ROPS)



Zatgcznik nr 6 do umowy

Obowigzki informacyjne Beneficjenta

1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzic?

Aby poinformowaé opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

1) oznacza¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej, a w przypadku
programow regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym:

a) wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczgce projektu (jesli takie dziatania bedziesz
prowadzic), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing,
materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

b) dokumenty zwigzane z realizacjy projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej, np.
dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory wnioskow,

c) dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np. zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkoleri i warsztatow, listy obecnosci,
prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy;

2) umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamigtkowg) w miejscu realizacji projektu;
3) umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowg);

4) przekazywaé¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacjg, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatdw, szkoleri, wystaw,
targow; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowacé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytacznie materiatéw w wersji petnokolorowej.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacja
projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikow projektow. Musisz takze
oznaczac miejsce realizacji projektu.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac
nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Europejskich Znak barw Rzeczypospolitej Polskiej Znak Unii Europejskiej (UE)
(FE) {znak barse RF) ztozony z flagi UE, napisu Unia
ztozony z symbolu graficznego, ztozony z barw RP oraz nazwy Europejska i nazwy funduszu,
nazwy Fundusze Europejskie ,Rzeczpospolita Polska”. ktéry wspétfinansuje Twdj
oraz nazwy programu, z projekt.

ktérego w czesci lub w catosci
finansowany jest Twdj projekt.

Przyktadowe zestawienie znakéw dla programéw krajowych:

Fundusze . Unia Europejska
Europejskie E(z)?sclfg ospolita Europejskie Fundusze
Infrastruktura i Srodowisko -

Strukturalne i Inwestycyjne




Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.

Przyktadowe zestawienie znakdw dla programodw regionalnych:

Fundusze herb + narwa wojewddztwe Unia Euro ka
Europejskie | m"”“h lub oficjaine logo promacyine anwp:.j.:w
Program Regionalny wojewddztwa Rarwoju Regionalnego

Zwrdc uwage, ze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa muszg by¢ stosowane zgodnie z wzorami
wskazanymi na stronach internetowych programéw regionalnych.

Uwaga: Pamigtaj, ze barwy RP wystepujg tylko i wylgcznie w wersji petnokolorowej.

Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s przypadki,
kiedy nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:
e istniejq ogolnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,
e oryginaty materiatéw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowaé petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE w przypadku
nastepujgcych materiatow:

e tablice informacyjne i pamigtkowe,

e plakaty, billboardy,

e tabliczki i naklejki informacyjne,

e strony internetowe,

e publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

e publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,

e korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

e materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, scianki, namioty i stoiska wystawowe,
itp.,

e materiaty promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszczac, jezeli:

e nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych ze
wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli zastosowanie technik
petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

e materiaty z zatozenia wystepuja w wersji achromatycznej.

Nie musisz umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

e korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej lub
monochromatycznej,

e dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk
pracy).



Wzory z wiasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu znajdziesz na stronach internetowych programoéw.
Pobierzesz z tych stron takze gotowe wzory plakatéw i tablic, z ktérych powiniene$ skorzystac.

2.1. Czy nalezy umieszczac stowng informacje o dofinansowaniu?

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego realizowany
jest projekt oraz o funduszu wspdtfinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera wszystkie niezbedne
informacje. Wyjatek stanowi oznaczanie:

e projektéw realizowanych w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych (zobacz rozdz. 2.2),

e dokumentéw i dziatai  informacyjno-promocyjnych  dotyczacych  projektéw/programéw
wspotfinansowanych z wielu funduszy® (zobacz rozdz. 6.6).

Szczegotowe wskazowki stosowania znakow i ich zestawien znajdujg sie w rozdz. 6.
2.2. W jaki spos6b oznacza¢ projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych?
Jesli realizujesz projekt, w ktorym wystepuje dofinansowanie z UE w postaci Srodkéw ze specjalnej linii
budzetowej Inicjatywa na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych, zastosuj nastepujace oznaczenia:

e znak Funduszy Europejskich z nazwg Programu Wiedza Edukacja Rozwdj,

e barwy Rzeczypospolitej Polskiej z nazwg Rzeczpospolita Polska,

e znak Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny,

e informacja stowna ,Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych”.

Informacja, ze dany projekt jest wspierany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych, powinna
znalez¢ sie na wszelkich materiatach informacyjnych i promocyjnych, dokumentach dotyczacych realizacji
projektu, podawanych do publicznej wiadomosci lub wydawanych uczestnikom projektéw, wtym na
zaswiadczeniach o udziale lub innych certyfikatach. Umiesc jg takze na plakatach z informacjami na temat
projektu oraz na stronie internetowe;j.

2.3. Jak oznacza¢ materiaty w formie dzwigkowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie diwigkowej bez elementow
graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koricu tego materiatu powinien znalez¢ sie komunikat stowny
informujgcy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz wysokosci
dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy muszg stosowac tablice
informacyjne i/lub pamiagtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego
plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspétfinasowany z Europejskiego Funduszu Tablica informacyjna

' Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.




Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci, ktéry w ramach (w trakcie realizacji projektu)
programu uzyskat dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro’ i
ktory dotyczy:

a) dziatan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Jesli zakonczytes realizacje projektu dofinasowanego na kwote
powyzej 500 tys. euro’®, ktory polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury

Tablica pamigtkowa
lub

(po zakoniczeniu realizacji projektu)
b) pracach budowlanych

lub
c) zakupie srodkéw trwatych.

Jesli nie jestes zobowigzany do:

A x A 2 Plakat
a) umieszczania tablicy informacyjnej

lub (w trakcie realizacji projektu)

b) umieszczania tablicy pamigtkowej.

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiesci¢ tablice informacyjng i pamigtkowg przy
swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe. Jakie informacje powiniene$ umiesci¢ na tablicy informacyjnej i
pamigtkowej?

Tablica musi zawierac:
* nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu,

e znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowali$my wzory tablic, ktére nalezy wykorzystaé przy wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych:

? Dofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pienigdze pochodzace z funduszy unijnych (ewentualnie dodatkowo z budzetu
paristwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie umowy o dofinansowanie, nieobejmujace wkiadu wiasnego
beneficjenta finansowanego ze $rodkéw publicznych. Wysokoé¢ dofinansowania jest okreslona w umowie lub decyzji o dofinansowaniu.
W celu ustalenia, czy warto$¢ przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prég, naleiy zastosowaé kurs wymiany PLN/EUR
publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajacym miesigc
Eodpisania umowy/wydania decyzji.

Jw.




Pundusze Reeczpospolita  Unla Europejska Fundusze Rzeczpospolita  Unia Europejska

ruawaces T PO [ ooy N Polk2 Roron hrgor sy
Przebudowa drogi X taczacej sie¢ drogowa Miasta Termomodernizacja budynku laboratorium wraz z odzyskiem
Wojewddzkiego z siecig drog krajowych. ciepta z budynku Wydziatu Chemii - etap koficowy inwestycji.
Cel projektu: Zwiekszenie dostepnosci Miasta i jego obszaru Cel projektu: Poprawa jakosci powietrza przez zmniejszenie zutycia energii

funkcjonalnego

Beneficjent: Szkota Wyisza w Miedcie

ficjent: Miasto Wojewddzkie Polski Wschodniej

4y Slaskie.

Wzory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronach
internetowych programow.

Wzér tablicy informacyjnej i pamigtkowej jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowa¢, dodawac
znakéw, informacji etc. poza uzupetnianiem treSci we wskazanych polach. Tablica informacyjna
i pamigtkowa, nie mogg zawierac innych dodatkowych informacji i elementéw graficznych, np. logo partnera
lub wykonawcy prac.

Projektujgc tablice, w tym wielkos¢ fontéw, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii
i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu muszg zajmowac co najmniej 25% powierzchni tej tablicy.

3.2 Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielkos¢ tablicy powinna zalezec od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to 80x120 cm
(wymiary europalety).

Zwro¢ uwage, aby znaki i informacje byly widoczne i czytelne dla odbiorcéw. Jezeli tablica jest potozona
w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢
odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektdw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi (np.
infrastruktura kolejowa, drogowa) rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza
niz 6 m’.

3.3 Kiedy musisz umiescic tablice informacyjng i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiescic w momencie faktycznego rozpoczecia robdot budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli Twoj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stanac
bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pdzniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakoriczenia projektu.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ Ci jako tablica
pamigtkowa.

3.4 Gdzie powinienes$ umiescic tablice informacyjna?

Tablice informacyjng powinienes umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie prowadzone s3
prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwigksza
liczba oséb bedzie miata mozliwos¢ zapoznac sie z trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemozliwia
swobodne zapoznanie sie z tredcig tablicy, mozna jg umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu
zapewniajgcym mozliwosc¢ zapoznania sie z jej trescig.

Jedli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) powiniene$ przewidzie¢



ustawienie przynajmniej dwdch tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢
wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byly zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jedli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucja przyznajaca
dofinansowanie.

3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybér wtasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz planowanego
miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to, by znaki i informacje bylty czytelne
i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sg witasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary europalety). Podobnie jak
w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca,
gdzie moga znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytad
informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m’.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma dbatos¢
o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przyktad mate
tabliczki moga postuzyé dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczeri, w poblizu obiektow
zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze
by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.6 Kiedy powinienes umiesci¢ tablice pamigtkows i na jak dtugo?

Tablice pamiagtkowg musisz umiesci¢ po zakoniczeniu projektu — nie pdZniej niz 3 miesigce po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu. W zwigzku z tym
musi byé wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢ czytelne nawet po kilku
latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie
widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienic lub odnowic.

3.7 Gdzie powinienes umiesci¢ tablice pamigtkowg?

Tablice informacyjng mozesz przeksztatcic w tablice pamigtkowg, o ile zostata wykonana z wystarczajgco
trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiardw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji s takie same, jak dla tablic
informacyjnych. Powinienes jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu —tam, gdzie widoczne sg efekty
zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba
0sob bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku inwestycji
liniowych (takich jak np. drogi, koleje, sciezki rowerowe etc.) powiniene$ przewidzie¢ ustawienie przynajmniej
dwéch tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i koficowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od
potrzeb.

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu widocznym i ogdélnie dostepnym. Mogg
byc to np. wejscia do budynkow.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakidcaty tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja i wyglad byty zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.



Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjq przyznajacy
dofinansowanie.

3.8 Jak duzy musi byé plakat i z jakich materialéw mozesz go wykonac?

Plakatem moze byé wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie.
Twoim obowiagzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub
nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.9 Jakie informacje musisz umiescic¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
e tytutf projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
e wysokos$¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

e znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotacii.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzory plakatdw, ktdre mozesz wykorzystac:

Urzqd Morski realizuje projekt

dofinansowany z Funduszy Europejskich dofinansowany z Funduszy
polegajycy na op i ] Europejskich .Budowa infrastruktury
sktadu materiatu do produkeji odziety informacji przestrzennej
«Materiat na tropikalne lato"” w administracji morskiej”
Celem projekty jest wykonanie na zlecenie przedsig- Celem projekty jest dostep do danych przestrzennych g oW n
biorcy U e uiyt- dotyczacych obszarédw morskich. WREATaN na rzecx s Gminy A
wu‘\ﬂ

Py v zF
«Kolorowe Przedszkole™.
Dofinansowanie projektu z UE: 8 300 000 z!
Dofinansowanle projekty 2 UE: 250 000 2t

Celem projektu jest ch edukagji w Gminle.

Dofinansewanie projekty x UE: 150000 24

[ o 5= e = e g tmre Romm. T

e —

Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak rowniez elementy graficzne np.
zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktére musza sie znalez¢ na plakacie, byly nadal czytelne iwyrainie
widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocija i na stronach internetowych programoéw.

3.10 Kiedy i na jak dtugo powiniene$ umiescic plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym miejscu
nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdja¢ po zakorczeniu projektu.



3.11 Gdzie powinienes umiescié plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze byc¢ to np. wejscie do budynku,
w ktorym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow, moze
umiescic jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi
klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkoleri i spotkan
informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatow nie
dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcéw (to znaczy podmiotéw korzystajacych
z instrumentow finansowych, np. uzyskujacych pozyczki, poreczenia, gwarancje).

3.12 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych Srodkéw
trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdcic¢ sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie z propozycjq
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytacznie w przypadkach,
kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowal przewidzianych w Zafgczniku wymogow
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu
lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamigtaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywac na wypadek
kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowa, to musisz umiescic na niej:
e znak Funduszy Europejskich,
* barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
e znak Unii Europejskiej,

e herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez program
regionalny),

e  krotki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiesci¢
na gtéwnej stronie lub istniejacej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebng zaktadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektow. Wazne jest, aby uzytkownikom fatwo byto
tam trafi¢ (np. na stronie gtéwnej powinien znalei¢ sie odnosnik do zaktadki/podstrony przeznaczonej
specjalnie dla opisu realizowanego projektu/projektow).

4.2 Jak witasciwie oznaczy¢ strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetowg, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wtasciwie oznaczyé swojg strone internetowa, powinienes zastosowac jedno z dwdch rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1



Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku
Funduszy Europejskich z nazwag programu, barw RP z nazwg ,Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii
Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone
internetowg uzytkownik nie musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewdédztwa.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, mozesz uzupetnic¢ zestawienie znakow swoim logo.

Przyktadowe zestawienie znakéw na stronach www:

Fundusze . Unia Europejska
i Furopejslgle _ i) g(z,?sc::ospollta Europeiski Fundusz
nfrastruktura i Srodowisko Rozwoju Regionalnego

Jedli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znaku FE, barw RP i znaku UE
w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzoréw:

Unia Europejska - - Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw
znakéw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP iznak Unia Europejska, a w przypadku programéw
regionalnych: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa i znak
Unia Europejska.

4.3 Jakie informacje powinienes przedstawic¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krotki opis projektu, w tym:

cele projektu,

planowane efekty,

wartos¢ projektu,

|

wktad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdjecC, grafik, materiatow audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gtdwne etapy i postep prac.



5. Jak mozesz informowac uczestnikow i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywac informacje, ze Twdj projekt uzyskat dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie. Instytucje
wdrazajace instrumenty finansowe maja z kolei obowigzek informowania odbiorcéw ostatecznych (np.
pozyczkobiorcow), ze pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze miec¢ forme
plansz informacyjnych, plakatéw, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczagcym w projekcie oraz odbiorcom ostatecznym
w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczacymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy
firmy, ktorych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny mie¢ swiadomosé, ze korzystajg
z projektéw wspotfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzigc pod uwage, umieszczajgc znaki graficzne?
6.1 Widocznosc znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byly odpowiednie do rodzaju i skali
materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza
strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwraoc szczegolng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej strony,
natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE",

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowa¢ uktad pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwag programu znajduje sie na gorze, pod znakiem FE
znajdujq sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektéw finansowanych przez program
regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP
a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

* Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamiatkowych, na ktérych herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne znajduje sie
w dolnym prawym rogu tablicy.
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny
i Fundusze Europejskie
Program Regionalny
Rzeczpospolita
Fundusze Europejskie
Wides ko orwt I Poska
Rzeczpospolita Polska ' barbs mﬂ
- wojewbdztwa
Rzeczpospolita Polska '
Unia Europejska
herb + nazwa wojewbdztwa mﬂ! Fundusze
lub ofigalne h
- s g Strukturalne | Inwestycyjne
Unia Europejska
Europejski Fundusz Spotecrny -
Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakow znajdziesz na stronach internetowych programow.
6.3 Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac czterech’, tacznie ze znakiem FE,
barwami RP i znakiem UE, a w przypadku programéw regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego
oficjalnym logo promocyjnym.

Jakie znaki mogq sig znalei¢ w zestawieniu w przypadku programéw krajowych?

Poza znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, w zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych
i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiescic¢
swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji
posredniczacej lub wdrazajacej. Nie mozesz umieszcza¢ natomiast znakow wykonawcow, ktorzy realizujg
dziatania w ramach projektu, ale ktdrzy nie sa beneficjentami.

Jakie znaki moga sie znaleZ¢ w zestawieniu w przypadku programoéw regionalnych?

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych
i pamigtkowych) oraz na dokumentach mogg znaleié sie nastepujace znaki: znak FE, barwy RP, herb
wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne i znak UE.

Inne znaki, jesli sa Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakow: znak FE — barwy RP —
herb/logo wojewddztwa — znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki (logo), to nie moga by¢ one wigksze
(mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac znaki Fundusze Europejskie, barwy RP i znak Unia
Europejska?

Zestawienie znakéw FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowej.

Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s przypadki, kiedy
nie begdziesz musiat umieszcza¢ barw RP, natomiast bedziesz mogt zastosowac zestawienia znakéw FE i UE
w wersji jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone w rozdziale 2.

* Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw mogq wystapi¢ maksymalnie 3 znaki.
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Przyktadowe zestawienie znakdw FE i UE w wersji czarno-biatej:

Fundusze Unia Europejska | .-,
Euro pEJSkIe Europejski Fundusz T
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego Wan

Przyktadowe zestawienie znakow w wersji czarno-biatej dla programow regionalnych:

Fundusze Unia Europejska e
Europejskie = w&%‘&%ﬂnm. Europejski Fundusz x .

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakow — jesli s Ci potrzebne —
znajdziesz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programdw polityki
spojnosci na lata 2014-2020.

W przypadku programdéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewddztwa lub jego oficjalnego logo
promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypdw znajdziesz na stronach internetowych programow
regionalnych.

6.5 Czy mozesz stosowal znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak Unia
Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwigksza widocznos¢. Jedli
znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktory
zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tfa powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekraczac 25%
nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powinienes umiesci¢ na biatym polu
ochronnym i z szarg linig zamykajacg. Na ttach kolorowych, barwy RP powinienes umiesci¢ bez biatego pola
ochronnego i bez linii zamykajgcej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowac odpowiedni kontrast
gwarantujgcy odpowiednig czytelnos¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, powinienes
umiesci¢ wokot flagi biatg obwddke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

1dusz

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one wystgpowac na kolorowych
ttach. W przypadku herbéw lub logo wojewddztw taka informacje znajdziesz na stronie internetowej Twojego
programu regionalnego.

6.6 Jak powinienes oznaczac przedsigwzigcia dofinansowane z wielu programow lub funduszys?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotyczg:

e projektow realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw tych
wszystkich programow. Wystarczy, ze zastosujesz wspolny znak Fundusze Europejskie.

6 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.
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Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e projektow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spdjnosci — zastosuj znak Unii
Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych oraz umies¢
informacje stowna, ze materiat (np. druk ulotki) jest wspoétfinansowany ze $rodkéw konkretnego
funduszu/funduszy.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

6.7 W jaki sposdb mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu nie bedg
czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP
z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis
nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze . ;
Europejskie - g:fsc::ospolita Unia Europejska -

W takich przypadkach nie musisz stosowac stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy. Na
matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest
obowigzkowe.

W przypadku przedmiotéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie stosowanie
wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. s3 na pewno skutecznym i niezbednym
narzedziem promocji dla Twojego projektu.

6.8 Czy mozesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakéw z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie moga by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakéw FE, barw RP iznaku UE lub wariantu minimalnego bez barw RP (zobacz rozdz.
6.7), nie mozesz go uzywa¢ do celéow promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem
informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i programu.
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Fundusze Unia Europejska | """«
Eu l'OpEjSkle Europejski Fundusz Spoteczny L
Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatacznik nr 7 do umowy

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/WE (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zleceniodawca informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. Regionalny Osrodek

Polityki Spotecznej, ul. Bartkiewiczowny 93 w Toruniu;

inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej jest Pan

Marcin Kotakowski, mail: iodo@rops.torun.pl, tel. 56 6571466;

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie zapytania

ofertowego pn. coachingu indywidualnego i grupowego dla pracownikéw socjalnych z gmin
biorgcych udziat w ramach projektu ,Kooperacja — efektywna i skuteczna”- postepowanie nr

D0.2741.48.2019;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedq osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostgpniania

informacji publicznych;

dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamowienia

dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowieri zawartej umowy

o dofinansowanie pomigdzy Zamawiajacym a wiasciwym organem;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajgcemu jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiet umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikéw,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego,
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

nie przystuguj Wykonawcy:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

......................................................................................................................

Miejscowosc i data Podpis Wykonawcy



