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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

WZOR UMOWY
UMOWA NR..ooeeeiteeeeeeeseeseseesssseesssassessssasssssnressssnaasssnn /19

FEAWBTTY WHRIN v i i S e R S sy w Toruniu, pomiedzy:
Wojewodztwem Kujawsko-Pomorskim z siedzibg Plac Teatralny 2, 87 — 100 Torun,

NIP 9561969536 - Regionalnym Os$rodkiem Polityki Spolecznej z siedziba w Toruniu,
ul. Bartkiewiczowny 93, zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez Dyrektora
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu — Adama Szponke,

0 nastepujacej tresci:
§ 1
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie V Kujawsko-
Pomorskiego Forum Pomocy Spotecznej, zwanego dalej forum, wraz z przygotowaniem
materiatlow dydaktycznych, w ramach projektow partnerskich:

1) ..Rodzina w Centrum 2 O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczenstwo, Dziatanie 9.3
Rozw¢j ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug
spotecznych w ramach RPO WKP 2014-2020;

2) .Pogodna Jesien Zycia na Kujawach I Pomorzu - Projekt Rozwoju Pomocy
Srodowiskowej Dla Seniorow™ O$ priorytetowa 9. Solidarme spoteczenstwo,
Dziatanie 9.3 Rozwoj ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatanie 9.3.2 Rozwdj
ustug spotecznych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

3) ,Kooperacja — efektywna i skuteczna” O$ Priorytetowa II Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc
spoteczna Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020

wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, szczegélowo opisanych
w zalaczniku nr 1 do umowy.
2. Stanowiace przedmiot umowy forum skierowane jest do:

1) kadry zarzadzajacej/pracownikow instytucji wsparcia rodziny i systemu pieczy
zastgpczej organizatorow, koordynatorow pieczy zastgpczej, asystentow rodziny,
przedstawicieli osrodkéw adopcyjnych, rodzin zastepczych z dzie¢mi, kandydatéw na
rodziny zastgpcze, przedstawicieli organizacji pozarzgdowych, innych instytucji
wspierajacych rodzing i dziecko:

2) starostow, burmistrzow, prezydentéw miast, wojtow, przedstawicieli instytucii
wsparcia rodziny i systemu pieczy zastgpczej (WRiISPZ) oraz pomocy i integracji
spolecznej wojewodztwa kujawsko-pomorskiego; -

3) otoczenia 0sob zagrozonych wykluczeniem spotecznym, ktérych udzial jest niezbedny
dla skutecznego wsparcia tych osob.

3. Stanowiace przedmiot umowy forum zostanie zrealizowane Wi
4. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowiazany w szczego6lnosci do:

1) zrealizowania forum, zgodnie z zakresem wynikajacym z tresci zatgcznika nr 1 do

umowy oraz ztozonej oferty;

2) zapewnienia moderatora/konferansjera spelniajacego wymagania Zamawiajacego

okreslone w zataczniku nr 1 do umowy:;

3) zapewnienia prelegentow/ekspertow spelniajacych wymagania Zamawiajacego
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okreslone w zatgczniku nr 1 do umowy;

4) wydrukowania dokumentow powstalych w zwigzku ze $wiadczeniem ustug, o
ktorych mowa w ust. 1, zgodnie z zalacznikiem nr 1;

5) przygotowania i przekazania Zamawiajagcemu sprawozdania ze zrealizowanych
ustug;

6) zapewnienia ushug cateringowych zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego
okreslonymi w zalgczniku nr 1;

7) przeprowadzenia uslug stanowigcych przedmiot umowy w salach, speiniajacych
warunki okreslone w zalgczniku nr 1 do umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami oraz z nalezytg starannoscig i czuwania nad prawidlowg
realizacjg zawartej umowy.
Wykonawca zobowigzany jest na kazde zadanie Zamawiajgcego do przedstawienia
dokumentéw potwierdzajgcych wiedzg¢ i doswiadczenie kadry przez niego zatrudnionej, we
wskazanym przez Zamawiajgcego terminie.
Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1, zostanie zrealizowany w dniach
15-16 pazdziernika 2019 r.
Ustugi, o ktérych mowa w ust. 1 bedg s$wiadczone w godzinach ustalonych
z Zamawiajacym, zgodnie z programem forum, stanowigcym zalgcznik nr 2 do umowy.
Zamawiajgcy wymaga, aby wsrod osob bezposrednio uczestniczacych w wykonywaniu
przedmiotu umowy Wykonawca zatrudnit co najmnie;j:
1) 1 osobg bezrobotng na podstawie skierowania urz¢du pracy, zgodnie z ustawg z
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2019 r., poz. 1482 z pézn. zm.) lub na podstawie wlasciwego dokumentu
kierujgcego bezrobotnych do pracodawcy, wystawionego przez organ zajmujacy si¢
realizacjg zadan z zakresu rynku pracy, okreslony w analogicznych przepisach
panstwa cztonkowskiego UE lub EOG lub
2) 1 osobg niepelnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych lub
3) 1 osob¢ niewymieniong w kategoriach wskazanych wyzej, o ktérej mowa w
ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2019 r. poz.
217 z p6zn. zm.) lub we wilasciwych przepisach panstw czionkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
Zatrudnienie osoby wskazanej w ust. 9 przez Wykonawce nastgpi w terminie nie
dluzszym niz 5 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego
i bedzie trwalo przez caly okres trwania umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajagcemu w terminie 14 dni od
dnia zawarcia umowy odpowiednio: zgloszenn ofert pracy przedstawionych urzedowi
pracy, odpisu skierowania bezrobotnego przez urzad pracy do pracodawcy, umowy.
Dopuszcza si¢ zmiang osoby wykonujagcej przedmiot umowy, w przypadku
wypowiedzenia lub rozwigzania umowy z osoba biorgcg udzial w jego realizacji.
Wykonawca jest zobowigzany do bezzwlocznego powiadomienia Zamawiajacego o tym
fakcie.

. W przypadku niezatrudnienia przez Wykonawce w sposob nieprzerwany wymaganej

osoby przy realizacji umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaplacenia kary
umownej, ktorej wysokos¢ i sposob naliczenia zostaly opisane w §9 ust. 1 pkt 6 niniejszej
umowy.

§2

Zamawiajgcy jest uprawniony w szczeg6lnoscei do:
1) sprawowania nadzoru nad caloscig prac zwigzanych z realizacja umowy zgodnie
z oferta Wykonawcy;
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2) wspotpracy z Wykonawcg uslug podczas monitorowania i nadzorowania
prawidlowosci wykonania przedmiotu umowy;

3) wyrazenia zgody na wprowadzenie zmian w realizacji przedmiotu umowy,
w szczegélnosci zmiany kadry wskazanej w ofercie Wykonawcy realizujacej
poszczegolne ustugi;

4) odbioru dokumentacji zweryfikowanej przez Wykonawcg ustug;

5) podejmowania innych czynnosci niezbgdnych do prawidlowego zrealizowania
przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust.1;

6) zapewnienia rekrutacji uczestnikéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2;

7) weryfikowania prawidlowosci realizacji przedmiotu umowy;

8) sporzadzania list obecnosci, potwierdzajgcych korzystanie z wyzywienia;

9) odbioru i weryfikowania prawidlowosci dokumentacji przygotowanej przez
Wykonawce w trakcie realizacji przedmiotu umowy, w tym sprawozdan, o ktérych
mowa w zatgczniku nr 1 do umowy;

10) podejmowania innych czynno$ci niezbgdnych do prawidlowego zrealizowania
przedmiotu umowy.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze dokona¢ zmian w programie forum,

w porozumieniu z Wykonawcg, nie p6Zniej niz trzy dni robocze przed terminem forum.
§3

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy na najwyzszym
profesjonalnym poziomie, zgodnie z wszystkimi obowigzujacymi przepisami prawa
1 zgodnie z interesami Zamawiajgcego oraz dolozy wszelkich staran do efektywnego
wdrazania zakresu i przedmiotu umowy.

2. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za prawidlowa realizacj¢ zawartej umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ przy realizacji przedmiotu umowy zapoznac si¢ z trescia
1 stosowa¢ zasady wynikajace z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020.

§4
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wypelniania obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych zgodnie z zapisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy
dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, FEuropejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, oraz
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzqdzenie Rady
nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., 5. 320-469 z p6zn. zm.) oraz
zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w Obowigzkach informacyjnych
beneficjenta, stanowigcymi zatacznik nr 5 do umowy, w tym w szczego6lnosci do:
1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego:
a) wszystkich prowadzonych dzialan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
realizowanej umowy,
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja umowy, podawanych do
wiadomosci publicznej;
2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3,
przekazanego przez Zamawiajacego, w miejscach realizacji umowy;
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3) przekazywania osobom, bgdacym odbiorcom ustug $§wiadczonych w ramach umowy
informacji, ze projekty pn.: ,Rodzina w Centrum 2”, ,Pogodna Jesien Zycia na
Kujawach I Pomorzu - Projekt Rozwoju Pomocy Srodowiskowej Dla Senioréw” oraz
,Kooperacja — efektywna i skuteczna” uzyskaly dofinansowanie, przynajmniej
w formie odpowiedniego oznakowania;

4) dokumentowania dzialan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
projektu.

. Wariant logotypéw (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca kazdorazowo
uzgodni z Zamawiajgcym.

. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu materialy dla uczestnikow do akceptacji
co najmniej tydzien przed planowanym forum.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przedstawienia na wezwanie Zamawiajacego wszelkich
informacji i1 wyjasnien zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

§5

Osoba odpowiedzialng po stronie Zamawiajacego za kontakty z Wykonawca jest

WL iR s s L 11T | AT
§6
Platnosci
Og6lny koszt ustug, o ktérych mowa w § 1, zwany dalej wynagrodzeniem, zgodnie z
oferta Wykonawcy, nie przekroczy kwoty brutto: ..........ccceeevviiiinenienininnnnnen, (stownie:
....................... zlotych), wtym koszty zmienne brutto w przeliczeniu na jednego
uczestnika: ............ooeenne. zb (stownie: ......oooiiiiiiiiii, zlotych). Koszt

ogblny ustugi organizacji forum obejmuje koszty stale zwigzane z organizacja przedmiotu
umowy oraz koszty uczestnika (koszty wyzywienia).

Ostateczny koszt zmienny zostanie obliczony przez Wykonawce na podstawie
rzeczywistej liczby positkow poswiadczonych przez uczestnikdw podpisem na liscie
potwierdzajacej korzystanie z positkow.

Zaplata wynagrodzenia nastapi po zrealizowaniu forum na podstawie prawidlowo
wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy, wskazane na fakturze w terminie
do 30 dni od daty wptywu faktury do siedziby Zamawiajacego.

Warunkiem zaplaty za zrealizowang ustuge bedzie przekazana Zamawiajgcemu faktura za
wykonany przedmiot umowy dostarczona po zatwierdzeniu sprawozdania
z realizacji forum zgodnie z umowg; wzor sprawozdania stanowi zalgcznik nr 4 oraz
specyfikacja poniesionych wydatkéw, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.
Sprawozdanie z forum powinno byé podpisane przez Wykonawce i dostarczone
Zamawiajagcemu najpozniej 2 dni robocze po realizacji przedmiotu umowy. Do
sprawozdania, nalezy dolgczy¢ nast¢pujgce dokumenty: oryginaly podpisanych list
obecnosci, liste potwierdzajaca odbior materialdow szkoleniowych, liste potwierdzajaca
korzystanie z wyzywienia, specyfikacje poniesionych wydatkéw, zrealizowany program
forum.

Warunkiem dokonania zaplaty wynagrodzenia w terminie wskazanym w ust. 3 bedzie
dostgpnosé srodkow finansowych na rachunkach bankowych projektéw partnerskich,
pn. ,,Rodzina w Centrum 2” i projektu ,,Pogodna Jesien Zycia na Kujawach I Pomorzu -
Projekt Rozwoju Pomocy Srodowiskowej Dla Senioréw” realizowanych w ramach Osi
Priorytetowej 9 Solidarne spoteczenstwo, Dzialania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i
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spolecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spolecznych w ramach czgsci RPO WKP
2014-2020 oraz projektu ,,Kooperacja — efektywna i skuteczna” realizowanego w ramach
Osi Priorytetowej II, Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i
edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoleczna Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020; wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

7. Za dzien dokonania zaplaty strony uznajg dzien, w ktérym zostanie obcigzony rachunek

bankowy Zamawiajacego.

8. Wykonawca wystawi faktur¢ wg ponizszego wzoru:

L

nabywca: Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie
siedziba: Pl. Teatralny 2, 87-100 Torun

NIP: 956-19-69-536

platnik: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
siedziba: ul. Bartkiewiczowny 93, 87-100 Torun

§7

Ochrona danych osobowych
Przy przetwarzaniu danych osobowych, w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, o
ktorym mowa w § 1 ust.1., Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad, zgodnie
z zapisami zawartymi w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych; zwanym dalej
RODO oraz krajowych przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych.
Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy bedzie przetwarzal dane osobowe
uczestnikow forum na zasadach okreslonych w odrgbnej umowie zawartej pomigdzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Wykonawca wyraza zgodg na przetwarzanie jego danych osobowych dla celow wykonania
niniejszej umowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do umowy oraz o$wiadcza, ze zapoznatl si¢
z klauzulami informacyjnymi dotyczacymi przetwarzania danych osobowych, zgodnie z
zatgcznikiem nr 7 do umowy.

§8
Dokumentacja

. Za dokumentacj¢ zwigzang z realizacja umowy uznaje si¢ wszelka dokumentacj¢
wytworzong w zwigzku z realizacjg umowy oraz dokumentacj¢ finansowa.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych
z realizowang umowa, w tym dokumentéw finansowych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
umowy przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastgpujgcego po zlozeniu do
Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki
dotyczace zakonczonego Projektu. Zamawiajacy, po uzyskaniu informacji od Instytucji
Zarzadzajacej RPO WKP 2014-2020, powiadomi Wykonawce o dacie rozpoczecia
okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.
W przypadku koniecznoéci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust.3, Zamawiajgcy
powiadomi o tym pisemnie Wykonawce przed uplywem tego terminu.
Strony przechowujg dokumentacj¢ zwiazang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajacy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo.
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6. Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajacego o miejscu archiwizacji

calej dokumentacji zwigzanej z realizacja umowy, w terminie 5 dni roboczych od dnia
podpisania umowy, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Wykonawce dziatalnosci w okresie, o ktorym mowa w ust. 3,
Wykonawca zobowiazuje si¢ niezwlocznie na pi$mie poinformowaé Zamawiajgcego
o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowang umowa.

§9
Kary umowne

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:

1) w przypadku odstgpienia od umowy w calosci przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokos$ci 30 % wynagrodzenia brutto
wskazanego w § 6 ust. 1 umowy;

2) odstgpienia od cze$ci umowy przez ktorgkolwiek ze stron z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto czgsci umowy, co do
ktdrej nastepuje odstgpienie;

3) za zwlok¢ w rozpoczegciu $wiadczenia ustug, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 6 ust. 1
umowy za kazdy dzien zwloki;

4) za realizacj¢ uslugi niezgodnie z programem forum, o ktéorym mowa w
§ 1 ust. 8 bez zgody Zamawiajgcego — w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 6 ust. 1 umowy za kazdy przypadek niezgodnego wykonania ustugi;

5) za stwierdzenie razacych zaniedban w realizacji przedmiotu umowy, w tym w
szczegllnosci w przypadku powtdrzenia si¢ nieprawidlowosci w $wiadczeniu ustug —
w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 6 ust. 1 umowy.

6) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego braku zatrudnienia przy realizacji
przedmiotu umowy osoby bezrobotnej/niepetnosprawnej/innej osoby, o ktérej mowa
w § 1 ust. 9 - w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 6 ust. 1
umowy;

7) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niewykorzystania przy realizacji
przedmiotu umowy kawy i herbaty posiadajacej certyfikat Fair Trade lub
rownowaznego, pomimo zdeklarowania przez Wykonawce jej wykorzystania - w
wysokos$ci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy.

8) w przypadku niezapewnienia kadry merytorycznej (prelegentéw/ekspertow)
okreslonej w § 1 ust. 4 pkt 3 zgodnie z wymaganiami zawartymi w zatgczniku nr 1 do
umowy i bez uzgodnienia tego faktu uprzednio z Zamawiajgcym - w wysokosci 10%
za kazdego prelegenta/eksperta nie spelniajgcego wymogu Zamawiajacego.

2. Zamawiajagcy moze potrgci¢ naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec

3.

Wykonawcy, na co przez podpisanie umowy Wykonawca wyraza zgodg .

W przypadku, gdy potragcenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bedzie
mozliwe, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty kary umownej w terminie 14 dni
roboczych od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajacego.

. W przypadku nieprzystgpienia do wykonania niniejszej umowy w terminie okre§lonym w

umowie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jak rowniez zaprzestania wykonania
umowy, Zamawiajagcy moze odstagpi¢ od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym bez uprzedniego wzywania do usunigcia
nieprawidlowosci. W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty na rzecz
Zamawiajacego kwoty w wysokosci stanowigcej réwnowarto$¢ 30% kwoty brutto
okreslonej w § 6 ust. 1 tytulem kary umowne;.
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5. W przypadku nieprawidlowosci w realizacji umowy uniemozliwiajacych jej realizacj¢ na
zasadach w niej okreslonych, Zamawiajgcy moze od umowy odstapi¢ z winy Wykonawcy
w terminie natychmiastowym ze skutkiem jak w ust. 4.

6. Zaplata kar umownych, o ktéorych mowa w ust. 4 lub 5 winna nastgpi¢ w terminie
14 dni od daty odstgpienia od umowy.

7. Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach
przekraczajgcych kary umowne na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.

8. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia, ktére sa niezalezne od niego
i na zaistnienie ktorych nie ma wplywu.

9. Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za dorgczone.

§ 10

Zamawiajacy moze rozwigzac¢ niniejszg umowe w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy

Wykonawca:

1) zlozy falszywe, podrobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu uzyskania

zaplaty za wykonang ustuge w ramach niniejszej umowy;
2) stal si¢ niewyplacalny;
3) nie zrealizowal ushugi bedacej przedmiotem umowy w terminie okreslonym

w umowie, zaprzestal realizacji ustugi lub realizuje ja w sposob niezgodny z niniejsza
umowa.

§11

W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyplacone wynagrodzenie
wylacznie w wysokosci odpowiadajgcej prawidlowo zrealizowanej czesci umowy, potracone
o ewentualne kary umowne.

2
2.

§ 12
Postanowienia koncowe
Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonania zmian niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty
jedynie w zakresie:
1) terminu wykonania przedmiotu umowy;
2) zmian przepisow prawnych dotyczacych prowadzenia forum bedacego
przedmiotem umowy;
3) skiadu osobowego prelegentow/osob prowadzacych forum — wskazanych przez
Zamawiajgcego i zapewnionych przez Wykonawce.
Warunkiem wprowadzenia zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy jest
wystapienie okoliczno$ci niezaleznych od stron umowy, uniemozliwiajagcych wykonanie
umowy w terminie pierwotnym. Obowigzek udokumentowania wystapienia okolicznosci
uzasadniajacych zmiang terminu wykonania przedmiotu umowy cigzy na stronie umowy
wnioskujgcej o wprowadzenie zmiany. Za okolicznosci uniemozliwiajace wykonanie
przedmiotu umowy w terminie uznaje si¢ w szczego6lnosci dzialanie sity wyzszej.

§13
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
2. W sprawach spornych sgdem rozstrzygajagcym bedzie sgd wlasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajacego.
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3. Niniejsza umowa zostala sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa
dla Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA JESTKOMPLEKSOWA ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE
V KUJAWSKO-POMORSKIEGO FORUM POMOCY SPOLECZNEJ

Spotkanie organizowane jest w ramach projektéw partnerskich:

1) ,Rodzina w Centrum 2” OS$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczernstwo, Dziatanie 9.3 Rozwdj
ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych w ramach

RPO WKP 2014-2020;

2) ,Pogodna Jesieri Zycia na Kujawach | Pomorzu - Projekt Rozwoju Pomocy Srodowiskowej
Dla Senioréw” O$ priorytetowa 9. Solidarne spoteczenstwo, Dziatanie 9.3 Rozwdj ustug
zdrowotnych i spotecznych, Poddziatanie 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

3) ,Kooperacja — efektywna i skuteczna” O$ Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla
rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020

wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem  zamowienia jest kompleksowa organizacja
i przeprowadzenie V Kujawsko — Pomorskiego Forum Pomocy
Spotecznej, ktore bedzie realizowane w dniach 15 — 16 pazdziernika
2019 r. Forum realizowane jest w ramach projektéw partnerskich,
pn.:
,Rodzina w Centrum 2”,
— ,Pogodna Jesiert Zycia na Kujawach i Pomorzu — Projekt
Rozwoju Pomocy Srodowiskowej dla Senioréw”,
— ,Kooperacja — efektywna i skuteczna”.

ODBIORCY FORUM

Przedstawiciele instytucji wsparcia rodziny i systemu pieczy
zastepczej oraz pomocy i integracji spotecznej wojewodztwa
kujawsko-pomorskiego, przedstawiciele organizacji pozarzadowych,
przedstawiciele samorzgdow wszystkich szczebli.

ILOSC 0OSOB

ok. 150

MINIMALNA LICZBA GODZIN

min. 2 x 6 godzin

LICZBA DNI

1 forum 2-dniowe

HARMONOGRAM ZAJEC

Spotkanie obejmowac bedzie czesc plenarng, panelowg, debate,
warsztaty

TERMIN FORUM

15 — 16 pazdziernika 2019 r.

CEL FORUM

Celem Forum jest zidentyfikowanie wyzwan, ktdére stojg przed
pomocy spoteczng w najblizszej przysztosci w odniesieniu do
wsparcia rodziny i dziecka, pieczy zastepczej, wspoipracy
miedzyinstytucjonalnej na rzecz grup defaworyzowanych oraz zmian
demograficznych zachodzgcych w spoteczenstwie.

RAMOWY PROGRAM FORUM

Dzien I:
CZESC PLENARNA
1. Osoba prowadzgca/moderator catosci Forum, zadania: m.in.
zapowiadanie w atrakcyjny sposob elementow programu,
przedstawienie prelegentow, przestrzeganie harmonogramu
forum - moderatora zapewni Wykonawca.
2. Wykiad inauguracyjny — Zamawiajgcy wskaze prelegenta, koszt
ponosi Wykonawca.
3. Wprowadzenie do tematu — Wyzwania dla pomocy spotfecznej -
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Zamawiajgcy wskaze prelegenta, koszt ponosi Wykonawca;

4. 20 lat pomocy spotecznej na Pomorzu i Kujawach —Zamawiajacy
zapewni prelegenta, bezkosztowo.

5. Uroczyste wreczenie podziekowarn/wyréznien dla oséb
zaangazowanych w dziatania na rzecz pomocy spotecznej —
osoby wskaze Zamawiajacy.

CzESC PANELOWA

Panel 1: RODZINA - zakres merytoryczny panelu:

omowienie dziatan zwiekszajacych efektywnos¢ wsparcia rodziny i
dziecka oraz systemu pieczy zastepczej, co dziata dobrze, a co trzeba
zmieni¢? Wptyw projektu pn. Rodzina w Centrum na ksztatt systemu
wsparcia rodziny i dziecka w regionie.

Moderator — zadania: m.in.: prowadzenie dyskusji zgodnie z
programem, pilnowanie ustalonych ram czasowych, podsumowanie
panelu, udziat w debacie - moderatora wskaze Zamawiajacy, koszt
ponosi Wykonawca:

e 2 specjalistow/ekspertow w zakresie pracy z dzieckiem i
rodzing - Zamawiajgcy wskaze specjalistow, koszt ponosi
Wykonawca,

¢ 3 przedstawicieli instytucji w obszarze dobrych praktyk na
rzecz dziecka i rodziny— osoby wskaze Zamawiajacy,
bezkosztowo.

Panel 2: DEMOGRAFIA —zakres merytoryczny panelu:

Konsekwencje zmian demograficznych ujawniaja sie na wielu
ptaszczyznach zycia spotecznego. Holistyczne i kooperatywne ujecie
dziatan na rzecz oséb starzejgcych sie, w podesztym wieku oraz
zaleznych, pozwala cztowiekowi na godne i bezpieczne przejscie
przez poszczegblne okresy jego zycia. Dobre praktyki i nowe
rozwigzania ukazujg zaangazowanie spoteczne w tej tematyce, a na
ich tle ukazujg sie dalsze wyzwania pomocy spotecznej w obliczu
zmian demograficznych:

e Moderator — zadania: prowadzenie dyskusji zgodnie z
programem, pilnowanie ustalonych ram czasowych,
podsumowanie panelu, udziat w debacie - moderatora wskaze
Zamawiajgcy, bezkosztowo,

e 2 specjalistdw/ekspertdw -z zakresu rozwoju ustug
spotecznych na rzecz osdb starszych, ukierunkowania rozwoju
nowych technologii na poznanie ograniczen i problemow 0s6b
starszych, a takze wyjscie na przeciw ich rozwigzaniu -
Zamawiajgcy wskaze specjalistow, koszt ponosi Wykonawca,

e 3 przedstawicieli instytucji w zakresie dobrych praktyk
z zakresu opieki instytucjonalnej i sSrodowiskowej z
uwzglednieniem poszukiwan nowych metod pracy. Osoby
wskaze Zamawiajacy, bezkosztowo.

Panel 3: PARTNERSTWA — zakres merytoryczny panelu:

Omoéwienie dziatarn wplywajagcych na wzmocnienie potencjatu
instytucji  dziatajgcych  na  rzecz  wigczenia  spofecznego.
Model kooperacji/sie¢ wspodtpracy - wprowadzenie nowego profilu
ustug opartego o wzajemng wspotprace i wykorzystanie potencjatu
instytucji w dziataniach na rzecz wtgczenia spotecznego oséb/rodzin:

e Moderator — prowadzenie dyskusji zgodnie z programem,
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pilnowanie ustalonych ram czasowych, podsumowanie
panelu, udziat w debacie - moderatora wskaze Zamawiajacy,
koszt ponosi Wykonawca,

e 2 specjalistow/ekspertow w zakresie tworzenia partnerstw,
wspotpracy, kooperacji - Zamawiajacy wskaze specjalistow,
koszt ponosi Wykonawca,

* 3 przedstawicieli podmiotow polityk sektorowych — osoby
wskaze Zamawiajacy, bezkosztowo.

DEBATA- , Dziatamy pod wspolnym mianownikiem” - z udziatem
moderatorow paneli oraz specjalistow/ekspertéw biorgcych udziat w
panelach - podsumowanie paneli i dyskusja nt. roli wspotpracy
miedzyinstytucjonalnej, partnerstw dla efektywnego funkcjonowania
systemu pomocy spotecznej ze szczegdlnym uwzglednieniem rodziny,
0s6b starszych i wzmacniania partnerstw. Moderatorzy paneli oraz
biorgcy w nich udziat specjalisci podsumowujg panele i uczestnicza w
debacie;

PREZENTACJA KOMBINEZONU GERIATRYCZNEGO — mozliwos¢
wcielenia sie w sytuacje oséb starszych - imitacja dolegliwosci i
ograniczen, na ktérg moga cierpiec osoby starsze — (prezentacja
podczas panelu Demografia oraz podsumowania paneli, min. 3
godziny) kombinezon zapewni Wykonawca wraz z personelem do
jego zaprezentowania oraz obstugi.

DZIEN II:
WARSZTATY

¢ Motywowanie do zmian — spotkanie z trenerem
motywacyjnym - Zamawiajgcy wskaze prelegenta, koszt
ponosi Wykonawca,

e Nowa perspektywa RPO — wyzwania dla ops o pcpr. — Urzad
Marszatkowski W K-P, Zamawiajgcy zapewni prelegenta,
bezkosztowo,

® Zmiany w ustawach — ( ustawa o pomocy spotecznej, ustawa o
wspieraniu rodziny i systemu pieczy zastepczej, ustawa Za
zyciem, ustawa o $wiadczeniach rodzinnych). - Zamawiajgcy
wskaze prelegenta, koszt ponosi Wykonawca,

e Podsumowanie V Kujawsko-Pomorskiego Forum Pomocy
Spoteczne;.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kadry merytorycznej
jaka zostanie wskazana przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy.
/koszt kadry merytorycznej pokrywa Wykonawca, zgodnie z
powyzszym opisem/.

Zapewnienie wszystkich w/w dziatan jest obowigzkiem Wykonawcy
Harmonogram forum, w tym szczegdtowy zakres tematyczny,
uzgodniony w porozumieniu z Zamawiajagcym Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu niezwlocznie po podpisaniu umowy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do ewentualnych zmian w harmonogramie.

MIEJSCE FORUM

TORUN, obiekt potozony w centrum miasta z dogodnym dojazdem
samochodem oraz srodkami komunikacji miejskiej, z salg na min.
150 osob.
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PRELEGENCI/PERSONEL FORUM

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

1) osobe prowadzaca / moderatora / konferansjera Forum —
osoba posiadajgca min. 2-letnie praktyczne doswiadczenie w
moderacji i wystgpieniach publicznych;

2) 3 moderatorow paneli;

3) min. 12 prelegentéw, w tym: (ekspertéw, wyktadowcow,
trenera motywacyjnego).

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kadry merytorycznej
jaka zostanie wskazana przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy.
/koszt kadry merytorycznej pokrywa Wykonawca/

METODY DYDAKTYCZNE * wykiad,
e panel dyskusyjny,
e debata.
MATERIALY DYDAKTYCZNE W ramach organizowanego forum Wykonawca zobowigzany jest do

zapewnienia materiatow dydaktycznych dla kazdego uczestnika ok.
170 szt. — komplet materiatéw dydaktycznych, trwale oznakowany
logotypami oraz informacjg o oficjalnej stronie internetowej
Programu Regionalnego RPO WKP 2014-2020 /20 sztuk z
przeznaczeniem dla oficjalnych gosci/.
Komplet materiatéw dydaktycznych bedzie zawierat:

e teczke A4 z nadrukiem tematycznym, projekt nadruku

przekaze Zamawiajgcy,

e dtugopis,

e notes A4,

e inne materialy przekazane przez zamawiajgcego.
Do zadan Wykonawcy nalezy koordynacja w/w dziatan, dystrybucja
materiatdw promocyjnych, przekazanie plakatow, ulotek itp.

DZIAtANIA PROMOCYJNE

1. Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia, muszg w jasny sposob, podkresla¢ role
Unii Europejskiej we wspoétfinansowaniu projektow. Wykonawca
obowigzany jest postepowac zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w
zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spdéjnosci na lata 2014-2020 oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji, ktére s3 dostepne pod adresem programu
RPO WKP 2014-2020 www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl, w
szczegolnosci Wykonawca zobowigzany jest:

1) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy
Europejskich oraz herbem wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego oraz logo projektow:

a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i
promocyjne dotyczace projektow,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektow,
podawane do wiadomosci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materialy dla oséb i
podmiotéw uczestniczgcych w projektach;

2) zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji forum
utatwiajacy uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np.
przed budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie
bedzie sie odbywad;

3) wykona¢ prezentacje w formie banera, zawierajgcy tytut
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forum, zdjecie lub inny element przewodni zwigzany z
tematykg forum, stosowany w materiatach dydaktycznych,
opatrzony wymaganymi logotypami;

4) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu forum
aparatem cyfrowym — minimum po 10 zdje¢ z kazdego
miejsca/sesja plenarna, panel dyskusyjny/debata/. Zdjecia
ostatecznie przygotowane do publikacji, majg na celu
przedstawienie relacji z najwazniejszych momentéw forum:
wystgpienia gosci, okoliczno$¢ uhonorowania rodzin
zastepczych, inne wazne imprezy towarzyszace, np. koncert,
majg zosta¢ przekazane w  wersji elektronicznej
Zamawiajgcemu, najpdzniej nastepnego dnia po zakoriczeniu
forum na nos$niku CD/DVD;

5) wykona¢  identyfikatory imienne dla  prelegentéow
i 0s6b prowadzacych spotkanie (po akceptacji wzoru przez
Zamawiajgcego).

Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z

Ksiegq identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i

znakéw programdéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020;

dostepnej wraz z wzorami logotypow na stronie internetowej

RPO WKP 2014-2020 www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Wszystkie dziatania promocyjne wymagajg ostatecznej akceptacji

Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

WARUNKI LOKALOWE

Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania ustugi w obiekcie
potozonym w centrum Torunia, z dogodnym dojazdem
samochodem oraz srodkami komunikacji miejskiej, z mozliwoscig
zapewnienia ustugi cateringowej oraz sal klimatyzowanych

dla ok. 150 oséb, wyposazony w:

1) petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby
uczestnikow;

2) bezptatne szatnie, toalety, parking;

3) miejsce na prowadzenie recepcji/sekretariatu forum
przeznaczone do rejestracji uczestnikdw, wydawania
materiatéw, wraz z wyposazeniem.

SALA WYKtADOWA

Sala wyktadowa na min. 150 osdb, spetniajaca n/w warunki:

klimatyzowana, bez filaréw z mozliwoscia indywidualnej aranzacji,

obiekt musi dysponowac infrastrukturg (np. winda, podjazdy);

dostosowang do potrzeb oséb niepetnosprawnych; wyposazona w:
e mownice,

stot prezydialny z krzestami dla prelegentow,

fotele podczas podsumowania paneli i debaty,

miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikéw forum,

dostep do bezprzewodowego Internetu,

sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny),

laptop,

nagtosnienie,

minimum dwa mikrofony bezprzewodowe.
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SALA DO PROWADZENIA GRUP W
TRAKCIE PANELI

Zamawiajgcy (oprocz sali konferencyjnej) zapewni dwie sale na
ok. 50 os6b dostosowane do prowadzenia zaje¢ panelowych,
wyposazone w:

e miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikow,

e dostep do bezprzewodowego Internetu,

e sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny),

* |aptop,

e nagtosnienie,

* minimum dwa mikrofony bezprzewodowe.

UStUGA CATERINGOWA

Wykonawca zapewni ustuge cateringowa, podczas 2-dniowego
forum dla uczestnikdw w innej sali niz sala, w ktérej odbywa sie czesc¢
plenarna, sktadajacg sie z:
1) jednego serwisu powitalnego, w tym: kawa, herbata, soki, woda
mineralna;
2) dwéch serwiséw kawowych w /po jednym serwisie w kazdym
dniu Forum/:
e kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej,
e herbata /réine rodzaje — w tym czarna i owocowa/ oraz
wrzgtek w termosach,
e woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,3 |
na osobe,
e cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow
e soki—dwa rodzaje —po 0,3 | na osobe,
e cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich
uczestnikow,
e owoce podane dla wszystkich uczestnikow,
e dwa rodzaje ciasta — po dwa kawatki na osobe (1 kawatek
150 gram),
e Tort okolicznosciowy dla wszystkich uczestnikdéw Forum -
w pierwszym dniu Forum;
3) dwéch obiaddéw /dla wszystkich uczestnikéw/ w tym jeden obiad
obejmuje:
e zupe 300 ml kazda porcja, np.: rosot,
e miegso lub ryba na ciepto - 150 g kazda porcja, np. schab,
karkéwka devolay,
e zestaw surowek ze swiezych warzyw lub/i gotowanych
warzyw - 150 g kazda porcja, trzy rodzaje,
* do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki,
kasza, ryz, lub frytki) — 200 g,
e deser, np.: satatka owocowa lub lody lub ciastko — porcja
200 g,
e kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze
stosownymi dodatkami, o ktérych mowa ponize;j,
e herbata /rézne rodzaje — w tym czarna i owocowa/ oraz
wrzatek w termosach,
e cukier, smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich
uczestnikow;
4) kolacja /w pierwszym dniu Forum/ktéra sktadaé sie bedzie z
positkow cieptych oraz zimnej piyty, podanych w formie
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Zatgcznik nr 1 do umowy

szwedzkiego stotu wraz z napojami, w tym:

e 2 gtdwne dania ciepte (zupa, drugie danie),

e zimna ptyta: rézne dania zimne (w tym przynajmniej
jedno jarskie) np.: ravioli, miks satat, satatek,

e przekaski zimne: np.: wedliny, pasztety, roladki z
kurczakiem, z warzywami, jajka faszerowane, tarta z
warzywami lub z miesem,

e pieczywo - koszyki z pieczywem biatym i razowym,
masto, sosy/dodatki odpowiednie do dan serwowanych
w formie zimnej ptyty — w ilosci odpowiadajgcej liczbie
0s0b,

e ciasta domowe (np. sernik wiedenski, drozdzowe) - 100
g na osobe,

e kawa, herbata, soki owocowe 0,5 | na osobe, woda
mineralna 0,5 | na osobe,

e  oprawa muzyczna.

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe
oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkdw
powinien stosowa¢ $wieze produkty spozywcze. Zasada
urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow,
zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajacego
menu. Uzgodnienie menu miedzy stronami nastgpi najpdzniej na 5
dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Forum.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego
i obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi
cateringowej, z uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych po
zakonczeniu forum.

Wykonawca zapewni stosowng zastawe z wyltgczeniem naczyn i
sztuécodw jednorazowego uzytku. Positki muszg by¢ serwowane na
terenie obiektu.

SPRAWOZDANIE

Wykonawca sporzadzi sprawozdanie z forum i przekaze
Zamawiajgcemu po jego przeprowadzeniu.
Wzoér sprawozdania stanowi zatgcznik do umowy.
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Zatacznik nr 2 do umowy

PROGRAM FORUM
Tytut
Lp. | wystgpienia/wyktadu/panelu Szczegotowa tematyka
dyskusyjnego
1.
2.
3.
4.
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Zatgcznik nr 3 do umowy

SPECYFIKACJA PONIESIONYCH WYDATKOW PODCZAS

FORUM

NAZWA | TERMIN
FORUM

RODZAJ UStUGI

WARTOSC OGOLEM
BRUTTO

Koszty zmienne
(wyzywienie uczestnikow,
w tym: serwisy kawowe,
obiady)

Koszt kolacji

Koszt panelu pn.
demografia, w
tym:/specjalisci/prelegenci/

Koszt udostepnienia
kombinezonu
geriatrycznego

Koszty state

OGOLEM:
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Zatacznik nr 4 do umowy
SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI FORUM
zorganizowanego przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
w ramach projektow partnerskich, pn.:

1) ,Rodzina w Centrum 2” O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatanie 9.3
Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug
spotecznych w ramach RPO WKP 2014-2020;

2) ,Pogodna Jesien Zycia na Kujawach | Pomorzu - Projekt Rozwoju Pomocy
Srodowiskowej Dla Senioréw” O$ priorytetowa 9. Solidarne spoteczenstwo,
Dziatanie 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatanie 9.3.2 Rozwdj
ustug spotecznych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

3) ,Kooperacja — efektywna i skuteczna” O$ Priorytetowa Il Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc
spoteczna Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020

wspotfinansowanych 2 Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zadanie zrealizowano zgodnie Z UMOWZG Nl .......ueeereenrieeenesicianassnsmnsssssssnsenns ZAnI@ i

I. INFORMACJE OGOLNE

Nazwa wykonawcy:

Tytut zrealizowanego Forum:

Termin realizacji zadania:

Liczba godzin zegarowych:

Liczba uczestnikéw spotkania ogétem, w
tym:

bl ol b ol ol K

kobiet:

mezczyzn:

6. | Termin realizacji Forum:

7. | Miejsce realizacji Forum:

Wykaz specjalistow, ekspertow,
prelegentow, moderatorow:

Wykaz materiatéw dydaktycznych dla
uczestnikow:

10.| Dane osoby sporzadzajacej sprawozdanie:

Imie i nazwisko:

Numer telefonu:

Adres poczty elektronicznej:

Il. PRZEBIEG REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Cel Forum, w tym:

WARTOSC MERYTORYCZNA:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................................




1)
2)
3)
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ORGANIZACIA FORUM:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................................................................

4. CZY ZAISTNIALY JAKIES PROBLEMY PODCZAS REALIZACII FORUM?
TAK NIE

5.JEZELI TAK, NALEZY ZAZNACZYC RODZAJ PROBLEMU PODCZAS REALIZACII FORUM,
OPISAC PROBLEM ORAZ PODJETE SRODKI ZARADCZE
1) problemy dotyczace uczestnikbw FORUM

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Integralng cze$¢ sprawozdania stanowig:

program Forum z podpisami prelegentéw potwierdzajgcymi, realizacje catosci programu;
lista potwierdzajgca odbior materiatow dydaktycznych;

lista potwierdzajgca korzystanie z positkow.

Miejscowosé, data, podpis
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Zatgcznik nr 5 do umowy
OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

1) oznaczaé znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej oraz

herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego:

a) wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania
bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materialy filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

b) dokumenty zwigzane z realizacjq projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej,
np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory wnioskow,

c) dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.

zaswiadczenia,

certyfikaty,

zaproszenia,

materiaty

informacyjne,

programy szkolen

i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje,

umowy;

2) umiesci¢ plakat w miejscu realizacji projektu;

3) umiescié¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowg);

4) przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow,
szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywa¢ informacje w innej formie, np.

stownej.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytgcznie materiatow w wersji petnokolorowej.

2. Jak oznaczyé dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyte$ dla uczestnikow
projektéw. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujace znaki:

Znak Funduszy
Europejskich (FE)

ztozony

z symbolu graficznego,
nazwy Fundusze
Europejskie oraz
nazwy programu,

z ktérego w czesci lub

w catosci finansowany
jest Twoj projekt.

Znak barw
Rzeczypospolitej
Polskiej (znak barw
RP)

ztozony z barw RP oraz
nazwy ,Rzeczpospolita
Polska".

Herb Wojewdédztwa
Kujawsko-
Pomorskiego

ztozony z symbolu
graficznego
i nazwy Wojewodztwo
Kujawsko-Pomorskie

Znak Unii
Europejskiej (UE)

ztozony z flagi UE,
napisu Unia
Europejska i nazwy
funduszu, ktéry
wspotfinansuje Twoj
projekt.




Przyktadowe zestawienie znakéw — uktad poziomy:
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Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wytacznie w wersji peinokolorowe;j.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s3
przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:

» istniejg ogdinodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,

» oryginaty materiatdw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowac¢ peinokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE
w przypadku nastepujgcych materiatéw:

» tablice pamiatkowe,

e plakaty, billboardy,

« tabliczki i naklejki informacyjne,

* strony internetowe,

* publikacje elektroniczne np. materialy video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

e publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,

» korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

* materialy brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty i stoiska
wystawowe, itp.,

* materialy promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszcza¢, jezeli:

* nie ma ogolnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych
ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli zastosowanie
technik petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

* materialy z zatozenia wystepujg w wersji achromatycznej.

Nie musisz umieszcza¢ barw RP w zestawie znakow FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

s Kkorespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej
lub monochromatycznej,

+ dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk
pracy).




Wzory z wtasciwymi dla RPO WK-P oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej programu —
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Znajdziesz tam takze gotowy wzor dla plakatu/tablicy pamigtkowe;j,
z ktérych powinienes skorzystac.

2.1. Czy nalezy umieszcza¢ stowng informacje o dofinansowaniu?

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktorego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspéffinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera
wszystkie niezbedne informacje. Wyjatek stanowi oznaczenie dokumentoéw i dziatan informacyjno-
promocyjnych dotyczacych projektow/programéw wspétfinansowanych z wielu funduszy' (zobacz.
rozdz. 6.6).

Szczegotowe wskazowki stosowania znakéw i ich zestawien znajdujg sie w rozdz. 6.

2.2. Jak oznacza¢ materiaty w formie dzwiekowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwiekowej bez
elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na korncu tegomateriatu powinien znalez¢ sie
komunikat stownyinformujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?

Twoim obowigzkiem zwigzanym z oznaczaniem miejsca realizacji jest umieszczenie w trakcie
realizacji projektu, w widocznym miejscu, co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Jesli chcesz, mozesz réwniez umiesci¢ tablice pamigtkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to
obowigzkowe. Jesli zdecydowate$ zamiesci¢ tablice pamigtkowg powiniene$ mie¢ na uwadze zapisy
w pkt. 3.5-3.8.

3.1 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatdw mozesz go wykonac?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakow
reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienié.

3.2 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawiera¢:
* nazwe beneficjenta,
tytut projektu,
cel projektu (opcjonalnie),
wysokos$¢ wkiadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),
znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb wojewédztwa kujawsko-pomorskiego,
adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Wzér plakatu, ktéry nalezy wykorzystac:

lDotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania z
pomocy technicznej programu.
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Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak rowniez elementy graficzne
np. zdjecie.. Wazne jest, aby elementy, ktére muszg sie znalez¢é na plakacie, byly nadal czytelne
i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzér do wykorzystania jest dostepny na stronie internetowej programu —
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

3.3 Kiedy i na jak diugo powiniene$ umiescic plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakonczeniu
projektu.

3.4 Gdzie powinienes umiescic plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umie$¢ w kazdej z nich.

Jedli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow,
moze umiescic jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

3.5 Jakie informacje powiniene$ umiesci¢ na tablicy pamigtkowej?

Tablica musi zawierac:
* nazwe beneficjenta,
tytut projektu,
cel projektu,
znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,
adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Wzor tablicy, ktory nalezy wykorzystac:
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Cel projek h ie edukacji dszkolnej w Gminie

Beneficjent: Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy

Wzor tablicy znajdziesz w internecie na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-
pomorskie.pl.

Wz6r tablicy pamiatkowej jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawac
znakow, informacji etc. poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica pamigtkowa,
nie moze zawiera¢ innych dodatkowych informacji i elementéw graficznych, np. logo partnera lub
wykonawcy prac.

Projektujac tablice, w tym wielko$¢ fontéw, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii
i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu musza zajmowac co najmniej 25% powierzchni tej
tablicy.

3.6 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybér wiasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to, by znaki
i informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamiagtkowe duzego formatu sg wiasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych ibudowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Jezeli tablica pamigtkowa jest polozona w znacznej odlegto$ci od miejsca, gdzie mogg
znajdowac¢ sie odbiorcy, to powinna byé odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytac¢
informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi
i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz
6 m”.

Mniejsze tabliczki pamiagtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegolnie istotne znaczenie ma
dbatos¢o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przyktad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewngtrz pomieszczen,
w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format
A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.7 Kiedy powiniene$ umiescic tablice pamigtkow3 i na jak dtugo?

Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pézniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosci projektu. W
zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢
czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub
odnowié.



3.8 Gdzie powiniene$ umiescic tablice pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu —
tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne
i ogdinie dostgpne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapoznac¢ sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.

Tablice pamigtkowg malych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu widocznym i ogélnie
dostepnym. Mogg by¢ to np. wejscia do budynkéw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakiocaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byty
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiescic¢ tablice z IZ RPO WK-P.

3.9 Czy mozesz zastosowa¢ inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych srodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdci¢ sie do I1Z RPO WK-P z propozycjg zastosowania innej
formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytacznie w przypadkach, kiedy ze
wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowaé przewidzianych w Zafgczniku wymogow
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje
projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg IZ RPO WK-P moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany.
Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywac na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiescic¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz witasng strone internetowg, to musisz umiesci¢ na niej:
¢ znak Funduszy Europejskich,
* barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
e znakUnii Europejskiej,
¢ herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,
» krotki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatow informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz
umiescic na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzyé odrebng
zakfadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektow. Wazne jest,
aby uzytkownikom fatwo bylo tam trafi¢(np. na stronie gtéwnej powinien znalez¢ sie odnosnik do
zaktadki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla opisu realizowanego projektu/projektéw).

4.2 Jak wiasciwie oznaczy¢ strone internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna
w momencie wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci
przewijania strony w dét.



Dlatego, aby wiasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powiniene$ zastosowac jedno z dwoch
rozwigzan:

Rozwiazanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwa programu, barw RP z nazwg ,Rzeczpospolita Polska” oraz
znaku Unii Europejskiejz nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze
w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczyc
zestawienie znakow.

W zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb wojewoédztwa kujawsko-pomorskiego.

Przyktadowe zestawienie znakéw na stronach www:

Europejski Fundusz Spoleczny

Fund Wojewddztwo
i E:?o;esjzsekle g‘z’fsc'fapospollta ﬁ Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska

Program Regionalny

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE, barw RP,
herbu wojewédztwa kujawsko-pomorskiego orazznaku UE w widocznym miejscu — zastosuj
rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem
Unia Europejska wediug jednego z nastepujgcych wzorow:

Unia Europejska - - Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz
zestaw znakow: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb wojewé6dztwa kujawsko-
pomorskiego i znak Unia Europejska.

4.3 Jakie informacje powinienes przedstawic w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac¢ krétki opis projektu, w tym:

— cele projektu,

— planowane efekty,

-~ wartos$¢ projektu,

— wkiad Funduszy Europejskich.



Powyzej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatow audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikoéw projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywa¢ informacje, ze Twdj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym
w projekcie.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac¢ informacje osobom uczestniczgcym w projekcie w innej formie, np.
powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom,
osobami uczestniczgcymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty
albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny mie¢
Swiadomos¢, ze korzystajg z projektéw wspéifinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj,
aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzigé¢ pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
6.1 Widocznosé¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP, herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego oraz znak Unii
Europejskiej muszg byé zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich
umiejscowienie orazwielko$¢ byly odpowiednie do rodzaju iskali materiatu, przedmiotu lub
dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia
dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwro¢ szczeg0lng uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.

6.2 Kolejnos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej
strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

Herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE’,

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowac uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na goérze, pod znakiem FE
znajdujg sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. Herb wojewédztwa kujawsko-pomorskiego
umieszczasz pomigdzy barwami RP a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

’Nie dotyczy tablic pamiagtkowych, na ktérych herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego znajduje sie w dolnym
prawym rogu tablicy.
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Zestawienia znakéw znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.
6.3 Liczba znakow

Liczba znakow w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech® facznie ze
znakiem FE, barwami RP, znakiem UE oraz herbem wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu?

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
pamigtkowych) oraz na dokumentach mogg znalez¢ sie nastepujace znaki: znak FE, barwy RP, herb
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego i znak UE.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE - barwy
RP - herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego - znak UE).

Uwagal! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one
wieksze (mierzone wysokoscia lub szerokoscig) od barw RP i znaku Unii Europejskie;j.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac¢ znak Fundusze Europejskie, barwy
RP i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakéw FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowej.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s3a
przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP, natomiast bedziesz mogt
zastosowac zestawienia znakow FE i UE w wersji jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone
w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej:

Fundusze |iopx, Wojewbdztwo e
Europejskie 7% ¥ Kuiawsko-Pomorskie Unia Europejska | :
Program Regionalny N Europejski Fundusz Spoteczny s

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakow — jesli sg Ci potrzebne
— znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

INie dotyczy tablic pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakow mogg wystepowac maksymalnie 3 znaki.



6.5 Czy mozesz stosowac znak Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak
Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg
widocznos¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowac
odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny by¢
pastelowe i nie powinny przekraczac 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powiniene$ umiesci¢ na biatym
polu ochronnym i z szarg linig zamykajgca. Na ttach kolorowych, barwy RP powiniene$ umiesci¢ bez
biatego pola ochronnego i bez linii zamykajacej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy
zachowa¢ odpowiedni kontrast gwarantujgcy odpowiednig czytelno$¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta,
powinienes umiesci¢ wokot flagi biatg obwoddke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one wystepowac na
kolorowych ttach.

6.6 Jak powinienes oznacza¢ przedsiewzigecia dofinansowane z wielu programéw lub
funduszy’?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

* projektéw realizowanych w ramach kilku programoéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw
tych wszystkich programoéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspolny znak Fundusze
Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

* projektow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spéjnosci — zastosuj znak
Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych
oraz umies¢ informacje stowna, ze materiat (np. druk ulotki) jest wspéifinansowany ze
Srodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

*Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania
z pomocy technicznej programu.
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6.7 W jaki sposob mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu nie
bedg czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia
Europejska. Zawsze stosuje sie peiny zapis nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,Unia Europejska”
i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita § .
i Europejskie - Polsclg) P Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu wojewodztwa
kujawsko-pomorskiego nie jest obowigzkowe.

W przypadku przedmiotdbw o bardzo malym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie
stosowanie wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

6.8 Czy mozesz oznaczac¢ przedmioty promocyjne w sposo6b nierzucajacy si¢ w oczy?

Zestawienia znakow z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maly, ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakéw: znaku FE, barw RP iznaku UElub wariantu minimalnego bez barw
RP (zobacz rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywa¢ do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu
promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i programu.
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Zatgcznik nr 6 do umowy

ZGODA

na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobe, ktérej dane dotyczg

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora
danych:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu

NIP: 879-20-86-150, REGON: 361502012

ul. Janiny Bartkiewiczowny 93, 87-100 Torun, reprezentowany przez:
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu

Podaje dane osobowe dobrowolnie i Swiadomie w celu:

Oswiadczam, iz udostepnione Administratorowi dane s3 zgodne z prawda, a takze,
ze zostatem(am) poinformowany(a) na temat warunkéw przetwarzania moich danych
osobowych.

(podpis osoby, ktérej dane dotyczg)
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Zatacznik nr 7 do umowy

INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajgcy, tj. Regionalny Osrodek

Polityki Spotecznej, ul. Bartkiewiczowny 93 w Toruniu;

inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej jest Pan

Marcin Kotakowski, mail: iodo@rops.torun.pl, tel. 56 657 14 66;

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwigzanym z realizacjg niniejszej umowy;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczgce zasad udostepniania

informacji publicznych;

dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakorczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamdwienia

dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy

o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajgcym a wiasciwym organem;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajagcemu jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikdw,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub parfistwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Wykonawcy:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
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c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Miejscowosc i data Podpis Wykonawcy





