ZALLCINIK N2, & Do gaPyiAnA

OFERIVWEG D
UMOWA NR...coocriirenrensssessssssssssssssssssssssssssssssssansans 2020

zawarta wdniu .....occeceecveeennee. 2020r. w Toruniu,

pomiedzy:

Wojewddztwem Kujawsko - Pomorskim z siedzibg Plac Teatralny 2, 87 — 100 Torun,
NIP 9561969536 - Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej z siedzibg w Toruniu,
ul. Bartkiewiczéwny 93, zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez Dyrektora
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu - Adama Szponke

...................................................... NIB: cciciesimsmemionnedy REGONZ: nvnsvessoncssusminssssassusvsnssneys ZWANYIN
Wykonawcg, reprezentowang przez:,
0 nastepujgcej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie pigciu
zdalnych szkolen wraz z przygotowaniem materiatow dydaktycznych w ramach
Wojewddzkiego Programu PROFESJA finansowanych ze s$rodkéw Samorzadu
Wojewodztwa, szczegdtowo opisanych w zatgczniku nr 1 do umowy.
2. Stanowigce przedmiot umowy ustugi skierowane s3 do kadry pomocy spotecznej
z wojewddztwa kujawsko - pomorskiego.
Stanowigce przedmiot umowy ustugi szkoleniowe, realizowane bedg zdalnie / online.
4. Stanowigce przedmiot umowy ustugi szkoleniowe, realizowane bedg zgodnie z opisem
zawartym w zatgczniku nr 1.
5. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowigzany w szczegdlnosci do:
1) zorganizowania i przeprowadzenia pieciu szkoled zdalnych zgodnie z zakresem
wynikajacym z tresci zatacznika nr 1 do umowy oraz ztozonej oferty;
2) zapewnienia kadry spetniajacej wymagania Zamawiajacego okreslone w zataczniku
nr 1 do umowy;
3) przygotowania dokumentéw powstatych w zwigzku ze $wiadczeniem ustug,
o ktérych mowa w ust. 1, zgodnie z zatgcznikiem nr 1;
4) przekazania uczestnikom szkolen zaswiadczen o ich ukonczeniu, zgodnie
z wymaganiami zawartymi w zatgczniku nr 1 do umowy;
5) przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu sprawozdan ze zrealizowanych ustug;

™

6. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami oraz z nalezytg starannoscig i czuwania nad prawidtowa
realizacjg zawartej umowy.

7. Wykonawca zobowigzany jest na kazde zgdanie Zamawiajgcego do przedstawienia
dokumentéw potwierdzajgcych wiedze i doswiadczenie kadry przez niego zatrudnionej,
we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie. '

8. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1, zostanie zrealizowany w okresie
do 20 listopada 2020r.

9. Ustugi, o ktérych mowa w ust. 1, bedg swiadczone w dniach i godzinach ustalonych
z Zamawiajgcym, zgodnie z harmonogramem i programem szkoler stanowigcym zatacznik
nr 2 do umowy.

§2
1. Zamawiajacy jest uprawniony w szczegolnosci do:
1) sprawowania nadzoru nad catodcig prac zwigzanych z realizacjag umowy zgodnie
z ofertg Wykonawcy;



2) wspotpracy z Wykonawcg podczas monitorowania i nadzorowania prawidtowosci
wykonania przedmiotu umowy;

3) wyrazenia zgody na wprowadzenie zmian w realizacji przedmiotu umowy,
w szczegdlnosci zmiany kadry wskazanej w ofercie Wykonawcy realizujgcej
poszczegolne ustugi;

4) wgladu i weryfikacji dokumentow potwierdzajacych wiedze i doswiadczenie kadry
sSwiadczgacej ustugi szkoleniowe;

5) odbioru dokumentacji zweryfikowanej przez Wykonawce ustug;

6) podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidlowego zrealizowania
przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust.1;

7) zapewnienia rekrutacji uczestnikow, o ktérych mowa w § 1 ust. 2;

8) weryfikowania prawidtowosci realizacji przedmiotu umowy;

9) weryfikowania i akceptowania merytorycznych tresci materiatéw dydaktycznych dla
uczestnikow;

10) sporzadzania list obecnosci, odbioru zaswiadczen, potwierdzajgcych odbior

materiatow szkoleniowych ;

11) odbioru i weryfikowania prawidiowosci dokumentacji przygotowanej przez
Wykonawce w trakcie realizacji przedmiotu umowy, w tym sprawozdan, o ktérych
mowa w zatgczniku nr 1 do umowy;

12) podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidtiowego zrealizowania
przedmiotu umowy.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze dokona¢ zmian w programie

swiadczonych ustug, w porozumieniu z Wykonawcg, nie pdzniej niz pie¢ dni roboczych

przed terminem danego szkolenia.

§3
W ramach umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo do korzystania
i rozporzadzania w catosci i we fragmentach z materiatéw dydaktycznych, opracowanych
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy oraz materiatéw powstatych w trakcie realizacji
przedmiotu umowy na nastepujgcych polach eksploatacji:

1) utrwalenia utworu dowolng technika, w tym drukarskg, cyfrowg, elektroniczna,
fotograficzna, optyczna, laserowg, na kazdym nosniku, wiaczajac w to takze nosniki
elektroniczne, optyczne, magnetyczne, dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;

2) zwielokrotniania utworu, w kazdej mozliwej technice, w tym drukarskiej, cyfrowej,
elektronicznej, laserowej, fotograficznej, optycznej, na kazdym nosniku, witgczajac w
to takze nosniki elektroniczne, optyczne, dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;

3) wprowadzenia utworu lub poszczegdlnych elementéw do pamigci komputera i sieci
wewnetrznych typu Intranet, jak réwniez przesytania utworu w ramach wyzej
wymienionej sieci;

4) udostepniania utworu lub poszczegélnych elementow:

a) uczestnikom konferencji, seminariow, kurséw, szkolen i wizyt studyjnych,
ktorych organizatorem/wspodtorganizatorem lub  zleceniodawcg bedzie
Zamawiajacy,

b) instytucjom wspétpracujgcym z Zamawiajgcym, w tym jednostkom
organizacyjnym pomocy spotecznej,

c) instytucjom nadrzednym wobec Zamawiajacego,

d) w czasie kontroli na prosbe Instytucji Kontrolujacej;

5) przechowywania i archiwizowania materiatéw w formie elektronicznej w zasobach
Zamawiajgcego;

6) wykorzystania utworu w publikacjach i materiatach promocyjno-informacyjnych
Zamawiajgcego.



o

o

Korzystanie z materiatéw, o ktérych mowa w ust. 1, odbywac sie bedzie za podaniem
zrédta ich pochodzenia.
Wykonawca os$wiadcza, ze jego prawa autorskie do programéw i materiatow
dydaktycznych sg nieograniczone i nieobcigzone prawami oséb trzecich.

§4
Osobg odpowiedzialng po stronie Wykonawcy za kontakty z Zamawiajgcym jest
Pan/Pani: wouueeeeeeeeeeceeeressaee e sesseennnnns 3 BN comermmmssensansmarmsssmsmramsras ) 1 || e
Osobg odpowiedzialng po stronie Zamawiajgcego za kontakty z Wykonawcg jest Pani

Matgorzata Stasiak, tel.: 56 657 14 64, mail.: m.stasiak@rops.torun.pl .

§5

Ogélny koszt ustug, o ktérych mowa w § 1, zwany dalej wynagrodzeniem, zgodnie z

ofertg Wykonawcy, nie przekroczy kwoty brutto: .......... zt (stownie:.....ccoceeeunnen zt 00/100).

S3 to koszty 5 zdalnych szkolen pn.: , Poradnik dla kadr pomocy spotecznej i pracownikow

socjalnych w czasie pandemii”. Koszt jednego szkolenia - ..... zt

Koszt ogdlny obejmuje koszt ustugi zorganizowania i przeprowadzenia szkolen na ktory

sktadajg sie koszty state zwigzane z organizacjg przedmiotu umowy.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi po zrealizowaniu poszczegdlnych ustug w danym

miesigcu na podstawie prawidlowo wystawionej faktury, przelewem na konto

Wykonawcy, wskazane na fakturze w terminie do 14 dni od daty wptywu faktury do

siedziby Zamawiajacego.

Warunkiem zapfaty za zrealizowany przedmiot umowy bedg przekazane

Zamawiajgcemu:

1) prawidtowo wystawione faktury, za wykonany przedmiot umowy, dostarczone po
zatwierdzeniu sprawozdania z realizacji poszczegolnych ustug w danym miesigcu,
zgodnie z umowg; wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 4 do umowy;

2) specyfikacja poniesionych wydatkow, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

Sprawozdania powinny by¢ podpisane przez Wykonawce i dostarczone Zamawiajgcemu

najpézniej 5 dni roboczych po realizacji poszczegdlnych ustug w danym miesigcu.

Do sprawozdania, nalezy dotgczy¢ nastepujace dokumenty: opracowanych i

poswiadczonych przez Wykonawce list obecnosci, odbioru materiatéw wygenerowanych

przez platforme online, specyfikacje poniesionych wydatkéw, zrealizowane programy
szkolen.

Warunkiem dokonania zaptaty wynagrodzenia w terminie wskazanym w ust. 7 bedzie

dostepnosc¢ srodkéw finansowych na rachunku bankowym Zamawiajgcego.

Za dzien dokonania zaptaty strony uznajg dzien, w ktérym zostanie obcigzony rachunek

bankowy Zamawiajacego.

Wykonawca wystawi fakture wg ponizszego wzoru:

Nabywca: Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie

siedziba: PI. Teatralny 2, 87-100 Torun

NIP: 956-19-69-536

Ptatnik: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
siedziba: ul. Bartkiewiczowny 93, 87-100 Torun

§6

. Przy przetwarzaniu danych osobowych, w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, o

ktérym mowa w §1 ust.1, Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania zasad, zgodnie z
zapisami zawartymi w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem



danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych; zwanym dalej
RODO oraz w krajowych przepisach dotyczgcych ochrony danych osobowych.

. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy bedzie przetwarzat dane osobowe
uczestnikéw projektu na zasadach okreslonych w odrebnej umowie zawartej pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujacym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjq Projektu.

. Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych dla celéw wykonania
niniejszej umowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do umowy oraz oswiadcza, ze zapoznat sie z
klauzulami informacyjnymi dotyczgcymi przetwarzania danych osobowych, zgodnie
z zatgcznikiem nr 6 do umowy.

§7

. Za dokumentacje zwigzang z realizacja umowy uznaje sie wszelka dokumentacje
wytworzong w zwigzku z realizacjg umowy oraz dokumentacje finansowa.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych
z realizowang umowg, w tym dokumentow finansowych.

. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjq
umowy przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do
Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki
dotyczace zakoriczonego Projektu. Zamawiajacy, po uzyskaniu informacji od Instytucji
Zarzadzajacej RPO WKP 2014-2020, powiadomi Wykonawce o dacie rozpoczecia okresu,
o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktorym mowa w ust.3, Zamawiajgcy
powiadomi o tym pisemnie Wykonawce przed uptywem tego terminu.

. Strony przechowujg dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposob zapewniajgcy
dostepnosc, poufnosc i bezpieczenstwo.

. Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajacego o miejscu archiwizacji
catej dokumentacji zwigzanej z realizacja umowy, w terminie 5 dni roboczych od dnia
podpisania umowy, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedzibg.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Wykonawce dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust. 3,
Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie na piSmie poinformowaé¢ Zamawiajgcego o
miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowang umowa.

§8

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w przypadku odstgpienia od umowy w catosci przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto
wskazanego w § 5 ust. 1 umowy;

2) w przypadku odstgpienia od czesci umowy przez ktorgkolwiek ze stron z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto czesci
umowy, co do ktdérej nastepuje odstgpienie;

3) za zwloke w rozpoczeciu s$wiadczenia ustug, z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 1
umowy za kazdy dzien zwtoki;

4) za realizacje ustugi niezgodnie z programem $wiadczonych ustug, o ktérym mowa w §
1 ust. 9 bez zgody Zamawiajgcego — w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 5 ust. 1 umowy za kazdy przypadek niezgodnego wykonania ustugi;

5) za stwierdzenie razgcych zaniedban w realizacji przedmiotu umowy, w tym w
szczegdlnosci w przypadku powtdrzenia sie nieprawidtowosci w Swiadczeniu ustug —
w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 1 umowy.



W przypadku, gdy potrgcenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bedzie
mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w terminie 14 dni
roboczych od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

W przypadku nieprzystgpienia do wykonania niniejszej umowy w terminie okreslonym w
umowie z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, jak rowniez zaprzestania wykonania
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢c od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym bez uprzedniego wzywania do usunigcia
nieprawidtowosci. W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest do zaptfaty na rzecz
Zamawiajgcego kwoty w wysokosci stanowigcej réwnowartos¢ 30% kwoty brutto
okreslonej w § 5 ust. 1 tytutem kary umownej.

W przypadku nieprawidtowosci w realizacji umowy uniemozliwiajacych jej realizacje na
zasadach w niej okresdlonych, Zamawiajgcy moze od umowy odstgpi¢ z winy Wykonawcy
w terminie natychmiastowym ze skutkiem jak w ust. 3.

Zaptata kar umownych, o ktérych mowa w ust. 3 lub 4 winna nastgpi¢ w terminie 14 dni
od daty odstgpienia od umowy.

Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach
przekraczajacych kary umowne na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia, ktére sg niezalezne od niego
i na zaistnienie ktérych nie ma wptywu.

Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doreczone.

§9
Zamawiajgcy moze rozwigzac niniejszg umowe w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy
Wykonawca:
1) ztozy fatszywe, podrobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu uzyskania
zaptaty za wykonang ustuge w ramach niniejszej umowy;
2) stat sie niewyptacalny;
3) nie zrealizowat ustugi bedgcej przedmiotem umowy w terminie okreslonym

w umowie, zaprzestat realizacji ustugi lub realizuje jg w sposéb niezgodny z niniejsza
umowa.
§10

W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyptacone wynagrodzenie wytacznie
w wysokosci odpowiadajacej prawidtowo zrealizowanej czesci umowy, potragcone o
ewentualne kary umowne.

1.
2,

§11
Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.
Dopuszcza sie mozliwos¢ dokonania zmian niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty
jedynie w zakresie:
1) terminu wykonania przedmiotu umowy;
2) zmian przepisow prawnych dotyczgcych prowadzenia szkolen bedacych
przedmiotem umowy;
3) sktadu osobowego trenerow —  wskazanych przez Zamawiajgcego
i zapewnionych przez Wykonawce, z zastrzezeniem, ze zmiana nastgpi poprzez
wyznaczenie osoby/oséb posiadajagcych co najmniej takie samo doswiadczenie jak
osoba zmieniana;
Warunkiem wprowadzenia zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy jest
wystapienie okolicznosci niezaleznych od stron umowy, uniemozliwiajgcych wykonanie
umowy w terminie pierwotnym. Obowigzek udokumentowania wystgpienia okolicznosci
uzasadniajgcych zmiane terminu wykonania przedmiotu umowy cigzy na stronie umowy



wnioskujgcej o wprowadzenie zmiany. Za okolicznosci uniemozliwiajgce wykonanie
przedmiotu umowy w terminie uznaje sie w szczegdlnosci:
1) dziatanie sity wyzszej;
2) przedituzajgcq sie procedure, w zwigzku z rozpatrywaniem wniesionego/
wniesionych przez Wykonawce srodkow odwotawczych.

§12
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
2. W sprawach spornych sadem rozstrzygajgcym bedzie sad wtasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego
3. Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa
dla Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
Agnieszka i3 a-Celmer
RAD! NY
TR/ Bot



Zatacznik nr 1 do umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szkolenie

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi szkoleniowej wraz z
przygotowaniem materiatow szkoleniowych na szkolenie zdalne pn.
,PORADNIK DLA KADR POMOCY SPOLECZNEJ NA CZAS PANDEMII”

Odbiorcy szkolen

Kadra jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej

lloé¢ oséb do przeszkolenia/

1 grupa szkoleniowa ok 20 o0séb / tacznie 5 grup — 100 oséb

Minimalna liczba godzin
zegarowych na jedng grupe

Minimum 3 godziny zegarowe/ jedno spotkanie. Szczegétowy
harmonogram Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym.

Liczba dni szkoleniowych na
szkolenie

1 szkolenie / 3 dni / 9 godzin
3 spotkania po 3 godziny online /dzien
tacznie 5 szkolen/ 15 dni / jednodniowe

Terminy zajec

Od wrzesnia 2020 r., do 20 listopada 2020 r.

Ramowy program szkolen.

1. Realizacja zadan o$rodkéw pomocy spotecznej w czasie kryzysow:
1) zadania ops w okresie pandemii;
2) kwestia szczegbétowych procedur bezpieczeristwa stosowanych
w przypadku udzielania pomocy osobom podejrzanym o
zakazenie wirusem przez pracownikéw socjalnych.
2. Rozwigzania organizacyjne i merytoryczne:
1) funkcjonowanie w czasie kryzysu;
2) ogdlna praca socjalna w czasie pandemii;
3) wskazdwki organizacyjne dla instytucji.
3. Realizacja procedury Niebieskiej Karty w czasie pandemii
1) interwencyjna praca socjalna;
2) wszczecie, prowadzenie procedury NK.

Szczegotowy program tematyczny uwzgledniajacy ramowy program
musi stanowi¢ zatgcznik do oferty sporzadzonej przez Wykonawce

Efekty szkolen

Efektem bedzie uzyskanie i poszerzenie aktualnej wiedzy
uczestnikow dot. procedur i realizacji zadarh o$rodkéw pomocy
spotecznej i pracownikéw socjalnych w czasie pandemii.

Prowadzacy szkolenie

1 trener na grupe

Wymagania wobec

Udokumentowane min 3 letnie dos$wiadczenie w realizacji ustug

prowadzacych szkoleniowych w tematyce przedmiotu zamowienia.
Miejsce szkolenia Szkolenie zdalne
Metody dydaktyczne 1.Wyktad.
2.Prezentacje.
3.Dyskusje w grupie.
Wybér konkretnych metod nastagpi w porozumieniu z
Zamawiajacym.
Materiaty dydaktyczne 1. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) zapewnienia dla kaidego uczestnika szkolen  kompletu
materiatéw  dydaktycznych, trwale oznakowanych logo
przekazanym przez Zamawiajacego. Materialy musza by¢
opatrzone: tytutem i data szkolenia, nazwg organizatora.

Komplet materiatéw dydaktycznych w formie elektronicznej
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bedzie przekazywany uczestnikom szkoleri droga mailowq i

bedzie zawierat:

a) materialy szkoleniowe - skrypt bedzie miat formute
poradnika, ktérego tresci beda stanowity praktyczne
wskazowki, porady i przyktady zastosowania metod i technik
oraz przyktady konstruktywnych rozwigzan w zakresie
tematyki szkolenia, min 20 stron,

b) prezentacje w programie zgodnym z Power-Point
wykorzystane podczas szkolenia;

2) zapewnienia 1 egzemplarza materialéw w formie papierowej
dla Zamawiajacego na potrzeby dokumentacji projektowej oraz

w wersji elektronicznej.

2. W przypadku zmian przepiséw, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujgcych zakresy tematyczne szkoleri tj. np. w
przepisach prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na
zaawansowanie prac oraz etap realizacji), Wykonawca
zobowigzany jest do natychmiastowego uzupetnienia lub
wprowadzenia zmian / i korekty wszelkich brakéw, bfedow i
niescistosci.

3. Kazda dokonana modyfikacja / uzupetnienie materiatéw
szkoleniowych wymaga akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca
przekaze Zamawiajagcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tresc
uzupetnienia.

4. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialnos¢ za zgodnosc
merytoryczng oraz aktualnos¢ przekazywanych danych /
informacji w materiatach dydaktycznych.

5. Wszystkie materiaty dydaktyczne wymagajq ostatecznej akceptacji
Zamawiajacego przed ich wykonaniem (terminy przestania i
oczekiwania na akceptacje/modyfikacje do ustalenia miedzy
Zamawiajacym i Wykonawcg).

6. Koszty opracowania, wysytania materiatéw ponosi Wykonawca.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca opracuje dodatkowy materiat
szkoleniowy zawierajacy tzw. FAQ (Frequently Asked Questions) —
najczesciej zadawane pytania zwigzane z kluczowymi zagadnieniami
przeprowadzonych szkoler (na, ktdre szczegblng uwage zwrocit
trener) wraz z odpowiedziami. Opracowany materiat Wykonawca
przekaze Zamawiajagcemu w jednym egzemplarzu wersji papierowej
oraz wersji elektroniczne;j.

Zaswiadczenia

Wykonawca wydrukuje dla wszystkich uczestnikéw zaswiadczenia
imienne o ukonczeniu szkolenia z wyszczegdlnieniem liczby godzin,
zakresu poruszanych zagadnien. Wzor zaswiadczenia powinien
zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Wydrukowane
zaswiadczenia zostang wystane pocztg tradycyjng uczestnikom kursu

Sprawozdawczosc

Wykonawca winien przygotowac sprawozdanie z przeprowadzonego
szkolenia — wg wzoru okre$lonego przez Zamawiajacego. (zatacznik
do umowy)
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Sprawozdawczos¢ /
Niezbedna dokumentacja

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu
niezbednej dokumentacji z realizacji szkolenie online:

1) zrzutéw ekranu z wideokonferencji;

2) opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list
obecnoéci ze spotkan lub list obecnosci wygenerowanych
przez platforme online;

3) nagran audio ze spotkar online.

Wykonawca winien przygotowac sprawozdanie z przeprowadzonego
kursu —wg wzoru okreslonego przez Zamawiajgcego.

Dziatania kontrolne

Zamawiajacy ma prawo w kazdym momencie trwania kursu do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wymagania dotyczace
Platformy online do
prowadzenia kursu w trybie
zdalnym

1. Platforma musi by¢ przygotowana do realizacji szkoleri online, w
tym: grupowa wideokonferencje, grupowy czat gfosowy oraz
posiada¢  funkcje  grupowego  wysdwietlania  prezentacji
multimedialnych. Ponadto platforma powinna by¢ dostosowana
do realizacji éwiczen w podgrupach, omawiania przypadku, itp.,
prowadzenie zaje¢ w trybie zdalnym w postaci Webinaréw dla
grupy do 50 osdb (czat), oraz spotkan dla grupy do 25 oséb
(wszyscy sie widzg).

2. Platforma powinna dawa¢ mozliwo$¢ dostepu dla 3 rodzajow
uzytkownikow:

1) administrator;
2) prowadzacy;
3) uczestnicy.

3. Uczestnicy kursu majg mie¢ mozliwo$¢ uczestnictwa w kursie
poprzez komputer oraz smartfon/ tablet.

4. Platforma powinna umozliwia¢ uczestnikom do biezgcego
zadawania pytan, interakcji z prowadzacym i innymi uczestnikami
szkolenia.

5. Zadawanie pytari ma byé mozliwe poprzez whudowany czat lub
mikrofon.

6. Szkolenie ma sie odby¢ w czasie rzeczywistym. Nie moze byc to
uprzednio nagrany materiat (nie dotyczy prezentacji
multimedialnych). Szkolenia odbywajg si¢ w wyznaczonym
terminie.

7. Uczestnicy nie mogg ponosi¢ dodatkowych kosztow za
uczestnictwo w zajeciach online.

8. Wykonawca jest zobowigzany do przekazania instrukcji oraz
udzielenia dostepu do platformy uczestnikom szkolenia na 1 dzieri
przed planowanym szkoleniem.

9. Wykonawca udziela Zamawiajagcemu dostgpu do zaje¢ jako
obserwatora w celu monitorowania realizacji ustugi.

10. Wykonawca udziela dostgpu do zaje¢ osobie kontrolujgcej na
czas trwania kontroli zewnetrznej.

11. Zajecia online powinny byé zabezpieczone w taki sposéb, aby
dostep do zaje¢ mialy jedynie osoby wskazane przez
Zamawiajgcego.
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Lp.

Data / Godz.

Szczegotowa tematyka
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SPECYFIKACJA PONIESIONYCH WYDATKOW PODCZAS

SZKOLEN
NAZWA | TERMIN WARTOSC OGOLEM
SZKOLENIA elerl Nk AL BRUTTO
Koszty state

OGOLEM:




Zatgcznik nr 4 do umowy
SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI SZKOLEN
zorganizowanych przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu

realizowanego w ramach Wojewédzkiego programu doskonalenia kadr pomocy spotecznej wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego ,Profesja”, finansowanego ze $rodkéw Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

Zadanie zrealizowano zgodnie Z UMOW3 Nl..iiiciiiieeennenssiseisessssssssessssmasne 2 dnia:.snsisisivssiinisioreriie

I. INFORMACJE OGOLNE

1. | Nazwa wykonawcy:
2 Tytut zrealizowanego seminarium/
" | szkolenia
3. | Termin realizacji zadania:
4. | Liczba godzin zegarowych:
5 Liczba uczestnikow seminarium /szkolen
" | ogétem, w tym:
kobiet:
mezczyzn:

6. | Termin realizacji szkolenia:

7. | Miejsce realizacji szkolenia:

Wykaz kadry trenerskiej prowadzacej

8. zajecia dydaktyczne:
9 Wykaz materiatéw dydaktycznych dla
" | uczestnikéw:

10.| Dane osoby sporzadzajacej sprawozdanie:

Imie i nazwisko:

Numer telefonu:

Adres poczty elektroniczne;j:

Il. PRZEBIEG REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Cel szkolenia, w tym:
WARTOSC MERYTORYCZNA SZKOLEN:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------




1)
2)
3)
4)
5)

Fundusze ‘?ib WOJEWODZTWO Unia Europejska | ;™

R =
Eu TOPEJS!(IG {-é KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny L
Program Regionalny s .

3. METODY DYDAKTYCZNE:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. CZY ZAISTNIALY JAKIES PROBLEMY PODCZAS REALIZAC)I ZADANIA?
TAK NIE

5. JEZELI TAK, NALEZY ZAZNACZYC RODZAJ PROBLEMU PODCZAS REALIZACII SPOTKANIA,
OPISAC PROBLEM ORAZ PODJETE SRODKI ZARADCZE
1) problemy dotyczace uczestnikow

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Integralng cze$¢ sprawozdania stanowig:

program szkolenia z podpisami prelegenta potwierdzajacymi, realizacje catosci programu;
oryginaly podpisanych list obecnosci;

lista potwierdzajgca odbiér materiatéw dydaktycznych; /potwierdzenia mailowe/

ankiety ewaluacyjne;

wz6r materiatéw dydaktycznych dla uczestnikow;

Miejscowos¢, data, podpis

------------------------------------------------------------------
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Zatacznik nr 5 do umowy.

ZGODA
na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobg, ktdrej dane dotycza

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora
danych:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu

NIP: 879-20-86-150, REGON: 361502012

ul. Janiny Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torun, reprezentowany przez:
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu

Podaje dane osobowe dobrowolnie i Swiadomie w celu:

Oéwiadczam, iz udostepnione Administratorowi dane s3 zgodne z prawda, a takie,
ze zostatem(am) poinformowany(a) na temat warunkow przetwarzania moich danych

osobowych.

TOTURY oo vrmumnm s amaa e emnasnns  ssessmEsa sk
(podpis osoby, ktérej dane dotyczq)
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Zatacznik nr 6 do umowy

INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajgcy
informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. Regionalny Osrodek Polityki

Spotecznej, ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu,

inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej jest Pan

Marcin Kotakowski, mail: iodo@rops.torun.pl, tel. 56 657 14 66;

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z realizacjq niniejszej umowy;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostepniania

informacji publicznych;

dane osobowe Wykonawcy bedy przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia

postepowania o udzielenie zaméwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamoéwienia

dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy

o dofinansowanie pomigdzy Zamawiajagcym a wiasciwym organem;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajgcemu jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedy podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym
z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatgcznikow,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego,

d) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Wykonawcy:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Miejscowos¢ i data Podpis Wykonawcy




