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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

UMOWA NR ROPS......coruvemnssnnnranenes 2020

zawarta W dniu .......c.cccccveeneene. F. W TOTUNIU, pOMigdzy:

Wojewédztwem Kujawsko-Pomorskim z siedzibg Plac Teatralny 2, 87 - 100 Torun,
NIP 956-19-69-536 - Regionalnym Osérodkiem Polityki Spotecznej w Toruniu,
ul. Bartkiewiczéwny 93, zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez Dyrektora
Regionalnego Oérodka Polityki Spotecznej w Toruniu — Pana Adama Szponke,

............................................................................................................... . zwanym dalej Wykonawcy,

o0 nastepujacej tresci:
§1

Przedmiotem umowy jest organizacja konferencji metodycznej dla kuratoréw sadowych
z terenu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego w ramach projektu ,Trampolina 27,
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 - 2020, O$
Priorytetowa 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatanie 9.2 Wiaczenie spoteczne, Poddziatanie 9.2.2
Aktywne wigczenie mtodziezy objgtej sgdowym $rodkiem wychowawczym lub poprawczym.

§2

1. Przedmiot umowy oraz cel konferencji, o ktérej mowa w § 1, zostat szczegétowo opisany w
zataczniku nr 1 do niniejszej umowy.
2. Wykonawca oéwiadcza, ze posiada wiedzg fachowa w zakresie organizacji konferencji

metodycznych, doswiadczong zawodowo kadre, przygotowanie techniczne i zaplecze
organizacyjne umozliwiajgce prawidiowe wykonanie przedmiotu umowy.
§3
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy na najwyzszym profesjonalnym
poziomie, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami prawa

i zgodnie z interesami Zamawiajacego.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy z nalezytg starannoscig
i ponosi petng odpowiedzialnos¢ za prawidtowa realizacje zawartej umowy.
3. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot umowy wedtug opisu zawartego
w zapytaniu ofertowym, a w szczegdlnosci do:
1) zapewnienia opiekuna organizacyjnego konferencji oraz moderatora;
2) zorganizowania i obstugi recepcji konferencji, a takze rejestracji uczestnikow;
3) zapewnienia specjalistdw wygtaszajacych prelekcje oraz przeprowadzajacych warsztaty dla
uczestnikow;
4) zapewnienia materiatéw konferencyjnych;
5) zapewnienia certyfikatow uczestnictwa w konferencji dla wszystkich uczestnikow;
6) przekazania Zamawiajacemu list obecnosci uczestnikéw wraz z listami odbioru materiatow
konferencyjnych, potwierdzonych wtasnorgcznym podpisem;
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7) przygotowania i przekazania Zamawiajacemu sprawozdania z realizacji konferencji;

8) przekazania wszystkich niezbednych dokumentéw dotyczacych przedmiotu umowy
okreélonych i wymaganych przez Zamawiajacego;

9) $wiadczenia ustug cateringowych podczas konferencji;

10) zapewnienia sali konferencyjnej i sal dydaktycznych na obrady konferencyjne.

4. Wykonawca zobowiazuje sie¢ do sporzadzenia i prowadzenia nastgpujacej dokumentacji
z przeprowadzonej konferencji:

1) listy potwierdzajgce obecno$¢ uczestnikéw wraz z listami odbioru materiatow
konferencyjnych;

2) sprawozdania z realizacji konferencji wraz z ankietami ewaluacyjnymi i opracowanymi z
nich wnioskami;

3) dokumentacja fotograficzna (min. 50 zdjgc).

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zatrudnienia oséb zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zapytania
ofertowego i przedstawiania na kazde wezwanie Zamawiajacego dokumentéw
potwierdzajacych spefnienie warunku dotyczacego doéwiadczenia/ wyksztatcenia o0sob
wyznaczonych do realizacji przedmiotu umowy.

6. Zamawiajacy sprawuje kontrole prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy.

§4

Wykonawca zobowigzuje sig:

1) wyeksponowa¢ logotypy Unii Europejskiej, Funduszy Europejskich, herb wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego oraz opatrzy¢ nimi materiaty dla uczestnikéw konferencji;

2) wypetnia¢ obowigzki informacyjne i promocyjne zgodnie z zapisami rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
ustanawiajgcego  wspdlne przepisy dotyczqce Europejskiego  Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajqcego przepisy ogélne dotyczqce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci,
oraz Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajqce rozporzqdzenie Rady nr
1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013r., s. 320-469 z pézn. zm.);

3) przedstawi¢ na pisemne wezwanie Zamawiajacego, wszelkie informacje i wyjasnienia
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego.

§5
1. Osoba odpowiedzialng po stronie Zamawiajacego za kontakty z Wykonawca bedzie: Pan/Pani
svessssessasensnsssnsnsssssnsssy T8I sueueserasescrses, €MAIL coveneenicac. @ isiaviivioniss :
2. Osoba odpowiedzialng po stronie Wykonawcy za kontakty z Zamawiajacym bedzie: Pan/Pani
................................ J 7| FRPMRURROUAL - ;T || HPRRRn ;) BTORponse
§6
1. 0golny koszt ustugi, o ktérej mowa w § 1, zwany dalej wynagrodzeniem, zgodnie z ofertg
Wykonawcy, nie przekroczy kwoty brutto ... (stownie .......... ztotych 00/100), w tym
koszty zmienne brutto w przeliczeniu na jednego uczestnika ............... (stownie .......... ztotych

00/100). Koszt ogélny ustugi organizacji konferencji obejmuje koszty stale zwigzane
z wykonaniem przedmiotu umowy oraz koszty zmienne (koszty wyzywienia uczestnika — 2
obiady i 2 przerwy kawowe).
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2. Ostateczny koszt zmienny zostanie obliczony przez Wykonawce na podstawie rzeczywistej
liczby positkéw poéwiadczonych przez uczestnikéw podpisem na liscie obecnosci.

3. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
niniejszej umowy, wigcznie z kosztami wtasnymi Wykonawcy.

4. Wynagrodzenie koricowe wynika¢ bedzie z faktycznie wykonanych ustug, ale nie moze
przewyzszy¢ kwoty okreslonej w ust. 1.

5. Zaptata za wykonanie przedmiotu umowy nastapi przelewem bankowym w terminie do 30 dni
od daty doreczenia prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT, pod warunkiem
posiadania $rodkéw na koncie projektu, z zastrzezeniem ust. 6. Do faktury Wykonawca winien
dotaczy¢ specyfikacje poniesionych kosztéw zmiennych.

6. Za dzien zaptaty wynagrodzenia przyjmuje si¢ dzieri obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

7. Warunkiem wypfaty wynagrodzenia po zrealizowaniu konferencji bedzie podpisanie przez
Zamawiajacego koricowego protokotu realizacji przedmiotu umowy.

8. Protokét powinien by¢ podpisany przez Wykonawce i dostarczony Zamawiajgcemu. Do
protokotu nalezy dotaczy¢ nastgpujgce dokumenty:

1) listy potwierdzajace obecnos¢ uczestnikéw oraz odbiér materiatéw konferencyjnych;

2) dokumentacje fotograficzng (min. 50 zdjg¢ na no$niku elektronicznym);

3) sprawozdanie z realizacji konferencji wraz z ankietami ewaluacyjnymi i opracowanymi
z nich wnioskami;

4) jeden egzemplarz materiatéw konferencyjnych na potrzeby dokumentacji projektowe;j.

9. Po zatwierdzeniu protokotu i sprawdzeniu prawidtowosci zataczonych dokumentéw
dotyczacych wykonanej ustugi Wykonawca wystawi fakture.

10. Przedmiot umowy jest wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

11. Wykonawca wystawi fakture wg ponizszego wzoru:

nabywca: Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie
siedziba: Plac Teatralny 2, 87-100 Torun
NIP: 956-19-69-536
ptatnik: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
siedziba: Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torun
z dopiskiem: Dotyczy projektu pn.: , Trampolina 2”.

§7

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub nienalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy natychmiast poinformuje o tym Wykonawce, ten za$é niezwtlocznie usunie
wskazang nieprawidtowosc.

2. Przez nienalezyte wykonanie uznaje sig realizacjg umowy niezgodnie z zapytaniem ofertowym,
oferta Wykonawcy, niniejszg umowa i przepisami prawa.

3. Jezeli nieprawidtowo$é¢ nie zostanie usunigta niezwtocznie, Zamawiajgcy moze zadaé¢ od
Wykonawcy zapfaty kary umownej w wysokosci rownowartosci 1% kwoty wynagrodzenia, o
ktérym mowa w § 6 ust. 1, za kazdy przypadek nieprawidfowosci.

4. W przypadku naruszenia § 3 ust. 5 Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty na rzecz
Zamawiajacego kwoty w wysokosci réwnowartosci 1% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6
ust. 1 za kazdy dzien niedotrzymania warunku.

5. Kary, o ktérych mowa wyzej, podlegaja potraceniu z wynagrodzenia wynikajacego
z rachunku/faktury wystawionego przez Wykonawce za realizacjg umowy.

6. W przypadku odstapienia przez Wykonawce od wykonania umowy, zobowigzany jest on do
zaptaty na rzecz Zamawiajacego kwoty stanowiacej réwnowarto$¢ 30% wynagrodzenia
okreélonego w § 6 ust. 1 tytutem kary umownej.
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7. W przypadku nieprzystapienia do wykonania niniejszej umowy w terminie okreslonym
w umowie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jak réwniez zaprzestania wykonywania
umowy, Zamawiajacy odstepuje w terminie 14 dni od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy. W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest do zapfaty na rzecz
Zamawiajacego kwoty w wysokosci stanowiacej réwnowartos¢ 30% wynagrodzenia
okreslonego w § 6 ust. 1 tytutem kary umownej.

8. W przypadku nieprawidfowoséci w realizacji umowy uniemozliwiajgcych jej realizacje na
zasadach w niej okre$lonych, Zamawiajacy moze w terminie 14 dni od umowy odstgpi¢ z winy
Wykonawcy ze skutkiem w zakresie wysokosci kary umownej, jak w ust. 7.

9. Jezeli Wykonawca sktadajac oferte zadeklarowat wykorzystanie do przygotowania serwisu
kawowego kawy i herbaty opatrzonej etykietg Fair Trade lub inng rownowazng etykiety, na
etapie realizacji umowy, w miejscu i dniach $wiadczenia ustug, Wykonawca zobowigzany jest
do przedstawienia Zamawiajagcemu dowodoéw na wykorzystywanie ww. produktéw. W tym
celu Wykonawca przedstawi do wgladu i oceny produkty wykorzystywane do przygotowania
serwisu kawowego.

10. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego braku wykorzystania do przygotowania
serwisu kawowego, kawy i/lub herbaty oznaczonej etykietg, o ktérej mowa w ust. 9,
Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 1% ogdlnego kosztu ustugi okreslonego w § 6
ust. 1.

11. Zapfata kar umownych, o ktérych mowa w ust. 6 lub 7 winna nastgpi¢ w terminie 14 dni od
daty odstgpienia od umowy.

12. Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach przekraczajgcych
kary umowne na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.

13. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia, ktére sg niezalezne od niego
i na zaistnienie ktérych nie ma wplywu.

14. Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem uznania
pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za dorgczone.

§8
1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy danych osobowych uczestnikow
konferencji oraz do nieprzetwarzania tych danych, z zastrzezeniem ust. od 2 do 5.
2. Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Wykonawce wytacznie w celu realizacji niniejszej
umowy.
3. Przetwarzanie danych osobowych przez Wykonawcg odbywa si¢ na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych/upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
4. Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych zobowigzany jest do
podpisania o$wiadczenia 0 zapoznaniu sig z przepisami o ochronie danych osobowych i
obowiazku ich stosowania a szczegéInie przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych (...) i 0 obowigzku zachowania poufnosci.
5. Wykonawca nie moze powierzyC przetwarzania danych osobowych innym podmiotom bez
pisemnej zgody Zamawiajacego.
6. Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajacego o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewfasciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynnoéciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych, prowadzonych w szczegdlnosci przed Urzedem Ochrony Danych Osobowych,
urzedami paristwowymi, policja lub przed sadem.
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§9

Wykonawca oéwiadcza, ze wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych w zwigzku z
realizacja umowy, zgodnie z zatacznikiem nr 2 oraz iz zapoznat sig z klauzulami informacyjnymi
stanowigcymi zatgcznik nr 3 do umowy.'

§10

1. Zamawiajacy moze rozwigza¢ niniejszag umowe w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy
Wykonawca:

1) ztozy fatszywe, podrobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty
w celu uzyskania zaptaty za wykonana ustuge w ramach niniejszej umowy;

2) stat sie niewypfacalny;

3) nie zrealizowat ustugi bedacej przedmiotem umowy w terminie okreslonym w umowie,
zaprzestat realizacji ustugi lub realizuje ja w sposéb niezgodny z niniejszg umowa.

2. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od niniejszej umowy, jezeli w wyniku panujacej
sytuacji epidemiologicznej w kraju lub w wyniku wzrastajacego i utrzymujacego sig wysokiego
poziomu zakazern wirusem COVID-19 osoby majace uczestniczy¢ w spotkaniu odwotajg
uczestnictwo w nim, powodujagc tym samym, Zze przeprowadzenie konferencji bedzie
niemozliwe lub niecelowe. Powyisze nie uprawnia Wykonawcy do dochodzenia jakichkolwiek
roszczen z tytutu zawartej umowy.

3. Zamawiajacy, w przypadku skorzystania z prawa do odstapienia od umowy, o ktérym mowa w
ust. 2, zlozy Wykonawcy pisemne o$wiadczenie o odstapieniu od umowy z powodu zaistnienia
sytuacji uzasadniajacej skorzystanie z tego prawa.

§11

W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyptacone wynagrodzenie wylfacznie w
wysokosci odpowiadajacej prawidtowo zrealizowanej czeéci umowy, potracone o ewentualne kary
umowne.

§12

1. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Warunkiem wprowadzenia zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy jest wystgpienie
okolicznoéci niezaleznych od stron umowy, uniemozliwiajgcych wykonanie umowy w terminie
pierwotnym. Obowigzek udokumentowania wystapienia okolicznosci uzasadniajgcych zmiang
terminu wykonania przedmiotu umowy cigzy na stronie umowy wnioskujgcej o wprowadzenie
zmiany. Za okolicznosci uniemozliwiajace wykonanie przedmiotu umowy w terminie uznaje sig
w szczegdlnosci:

1) dziafanie sity wyiszej;
2) przedtuzajacq si¢ procedurg zwigzang z rozpatrywaniem wniesionego/wniesionych przez
Wykonawce $rodkéw odwotawczych.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

4. W sprawach spornych sadem rozstrzygajacym bedzie sad wtasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

5. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

"Dot. osoby fizycznej
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Zamawiajacy Wykonawca

Zataczniki:
1. Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia.
2. Oéwiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych.
3. Klauzule informacyjne.
4. Protokét koricowego odbioru przedmiotu umowy.
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Zatacznik nr 1 do umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Organizacja konferencji metodycznej dla kuratoréw sadowych

z terenu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

Konferencja zorganizowana bedzie w ramach projektu , Trampolina 2”, wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne spofeczeristwo, Dziatanie 9.2
Wiaczenie spoteczne, Poddziatanie 9.2.2 Aktywne wiaczenie miodziezy objetej sadowym srodkiem
wychowawczym lub poprawczym.

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja konferencji metodycznej dla
kuratoréw sadowych z terenu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,
bedacych  otoczeniem uczestnikow projektu ,Trampolina 2",
wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko —
Pomorskiego na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczeristwo,
Dziatanie 9.2 Wiaczenie spoteczne, Poddziatanie 9.2.2 Aktywne wigczenie
miodziezy objetej sgdowym $rodkiem wychowawczym lub poprawczym.

Szczegotowe informacje o
przedmiocie zamdwienia

W ramach realizacji zamdwienia, jakim jest organizacja konferencji
metodycznej dla kuratoréw sgadowych z terenu wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego Wykonawca zobowigzany jest do:

e zapewnienia opiekuna organizacyjnego konferencji oraz moderatora,

e zorganizowania i obstugi recepcji konferencji, a takze rejestracji
uczestnikow,

e zapewnienia  specjalistdw  wygtaszajacych  prelekcje  oraz
przeprowadzajgcych warsztaty dla uczestnikéw,

e zapewnienia materiatéw konferencyjnych,

e zapewnienia certyfikatéw uczestnictwa w konferencji dla wszystkich
uczestnikow,

e przekazania Zamawiajgcemu list obecno$ci wraz z listami odbioru
materiatéw  konferencyjnych, potwierdzonych  wiasnorecznym
podpisem (wzory list Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po
podpisaniu umowy),

e przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu sprawozdania z
realizacji konferencji,

e przekazania wszystkich niezbednych dokumentéw dotyczacych
realizacji dziatari okreslonych i wymaganych przez Zamawiajgcego,

e $wiadczenia ustug cateringowych podczas konferencji;

e zapewnienia sali konferencyjnej i sal dydaktycznych na obrady
konferencyjne;

e zapewnienie $rodkéw ochrony/srodkéw do dezynfekcji, zgodnie z
wytycznymi obowigzujagcymi w czasie pandemii;

Konferencja metodyczna podzielona bedzie na dwie czesci (czgs¢ | dla |
grupy, cze$é Il dla Il grupy). Dla czeéci | i Il obowigzuje ten sam program
konferencji. W kazdej czeéci bierze udziat inna grupa uczestnikéw.

Dla kazdej czesci konferencji Wykonawca winien zapewni¢ osobne zestawy
materiatéw konferencyjnych dla uczestnikéw.

Termin konferencji

Cze$é | konferencji — paidziernik / listopad 2020r.,
Czeé¢ Il konferencji — paZdziernik / listopad 2020r.
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Miejsce konferencji

Konferencja winna odbyé sie w promieniu 30 km od siedziby Regionalnego
Oérodka Polityki Spotecznej, mieszczacego sie¢ w Toruniu przy ul.
Bartkiewiczéwny 93.

Liczba dni konferencyjnych

4 dni
cze$¢ =2 dni,
czesc Il -2 dni.

Liczba godzin konferencji

6 godzin / dzieri

Liczba uczestnikow

Maksymalnie 100 oséb
(50 oséb podczas kazdego dnia | czgsci konferencji oraz 50 oséb kazdego dnia
Il czesci konferencji).

Cel i tematyka konferencji

Celem konferencji jest poszerzenie katalogu wsparcia skierowanego do
otoczenia miodziezy, a mianowicie do kuratoréw sgdowych z terenu
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Dziatanie to bedzie okazja do spotkania
si¢ ze specjalistami w dziedzinie resocjalizacji, profilaktyki spotecznej,
psychologii, psychoprofilaktyki, prawa, a tresci poruszane w wygtaszanych
referatach wzbogacg wachlarz narzedzi, jakimi dysponujg kuratorzy.
Konferencja, potaczona z warsztatami, bedzie poswigcona pracy z nieletnim i
jego otoczeniem.

Tematyka prelekcji i warsztatow bedzie obejmowac nastepujace zagadnienia:
e diagnoza nieletniego i otoczenia;
e geneza przypadku (praca z nieletnim i otoczeniem — m.in.: osoba
chora psychicznie, agresywna, wzbudzajgca lek);
e nowatorskie metody pracy z osobami nieletnimi.

Tre$¢ prelekcji/prezentacji wymaga akceptacji Zamawiajgcego na 14 dni przed
rozpoczeciem konferencji.

Program konferencji

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zrealizowat obie czeéci konferencji
zgodnie z programem stanowigcym zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca winien uzupetni¢ ww. program o imiona, nazwiska, i stopnie
naukowe/tytuty zawodowe prelegentéw. Uzupetniony program Wykonawca

winien przedtozy¢é Zamawiajgcemu nie péZniej niz 21 dni przed rozpoczeciem
obrad konferencyjnych.

Warsztaty przewidziane w programie konferencji bedy realizowane

réwnolegle, w podziale na dwie rowne grupy uczestnikéw.

Grupa docelowa

Kuratorzy sadowi z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, bedacy otoczeniem
uczestnikéw projektu pn. ,Trampolina 2”

Osoby prowadzgce
konferencje i prelegenci

Wykonawca jest zobowigzany zapewnic:

e opiekuna organizacyjnego konferencji,

e osobe prowadzacg konferencje (moderatora),

e min. 3 specjalistéw z dziedziny pedagogiki/ resocjalizacji/ profilaktyki
spotecznej/  psychologii/  psychoprofilaktyki/  prawa itp.,
wyglaszajacych prelekcje podczas konferencji oraz nastgpnie
przeprowadzajgcych warsztaty dla uczestnikéw w podziale na trzy

grupy.
Metody dydaktyczne wyktad,
prezentacja, film
e warsztaty
Rekrutacja Za rekrutacje uczestnikéw konferencji odpowiada Zamawiajacy.

Lista uczestnikéw zostanie przekazana Wykonawcy najpézniej na 5 dni przed
planowanym terminem kazdej czesci konferencji, w celu przygotowania
imiennych certyfikatow.
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Materiaty konferencyjne

Na kazda cze$¢ konferencji Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla
wszystkich uczestnikéw konferencji opracowanie i przygotowanie materiatéw
konferencyjnych, ktére bedq zawieraty:

e teczke tekturowa z gumka w formacie A4 (ologowana),

e program konferencji,

e notes min. 24 kartkowy, format A4 i dtugopis metalowy
automatyczny,

e broszure zawierajagcy tre$ci wystapiefi/tresci poruszane na
warsztatach oraz informacje o organizacji konferencji w ramach
projektu pn. ,Trampolina 2”, realizowanego w ramach Osi
Priorytetowej 9 Solidarne Spoteczeristwo, Dziatanie 9.2 Wtigczenie
spoteczne, Poddziatanie 9.2.2 Aktywne wiaczenie mtodziezy objetej
sadowym srodkiem wychowawczym lub poprawczym,
wspétfinansowanego ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Do zadan Wpykonawcy naleze¢ bedzie: zebranie materiafu

merytorycznego, korekta jezykowa, sktad, opracowanie graficzne,

przygotowanie do druku i druk broszury, zgodnie z ponizszymi
wymogami.

Broszura winna spetnia¢ wymogi techniczne:

a) format: A4,

b) oktadka: kreda 200 g, peten kolor /4+4/, foliowana,

c) pozostate strony: kreda mat 135 g;, peten kolor /4+4/,

d) objeto$¢: minimum 16 stron /bez oktadki/,

e) szycie: drutem zeszytowo,

f) naktad: 101 egzemplarzy.

Wykonawca przedstawi propozycje broszury konferencyjnej

najpdiniej w terminie 10 dni przed rozpoczeciem konferencji.

Zamawiajacy ma prawo do wnoszenia uwag, Wykonawca dokonuje

korekty zgodnie z uwagami Zamawiajacego. Kazda ze stron na

dokonanie korekt ma 2 dni robocze.

Druk broszury nastepuje po ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego.
Wszystkie materiaty konferencyjne musza zosta¢ oznaczone znakiem Unii
Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego oraz informacjq, ze sq dystrybuowane bezptatnie.
Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia jednego egzemplarza
materiatéw dla Zamawiajgcego na potrzeby dokumentacii.

Certyfikaty

Kazdy z uczestnikéw otrzyma certyfikat potwierdzajacy udziat w konferencji,
uwzgledniajacy tematyke prelekcji oraz warsztatéw. Wzér certyfikatu wymaga
akceptacji Zamawiajacego na 10 dni przed planowanym terminem
konferenciji.

Ankieta ewaluacyjna

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania ankiet ewaluacyjnych
(ologowanych), ktére uczestnicy wypetnia¢ bedg na poczatku i na zakoriczenie
konferencji oraz opracowania wnioskdw z analizy ankiet i przedstawienia go
Zamawiajacemu.

Wypetnione ankiety Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wraz z protokotem
czesciowym/ koricowym realizacji ustugi.

Wzér ankiety wymaga akceptacji Zamawiajacego na 10 dni przed
rozpoczeciem konferencji.

Sprawozdanie

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu sprawozdanie opisowe konferencji
wraz z protokotem wykonania ustugi.

Dziatania promocyjne

Wykonawca zobowigzany jest do:

e informowania o finansowaniu wydarzenia ze srodkéw Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
2014-2020 - Dziatanie 9.2, Poddziatanie 9.2.2 — plakat A3 w kolorze z
logotypami EFS (przekazany przez Zamawiajgcego),
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przygotowania prezentacji multimedialnej, wyswietlanej na ekranie
na wstepie i w przerwach konferencji, oznaczonej znakiem Unii
Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego; zawierajacej m.in. tytuf
konferencji, tytut projektu oraz informacje o finansowaniu
wydarzenia ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego 2014- 2020; prezentacja wymaga akceptacji
Zamawiajgcego na 3 dni przed planowanym terminem konferencji,
dystrybucji materiatéw konferencyjnych ws$réd uczestnikow
konferencji,

udokumentowania fotograficznego aparatem cyfrowym - minimum
50 zdjeé, ktére beda odzwierciedleniem tematyki konferencji.
Zdjecia powinny by¢ dobrej jakosci, przedstawia¢ uczestnikow,
prelegentdw, ologowanie sal oraz materiaty dydaktyczne. Materiaty
powinny by¢ przekazane Zamawiajgcemu na nosniku elektronicznym
wraz z protokotem odbioru ustugi.

POZOSTALE INFORMACJE DOTYCZACE ZAMOWIENIA

Protokét odbioru
wykonania ustugi.

Po realizacji konferencji Wykonawca skiada protokét koricowy odbioru

Wykonania ustugi.

Protokdt odbioru wykonania ustugi powinien by¢ podpisany przez Wykonawce
i dostarczony Zamawiajgcemu po zakoriczeniu realizacji kazdej czesci ustugi.
Do protokotu, nalezy dotgczy¢ nastgpujace dokumenty:

listy potwierdzajace obecno$é uczestnikéw oraz odbidr materiatéw
konferencyjnych,

dokumentacje fotograficzng (min. 50 zdje¢ na nosniku
elektronicznym),

sprawozdanie z realizacji konferencji,

jeden egzemplarz materiatdbw konferencyjnych na potrzeby
dokumentacji projektowe;j.

Wymagania szczegétowe

Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dokumentacje z
konferencji, ktérg na koniec, wraz z protokotem, przekaze
Zamawiajacemu,

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu
faktury VAT po odbiorze ustugi, na podstawie protokotu odbioru
ustugi i na wniosek Zamawiajacego,

Ptatno$¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
podany na fakturze VAT w terminie 30 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz z podpisanymi przez
przedstawicieli Stron protokotami odbioru przedmiotu umowy,
Zamawiajacy zastrzega prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy
zwigzanych z realizowang konferencja, w tym dokumentéw
finansowych, przez siebie oraz instytucje zewnetrzne uprawnione do
jego kontroli,

Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych
zobowigzany jest do podpisania oswiadczenia o zapoznaniu sie
z przepisami o ochronie danych osobowych i obowigzku ich
stosowania a szczegdlnie przepisow rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych (...) i 0 obowigzku zachowania poufnosci,
Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie i podpisania umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz wydania swoim
pracownikom imiennych upowazniefi do przetwarzania danych
osobowych uczestnikéw, a nastepnie odwotan po zakonczeniu
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[ wykonanej ustugi.

INFORMACIJE DOTYCZACE SAL | CATERINGU

Obowiazki Wykonawcy w zakresie $wiadczenia ustug cateringowych oraz w_zakresie zapewnienia sal
konferencyinych i dydaktycznych podczas kazdej czesci i kazdego dnia konferenciji:

a) zapewnienie sali konferencyjnej na cele spotkania, mieszczacej 70 oséb (uczestnikow,
prelegentéw, przedstawicieli organizatora), z wyposazeniem: stoty, krzesta, rzutnik multimedialny
z ekranem, komputer, tablica flipchart lub tablica sucho $cieralna oraz komplet pisakéw,
bezprzewodowy dostep do Internetu. Przestrzert powinna by¢ dostosowana do potrzeb osdb
niepetnosprawnych ruchowo. Temperatura w pomieszczeniu powinna by¢é dostosowana do
potrzeb uczestnikéw, nie nizsza jednak niz 21°C. Sala powinna by¢ klimatyzowana i zapewnia¢
dostep do $wiatta dziennego z mozliwoscia zaciemnienia oraz zapewnienia o$wietlenia
sztucznego,

b) zapewnienie 2 sal dydaktycznych (w ktdrych przeprowadzane bedy warsztaty dla uczestnikéw
konferencji), mieszczacych co najmniej 30 oséb, z wyposazeniem: stoly, krzesta, rzutnik
multimedialny z ekranem, komputer, tablica flipchart lub tablica sucho $cieralna oraz komplet
pisakéw, bezprzewodowy dostep do internetu. Przestrzert powinna by¢ dostosowana do potrzeb
o0sdb niepetnosprawnych ruchowo. Temperatura w pomieszczeniu powinna by¢ dostosowana do
potrzeb uczestnikdw, nie nizsza jednak niz 21°C. W salach powinien by¢ zapewniony dostep do
$wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia oraz zapewnienia o$wietlenia sztucznego,

c) zapewnienie min. 6 miejsc parkingowych dla organizatoréw konferencji,

d) zapewnienie nagtosnienia i mikrofonu bezprzewodowego na czas prelekcji,

e) zapewnienie wyzywienia dla kaidego z uczestnikéw spotkania sktadajacego sie z positku
obiadowego oraz serwisu kawowego:

Positek obiadowy: w formie szwedzkiego stotu — zupa (300 ml/osobg), ziemniaki lub ryz (200
g/osobe), jedna porcja miesa (150 g/osobe), jedna porcja ryby (150 g/osobg), pierogi
wegetarianskie, zestaw trzech suréwek, woda, soki (0,3 |/osobe),

Serwis kawowy sktadajacy sie z: kawy, herbaty, dodatkdéw: mleko, cukier, cytryna, a ponadto
wody mineralnej gazowanej i niegazowanej oraz drobnych stonych lub stodkich przekasek:
paluszki, ciastka (min. 3 rodzaje), ciasto (min. 2 rodzaje) owoce sezonowe, dostepny w godzinach
trwania spotkania, na biezaco uzupetniany w razie potrzeby,

Zamawiajacy nie dopuszcza korzystania z naczyn i sztuécdw jednorazowego uzytku.

Menu wymaga akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢
Zamawiajacemu propozycje positkéw najpézniej 3 dni przed planowanym terminem konferencji,

f) odpowiednie przygotowanie miejsca, w ktérym bedzie $wiadczona ustuga, w zakresie niezbgdnym
do jej prawidtowej realizacji - serwis kawowy oraz obiad podane bgda w sali sasiadujacej z salq
konferencyjna, w ktérej odbywaija sie obrady lub w wydzielonym miejscu w sali konferencyjnej.
Ewentualny czas przeorganizowania przez Wykonawce sali konferencyjnej (m.in. wniesienie
stotéw, ustawienie krzeset, udekorowanie stotéw) na potrzeby podawania obiadu nie dtuiszy niz
15 minut,

g) dostarczenie wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej (tzn. serwetek, serwetnikéw,
zastawy stotowej z wytaczeniem naczyn i sztuécdw jednorazowego uzytku, serwisu do kawy i
herbaty, stotéw cateringowych i koktajlowych, podgrzewaczy do dar cieptych, ekspresu do kawy,
podgrzewaczy i warnikéw, dyspenseréw do napojéw, termosow itp.).

Wykonawca winien dostosowaé sposéb realizacji przedmiotu zaméwienia do obowigzujacych wytycznych w
zakresie zachowania bezpieczeristwa w czasie pandemii (m.in. dezynfekcja, dystans spoteczny, srodki ochrony
itp.). taczny koszt realizacji ustugi wskazany w formularzu ofertowym winien uwzgledniac koszty poniesione
dla zachowania ww. wytycznych.
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Zatgcznik nr 2 dO UMOWY Nl..ecviececieiinesieinsinnsssinesssnns

ZGODA

na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobe, ktérej dane dotycza

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez administratora danych:
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu

NIP 879-208-61-50, REGON 361502012

ul. Bartkiewiczéwny 93

reprezentowany przez Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej — Pana Adama Szponke

Podaje dane osobowe dobrowolnie i $wiadomie w celu:

O REAIIZACH UMOWY NI .o.eeieereieraee s cesiesesesesaes s sessesssessssss s ess sassssasssssssssssess suesesssssssenssensssaresnsssnasssns

Oswiadczam, iz udostepnione Administratorowi dane s3 zgodne z prawdg, a takze, ze zostatem(am)
poinformowany(a) na temat warunkéw przetwarzania danych osobowych.

MiejSCOWOSE, .ceovereereererereeneaees B R el et ey e
(podpis osoby, ktérej dane dotycza)
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Zatgcznik Nr 3 dO UMOWY Nlueeceiciniinsiesses s s ssssssane

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”
Zamawiajacy informuje, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. ROPS w Toruniu

inspektorem ochrony danych osobowych w ROPS w Toruniu jest Marcin Kotakowski, mail:

iodo@rops.torun.pl

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z organizacja konferencji metodycznej dla kuratoréw sadowych z terenu wojewddztwa

kujawsko-pomorskiego w ramach projektu ,Trampolina 2”, wspétfinansowanego ze srodkéw

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne

spoteczeristwo, Dziatanie 9.2 Wiaczenie spoteczne, Poddziatanie 9.2.2 Aktywne wiaczenie

miodziezy objetej sgdowym Srodkiem wychowawczym lub poprawczym.

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostepniania

informacji publicznych;

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia

postepowania o udzielenie zaméwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamowienia

dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowieri zawartej umowy

o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajacym a wlasciwym organem;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajacemu jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
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ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Wykonawcy:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Miejscowosc i data Podpis Wykonawcy



-

Program Regionalny T

Fundusze s Wojewddztwo N : :
Europejskie 7y Kujawsko-Pomorskie @ Unia Europejska
&) R Europejski Fundusz Spoteczny

Zataeznik Nr 4 do UMOWY N ..vecucvereeeeeseneisanans

Protokét odbioru wykonania ustugi
do Umowy nr o 2NN, conssassssnamsrmssscosioir

na wykonanie ustugi, ktérg jest organizacja konferencji metodycznej dla kuratoréw sadowych z
terenu  wojewddztwa  kujawsko-pomorskiego  w  ramach  projektu  ,Trampolina 27,
wspdtfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 - 2020, O$
Priorytetowa 9 Solidarne spofeczenstwo, Dziatanie 9.2 Wigczenie spoteczne, Poddziatanie 9.2.2
Aktywne wigczenie miodziezy objetej sgdowym $rodkiem wychowawczym lub poprawczym.

Protokot sporzgdzono w dniu: ...cciccnicininiinnne

Protokét dotyczy odbioru (czesciowego/ostatecznego*).

Data wykonania UstUgi: ....cccceeeurereneinrerenesinnenesnssnsanees

Miejsce/a realizacji USIUGI: ....cocoeoeeeeeeeereens e e

Liczba uczestnikdw objetych ustuga: .... 0séb.

Zamawiajacy dokonuje odbioru ustugi objetej umowga bez uwag i stwierdza, ze zamoéwienie
zostato zrealizowane zgodnie z zakresem okre$lonym w umowie.

7. Zamawiajacy dokonuje odbioru ustugi z nastqpujqcymi uwagami i zastrzezeniami:

O OV Bx: ;B

.........................................................................................................

9. Zamawiajacy wyraza zgode/nie wyraza zgody* na wystaW|en|e przez Wykonawce faktury
czastkowej/koricowej* za wykonane zamdwienie.
10. Dokumenty przekazane Zamawiajgcemu zwigzane z wykonang ustuga:
1) listy potwierdzajgce obecnos$¢ uczestnikdw oraz odbiér materiatéw konferencyjnych;
2) dokumentacje fotograficzng (min. 50 zdje¢ na nos$niku elektronicznym);
3) sprawozdanie z realizacji konferencji wraz z ankietami ewaluacyjnymi;
4) jeden egzemplarz materiatéw konferencyjnych na potrzeby dokumentacji projektowej.

..................................................................

(miejscowos¢, data )

Wykonawca: Zamawiajgcy:

.....................................................................................................

(pieczec i podpis) (pieczed i podpis)

* niewtasciwe skresli¢



