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ZAPYTANIE OFERTOWE nr DO.2741.29.2020

Organizacja konferencji metodycznej dla kuratoréw sadowych z terenu wojewédztwa kujawsko-
pomorskiego w ramach projektu , Trampolina 2”, wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Wojewédztwa Kujawsko —
Pomorskiego na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatanie 9.2
Wiaczenie spoteczne, Poddziatanie 9.2.2 Aktywne wiaczenie mtodziezy objgtej sadowym Srodkiem
wychowawczym lub poprawczym.

. ZAMAWIAJACY

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczéwny 93

87-100 Torun

tel. 56 6571460 fax. 56 6571461

e-mail: rops@rops.torun.pl
http://rops.torun.ibip.pl

REGON 361502012

NIP 879-208-61-50

Il. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujq
osobiscie, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:
1) w zakresie procedur — p. Krzysztof Pawlus: w dni robocze w godzinach od 8:00-14:00, tel.
56 657 14 67; e-mail: k.pawlus@rops.torun.pl;
2) w zakresie merytorycznym — p. Jolanta Boruciriska: w dni robocze w godzinach od 8:00 do
14:00, tel. 56 657 14 79, e-mail: j.borucinska@rops.torun.pl.

I1l. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamoéwienia zawarty jest w katalogu ustug spotecznych i innych szczegélnych
ustug, o ktérych mowa w art. 138 h ustawy Pzp, w stosunku do ktérych przepisy art. 138
o ust. 2-4 ustawy Pzp przewidujg uproszczone procedury udzielania zamowien
z wytgczeniem stosowania przepiséw ustawy Pzp.

2. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020, z uwagi na fakt
objecia przedmiotowego zamdwienia dofinansowaniem z budzetu UE.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych.
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IV. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

80500000 — 9 ustugi szkoleniowe
80522000 — 9 seminaria szkoleniowe
80590000 — 6 ustugi seminaryjne
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55300000 — 3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw
55320000 - 9 ustugi podawania positkéw
55321000 - 6 ustugi przygotowania positkéw

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja konferencji metodycznej dla kuratoréw sadowych
z terenu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, bedacych otoczeniem uczestnikéw projektu
».Trampolina 2”, wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata
2014 - 2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatanie 9.2 Wiaczenie spoteczne,
Poddziatanie 9.2.2 Aktywne wigczenie miodziezy objetej sgdowym $rodkiem wychowawczym lub
poprawczym.

2. Konferencja podzielona zostata na dwie czesci dla osobnych grup uczestnikéw. Na kazdg czes¢
konferencji sktadajg sie dwa dni obrad, przeprowadzone zgodnie z programem stanowigcym
zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego. Program jest tozsamy dla kazdej z dwdch czesci
konferencji.

3. Uczestnikami konferencji merytorycznej bedq kuratorzy sadowi z terenu wojewédztwa
kujawsko-pomorskiego, bedacy otoczeniem uczestnikéw projektu pn. , Trampolina 2”.

4. W ramach realizacji zamdwienia, jakim jest organizacja konferencji metodycznej dla kuratoréw
sadowych z terenu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego Wykonawca zobowigzany jest do:

1) zapewnienia opiekuna organizacyjnego konferencji oraz moderatora;

2) zorganizowania i obstugi recepcji konferencji, a takze rejestracji uczestnikow;

3) zapewnienia specjalistow wygtaszajacych prelekcje oraz przeprowadzajacych warsztaty
dla uczestnikow;

4) zapewnienia materiatéw konferencyjnych;

5) zapewnienia certyfikatéw uczestnictwa w konferencji dla wszystkich uczestnikéw;

6) przekazania Zamawiajacemu list obecnosci uczestnikow potwierdzajgcych udziat
w konferencji oraz list odbioru materiatéw konferencyjnych, potwierdzonych
wiasnorecznym podpisem;

7) przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu sprawozdania z realizacji konferencji;

8) przekazania wszystkich niezbednych dokumentéw dotyczacych realizacji dziatania
okreslonych i wymaganych przez Zamawiajacego;

9) $wiadczenia ustug cateringowych podczas konferencji;

10) zapewnienia sali konferencyjnej i sal dydaktycznych na obrady konferencyjne.

5. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamoéwienia wedtug opisu zawartego
w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego - Szczegétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia.

VI. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji konferencji: pazdziernik / listopad 2020 r.

2. Miejsce realizacji konferencji: w promieniu 30 km od siedziby Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej, mieszczacego sie w Toruniu przy ul. Bartkiewiczéwny 93 .

3. Doktadng lokalizacje oraz terminy realizacji konferencji Wykonawca winien poda¢ w formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA

1. Zamawiajacy ustanawia w niniejszym postepowaniu warunki udziatu, ktérych spetnianie winien
wykaza¢ Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia:
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1) warunek w zakresie doswiadczenia:
Zamawiajacy uzna warunek ten za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, zorganizowat i przeprowadzit nalezycie, minimum 3 konferencje
metodyczne/seminaria.
Wykonawca wraz z oferta zobowiazany jest do ztozenia o$wiadczenia (treé¢ oSwiadczenia

zawarta jest w zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego) potwierdzajgcego spetnianie warunku

udziatu w postepowaniu;
2) warunek w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:

Zamawiajacy uzna warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia za
spetniony, jezeli osoby, wskazane przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zaméwienia,
posiadaja uprawnienia i kwalifikacje zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
doéwiadczenie w realizacji konferencji metodycznych/seminariéw.

Wykonawca wraz z oferta zobowiazany jest do ztozenia o$wiadczenia (tres¢ oswiadczenia
zawarta jest w_zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego), potwierdzajacego spetnianie
warunku udziatu w postepowaniu. Ponadto Wykonawca winien przedtozy¢ o$wiadczenie 0s6b
wyznaczonych do realizacji zaméwienia, tj. opiekuna organizacyjnego, moderatora oraz osoby

wyglaszajacej prelekcie gtéwna o woli wspétpracy podczas realizacii konferencii.
3) warunek w zakresie zdolnoéci ekonomicznej i finansowej oraz zdolnosci technicznej:

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie szczegétowego opisu spetniania warunku udziatu
w postepowaniu. Ocena spetniania warunku udzialu w postepowaniu nastgpi w oparciu
o ztozone przez Wykonawce do oferty o$wiadczenie, potwierdzajace, ze Wykonawca znajduje
sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotowego
zamowienia.

Wykonawca wraz z oferta zobowiazany jest do ztoZenia os$wiadczenia (tre$¢ oswiadczenia
zawarta jest w_zataczniku nr_3 do Zapytania ofertowego), potwierdzajgcego spefnianie
warunku udziatu w postepowaniu.

2. Dokumenty potwierdzajgce spetnianie w/w warunkéw Wykonawca bedzie zobowigzany
przediozyé na wyrafne zgdanie Zamawiajacego, przy czym zadanie to Zamawiajacy moze
skierowaé do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona.

3. Jezeli Wykonawca nie wykaze speinienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, zostanie
wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

4. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamdwienia.

5. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia, w_szczegdlnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne
zobowigzanie podmiotéw do oddania_mu_do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania _z nich _przy wykonywaniu zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub
ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu,
iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zaméwienia. W_ szczegdlnosci
Wykonawca _zobowiazany jest zataczyé do oferty pisemne zobowiazania opiekuna

organizacyjnego, moderatora i osoby wygtaszajacej prelekcje gléwna, potwierdzajgce udziat w

konferencji w okreslonym charakterze.
6. Zamawiajacy nie dopuszcza motzliwosci powierzenia wykonania czgsci zamodwienia

podwykonawcom.

VIIl. WYKAZ DOKUMENTOW DO ZtOZENIA WRAZ Z OFERTA

1. Wykonawca winien ztozy¢ wraz z oferta:
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1) prawidiowo wypetniony formularz ofertowy, wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2
do Zapytania ofertowego;

2)oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, wg wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego;

3)wykaz o0s6b wskazanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wraz z liczbg
wygloszonych przez te osoby prelekcji/przeprowadzonych warsztatéw/przeprowadzonych
konferencji wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 6 do Zapytania ofertowego;

4)oéwiadczenie Wykonawcy w  zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — wg wzoru okre$lonego w zataczniku nr 8 do
Zapytania ofertowego;

5)odpis wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

6) petnomocnictwo dotyczace podpisania oferty lub notarialnie poswiadczong kopie
petnomocnictwa — jezeli dotyczy;

7)oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych i osobowych, wg wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 7 do Zapytania ofertowego;

8)pisemne zobowigzania opiekuna konferencji, moderatora i osoby wyglaszajacej prelekcje
gtéwng, potwierdzajgce udziat w konferencji w okreslonym charakterze;

9)pisemne zobowigzanie podmiotéw trzecich do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasob6w na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw - jesli dotyczy.

2. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajacego (przez Wykonawce, ktérego oferta zostafa
najwyzej oceniona) winny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia oraz winny potwierdzac spetnianie
warunkéw w okresie od terminu wyznaczonego, jako dzierr skfadania ofert do dnia ztozenia
dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy w prowadzonym postepowaniu zastrzega sobie prawo do jednokrotnego
(w stosunku do danego braku, btedu lub niekompletnego dokumentu) wezwania Wykonawcéw do
uzupetniania dokumentdw, przy czym jednokrotno$¢ nalezy rozumiec jako jednokrotne wezwanie
w stosunku do danej kwestii merytorycznej oferty, a nie jednokrotno$¢ w zakresie technicznym, tj.
iloé¢ pism kierowanych do Wykonawcy. W przypadku ich nie uzupetnienia oferta nie bedzie
uwzgledniona w postepowaniu przy ocenie i badaniu. Wyjatek stanowi formularz ofertowy, ktory
nie bedzie podlegat uzupetnieniu lub poprawianiu. Wezwanie do uzupetnienia nastgpi
jednokrotnie na etapie wstepnej oceny ofert ztozonych w postepowaniu oraz odrebnie w
przypadku oferty Wykonawcy uznanej za najkorzystniejsza.

4. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnier dotyczacych tresci ztozonej
oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjasniet w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego.

5. Od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg Zamawiajacy moze zazadac
przedifozenia dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug oraz potwierdzajgcych
doswiadczenie Wykonawcy oraz os6b wskazanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia.

6. Zamawiajagcy wezwie Wykonawce do ziozenia petnomocnictwa w przypadku, w ktérym
Wykonawca nie przediozyt tego dokumentu w ofercie, a bytlo ono wymagane lub przediozony w
ofercie dokument zawiera wady (wadliwe petnomocnictwo).

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedow,
ktérych poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczen
matematycznych i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

IX. KRYTERIA WYBORU OFERTY

1. W procesie wyboru Wykonawcy pod uwage zostang wziete nastepujace kryteria:
1) cena ofertowa — waga 50% (maksymalnie 50 pkt);
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2) doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia — waga 30% (maksymalnie 30
pkt);
3) kawa i herbata przygotowywane do serwisu kawowego pochodzace ze sprawiedliwego

handlu (Fair Trade) — waga — 20% (maksymalnie 20 pkt).
Maksymalna liczba punktéw za spetnienie kryteriow merytorycznych wynosi 100.

. Cena przedmiotu zaméwienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidiowg

realizacja niniejszego zaméwienia oraz uwzglednia¢ wymagania okreslone w tresci Zapytania
ofertowego (w tym w szczegdlnoéci doéwiadczenie i wiedzg zawodowa Wykonawcy, jak i wszelkie
koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia, podatki oraz rabaty, upusty itp., ktorych
Wykonawca zamierza udzieli¢).

. Cene nalezy podac w ztotych polskich.

. Cena oferty winna by¢ podana do dwdch miejsc po przecinku.

. Cena oferty powinna by¢ ceng brutto zawierajgca VAT.

. Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczng.

. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe bedq wydawac sig razaco niskie w stosunku

do przedmiotu zaméwienia i bedg budzi¢ watpliwoéci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwréci sig o udzielenie wyjasnieri, w tym
ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegélnosci, gdy cena catkowita oferty bedzie
nizsza o co najmniej 30% od warto$ci szacunkowej zaméwienia lub od $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy moze odstapi¢ od wezwania do ztozenia wyjasnieri w
sytuacji gdy rozbiezno$¢ cen wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnien.

X. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY

1.

Zamawiajgcy przyzna punkty wg ponizszych zasad:
1) cena oferty —waga 50%
Liczba punktéw w kryterium cena zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:
Najnizsza cena
Liczba punktéw = x 100% x 50 pkt
Cena badanej oferty

2) do$wiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamowienia — waga 30%

Zamawiajacy wymaga, aby osoby wyznaczone przez Wykonawce do realizacji zamdwienia:

a) osoba petnigca funkcje opiekuna organizacyjnego konferencji posiadata doswiadczenie
w organizacji minimum 3 konferencji metodycznych/seminariéw,

b) osoba petnigca funkcje moderatora konferencji posiadata doswiadczenie w
moderowaniu minimum 3 konferencji metodycznych/seminariéw,

c) osoby rekomendowane do wygtaszania prelekcji i prowadzenia warsztatéw posiadaty
wyksztatcenie wyzsze i byly specjalistami w dziedzinie resocjalizacji / profilaktyki
spotecznej / pedagogik i/ psychologii / psychoprofilaktyki / prawa itp.; osoba
wyglaszajaca prelekcje gtéwna (wyktad 1,5 h) winna wygtosi¢ dotychczas min. 3
prelekcje lub poprowadzi¢ min. 3 warsztaty/zajecia (na faczng liczbg min. 500 h)
odpowiadajacych tematykg przedmiotowi zaméwienia; osoba wygtaszajgca prelekcje
gléwng winna posiada¢ minimum stopieri naukowy doktora.

Ocena ofert na podstawie tego kryterium bedzie dokonywana w oparciu o dane przedstawione
przez Wykonawce w Wykazie, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego.
Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ liczbe konferencji/seminariéw w kt6rych w roli opiekuna
organizacyjnego/moderatora/prelegenta wzigly udziat osoby wskazane przez Wykonawce do
realizacji zaméwienia. W przypadku prelegenta konferencje/seminaria sktadajace si¢ na
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doéwiadczenie, winny byé zgodnie z przedmiotem zamdwienia. Zamawiajacy w oparciu 0
wskazane przez Wykonawce dane dokona oceny, jak ponizej:

Liczba konferencji/seminariéw, w ktérych osoba wyznaczona do Liczba
Lp. realizacji zamoéwienia wzieta udziat w roli opiekuna przyznanych
organizacyjnego/moderatora/prelegenta punktéw:
1 Osoba wzieta udziat w roli opiekuna organizacyjnego/moderatora/ 10
" | prelegenta w 4-5 konferencjach/seminariach
Osoba wzieta udziat w roli opiekuna organizacyjnego/moderatora/
2. ; o 20
prelegenta w 6-7 konferencjach/seminariach
Osoba wzigta udziat w roli opiekuna organizacyjnego/moderatora/
3. ST . S 30
prelegenta w 8 i wiecej konferencjach/seminariach

Wykonawca w ramach tego kryterium winien poda¢ 3 osoby wyznaczone do realizacji
zamowienia, tj. opiekuna organizacyjnego, moderatora i prelegenta wygtaszajacego prelekcje
gtéwng (wyktad 1,5 h). Punkty w ramach tego kryterium zostang przyznane po obliczeniu
$redniego doswiadczenia ww. 0séb;

3) Kawa i herbata przygotowywane do serwisu kawowego pochodzgce ze sprawiedliwego handlu
(Fair Trade) - waga 20%.
Zamawiajacy, oceniajac oferte Wykonawcy z zastosowaniem tego kryterium, bedzie brat pod
uwage zadeklarowanie przez Wykonawce wykorzystania do serwisu w catosci kawy i herbaty
posiadajacej certyfikat Fair Trade lub réwnowazny certyfikat, ktéry potwierdza, ze drobni
producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej cene minimalng zapewniajgcg im zwrot kosztow
produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostata im roczna premia Fair Trade lub
réwnowazna premia na projekty rozwojowe wspierajace spotecznosc¢ lokalng, zapewniona jest
mozliwos¢ prefinansowania zakupu kawy i herbaty przez grupe producenckg, zapewnione sg
odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami Miedzynarodowej Organizacji Pracy
(ochrona praw kobiet i przeciwstawianie sie ich dyskryminacji, zakaz pracy przymusowej i
niewykorzystywanie pracy dzieci, wolno$¢ zrzeszania sie, bezpieczerstwo i ochrona zdrowia)
oraz przestrzegane sg standardy $rodowiskowe (producent ocenia swoje oddziatywanie na
srodowisko i tworzy plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie w rolnictwie uzycia
$rodkéw chemicznych, zakaz stosowania GMO, stopniowo wdrazanie zréwnowazonych
systemdéw zagospodarowania odpaddw, zapobieganie pozarom laséw). Wykonawca skiada
powyisza deklaracje w treéci Formularza ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego. Zamawiajacy przyzna 20 punktdw Wykonawcy, ktéry w tresci oferty
zadeklaruje wykorzystanie w cato$ci do przygotowywanych serwiséw kawy iherbaty
posiadajgcej certyfikat Fair Trade lub rGwnowazny certyfikat.
W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce wykorzystania kawy i herbaty posiadajacej
certyfikat Fair Trade lub réwnowainy certyfikat Wykonawca bedzie zobowigzany do
przedstawienia Zamawiajacemu dowoddw na to, ze wykorzystywane przez niego do serwisu
kawowego kawa i herbata posiadajg zadeklarowany certyfikat, np. poprzez przedstawienie
Zamawiajgcemu produktéw, ktére majg by¢é wykorzystane do danego serwisu kawowego
w danym dniu. Skutki naruszenia niniejszego obowigzku regulujg postanowienia umowy, ktdrej
wzor stanowi zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

2. Na Wykonawcy spoczywa ciezar wykazania, iz wskazane przez niego w Wykazie do$wiadczenie
0s6b wskazanych do realizacji zamdéwienia odpowiada zakresowi zamdwienia.

3. Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyiszy bilans ceny lub
kosztu oraz drugiego i trzeciego kryterium, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu oraz drugiego i trzeciego kryterium oceny ofert,
Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub kosztem, a jezeli zostaly
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ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okres$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

X1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego w Toruniy,
ul. Bartkiewiczéwny 93, sekretariat (lll pietro), w terminie do 22.09.2020 r. do godziny 10:00.
1) koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torun
Oferta w postepowaniu pn. Organizacja konferencji metodycznej dla kuratoréw sadowych
z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego w ramach projektu , Trampolina 2"
ZAPYTANIE OFERTOWE nr DO.2741.29.2020

Nie otwieraé przed 22.09.2020 r. przed godzing 10:30

2) konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert po terminie
okre$lonym w Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca;

3) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty;

4) oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie bez otwierania zwrécona Wykonawcy.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22.09.2020 r. o godzinie 10:30 w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu, pokdj nr 201 A, Il pietro. Wykonawcy mogg uczestniczy¢
w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnoéci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,
Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek, informacjg z sesji otwarcia.

3. W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajaca wymaganych dokumentéw lub oswiadczeri, gdy dokumenty s3 nieczytelne lub
w ofercie s3 inne btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupetnienia oferty, ze wskazaniem
jej brakéw, informujac jednoczeénie, ze nieusuniecie brakéw w wyznaczonym terminie bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty, jezeli taki skutek powoduje wada oferty. Zamawiajacy nie ma
obowigzku wzywania Wykonawcy do uzupetnienia brakéw dokumentdéw, o$wiadczeri, jezeli mimo
ich ztozenia oferta podlegataby odrzuceniu.

4. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskéw o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieri niezwlocznie, jednak nie pézniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pdZniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa
pofowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy
publikuje zgodnie z zasadami obowigzujacymi dla publikacji Zapytania ofertowego w
przedmiotowym postepowaniu.

5. Odpowiedzi na pytania oraz wyjasnienia Zamawiajacego zostang opublikowane na portalu Baza
konkurencyjnosci (www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) oraz na stronie BIP
Zamawiajacego (http://rops.torun.ibip.pl/public/).

6. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w Zapytaniu ofertowym. W takim przypadku Zamawiajacy uwzgledni w
opublikowanym Zapytaniu ofertowym informacje¢ o zmianie. Informacja ta zawiera w
szczeg6lnodci: date upublicznienia zmienianego Zapytania ofertowego a takze opis dokonanych
zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofercie, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
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Xll. INFORMACIA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub poczty tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano. Informacja o
wyborze Wykonawcy zostanie opublikowana na portalu Baza konkurencyjnosci
(www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl), na stronie internetowej BIP
Zamawiajgcego oraz przekazana pozostatym Wykonawcom za posrednictwem poczty
elektronicznej.

2. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie podpisana umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego (wzér umowy stanowi zatacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w stosunku do tresci niniejszej oferty
w przypadkach wskazanych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

5. Jezeli w wyniku panujgcej sytuacji epidemiologicznej w kraju lub w wyniku wzrastajacego i
utrzymujacego sie wysokiego poziomu zakazen wirusem COVID-19 osoby majgce uczestniczy¢ w
spotkaniu odwotajq uczestnictwo w konferencji, powodujgc tym samym, ze przeprowadzenie
spotkania bedzie niemozliwe lub niecelowe — Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia
od zawartej umowy. Powyisze nie uprawnia Wykonawcy do dochodzenia jakichkolwiek
roszczen z tytutu zawartej umowy.

XlIl. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA / ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamoéwienia jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktore zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
niniejszego zamoOwienia, nie zostang mu przyznane lub przewyiszg kwote jaka Zamawiajgcy
dysponuje;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia i nie istnieje mozliwos¢ ich zwiekszenia;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze przeprowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadq uniemozliwiajgcg zawarcie umowy
w sprawie niniejszego zamdwienia publicznego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

1) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci Zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub jedli Wykonawca
nie ztozy na wezwanie Zamawiajgcego wyjasnien dotyczacych razgco niskiej ceny;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

7) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania.

4. Zamawiajacy nie rozpatruje oferty w stosunku do ktérej podczas badania i oceny stwierdzi
wystepowanie nastepujgcych okolicznosci:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;
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2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razaco niskg cene lub koszt — co zostato poprzedzone wczesniejszymi wyjasnieniami

Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajgcego;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu;
5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

5. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze $rodkow
ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp, z uwagi na fakt wylaczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.

XIV. INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. Regionalny O$rodek

Polityki Spotecznej, ul. Bartkiewiczowny 93 w Toruniu;

inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej jest Pan

Marcin Kotakowski, mail: iodo@rops.torun.pl, tel. 56 6571466;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie Zapytania

ofertowego pn. Organizacja konferencji metodycznej dla kuratoréw sgdowych z terenu

wojewddztwa  kujawsko-pomorskiego w  ramach  projektu  ,Trampolina 27,

wspétfinansowanego ze $rodkédw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa 9

Solidarne spoteczeristwo, Dziatanie 9.2 Wiaczenie spoteczne, Poddziatanie 9.2.2 Aktywne

wiaczenie mtodziezy objetej sgdowym $rodkiem wychowawczym lub poprawczym;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostepniania

informacji publicznych ora art. 96 i n. ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamowienia

dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy

o dofinansowanie pomigdzy Zamawiajacym a wiasciwym organem;

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bed3a podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze narusza¢ integralno$ci
protokotu oraz jego zatgcznikow,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzeieniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
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przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, 7e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Wykaz zatgcznikéw:

Zatgcznik nr 1 — Szczeg6towy opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 4 — Wzér umowy

Zatacznik nr 5 = Program konferencji

Zatacznik nr 6 — Wykaz 0s6b wskazanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wraz z liczbg
konferencji/seminariéw, w ktérych osoby te braly udziat w okreslonej roli

Zatacznik nr 7 — O$wiadczenie Wykonawcy o braku powigzar kapitatowych i/lub osobowych

Zatgcznik nr 8 - O$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO
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