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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kursy podnoszgce kompetencije dla wychowawcéw MOW/MOS

PRZEDMIOT
ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na kompleksowej organizacji
i przeprowadzeniu kurséw podnoszacych kompetencje dla zespotéw
wychowawczych z pieciu Mtodziezowych Osrodkéw Wychowawczych oraz jednego
Miodziezowego Osrodka Socjoterapii, bedgcych w ramach projektu ,,Wykluczenie —
nie ma MOWy!”, w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatania
9.2 Wigczenie spoteczne, Poddziatanie 9.2.2 Aktywne wigczenie miodziezy objetej
sgdowym s$rodkiem wychowawczym lub poprawczym Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanej ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotfecznego.

INFORMACIJA O
PRZEDMIOCIE
ZAMOWIENIA

Kursy podnoszgce kompetencje z podziatem na czesci:

1) CZESC NR 1: Dialog motywujacy poziom 1 (DM 1)

dla 10 nauczycieli (9 kobiet, 1 mezczyzna) z Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego
w Samostrzelu, Miodziezowego Osrodka Wychowawczego w Kruszwicy oraz
Mtodziezowego Osrodka Socjoterapii w Szerzawach;

2) CZESC NR 2: Produkcja audio-wideo (PA-W)

dla 11 nauczycieli (3 kobiety, 8 mezczyzn) z Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego
w Bielicach, Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego w Strzelnie, Miodziezowego
Osrodka Wychowawczego we Wtoctawku oraz Mtodziezowego Osrodka Socjoterapii w
Szerzawach.

Czas szkolen:

1) Dialog motywujgcy (DM 1) - 60 godz. (w tym zakres tematyczny obejmujacy m.in.:
wyzwalanie i wzmacnianie motywacji u oséb mato zmotywowanych do wprowadzania
zmian, zastosowanie Dialogu motywujgcego w  efektywnej pracy z
podopiecznym/wychowankiem;

2) Produkcja audio-wideo (PA-W): 60 godz. (w tym zakres tematyczny obejmujacy
m.in.: podstawy pracy w studiu nagran, obstuga stotu mikserskiego, podstawy
oswietlenia na planie filmowym, konstrukcja scen i kompozycja obrazu do diwigku,
dobdr kolorystyki oraz ekspozycji w filmie i fotografii, wykorzystanie efektow i
inspiracji w produkcji filmowej,, synchronizacja dzwieku i obrazu w teledysku, edycja i
obrébka obrazu oraz diwieku, zgrywanie materiatu audio, wideo, miks i mastering
oraz rendering obrazu teledysku, podstawy publikacji i rozpowszechniania wideo,
prawo autorskie, wydawnictwo muzyczne i promocja materiatéw wideo w internecie).
Kursy podnoszgce kompetencje dla zespotéw wychowawczych realizowane beda w
formie stacjonarnej, weekendowo (kazde po ok. 20 godzin kazdego weekendu
szkolenowego) w godzinach od 8.00 do 18.00 (w terminach ustalonych z
Zamawiajacym). Kursy srednio po ok. 10 godzin zaje¢ szkoleniowych dziennie (na 1
godzine zajec sktada sie $rednio 45 minut zajec oraz 15 minut przerwy).

Do czasu szkolenia nalezy doliczy¢ 2 przerwy kawowe i 1 przerwe obiadowg. Catering
w ramach kursu musi obejmowac:

Dzien 1: obiad, tj. dwudaniowy ciepty positek, kolacja w formie szwedzkiego stotu oraz
zorganizowanie dwdch przerw kawowych;

Dzien 2: $niadanie w formie szwedzkiego stotu, obiad, tj. dwudaniowy ciepty positek
oraz zorganizowanie dwadch przerw kawowych.

Wymaga sig, aby kursy bazowaty na uznawanych programach i prowadzity do
uzyskania kompetencji zgodnie z Regulaminem konkursu Nr RPKP.09.02.02-1Z.00-04-
171/18 tj.:
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Kompetencje to wyodrebniony zestaw efektdw uczenia sie. Opis kompetencji zawiera
jasno okreslone warunki, ktére powinien spetniaé uczestnik projektu ubiegajacy sie o
nabycie kompetencji, tj. wyczerpujacg informacje o efektach uczenia sie oraz kryteria i
metody ich weryfikacji. Nabycie kompetencji weryfikowane bedzie w 4 etapach:
Zakres — zdefiniowanie grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru
interwenc;ji EFS, ktéry bedzie poddany ocenie;

Wzorzec — zdefiniowanie standardu wymagan, tj. efektow uczenia sie, ktére osiggna
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatari projektowych;

Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriéw oceny
po zakoriczeniu wsparcia udzielanego danej osobie;

Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie Il z efektami uczenia sie) po zakorczeniu
wsparcia udzielanego danej osobie.

Przez organizacie i przeprowadzenie kurséw Zamawiajacy rozumie: zapewnienie
wyktadowcy/trenera prowadzacego zajecia w formie warsztatowej, sali szkoleniowej,
pomocy dydaktycznych, wszelkich materiatéw szkoleniowych (w przypadku czesci 2
rowniez w formie cyfrowej/multimedialnej — elektronicznej), cateringu, zapewnienia,
noclegu, wydanie zaswiadczenia, srodkéw ochrony indywidualnej przeciwdziatajgcych

rozprzestrzenianiu sie COVID-19.
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PROJEKTU

TERMIN REALIZACJI |Realizacja kurséw w dniach pigtek-sobota lub sobota-niedziela w terminie od 13
KURSOW lutego 2021 r. do dnia 27 czerwca 2021 r., jednakie po ostatecznym ustaleniu

terminéw z Zamawiajacym.

GRUPA DOCELOWA [Nauczyciele, pedagodzy oraz wychowawcy pracujacy w Mtodziezowych Oérodkach
Wychowawczych i w Mtodziezowym Osérodku Socjoterapii na terenie wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego.

MIEJSCE CZESC NR 1: Dialog motywujacy poziom 1 (DM 1) — 3 zjazdy od 13.02.2021 r. do

SZKOLENIA 27.06.2021 r. tacznie kurs obejmuje 60 godzin (godzina zaje¢ réwna sie 60 minut: 45

minut zaje¢ oraz 15 minut przerwy) zaje¢ w formie warsztatowej dla grupy 10

nauczycieli/wychowawcéw pracujacych na co dzieh w MOW/MOS. Ze wzgledu na

rozmieszczenie MOW/MOS, miejscem realizacji kursu wyznacza sie miejscowosé

oddalong w promieniu do 100 km od siedzib oérodkéw oraz leigcg na terenie

wojewddztwa kujawsko-pomorskiego;

CZESC NR 2: Produkcja audio-wideo (PA-W) — 3 zjazdy od 04.01.2020 r. do

21.06.2020 r. tacznie kurs obejmuje 60 godzin (godzina zaje¢ réwna sie 60 minut: 45

minut zaje¢ oraz 15 minut przerwy) zaje¢ w formie warsztatowej dla grupy 11

nauczycieli/wychowawcéw pracujacych na co dzien w MOW/MOS. Ze wzgledu na

rozmieszczenie MOW/MOS, miejscem realizacji kursu wyznacza sie miejscowosc

oddalong w promieniu do 100 km od siedzib wszystkich MOW/MOS wskazanych w

ust.3 oraz lezacq na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Siedziby MOW/MOS (wedtug miejsca ich funkcjonowania):

1) Miodziezowy Osrodek Wychowawczy w Kruszwicy, ul. Kujawska 20, 88-153
Kruszwica;

2) Miodziezowy Os$rodek Wychowawczy we Wioctawku, ul. Leéna 24, 87-800
Wtoctawek;

3) Miodziezowy Osrodek Wychowawczy w Samostrzelu, Samostrzel 7, 89-110 Sadki;
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4) Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Strzelnie, ul. Kosciuszki 15, 88-320
Strzelno;

5) Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii w Szerzawach, Szerzawy 2, 88-300 Mogilno;

6) Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Bielicach, Bielice 2, 88-330 Gebice.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci realizacji szkoleri w trybie zdalnym.

CEL Celem kursow jest: nabycie lub/i podniesienie kompetencji dla zespotéw
wychowawczych z pieciu Mtodziezowych Osrodkéw Wychowawczych oraz jednego
Mtodziezowego Osrodka Socjoterapii.

DZIAtANIA Wykonawca zobowigzany jest do informowania o finansowaniu wydarzenia ze

PROMOCYINE srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa  Kujawsko-
Pomorskiego 2014-2020 — Dziatanie 9.2, Poddziatanie 9.2.2 — plakat A3 w kolorze z
logotypami EFS.

SALE Sale powinny spetniaé standardy zgodnie z aktualnymi wymaganiami odpowiednimi

SZKOLENIOWE

do rodzaju i specyfiki prowadzonych zajec: klimatyzowane o temperaturze min. 20
stopni Celcjusza z oknami zapewniajgcymi Swiatto dzienne i wietrzenie, swiatto
elektryczne, odpowiednio wyposazone w sprzet do zaje¢ (w zaleznosci od kursu np.:
flipchart, papier do flipcharta, komplet markerow, tablice sucho S$cieralng z
kompletem pisakdéw, rzutnik, ekran do rzutnika, laptop, sprzet elektroniczny
charakterystyczny dla studia nagran, itp.) i miejsca siedzace dla wszystkich
uczestnikéw kursu.

PROWADZACY Wykonawca zapewni wykwalifikowang kadre wyktadowcdw/instruktoréw/treneréw
(osoby, ktére posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, wyktadéw,
warsztatow w obszarze tematyki poszczegdlnych kursow).

USLtUGA Wykonawca zapewni uczestnikom kursu posilki zgodnie z normami zywieniowymi

GASTRONOMICZNA

zalecanymi przez Instytut Zywnosci i Zywienia, zasadami higieny i racjonalnego
zZywienia:

Dzien 1: obiad, kolacja, przerwa kawowa;

Dzien 2: obiad, $niadanie, przerwa kawowa.

Sniadanie zostanie zorganizowane w postaci ,szwedzkiego stotu” wraz z gorgcymi
napojami: kawa, herbata czarna, herbaty smakowe, z dodatkami: mleko/$mietanka,
cukier oraz wodg mineralng i sokiem, przy zastrzezeniu koniecznosci podania positkéw
bezmiesnych (wegetariafiskich/weganskich/koszernych/itp.).

Kazdy obiad sktadaé sie ma z dwdch dan, soku oraz wody mineralnej. Positki beda
takie same dla wszystkich uczestnikow danego kursu przy zastrzezeniu koniecznosci
podania positkbw bezmiesnych (wegetariariskich/weganskich/koszernych/itp.).
Kolacja w formie ,szwedzkiego stotu” sktada¢ sie ma z dania cieptego, zimnych
przekasek, gorgcego napoju (kawa i herbata), wody mineralnej oraz soku przy
zastrzezeniu koniecznoéci podania positkbw bezmiesnych (wegetariariskich/
weganiskich/koszernych/itp.).

Przerwa kawowa skfadaé¢ sie ma z goracych napojow (kawa, herbata czarna, herbaty
smakowe), z dodatkami: mleko/$mietanka, cukier, wody mineralnej, sokow oraz suszu
konferencyjnego i owocéw. Harmonogram godzinowy positkéw ustala Wykonawca.
Ponadto Wykonawca zapewnieni w miejscu zakwaterowania nieograniczony dostep
do wody pitnej. Wykonawca zapewni wysoka jako$¢ wyzywienia, ktére musi byc
zdrowe, $wieze, sycace i smaczne. Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich
positkéw. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie
z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajacego menu oraz zobowigzany
jest do zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z wytagczeniem naczyn i sztuccow
jednorazowego uzytku.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoé¢ spozywania positkow w salach szkoleniowych
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Z zapewnieniem wydzielonej czesci z miejscami siedzacymi.

NOCLEG

Zakwaterowanie w pokojach maksymalnie 3 osobowych, spetniajgcych wymagania
sanitarne, przeciwpozarowe oraz inne okreélone odrebnymi przepisami; pokoje
wyposazone w fazienki (prysznic lub wanna, umywalka, ubikacja, lustro),
jednoosobowe tézka, szafe i inne sprzety umozliwiajace rozpakowanie bagazu przez
kazdego z uczestnikéw kursu, biurko lub stét, krzesto lub inny mebel do siedzenia,
zestaw recznikéw, mydto, zimng i ciepty wode dostepne caly dobe, sprawne
oswietlenie. Pokoje powinny mie¢ estetyczny wyglad, by¢ czyste i zadbane, w okresie
grzewczym pokoje muszg by¢ ogrzewane. UWAGA: Kursant ma mozliwoéé rezygnacii
z noclegu. Zobowiazany jest wéwczas powiadomic o tym fakcie Wykonawce na 7 dni
przed rozpoczeciem kursu./weekendu szkoleniowego. Wykonawca w przypadku
rezygnacji_z noclegu kursanta, pomniejszy kwote faktury koricowej o liczbe

niewykorzystanych noclegéw i dotaczy do faktury szczegotowa kalkulcje kosztow.

MATERIALY
DYDAKTYCZNE

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kazdemu uczestnikowi konieczne materiaty
dydaktyczno — szkoleniowe zgodne z tematyka szkolenia. Kazdy uczestnik kursu
otrzyma na wiasnos¢ od Wykonawcy komplet materiatéw dydaktycznych
przygotowanych przez poszczegélnych treneréw szkolenia (w formie papierowej —
zbindowane lub ksigzke, w formie multimedialnej — na no$niku danych: np. ptyta lub
pendrive). Materialy dydaktyczne, ktére uczestnik otrzyma na wtasnoéé muszg byc
nowe, adekwatne do tresci szkolenia, zgodne z obowigzujacym stanem prawnym oraz
dobre jakosciowo. Dodatkowymi materiatami dydaktycznymi sq: akty prawne, wzory
dokumentéw i formularzy z zakresu objetego tematem szkolenia. Materiaty
szkoleniowe powinny by¢ przekazane uczestnikom szkolenia na poczatku szkolenia.
Wszystkie materiaty dydaktyczne muszg zawierac informacje
o wspodifinansowaniu ze Srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz, iz sg dystrybuowane
bezptatnie.

Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia jednego egzemplarza materiatéw dla
Zamawiajgcego na potrzeby dokumentacji.
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POZOSTALE INFORMACIE DOTYCZACE ZAMOWIENIA

= L

PROTOKOL
ODBIORU
WYKONANIA
USLUGI

Protokot odbioru wykonania ustugi powien byé¢ podpisany przez Wykonawce i
dostarczony Zamawiajagcemu po zakorczeniu realizacji ustugi. Do protokotu, nalezy
dofgczy¢ nastepujace dokumenty:
1) listy potwierdzajace obecnos¢, odbiér materiatéw szkoleniowych;
2) rozliczenie godzin zrealizowanych w trakcie zajec, uwzgledniajace dni, godziny
oraz tematyke zrealizowanych zaje¢;
3) potwierdzenie odbioru zaswiadczen;
4) ksero za$wiadczer potwierdzajacych uczestnictwo w zajeciach, potwierdzone
za zgodnosc z oryginatem;
5) dokumentacja fotograficzna (min. 10 zdje¢ dla kazdej z czesci zamoéwienia) w
formie elektronicznej na ptycie CD/DVD lub pendrive;
6) opis kompetencji z informacjg o efektach uczenia sie oraz kryteriach i
metodach ich weryfikacji (zakres, wzorzec, ocena, poréwnanie);
7) specyfikacje kosztéw, w przypadku mniejszej liczby noclegdéw (rezygnacja
kursanta) zaktadanych przy wycenie oferty.

WYMAGANIA
SZCZEGOLOWE

1. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT po
odbiorze ustugi, na podstawie protokotu odbioru ustugi i na wniosek
Zamawiajgcego.

2. Pfatnos¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze
VAT w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT
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wraz z podpisanymi przez przedstawicieli Stron protokotami odbioru przedmiotu
umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowanymi kursami, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz
instytucje zewnetrzne uprawnione do jego kontroli.

4. Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych zobowigzany
jest do podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych
osobowych i obowigzku ich stosowania a szczegdlnie przepiséw rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych (...) i 0 obowigzku zachowania poufnosci.

5. Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie i podpisania umowy powierzenia

przetwarzania danych osobowych oraz wydania swoim pracownikom imiennych

upowaznieri do przetwarzania danych osobowych uczestnikéw, a nastgpnie
odwotan po zakonczeniu wykonanej ustugi.




