Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Zalgcznik nr 4 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

ZAWAITA W ANIU ....ooeenreieiceeceecceeccreeecseeeseeeesesessaeesssseesssassssaesssnessssans w Toruniu, pomi¢dzy:
Wojewoddztwem Kujawsko-Pomorskim z siedzibg Plac Teatralny 2, 87 — 100 Torun,

NIP 9561969536 - Regionalnym Osrodkiem Polityki Spolecznej z siedzibag w Toruniu,
ul. Bartkiewiczowny 93, zwanym dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym przez Dyrektora
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu — Adama Szponke,

...............................................................................................................

...............................................................................................................

zwang dalej Wykonawcg,
0 nastepujacej tresci:
§1
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowe zorganizowanie

i przeprowadzenie konferencji / forum pn. ,,Nowe oblicza systemu ustug spotecznych” w

ramach VI Kujawsko-Pomorskiego Forum Pomocy Spolecznej, zwanego dalej forum, w

ramach projektu partnerskiego pn. ,,Kooperacja — efektywna i skuteczna™ O$ Priorytetowa

II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dzialania 2.5

Skuteczna pomoc spofeczna Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata

2014-2020 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, szczegoétowo

opisane w zalgczniku nr 1 do umowy.

2. Stanowiace przedmiot umowy forum skierowane jest do:

1) przedstawicieli instytucji pomocy i integracji spolecznej oraz wsparcia rodziny i
systemu pieczy zastepczej;

2) przedstawicieli organizacji pozarzadowych, innych instytucji wspierajacych rodzing i
dziecko;

3) starostow, burmistrzow, prezydentow miast, wojtow, przedstawicieli instytucji
wsparcia rodziny i systemu pieczy zastgpczej oraz pomocy i integracji spolecznej
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego;

4) otoczenia 0sob zagrozonych wykluczeniem spotecznym, ktorych udziat jest niezbgdny
dla skutecznego wsparcia tych osob.

3. Stanowiace przedmiot umowy forum zostanie zrealizowane w:
4. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowiazany w szczegdlnosci do:
1) zrealizowania forum, zgodnie z zakresem wynikajgcym z tresci zatacznika nr 1 do
umowy oraz zlozonej oferty;

2) zapewnienia moderatora/konferansjera spelniajgcego wymagania Zamawiajgcego

okreslone w zatgczniku nr 1 do umowy;

3) zapewnienia prelegentow/ekspertow spelniajgcych wymagania Zamawiajgcego

okreslone w zataczniku nr 1 do umowy;

4) wydrukowania dokumentow powstalych w zwigzku ze $wiadczeniem ustug, o

ktorych mowa w ust. 1, zgodnie z zalgcznikiem nr 1;
5) dystrybucji wszystkim uczestnikom forum, materialow szkoleniowych, okreslonych
w zalaczniku nr 1 do umowy;

6) przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu sprawozdania ze zrealizowanych

ustug;

7) zapewnienia ustug cateringowych zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego
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okreslonymi w zalaczniku nr 1;
8) przeprowadzenia ustug stanowigcych przedmiot umowy w salach, spelniajacych
warunki okreslone w zataczniku nr 1 do umowy.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie

z obowigzujacymi przepisami oraz z nalezytg staranno$cig i czuwania nad prawidlowa
realizacjg zawartej umowy.

. Wykonawca zobowigzany jest na kazde zadanie Zamawiajacego do przedstawienia

dokumentéw potwierdzajacych wiedzg i dos§wiadczenie kadry przez niego zatrudnionej, we
wskazanym przez Zamawiajgcego terminie.

. Przedmiot umowy, o ktorym mowa w ust. 1, zostanie zrealizowany w dniach

20 - 21 - 22 wrzesnia 2021 .
Ustugi, o ktéorych mowa w ust. 1 bedg $wiadczone w godzinach ustalonych
z Zamawiajacym, zgodnie z programem forum, stanowigcym zalacznik nr 2 do umowy.

§2
Zamawiajacy jest uprawniony w szczegolnosci do:

1) sprawowania nadzoru nad caloscig prac zwigzanych z realizacja umowy zgodnie
z oferta Wykonawcy:

2) wspolpracy z Wykonawcg ustug podczas monitorowania i nadzorowania
prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy;

3) wyrazenia zgody na wprowadzenie zmian w realizacji przedmiotu umowy,
w szczegolnosci zmiany kadry wskazanej w ofercie Wykonawcy realizujacej
poszczegolne ustugi:

4) odbioru dokumentacji zweryfikowanej przez Wykonawce ustug:

5) podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidlowego zrealizowania
przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust.1:

6) zapewnienia rekrutacji uczestnikow, o ktorych mowa w § 1 ust. 2:

7) weryfikowania prawidlowosci realizacji przedmiotu umowy:

8) sporzadzania list obecnosci, potwierdzajgcych korzystanie z wyzywienia;

9) odbioru i weryfikowania prawidlowosci dokumentacji przygotowanej przez
Wykonawce w trakcie realizacji przedmiotu umowy, w tym sprawozdan, o ktérych
mowa w zataczniku nr 1 do umowy;

10) podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidlowego zrealizowania
przedmiotu umowy.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze dokona¢ zmian w programie forum,

3.

W

w porozumieniu z Wykonawca. nie pézniej niz trzy dni robocze przed terminem forum.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w sytuacji, w ktorej
rosnacy. wysoki poziom zakazen wirusem COVID-19 i w konsekwencji panujaca
sytuacja epidemiologiczna spowoduja, ze nie bedzie mozliwe przeprowadzenie forum we
wskazanym terminie. Uniewaznienie postgpowania z w/w powodu moze nastgpic
rowniez po uplywie terminu skladania ofert. Z powodu uniewaznienia postgpowania
w  w/w przypadku Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego.
§3

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy na najwyzszym

profesjonalnym poziomie, zgodnie z wszystkimi obowigzujagcymi przepisami prawa
i zgodnie z interesami Zamawiajacego oraz dolozy wszelkich staran do efektywnego
wdrazania zakresu i przedmiotu umowy.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za prawidtowa realizacj¢ zawartej umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie przy realizacji przedmiotu umowy zapozna¢ si¢ z trescig

i stosowa¢ zasady wynikajace z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020.



1)

§ 4

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wypelniania obowigzkéw informacyjnych i

promocyjnych zgodnie z zapisami rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy

dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju

Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz

ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, oraz

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzqdzenie Rady

nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 320-469 z pézn. zm.) oraz

zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w Obowigzkach informacyjnych
beneficjenta, stanowigcymi zatgcznik nr 5 do umowy, w tym w szczegdlnoscei do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego:

a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
realizowanej umowy,

b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjag umowy, podawanych do
wiadomosci publiczne;j;

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3,
przekazanego przez Zamawiajgcego, w miejscach realizacji umowy;

3) przekazywania osobom, bedacym odbiorcom ustug $wiadczonych w ramach umowy
informacji, ze projekt pn.: ,Kooperacja — efektywna i skuteczna” uzyskal
dofinansowanie, przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

4) dokumentowania dzialan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
projektu.

. Wariant logotypow (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca kazdorazowo

uzgodni z Zamawiajgcym.

. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu materialy dla uczestnikoéw do akceptacji

co najmniej tydzien przed planowanym forum.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia na wezwanie Zamawiajgcego wszelkich

informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.
§5
Osobg odpowiedzialng po stronie Zamawiajacego za kontakty z Wykonawcg jest Pani:
Justyna Derda, tel.: 56 657 14 76, e-mail: j.derda@rops.torun.pl .
2. Osobg odpowiedzialng po stronie Wykonawcy za kontakty z Zamawiajgcym jest

PORI/PAAS . .ovnarmommnasidenmbomonssons ;<2 (TR 0 TS pouh e-maili.....coveiiiiiiiiiiienn,
§6
Platnosci
Ogoélny koszt ustug, o ktérych mowa w § 1, zwany dalej wynagrodzeniem, zgodnie
z oferta Wykonawcy, nie przekroczy kwoty brutto: ....................... (stownie:
..................................................... zlotych), wtym koszty zmienne brutto
w przeliczeniu na jednego uczestnika: = .iciieeen zt
(stownie: ....oooiiiiiiiiiii 00/100). Koszt ogdlny ushugi organizacji forum

obejmuje koszty stale zwigzane z organizacjg przedmiotu umowy oraz koszty zmienne
(koszty wyzywienia, noclegu, wynagrodzenia thumacza migowego).

Ostateczny koszt zmienny zostanie obliczony przez Wykonawce na podstawie
rzeczywistej liczby positkodw i noclegdéw poswiadczonych przez uczestnikow podpisem na
liscie potwierdzajacej korzystanie z positkow.

Zaplata wynagrodzenia nastgpi po zrealizowaniu forum na podstawie prawidlowo
wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy, wskazane na fakturze w terminie
do 30 dni od daty wplywu faktury do siedziby Zamawiajgcego.



Warunkiem zaplaty za zrealizowang ustuge bedzie przekazana Zamawiajgcemu faktura za
wykonany przedmiot umowy dostarczona po zatwierdzeniu sprawozdania
z realizacji forum zgodnie z umowsa; wzor sprawozdania stanowi zalacznik nr 4 oraz
specyfikacja poniesionych wydatkow, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.
Sprawozdanie z forum powinno by¢ podpisane przez Wykonawcg i1 dostarczone
Zamawiajagcemu najpoézniej 2 dni robocze po realizacji przedmiotu umowy. Do
sprawozdania, nalezy dolaczy¢ nastgpujace dokumenty: oryginaly podpisanych list
obecnosci, list¢ potwierdzajgcg odbidr materialow szkoleniowych, list¢ potwierdzajacy
korzystanie z wyzywienia, specyfikacj¢ poniesionych wydatkéw, zrealizowany program
forum.
Warunkiem dokonania zaplaty wynagrodzenia w terminie wskazanym w ust. 3 bedzie
dostgpnos¢ $rodkéw finansowych na rachunku bankowym projektu partnerskiego,
pn. ,,Kooperacja — efektywna i skuteczna” realizowanego w ramach Osi Priorytetowe;j II,
Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5
Skuteczna pomoc spoteczna Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata
2014-2020; wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Za dzien dokonania zaplaty strony uznajg dzien, w ktérym zostanie obcigzony rachunek
bankowy Zamawiajgcego.
Wykonawca wystawi fakture wg ponizszego wzoru:
nabywca: Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie
siedziba: Pl. Teatralny 2, 87-100 Torun
NIP: 956-19-69-536
platnik: Regionalny Osrodek Polityki Spoleczne;j
siedziba: ul. Bartkiewiczoéwny 93, 87-100 Torun
§7
Ochrona danych osobowych
Przy przetwarzaniu danych osobowych, w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, o ktérym
mowa w § 1 ust.l., Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad, zgodnie z zapisami
zawartymi w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych; zwanym dalej RODO oraz krajowych przepisach
dotyczacych ochrony danych osobowych.
Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy bgdzie przetwarzat dane osobowe uczestnikow
forum na zasadach okreslonych w odrgbnej umowie zawartej pomiedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcg w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych w zakresie niezbednym dla
wykonania umowy, zgodnie z zalgcznikiem nr 6 oraz o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z klauzulami
informacyjnymi dot. przetwarzania danych osobowych, zawartymi w zalaczniku nr 7 do umowy.*
§8
Dokumentacja
. Za dokumentacj¢ zwigzang z realizacja umowy uznaje si¢ wszelka dokumentacj¢
wytworzong w zwigzku z realizacjg umowy oraz dokumentacje¢ finansowa.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych
z realizowang umowa, w tym dokumentéw finansowych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja umowy
przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastgpujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu.
Zamawiajacy, po uzyskaniu informacji od Instytucji Zarzadzajacej RPO WKP 2014-2020,
powiadomi Wykonawcg o dacie rozpoczgcia okresu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym.
W przypadku koniecznosci przedluzenia terminu, o ktérym mowa w ust3, Zamawiajacy
powiadomi o tym pisemnie Wykonawcg przed uptywem tego terminu.
Strony przechowuja dokumentacj¢ zwigzang z realizacja Projektu w sposéb zapewniajacy
dostgpnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo.

*dotyczy 0s6b fizycznych



6. Wykonaweca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji
calej dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy, w terminie 5 dni roboczych od dnia
podpisania umowy, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedzibg.

7. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Wykonawce dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust. 3,
Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwlocznie na pisSmie poinformowa¢ Zamawiajgcego
o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowang umowa.

§9
Kary umowne

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w przypadku odstapienia od umowy w catosci przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto
wskazanego w § 6 ust. 1 umowy;

2) odstgpienia od czesci umowy przez ktorgkolwiek ze stron z przyczyn lezagcych po
stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto czesci umowy, co do
ktorej nastepuje odstapienie;

3) za zwlok¢ w rozpoczgciu $wiadczenia ustug, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 6 ust. 1
umowy za kazdy dzien zwtoki;

4) za realizacj¢ ustugi niezgodnie z programem forum, o ktérym mowa w
§ 1 ust. 8 bez zgody Zamawiajacego — w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 6 ust. 1 umowy za kazdy przypadek niezgodnego wykonania ustugi;

5) za stwierdzenie razacych zaniedban w realizacji przedmiotu umowy, w tym w
szczegolnosci w przypadku powtdrzenia si¢ nieprawidlowosci w $wiadczeniu ustug —
w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 6 ust. 1 umowy.

6) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niewykorzystania przy realizacji
przedmiotu umowy kawy i herbaty posiadajacej certyfikat Fair Trade Ilub
rownowaznego, pomimo zdeklarowania przez Wykonawce jej wykorzystania - w
wysokoscei 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy.

7) w przypadku niezapewnienia kadry merytorycznej (prelegentéw/ekspertéw)
okreslonej w § 1 ust. 4 pkt 3 zgodnie z wymaganiami zawartymi w zataczniku nr 1 do
umowy i bez uzgodnienia tego faktu uprzednio z Zamawiajacym - w wysokosci 10%
za kazdego prelegenta/eksperta nie speilniajagcego wymogu Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy moze potrgci¢ naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec
Wykonawcy, na co przez podpisanie umowy Wykonawca wyraza zgode .

3. W przypadku, gdy potracenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bedzie
mozliwe, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty kary umownej w terminie 14 dni
roboczych od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajacego.

4. W przypadku nieprzystgpienia do wykonania niniejszej umowy w terminie okreslonym w
umowie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jak réwniez zaprzestania wykonania
umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym bez uprzedniego wzywania do usunigcia
nieprawidlowosci. W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty na rzecz
Zamawiajacego kwoty w wysokodci stanowigcej réwnowarto$¢ 30% kwoty brutto
okreslonej w § 6 ust. 1 tytulem kary umowne;.

5. W przypadku nieprawidtowosci w realizacji umowy uniemozliwiajacych jej realizacj¢ na
zasadach w niej okreslonych, Zamawiajgcy moze od umowy odstgpi¢ z winy Wykonawcy
w terminie natychmiastowym ze skutkiem jak w ust. 4.

6. Zaplata kar umownych, o ktérych mowa w ust. 4 lub 5 winna nastgpi¢ w terminie
14 dni od daty odstapienia od umowy.

7. Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach
przekraczajacych kary umowne na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.



8. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia, ktoére sg niezalezne od niego
i na zaistnienie ktérych nie ma wplywu.

9. Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za dorgczone.

§ 10

Zamawiajgcy moze rozwigzaé niniejsza umowe w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy

Wykonawca:

1) zlozy fatszywe, podrobione lub stwierdzajace nieprawde¢ dokumenty w celu uzyskania
zaplaty za wykonang ustuge w ramach niniejszej umowy;

2) stal si¢ niewyplacalny;

3) nie zrealizowal ustlugi bedgcej przedmiotem umowy w terminie okreslonym
w umowie, zaprzestat realizacji ustugi lub realizuje ja w sposéb niezgodny z niniejsza
umows.

§11
W  przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyplacone wynagrodzenie
wylacznie w wysokosci odpowiadajgcej prawidlowo zrealizowanej czgsci umowy, potrgcone
o ewentualne kary umowne.

§ 12
Postanowienia koncowe

1. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonania zmian niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty
jedynie w zakresie:

1) terminu wykonania przedmiotu umowy;

2) zmian przepisow prawnych dotyczacych prowadzenia forum bedacego
przedmiotem umowy;

3) skladu osobowego prelegentow/oséb prowadzacych forum — wskazanych przez
Zamawiajacego 1 zapewnionych przez Wykonawce.

3. Warunkiem wprowadzenia zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy jest
wystapienie okolicznosci niezaleznych od stron umowy, uniemozliwiajgcych wykonanie
umowy w terminie pierwotnym. Obowigzek udokumentowania wystapienia okolicznosci
uzasadniajgcych zmiang terminu wykonania przedmiotu umowy cigzy na stronie umowy
wnioskujacej o wprowadzenie zmiany. Za okolicznos$ci uniemozliwiajagce wykonanie
przedmiotu umowy w terminie uznaje si¢ w szczeg6lnosci dziatanie sity wyzszej.

§13
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
2. W sprawach spornych sadem rozstrzygajacym bedzie sad wilasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego.
3. Niniejsza umowa zostala sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa
dla Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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SZCZEGOtOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA JEST KOMPLEKSOWA ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE
KONFERENCJI/FORUM PN. ,NOWE OBLICZA SYSTEMU UStUG SPOLECZNYCH”
W RAMACH VI KUJAWSKO-POMORSKIEGO FORUM POMOCY SPOLECZNE)

Spotkanie organizowane jest w ramach projektu partnerskiego , Kooperacja — efektywna i skuteczna”
Os Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5
Skuteczna pomoc spoteczna Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-
2020wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja
i przeprowadzenie konferencji / forum pn. ,NOWE OBLICZA
SYSTEMU UStUG SPOLECZNYCH” W RAMACH VI KUJAWSKO-
POMORSKIEGO FORUM POMOCY SPOLECZNE]J w terminie: 20-21-22
wrzesnia 2021r.

ODBIORCY FORUM przedstawiciele instytucji pomocy i integracji spotecznej oraz
systemu rodziny i pieczy zastepczej wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego, przedstawiciele organizacji pozarzgdowych,
przedstawiciele samorzadéw wszystkich szczebli, Regionalnych
Osrodkéw Polityki Spotecznej z terenu Polski

ILOSC OSOB ok. 220 oséb

MINIMALNA LICZBA GODZIN

$rednio 6 godzin kazdego dnia

LICZBA DNI

1 Forum3-dniowe

HARMONOGRAM ZAJEC

Forum obejmowac bedzie cze$¢ plenarng i panelowg

TERMIN FORUM

20-21-22 wrzesnia 2021 r.

SZCZEGOLNE WARUNKI

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w
sytuacji, w ktorej rosngcy, wysoki poziom zakazen wirusem COVID-19
i w konsekwencji panujgca sytuacja epidemiologiczna spowodujg, ze
nie bedzie mozliwe przeprowadzenie forum we wskazanym terminie.
Uniewaznienie postepowania z w/w powodu moze nastgpi¢ rowniez
po uptywie terminu sktadania ofert. Z powodu uniewaznienia
postepowania w w/w przypadku Wykonawcom nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamdéwienia
stosowaé aktualne wytyczne dotyczace organizacji konferencji,
szkolen itp. oraz funkcjonowania hoteli, obiektow, pensjonatow w
trakcie epidemii COVID-19 w Polsce. Szczegétowe wytyczne znajduja
sie na stronie:
https://www.gov.pl/web/rozwoj/spotkania-biznesowe-szkolenia-
konferencije-i-kongresy
.pl/web/rozwoj/hotele-i-inne-miejsca-noclegowe

CEL FORUM

Celem Forum jest:

1) popularyzacja CuUsS oraz upowszechnianie procesu
deinstytucjonalizacji;

2) zidentyfikowanie wyzwan, ktére stojg przed pomocy spoteczng
w najblizszej przysztosci w odniesieniu do rozwoju ustug
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spotecznych (CUS) w kraju, a w szczegélnosci procesu
deinstytucjonalizacji;

3) zaprezentowanie doswiadczen projektéw dot. kooperacji jako

bazy do Centrum Ustug Spotecznych i Deinstytucjonalizacji —
praktyczny aspekt kooperacji;

4) spotkanie trzech Komitetéw Sterujgcych w ramach projektu

partnerskiego , Kooperacja — efektywna i skuteczna”

RAMOWY PROGRAM FORUM

DZIEN I:

CZESC PLENARNA
Wykiady:

1. Kooperacja - jako baza do CUS i DI, kontekst projektu i
modele, korzysci wspotpracy praktyczny aspekt kooperacji
/pilotaz/ - Zamawiajacy wskaze prelegenta, bezkosztowo

2. ,CUS w praktyce — wyzwania i problemy w teorii i praktyce” -
Zamawiajgcy wskaze prelegenta, koszt ponosi Wykonawca

CZESC PANELOWA

Dobre praktyki dot. tworzenia CUS: na przyktadzie:

CUS w Rawiczu, CUS Goleniéw, CUS Czersk /krétkie prezentacje / -
Zamawiajacy wskaze prelegentéw, koszt ponosi Wykonawca
ROPS Poznan, ROPS Szczecin - Zamawiajacy wskaze prelegentdw,
bezkosztowo

Ustugi spoteczne jako baza CUS
/Tematyka: Sposoby wdrazania zmian w obszarze ustug
spotecznych, wprowadzanie nowych ustug, istota rozumienia
ustug spotecznych, kreatywne podejscie do probleméw lokalnych
itp./

Ekspert:
Ekspert w obszarze ustug spotecznych - osoba z wiedza
merytoryczng na poziomie akademickim, posiadajaca
doswiadczenie w opracowywaniu zatozer i dokumentéw
zwigzanych z centrami ustug spotecznych oraz podsumuje panel,
Zamawiajqcy wskaze eksperta, koszt ponosi Wykonawca
Moderator panelu - osoba z wiedzg merytoryczna, poprowadzi
dyskusje oraz podsumuje panel, Zamawiajacy wskaze
moderatora panelu, koszt ponosi Wykonawca

Posumowanie panelu — wnioski i rekomendacje

DZIEN II:
Strategia Rozwoju Ustug Spotecznych — wystgpienia przedstawicieli
Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej - Osoby wskaze
Zamawiajacy, bezkosztowo
Moderator - osoba z wiedza merytoryczng, udziat i podsumowanie
dyskusji - moderatora wskaze Zamawiajacy, koszt ponosi
Wykonawca
PANEL:
Przedstawiciele Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej
OBSZARY DEINSTYTUCJONALIZAC)I
Ekspert:
Ekspert w obszarze deinstytucjonalizacji ustug spotecznych, osoba
z wiedza merytoryczng na poziomie akademickim, posiadajaca
doswiadczenie w opracowywaniu zafozer i dokumentéw
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zwigzanych z deinstytucjonalizacjg ustug spotecznych,
zaprezentuje temat oraz podsumuje panel, Zamawiajgcy wskaze
eksperta, koszt ponosi Wykonawca
Dobre praktyki w obszarze DI
ROPS Katowice - DPS, DPS kamien Krajenski, gmina Stargard
(mieszkalnictwo wspierane/wspomagane) — wptyw na srodowisko
lokalne- Osoby wskaze Zamawiajacy, bezkosztowo
Po przerwie obiadowej -
SPOTKANIE TRZECH KOMITETOW STERUJACYCH
w ramach projektu pn. Kooperacja —efektywna i skuteczna
- Dyrektor Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej
w Toruniu
Konsultacje Modeli Kooperacji dla gmin
Nowe zadania i obszary kooperacji
DZIEN Il
SPOTKANIE TRZECH KOMITETOW STERUJACYCH w ramach
projektu pn. Kooperacja — efektywna i skuteczna
(Kooperacja razem — praca w 2 podgrupach)
Bez koniecznosci zapewnienia prelegentow

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kadry merytorycznej
jaka zostanie wskazana przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy.
/koszt kadry merytorycznej pokrywa Wykonawca, zgodnie z
powyzszym opisem/

Zapewnienie wszystkich w/w dziatan jest obowigzkiem wykonawcy.
Harmonogram Forum, w tym szczegétowy zakres tematyczny,
uzgodniony w porozumieniu z Zamawiajgcym Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu niezwlocznie po podpisaniu umowy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do ewentualnych zmian w harmonogramie.

MIEJSCE FORUM

Torun, obiekt potozony w centrum miasta z dogodnym dojazdem
samochodem oraz $rodkami komunikacji miejskiej, bezptatnym
parkingiem oraz z salg na min. 220 osob

PRELEGENCI/MODERATOR

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:
Min. 6 prelegentdéw, wyktadowcdw/ekspertéw/moderatorzy
merytoryczni
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kadry merytorycznej
jaka zostanie wskazana przez Zamawiajgcego po podpisaniu
umowy /koszt kadry merytorycznej pokrywa Wykonawca/

METODY DYDAKTYCZNE

e wyktady,
e prezentacje,
e panele dyskusyjne,

MATERIALY DYDAKTYCZNE

Komplet materiatéw dydaktycznych przekaze Zamawiajacy /komplet
materiatow dydaktycznych bedzie zawierat:

e teczke A4 z nadrukiem tematycznym, projekt nadruku

przekaze Zamawiajgcy,

e dtugopis,

e notes A4,

e inne materialy przekazane przez Zamawiajgcego.
Do zadan Wykonawcy nalezy skompletowanie materiatow oraz

dystrybucja wsrdd uczestnikéw Forum.




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

= WOJEWODZTWO Unia Europejska
4 KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 1 do projektowanych postanowiert umowy

DZIAtANIA INFORMACYJNO -
PROMOCYINE

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia, muszg w jasny sposob, podkreslac role Unii Europejskiej
we wspotfinansowaniu projektu ,Kooperacja — efektywna i
skuteczna” O$ Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku
pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc
spoteczna Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata
2014-2020wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu

Spotecznego.
Wykonawca zobowigzany jest postepowaé zgodnie z aktualnymi
Wytycznymi  w  zakresie informacji i promocji programéw

operacyjnych  polityki spéjnosci na lata 2014-2020 oraz

Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki

spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji, ktére sa

dostepne pod adresem programu RPO WKP 2014-2020

www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

W szczegdlnosci Wykonawca zobowigzany jest:

1. Oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy
Europejskich oraz herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
oraz logo projektu:

1) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne
dotyczgce Projektuy;

2) wszystkie dokumenty zwigzane 1z realizacj3 Projektu,
podawane do wiadomosci publicznej;

3) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw
uczestniczacych w Projekcie.

2. Zamiedci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji zadania
utatwiajgcg uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np.
przed budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie
bedzie sie odbywac.

3. Wykonac prezentacje w formie banera, zawierajgcy tytut Forum,
zdjecie lub inny element przewodni zwigzany z tematykg Forum,
stosowany w materiatach dydaktycznych, opatrzony wymaganymi
logotypami.

4. Zapewni¢ udziat prasy i lokalnych mediéw, celem przekazania
informacji o realizowanym wydarzeniu do wiadomosci publicznej,
przeprowadzenia wywiadéw z przedstawicielami organizatora i
prelegentami.

5. udokumentowac konferencje:

1) fotograficznie aparatem cyfrowym - minimum 100 zdje¢
bardzo dobrej jakosci;

2) filmowo kamera cyfrowa: film — materiat filmowy/reportaz
podsumowujgcy cato$é¢ Forum -
powinien zawierac krotkie wypowiedzi uczestnikow,
prelegentéw/ekspertéw; po montazu ok. 5min w formacie
umozliwiajgcym wykorzystanie podczas pdzniejszych
spotkari/wydarzeri oraz zamieszczenie na stronie internetowe;j.
Materiat filmowy powinien zawierac plansze odpowiednio
ologowang oraz by¢ opatrzony napisami.

6. Wykona¢ podsumowanie wydarzenia do regionalnych mediow,
opublikuje na stronie www, mediach spotecznosciowych.
Materiaty: fotograficzny i filmowy Wykonawca przekaze
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Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakoriczeniu konferencji na
nosniku CD/DVD w przeciggu 3 dni po zakoriczeniu konferencji.

7. Wykona¢ identyfikatory imienne dla prelegentow
i oséb prowadzgcych spotkanie (po akceptacji wzoru przez
Zamawiajacego).

Wszystkie dziatania promocyjne wymagajq ostatecznej akceptacji

Zamawiajacego przed ich wykonaniem.

WARUNKI LOKALOWE

Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania ustugi w obiekcie

potozonym w centrum miasta Torunia z dogodnym dojazdem

samochodem oraz $rodkami komunikacji miejskiej, z mozliwoscig

zapewnienia ustugi gastronomicznej, noclegowej i konferencyjnej

w jednym miejscu oraz sal klimatyzowanych, dla ok. 220 osdb,

wyposazony w:

1) petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikow;

2) bezptatne szatnie, toalety, parking;

3) miejsce  na  prowadzenie  recepcji/sekretariatu  Forum
przeznaczone do rejestracji uczestnikow, wydawania materiatéw,
wraz z wyposazeniem.

SALA WYKtADOWA

Sala wyktadowa na min. 220 osdb, spetniajgca n/w warunki:
klimatyzowana, bez filaréw z mozliwoscig indywidualnej aranzacji,
obiekt musi dysponowac infrastrukturg (np. winda, podjazdy);
dostosowang do potrzeb osdb niepetnosprawnych; wyposazona w:

1) moéwnice;

2) stét prezydialny z krzestami dla prelegentow;

3) fotele podczas podsumowania paneli i debaty;

4) miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikéw Forum;

5) dostep do bezprzewodowego Internetu;

6) sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);

7) laptop;

8) nagtosnienie;

9) minimum dwa mikrofony bezprzewodowe.

SALE DYDAKTYCZNE

Zamawiajacy (oprocz sali konferencyjnej na 220 oséb —w | i Il dniu
Forum) zapewni:
1) w Il dniu Forum po przerwie obiadowej dodatkowo sale dla
maks. 50 osdb;
2) w lll dniu Forum2 sale, kazda dla maks. 50 0s6b, wyposazone w:
a) miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikow,
b) dostep do bezprzewodowego Internetu,
c) sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny),
d) laptop,
e) nagtosnienie,
f) minimum dwa mikrofony bezprzewodowe.

UStUGA GASTRONOMICZNA

Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng, podczas 3-dniowego
Forum dla uczestnikdw w innej sali niz sala, w ktdérej odbywajg sie
wyktady i panele , na ktore sktadajg sig:
1. Serwis kawowy, w tym:
| dzien - serwis kawowy - ciagly /dla 220 os./
Il dnia: dwa serwisy kawowe, w tym jeden serwis dla 220 oséb,
drugi serwis po potudniu dla 50 oséb/
11l dnia: serwis kawowy dla 50 oséb

Serwis kawowy obejmuje:
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1) kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi

dodatkami, o ktérych mowa ponizej,;

2) herbata /rézne rodzaje — w tym czarna i owocowa/ oraz wrzatek

w termosach;

3)woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,3 Ina

osobe;

4) cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikéw;

5) soki — dwa rodzaje - po 0,3 | na osobe;

6)cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich

uczestnikow;

7) owoce podane dla wszystkich uczestnikdw;

8) ciasto pieczone — po dwa kawatki na osobe (1 kawatek 150 g).

2. Trzy obiady/dla wszystkich uczestnikéw/ po jednym kazdego
dnia, w tym: | i Il dnia - obiad dla 220 oséb, 11l dniaobiad dla 50
0s6b, przy czym kazdy z obiadéw obejmuje:

1) zupe 300 ml kazda porcja, np.: rosét;

2) migso i ryba na ciepto — jedna porcja miesa i jedna porcja ryby
na osobg, 150 g kazda porcja, np. dorsz pieczony, ryba po
grecku, schab, karkdwka, devolay;

3) zestaw suréwek ze swiezych warzyw lub/i gotowanych
warzyw — 150 g kazda porcja, trzy rodzaje;

4) do dania giéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza,
ryz, lub frytki) — 200g;

5) deser, np.: satatka owocowa lub lody lub ciastko — porcja
200g;

6) kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze
stosownymi dodatkami, o ktérych mowa ponizej;

7) herbata /rézne rodzaje — w tym czarna i owocowa/ oraz
wrzatek w termosach;

8) cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich
uczestnikow.

3. Kolacja uroczysta dla 200 oséb, trwajacej min. 7 godzin
/w pierwszym dniu Forum/, ktéra sktadaé sie bedzie z positkéw
cieptych oraz zimnej ptyty wraz z napojami, w tym:

1) 2 dania na ciepto; zupa oraz drugie danie, np.: roladki z pstraga
z warzywami, zrazik wieprzowy z serem, ziemniaki;

2) pétmisek zakasek: np.: roladki z szynki, kruche babeczki z
satatk, koreczki caprese, tortilla z kurczakiem, szynka po
rusku, klopsiki w occie, zakaska wegetariariska (w tym
przynajmniej jedno jarskie) np.: ravioli, miks satat, satatek;

3) pieczywo - koszyki z pieczywem bialym i razowym, masto,
sosy/dodatki odpowiednie do darn serwowanych w formie
przekasek —w ilosci odpowiadajacej liczbie oséb;

4) ciasta domowe (np. sernik wiedenski, drozdzowe)-100 g na
osobe;

5) kawa, herbata, soki owocowe 0,5 | na osobe, woda mineralna
0,5 | na osobe,

6) oprawa muzyczna prowadzona przez D).

4. Kolacja w drugim dniu Forum dla 50 oséb, trwajacej min. 5

godzin obejmujgca:

1) 1 danie na ciepto; np.: roladki z pstraga z warzywami, zrazik
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wieprzowy z serem, ziemniaki;

2) potmisek wedlin, serow, dodatki, np.: pomidor, ogérek;

3) pieczywo - koszyki z pieczywem biatym i razowym, masto,
sosy/dodatki odpowiednie do dari serwowanych — w ilosci
odpowiadajgcej liczbie osdb;

4) kawa, herbata, soki owocowe 0,5 | na osobe, woda mineralna
0,5 | na osobe.

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe
oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkdw
powinien stosowac¢ $wieze produkty spozywcze. Zasada
urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow,
zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego
menu. Uzgodnienie menu migdzy stronami nastapi najpézniej na 5
dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Forum.

Zamawiajagcy zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza
technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia
ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac
porzadkowych po zakoriczeniu Forum.

Wykonawca zapewni stosowng zastawe z wyfgczeniem naczyn i
sztucOw jednorazowego uzytku. Positki muszg by¢ serwowane na
terenie obiektu.

UStUGA NOCLEGOWA

Wykonawca zapewni zakwaterowanie w Toruniu w hotelu lub innym
obiekcie spetniajgcym standard minimum 3-gwiazdkowy, w tym: 200
noclegow z pierwszego na drugi dzien Forum, tj. 20-21.09.2021r.
oraz 50 noclegdw z drugiego na trzeci dzien Forum, tj. 21-
22.09.2021r.:

1) nocleg ze s$niadaniem, w pokojach maksymalnie 2
osobowych spetniajacych wymagania sanitarne,
przeciwpozarowe oraz inne okreslone odrebnymi
przepisami;

2) pokoje wyposazone w fazienki (prysznic lub wanna,
umywalka, ubikacja, lustro), jednoosobowe tdzka, szafe i
inne sprzety umozliwiajgce rozpakowanie bagazu przez
kazdego z uczestnikdw szkolenia, biurko lub stét, krzesto
lub inny mebel do siedzenia, telewizor, zestaw recznikow,
mydto, zimna i ciepta woda dostepne catg dobe;

3) sprawne oswietlenie;

4) pokoje powinny miec¢ estetyczny wyglad, by¢ czyste i
zadbane.

ZAJECIA  INTEGRACYINO
REKREACYJNE

Wykonawca wskaze propozycje zaje¢ sportowo-rekreacyjnych
dla uczestnikdw — w drugim dniu forum dla ok. 50 os.

Wybér formy zaje¢ sportowo- rekreacyjnych nalezy do
Zamawiajacego.

SPRAWOZDANIE

Wykonawca sporzadzi sprawozdanie z Forum i przekaze
Zamawiajacemu po jego przeprowadzeniu.
Wzér sprawozdania stanowi zatgcznik do umowy.
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Zatacznik nr 2 do projektowanych postanowiert umowy

Programkonferencji / forum pn. ,,Nowe oblicza systemu ustug spotecznych” w ramach
VI Kujawsko-Pomorskiego Forum Pomocy Spotecznej, w ramach projektu partnerskiego

pn. ,Kooperacja — efektywna i skuteczna”

Program

Grupa odbiorcéw




Fundusze Unia Europejska
Euro DEJSkle Europejski Fundusz Spoleczny
Wiedza Edukacja Rozwéj

Zatacznik nr 3 do projektowanych postanowieri umowy
Specyfikacja poniesionych wydatkéw podczas konferencji / forum pn. ,Nowe oblicza

systemu ustug spotecznych” w ramach VI Kujawsko-Pomorskiego Forum Pomocy Spotecznej
w ramach projektu partnerskiego pn. ,Kooperacja — efektywna i skuteczna”

WARTOSC
NAZY:I:J:/IRMW RODZAIJ UStUGI OGOLEM
BRUTTO
Koszty zmienne na catering
osobe idag
koszty state Pozostate ustugi

OGOLEM:

.....................................................................................................

Miejscowos¢ i data Podpis Wykonawcy



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

.
.

Zatacznik nr 4 do projektowanych postanowieri umowy

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI KONFERENCJI / FORUM PN. ,NOWE OBLICZA SYSTEMU UStUG
SPOLECZNYCH” W RAMACH VI KUJAWSKO-POMORSKIEGO FORUM POMOCY SPOLECZNE)
W RAMACH PROJEKTU PARTNERSKIEGO PN. ,,KOOPERACJA — EFEKTYWNA | SKUTECZNA”

Zadanie zrealizowano zgodnie Z UMOWQ Nl.....cecverrcinriiiveessenssiessessessssnsssnes ZdNl@sarmivasnsosss

s Nazwa wykonawcy:

2. Nazwa zrealizowanej ustugi:

3. Termin realizacji ustugi:

4. Liczba godzin:

Liczba uczestnikéw
ogoétem:

5 w tym:
kobiet:
mezczyzn:

6. Miejsce realizacji ustugi:
Dane osoby sporzadzajacej
sprawozdanie:

7 Imie i nazwisko:

Numer telefonu:
Adres poczty elektronicznej:

Czy zaistniaty jakies problemy podczas realizacji ustug?

Ak [ ]

NE [ ]

Jezeli TAK, nalezy opisac¢ problem oraz podjete $rodki zaradcze.

Problemy dotyczace uczestnikéw konferencji/forum

................................................................................

.................................................................................

.........................................................................

.........................................................................

................................................................
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Zatgcznik nr 5 do projektowanych postanowiert umowy

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

1) oznaczaé znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej oraz
herbem wojewdédztwa kujawsko-pomorskiego:

a) wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie
dziatania bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony
internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materialy promocyjne,
konferencje, spotkania,

b) dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umoéw,
wzory wnioskéw,

c) dokumenty i materiaty dla os6b i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolen
i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy;

2) umiescic¢ plakat w miejscu realizacji projektu;

3) umiescic¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowa);

4) przekazywac¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow,
szkolen, wystaw, targow; dodatkowo mozesz przekazywac¢ informacje w innej formie, np.
stownej.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wyiacznie materiatéw w wersji petnokolorowej.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?
Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane

z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyte$ dla uczestnikow
projektéw. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.



Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Znak barw Herb Wojewdédztwa Znak Unii
Europejskich (FE) Rzeczypospolitej Kujawsko- Europejskiej (UE)
Zlozony Polskiej (znak barw Pomorskiego zlozony z flagi UE,
z symbolu graficznego, RP) ztozony z symbolu napisu Unia
nazwy Fundusze ztozony z barw RP oraz graficznego Europejska i nazwy
Europejskie oraz nazwy ,Rzeczpospolita | inazwy Wojewddztwo funduszu, ktéry
nazwy programu, Polska”. Kujawsko-Pomorskie wspotfinansuje Twoj
z ktérego w czesci lub projekt.
w catosci finansowany
jest Twoj projekt.

Przyktadowe zestawienie znakow — uktad poziomy:

Fundusze Wojewddztwo
Europejskie glfscifpospolita & Kujawsko-Pomorskle Unia Europejska -
Program Regionalny - olska Europejski Fundusz Spoteczny

Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wytacznie w wersji peinokolorowej.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s3
przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszczaé barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:

» istniejg ogdinodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,

e oryginaly materiatow sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowa¢ peinokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE
w przypadku nastepujgcych materiatow:

e tablice pamigtkowe,

¢ plakaty, billboardy,

¢ tabliczki i naklejki informacyjne,

e strony internetowe,

¢ publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

* publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,

« korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

e materialy brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty i stoiska
wystawowe, itp.,

e materialy promocyjne tzw. gadzety.




Barw RP nie musisz umieszczac, jezeli:

* nie ma ogoélnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych
ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamier lub jezeli zastosowanie
technik petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

¢ materialy z zatozenia wystepujg w wersji achromatyczne;j.

Nie musisz umieszczaé barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

« korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej
lub monochromatycznej,

o dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk
pracy).

Wzory z wiasciwymi dla RPO WK-P oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej programu —
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Znajdziesz tam takze gotowy wzér dla plakatu/tablicy pamigtkowej,
Z ktérych powinienes skorzystac.

2.1. Czy nalezy umieszcza¢ stowng informacje o dofinansowaniu?

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspoffinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera
wszystkie niezbedne informacje. Wyjatek stanowi oznaczenie dokumentéw i dziatari informacyjno-
promocyjnych dotyczgcych projektow/programéw wspéffinansowanych z wielu funduszy' (zobacz.
rozdz. 6.6).

Szczegbtowe wskazéwki stosowania znakéw i ich zestawien znajdujg sie w rozdz. 6.

2.2. Jak oznaczaé materialy w formie dzwigkowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie diwigkowej bez
elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koricu tego materiatu powinien znalez¢ sie
komunikat stowny informujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

Twoim obowigzkiem zwigzanym z oznaczaniem miejsca realizacji jest umieszczenie w trakcie
realizacji projektu, w widocznym miejscu, co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Jesli chcesz, mozesz réwniez umiesci¢ tablice pamigtkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to
obowigzkowe. Jesli zdecydowate$ zamiesci¢ tablice pamigtkowg powiniene$ mie¢ na uwadze zapisy
w pkt. 3.5-3.8.

3.1 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonaé?

Plakatem moze byé wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakow
reklamowych itp.

'Dotyczy przede wszystkim instytuciji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania z
pomocy technicznej programu.



Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caly czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.2 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawiera¢:
e nazwe beneficjenta,
tytut projektu,
cel projektu (opcjonalnie),
wysokos¢ wkiadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),
znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb wojewo6dztwa kujawsko-pomorskiego,
adres portalu www.mapadotacji.qov.pl (opcjonalnie).

Wzér plakatu, ktéry nalezy wykorzystac:

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia)
realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytul projektu do uzupetnienia)

Celem projektu jest [cel projektu do uzupeinienia)

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupelnienia)

Verduase ———
Bt " . S oy -

Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak réwniez elementy graficzne
np. zdjecie.. Wazne jest, aby elementy, ktére muszg sie znalez¢ na plakacie, byly nadal czytelne
i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzér do wykorzystania jest dostepny na stronie internetowej programu -
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

3.3 Kiedy i na jak dlugo powiniene$ umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjgé po zakoriczeniu
projektu.

3.4 Gdzie powinienes umiescic plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.
Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow,
moze umiesci¢ jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.



3.5 Jakie informacje powiniene$ umiesci¢ na tablicy pamiatkowej?

Tablica musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
tytut projektu,
cel projektu,
znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego,
adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Wzér tablicy, ktéry nalezy wykorzystac:

Fundusze Unia ™

fuopeiskie  EEEEE Po'shs e Pt Swetoe
«Kolorowe przedszkole”.
Cel projektu: Upowszechnienie edukacji przedszkolnej w Gminie
Beneficjent: Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy

—rre
‘ ==
wmsmepedvind gunsl & TSR

Wzér tablicy znajdziesz w internecie na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-
pomorskie.pl.

Wz6r tablicy pamiatkowej jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawaé
znakow, informacji etc. poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica pamigtkowa,
nie moze zawiera¢ innych dodatkowych informacji i elementéw graficznych, np. logo partnera lub
wykonawcy prac.

Projektujac tablice, w tym wielko$¢ fontéw, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii
i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu musza zajmowaé co najmniej 25% powierzchni tej
tablicy.

3.6 Jak duza musi by¢ tablica pamiagtkowa?

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybér wiasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwr6¢ uwage na to, by znaki
i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu sg wiasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych ibudowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg
znajdowaé sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wigksza, aby odbiorcy mogli odczytac¢
informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi
i prazcami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamiatkowej nie byta mniejsza niz
6m°.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegélnie istotne znaczenie ma
dbato$¢o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przyktad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektow np. wewnatrz pomieszczen,
w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format
A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.



3.7 Kiedy powinienes$ umiescic¢ tablice pamiagtkowg i na jak diugo?

Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pozniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢é wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosci projektu. W
zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatow, a zawarte na niej informacje musza by¢
czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienic¢ lub
odnowi¢.

3.8 Gdzie powiniene$ umiescic tablice pamiatkowa?

Tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu —
tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewzigcia. Wybierz miejsce dobrze widoczne
i ogdlnie dostepne, gdzie najwigksza liczba oséb bedzie mogta zapoznac si¢ z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢c w miejscu widocznym i ogdlnie
dostepnym. Mogg by¢ to np. wejscia do budynkow.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakidcaly tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja i wyglad byty
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z 1IZ RPO WK-P.

3.9 Czy mozesz zastosowaé¢ inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu Ilub
zakupionych srodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwréci¢ sie do IZ RPO WK-P z propozycjg zastosowania innej
formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wylacznie w przypadkach, kiedy ze
wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowaé przewidzianych w Zafgczniku wymogow
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wplywatoby negatywnie na realizacje
projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg IZ RPO WK-P moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany.
Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywa¢ na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wiasng strone internetows, to musisz umiesci¢ na niej:
e znak Funduszy Europejskich,
* barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
e znak Unii Europejskiej,
* herb wojewédztwa kujawsko-pomorskiego,
o krotki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz
umiesci¢ na gtébwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢é odrebng



zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest,
aby uzytkownikom tatwo bylo tam trafié(np. na stronie gitéwnej powinien znalez¢ sie¢ odnosnik do
zaktadki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla opisu realizowanego projektu/projektow).

4.2 Jak wilasciwie oznaczy¢ strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna
w momencie wej$cia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci
przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wiasciwie oznaczyé swojg strone internetowa, powiniene$ zastosowac jedno z dwoch
rozwigzan:

Rozwiazanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu, barw RP z nazwg ,Rzeczpospolita Polska" oraz
znaku Unii Europejskiejz nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze
w momencie wejécia na strone internetowg uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczyC
zestawienie znakow.

W zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb wojewédztwa kujawsko-pomorskiego.

Przyktadowe zestawienie znakéw na stronach www:

E:?g::jz:kle Rzeczpospolita * e veaida Unia Europejska -
Program Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE, barw RP,
herbu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego oraz znaku UE w widocznym miejscu — zastosuj
rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem
Unia Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzoréw:

Unia Europejska - - Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz
zestaw znakoéw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb wojewoddztwa kujawsko-
pomorskiego i znak Unia Europejska.



4.3 Jakie informacje powinienes$ przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawiera¢ krétki opis projektu, w tym:

— cele projektu,

- planowane efekty,

- warto$¢ projektu,

- wkfad Funduszy Europejskich.

Powyzej podali§my minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatbw audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowa¢ uczestnikéw projektu?

Jako beneficient jeste$ zobowigzany, aby przekazywaé informacje, ze Twdj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczgcym
w projekcie.

Obowigzek ten wypelnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatoéw, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczagcym w projekcie w innej formie, np.
powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom,
osobami uczestniczacymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty
albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢
$wiadomos¢, ze korzystajg z projektéw wspoifinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj,
aby taka informacja do nich dotaria.

6. Co musisz wzigé pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
6.1 Widocznos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP, herb wojewo6dztwa kujawsko-pomorskiego oraz znak Unii
Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich
umiejscowienie oraz wielko§é byly odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub
dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia
dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakoéw.

Zwré¢ szczegoblng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnosé znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej
strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

Herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE’.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowac ukfad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gérze, pod znakiem FE
znajdujg sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. Herb wojewédztwa kujawsko-pomorskiego
umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE.

*Nie dotyczy tablic pamiatkowych, na ktorych herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego znajduje sie w dolnym
prawym rogu tablicy.



Przykfadowy ukiad pionowy:

i Fundusze
Fundusze Europejskie Europejskie

rogamieg Program Regionalny

= Rzeczpospolita

Rzeczpospolita Polska - Polska

Wojewddztwo
Wojewodrtwe * Kujawsko-Pomorskie
Kuprwiho Pomorskie

- Unia Europejska
Unia Europejska Europejski Fundusz Spoteczny
Furnpeph Funduss Sposac ity

Zestawienia znakow znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.
6.3 Liczba znakow

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac czterech® {acznie ze
znakiem FE, barwami RP, znakiem UE oraz herbem wojewédztwa kujawsko-pomorskiego.

Jakie znaki mogq si¢ znalez¢ w zestawieniu?

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
pamigtkowych) oraz na dokumentach moga znalez¢ sie nastepujace znaki: znak FE, barwy RP, herb
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego i znak UE.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE - barwy
RP - herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego - znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one
wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od barw RP i znaku Unii Europejskie;j.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowaé¢ znak Fundusze Europejskie, barwy
RP i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakéw FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowe;.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s3
przypadki, kiedy nie bedziesz musial umieszcza¢ barw RP, natomiast bedziesz mégt
zastosowaé zestawienia znakéw FE i UE w wersji jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone
w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej:

Fundusze _.pa, Wojewddztwo » )

Europejskie % Kujawsko-Pomorskie i 4 Unia Europejska L !
b, nak i . .

Program Regionalny \ Europejski Fundusz Spoteczny R

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sg Ci potrzebne
- znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

‘Nie dotyczy tablic pamiatkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw moga wystepowaé maksymalnie 3 znaki.



6.5 Czy mozesz stosowaé znak Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak
Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakéw peinokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwigkszg
widocznos¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowac
odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelno$¢ znaku. Kolory tla powinny byé
pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz tlach wielokolorowych barwy RP powiniene$ umiesci¢ na biatym
polu ochronnym i z szarg linig zamykajgca. Na ttach kolorowych, barwy RP powiniene$ umiesci¢ bez
biatego pola ochronnego i bez linii zamykajacej. Je$li znak wystepuje na tle barwnym, nalezy
zachowac¢ odpowiedni kontrast gwarantujgcy odpowiednig czytelno$¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tia,
powinienes umiesci¢ wokot flagi biatg obwoédke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

pjski Fundusz
u Regionalnega

Jedli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one wystepowac na
kolorowych ttach.

6.6 Jak powinienes oznacza¢ przedsigewzigcia dofinansowane z wielu programow lub
funduszy*?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

* projektow realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymieniaé nazw
tych wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wsp6éiny znak Fundusze
Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

* projektoéw dofinansowanych z wigcej niz jednego funduszu polityki spojnosci — zastosuj znak
Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych
oraz umies¢ informacje stowng, ze materiat (np. druk ulotki) jest wspoffinansowany ze
Srodkoéw konkretnego funduszu/funduszy.

- Unia Europejska

Europejskie Fundusze

Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

4Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania
z pomocy technicznej programu.



6.7 W jaki spos6b mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maly i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu nie
beda czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia
Europejska. Zawsze stosuje sie peiny zapis nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,Unia Europejska”
i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita : ;
i Europejskie - polsk: pol Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ slownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu wojewodztwa
kujawsko-pomorskiego nie jest obowigzkowe.

W przypadku przedmiotéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie
stosowanie wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczes$nie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

6.8 Czy mozesz oznacza¢ przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakéw z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotoéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakéw: znaku FE, barw RP iznaku UElub wariantu minimalnego bez barw
RP (zobacz rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywaé¢ do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu
promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i programu.
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Zatacznik nr 6 do projektowanych postanowieri umowy

ZGODA

na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobe, ktérej dane dotycza

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora
danych:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu

NIP: 879-20-86-150, REGON: 361502012

ul. Janiny Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torun, reprezentowany przez:
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu

Podaje dane osobowe dobrowolnie i Swiadomie w celu:

Oswiadczam, iz udostepnione Administratorowi dane s3 zgodne z prawda, a takze, ze
zostatem(am) poinformowany(a) na temat warunkéw przetwarzania moich danych osobowych.

TOIUR; « cuvwwinnn s mssmsev s B esimeeenm e e e e
(podpis osoby, ktérej dane dotyczg)
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Zatacznik nr 7 do projektowanych postanowiern umowy

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy — Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej w Toruniu;

2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych Zamawiajgcego: tel. 56 6571466, email:
iodo@rops.torun.pl;

3) Zamawiajacy nie dziata przez przedstawiciela administratora danych osobowych;

4) dane osobowe przetwarzane bedg zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
zamowieniem nr DO0.2721.7.2021, pn. Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie
konferencji ,Nowe oblicza systemu ustug spotecznych” w ramach VI Kujawsko-Pomorskiego
Forum Pomocy Spotecznej organizowanego w ramach projektu partnerskiego ,Kooperacja —
efektywna i skuteczna” O$ Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdéj na lata 2014-2020 wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego”;

5) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa;

6) dane osobowe Wykonawcy bedy przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia, a w przypadku objgcia niniejszego zamdwienia
dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy o
dofinansowanie pomiedzy Zamawiajacym a wiasciwym organem;

7) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajgcemu jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

8) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany;

9) zgodnie z RODO przystuguje Wykonawcy:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych - skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z prowadzonym
postepowaniem i ztozong oferty oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow,

¢) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych - prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa
cztonkowskiego,
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e) prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa);

10) zgodnie z RODO Wykonawcy nie przystuguje:

a) prawo do przenoszenia danych osobowych,

b) prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, po ztozeniu oferty,
c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

d) prawo do usuniecia danych osobowych;

11) Zamawiajacy nie zamierza przekazywac danych osobowych Wykonawcy do paristwa trzeciego

lub organizacji miedzynarodowej.

12) Zamawiajacy informuje, ze:

a) Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe
dotyczace wyrokow skazujgcych i czyndw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na
ich wniesienie,
b) udostepnianie protokotu i zatgcznikéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych
ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne
lub $wiatopoglagdowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzania danych
genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby
fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby),
zebranych w toku postepowania o udzielenie zamdwienia,
c) w przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane przez
zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z
prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane s
dane osobowe jego dotyczace, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o
odpowiednich zabezpieczeniach, o ktéorych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z
przekazaniem jego danych osobowych do parstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawce od administratora kopii
danych osobowych podlegajgcych przetwarzaniu), Zamawiajacy moze zgda¢ od osoby
wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zaméwienia,

d) skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktérym mowa w

art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie

moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikéw,

e) w postepowaniu o udzielenie zamodwienia zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o
ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakornczenia tego postepowania,

w przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczacego prawa, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1

RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodza
przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

......................................................................................................................

Miejscowosc i data Podpis Wykonawcy



