PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

zawarta W dniu ....ccceeeeeeeeiiee e 2022r. w Toruniu,

pomiedzy:

Wojewddztwem Kujawsko - Pomorskim z siedzibg Plac Teatralny 2, 87 — 100 Torun,
NIP 9561969536 - Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej z siedzibg w Toruniu,
ul. Bartkiewiczéwny 93, zwanym dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym przez Dyrektora
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu - Adama Szponke

.................................... , NIP ....c.eeeveeveeeee., REGON ..., (adres).............., dziatajaca

o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie dwdch
seminaridw wraz z zapewnieniem cateringu, wynajmu sali oraz przygotowaniem
materiatdw  dydaktycznych w ramach Wojewddzkiego Programu  PROFESJA
finansowanych ze s$rodkéw Samorzadu Wojewddztwa, szczegdétowo opisanych w
zatgczniku nr 1 do umowy.

2. Stanowigce przedmiot umowy ustugi skierowane sg do kadry osrodkéw pomocy
spotecznej z wojewddztwa kujawsko - pomorskiego.

. Stanowigce przedmiot umowy ustugi szkoleniowe, realizowane bedg w .........ccccueene...e.

4. Stanowigce przedmiot umowy ustugi szkoleniowe, realizowane bedg zgodnie z opisem
zawartym w zafaczniku nr 1.

5. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) zorganizowania i przeprowadzenia dwodch seminaridw zgodnie z zakresem
wynikajgcym z tresci zatgcznika nr 1 do umowy oraz ztozonej oferty;

2) zapewnienia kadry spetniajgcej wymagania Zamawiajgcego okreslone w zatgczniku
nr 1 do umowy;

3) przygotowania dokumentéw powstatych w zwigzku ze s$wiadczeniem ustug,
o ktérych mowa w ust. 1, zgodnie z zatacznikiem nr 1;

4) przekazania uczestnikom seminariéw zaswiadczen o ich ukonczeniu, zgodnie
z wymaganiami zawartymi w zatgczniku nr 1 do umowy;

5) przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu sprawozdan ze zrealizowanych ustug;

6. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami oraz z nalezytg starannoscig i czuwania nad prawidtowa
realizacjg zawartej umowy.

7. Wykonawca zobowigzany jest na kazde Zzgdanie Zamawiajgcego do przedstawienia
dokumentéw potwierdzajgcych wiedze i doswiadczenie kadry przez niego zatrudnionej,
we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie.

8. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1, zostanie zrealizowany w okresie
do 30 czerwca 2022 .

9. Ustugi, o ktérych mowa w ust. 1, bedg swiadczone w dniach i godzinach ustalonych
z Zamawiajgcym, zgodnie z harmonogramem i programem seminariéow stanowigcym
zatacznik nr 2 do umowy.

10. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowiern umowy w zakresie liczby godzin

wykonywanych ustug w poszczegdlnych terminach, w przypadku wystgpienia

w



obiektywnych okolicznosci uniemozliwiajagcych wykonanie ustug w pierwotnie
przewidzianym okresie. Okolicznosci te stanowig w szczegdlnosci:
1) obiektywne trudnosci w udziale zrekrutowanych osob, bedacych uczestnikami
wsparcia;
2) trudnosci organizacyjne w zakresie mozliwosci zapewnienia warunkéw lokalowych
do wykonania ustugi;
3) zbyt duze skumulowanie form $wiadczonego wsparcia.
Wskazane powyzej okoliczno$ci moga doprowadzi¢ do dokonania zmian umowy w
zakresie zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci godzin $wiadczenia ustug, co prowadzi¢
bedzie w konsekwencji do zmiany wysokosci wynagrodzenia - proporcjonalnie do ilosci
zmienianych godzin. Okolicznosci te moga ponadto prowadzi¢ do zmiany terminu
realizacji ustug - nowy termin realizacji ustugi zostanie wyznaczony tak, aby mozliwe byto
wykonanie przedmiotu zamdwienia, po ustaniu przyczyn wskazanych powyzej, ktére
uniemozliwiajg wykonanie ustugi zgodnie z pierwotnie ustalonymi warunkami.

§2

Zamawiajacy jest uprawniony w szczegdlnosci do:

1) sprawowania nadzoru nad catoscig prac zwigzanych z realizacja umowy zgodnie
z ofertg Wykonawcy;

2) wspotpracy z Wykonawcy podczas monitorowania i nadzorowania prawidtowosci
wykonania przedmiotu umowy;

3) wyrazenia zgody na wprowadzenie zmian w realizacji przedmiotu umowy,
w szczegblnosci zmiany kadry wskazanej w ofercie Wykonawcy realizujgcej
poszczegdblne ustugi;

4) wgladu i weryfikacji dokumentéw potwierdzajgcych wiedze i doswiadczenie kadry
Swiadczacej ustugi szkoleniowe;

5) odbioru dokumentacji zweryfikowanej przez Wykonawce ustug;

6) podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidtowego zrealizowania
przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust.1;

7) zapewnienia rekrutacji uczestnikéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2;

8) weryfikowania prawidtowosci realizacji przedmiotu umowy;

9) weryfikowania i akceptowania merytorycznych tresci materiatéw dydaktycznych dla
uczestnikow;

10) sporzadzania list obecnosci, odbioru zaswiadczen, potwierdzajgcych odbidr

materiatow szkoleniowych ;

11) odbioru i weryfikowania prawidtowosci dokumentacji przygotowanej przez
Wykonawce w trakcie realizacji przedmiotu umowy, w tym sprawozdan, o ktérych
mowa w zatgczniku nr 1 do umowy;

12) podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidtowego zrealizowania
przedmiotu umowy.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze dokona¢ zmian w programie

Swiadczonych ustug, w porozumieniu z Wykonawcg, nie pdzniej niz pie¢ dni roboczych

przed terminem danego seminarium.

§3
W ramach umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo do korzystania
i rozporzadzania w catosci i we fragmentach z materiatéw dydaktycznych, opracowanych
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy oraz materiatdw powstatych w trakcie realizacji
przedmiotu umowy na nastepujgcych polach eksploatacji:



1) utrwalenia utworu dowolng technikg, w tym drukarska, cyfrowa, elektroniczng,
fotograficzna, optyczng, laserowa, na kazdym nosniku, wiaczajac w to takze nosniki
elektroniczne, optyczne, magnetyczne, dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;

2) zwielokrotniania utworu, w kazdej mozliwej technice, w tym drukarskiej, cyfrowej,
elektronicznej, laserowej, fotograficznej, optycznej, na kazdym nosniku, wtaczajac
w to takze nosniki elektroniczne, optyczne, dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;

3) wprowadzenia utworu lub poszczegdlnych elementéw do pamieci komputera i sieci
wewnetrznych typu Intranet, jak réwniez przesytania utworu w ramach wyzej
wymienionej sieci;

4) udostepniania utworu lub poszczegélnych elementdéw:

a) uczestnikom konferencji, seminariéow, kursow, szkolen i wizyt studyjnych,
ktérych organizatorem/wspétorganizatorem lub zleceniodawcg bedzie
Zamawiajacy,

b) instytucjom wspdtpracujgcym z Zamawiajagcym, w tym jednostkom
organizacyjnym pomocy spotecznej,

c) instytucjom nadrzednym wobec Zamawiajgcego,

d) w czasie kontroli na prosbe Instytucji Kontrolujgcej;

5) przechowywania i archiwizowania materiatow w formie elektronicznej w zasobach
Zamawiajgcego;

6) wykorzystania utworu w publikacjach i materiatach promocyjno-informacyjnych
Zamawiajgcego.

2. Korzystanie z materiatow, o ktdrych mowa w ust. 1, odbywaé sie bedzie za podaniem
zrédta ich pochodzenia.

3. Wykonawca oswiadcza, ze jego prawa autorskie do programoéow i materiatéw
dydaktycznych sg nieograniczone i nieobcigzone prawami oséb trzecich.

§4
1. Osobg odpowiedzialng po stronie Wykonawcy za kontakty z Zamawiajgcym jest Pan/i:
............................ , tel.: ,mail.:
2. Osoba odpowiedzialng po stronie Zamawiajgcego za kontakty z Wykonawcg jest Pan/i
.................................. ,tel.: 56 657 14 64, Mail.: e

§5
1. 0gblny koszt ustugi, o ktérej mowa w §1, zwigzany z realizacjg przedmiotu umowy
zgodnie z ofertg Wykonawcy nie przekroczy tacznej kwoty brutto: TR 4

(stownie: ztotych );

2. Koszt ogélny obejmuje koszt ustugi zorganizowania i przeprowadzenia seminariéw, na
ktdéry sktadajg sie koszty state zwigzane z organizacjg przedmiotu umowy oraz koszty
uczestnika, w tym, koszty zmienne na jednego uczestnika (koszt wyzywienia):
... zt (stownie: ztotych 00/100).

3. Ostateczny koszt udziatu uczestnikdw zostanie obliczony przez Wykonawce na podstawie
rzeczywistej liczby positkdw poswiadczonych przez uczestnikdw podpisem na liscie
potwierdzajacej korzystanie z wyzywienia.

4. Zaptata wynagrodzenia nastgpi po zrealizowaniu poszczegdlnych ustug w danym
miesigcu na podstawie prawidtowo wystawionej faktury, przelewem na konto
Wykonawcy, wskazane na fakturze w terminie do 14 dni od daty wptywu faktury
do siedziby Zamawiajgcego.

5. Warunkiem zaptaty za zrealizowany przedmiot umowy bedg przekazane
Zamawiajgcemu:



%

©

1) prawidtowo wystawione faktury, za wykonany przedmiot umowy, dostarczone po
zatwierdzeniu sprawozdania z realizacji poszczegdlnych ustug w danym miesigcu,
zgodnie z umowag; wzor sprawozdania stanowi zatacznik nr 4 do umowy;

2) specyfikacja poniesionych wydatkéw, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

Sprawozdania powinny by¢ podpisane przez Wykonawce i dostarczone Zamawiajgcemu

najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych po realizacji poszczegdlnych ustug w danym

miesigcu.

Warunkiem dokonania zaptaty wynagrodzenia w terminie wskazanym w ust. 4 bedzie

dostepnosc srodkéw finansowych na rachunku bankowym Zamawiajacego.

Za dzien dokonania zapfaty strony uznajg dzien, w ktérym zostanie obcigzony rachunek

bankowy Zamawiajacego.

Wykonawca wystawi fakture wg ponizszego wzoru:

Nabywca: Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie
siedziba: PI. Teatralny 2, 87-100 Torun

NIP: 956-19-69-536

Ptatnik: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
siedziba: ul. Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torun

§6

. Przy przetwarzaniu danych osobowych, w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy,

o ktérym mowa w §1 ust.1, Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania zasad, zgodnie
z zapisami zawartymi w rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych; zwanym dalej
RODO oraz w krajowych przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych.

. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy bedzie przetwarzat dane osobowe

uczestnikdw szkoled na zasadach okreslonych w odrebnej umowie zawartej pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg umowy.
Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych dla celéw wykonania
niniejszej umowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do umowy oraz o$wiadcza, ze zapoznat sie
z klauzulami informacyjnymi dotyczgcymi przetwarzania danych osobowych, zgodnie
z zatgcznikiem nr 6 do umowy.

§7

Wykonaweca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w przypadku odstgpienia od umowy w catosci przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn
lezagcych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia catkowitego
brutto wskazanego w § 5 ust. 1 umowy;

2) w przypadku odstgpienia od czesci umowy przez ktdrgkolwiek ze stron z przyczyn
lezagcych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto czesci
umowy, co do ktdrej nastepuje odstgpienie;

3) za zwtoke w rozpoczeciu Swiadczenia ustug, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 1 % wynagrodzenia catkowitego brutto wskazanego w § 5
ust. 1 umowy za kazdy dzien zwtoki;

4) za realizacje ustugi niezgodnie z programem s$wiadczonych ustug, o ktérym mowa
w § 1 ust. 9 bez zgody Zamawiajgcego — w wysokosci 1 % wynagrodzenia catkowitego
brutto okreslonego w § 5 ust. 1 umowy za kazdy przypadek niezgodnego wykonania
ustugi;

5) za stwierdzenie razacych zaniedban w realizacji przedmiotu umowy, w tym
w szczegblnosci w przypadku powtdrzenia sie nieprawidtowosci w $wiadczeniu ustug



— w wysokosci 10 % wynagrodzenia catkowitego brutto wskazanego w § 5 ust. 1
umowy.

6) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego braku wykorzystania do
przygotowania serwisu kawowego, kawy i/lub herbaty oznaczonej etykietg, o ktérej
mowa w Rozdziale XVIII ust. 2 pkt 3 SWZ , Wykonawca zapfaci kare umowng w
wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 umowy za kazdy
przypadek niewykorzystania kawy i/lub herbaty opatrzonej etykietg Fair Trade lub
inng réwnowazng etykietg - jesli Wykonawca zaoferowat w Formularzu ofertowym
wykorzystanie kawy i/lub herbaty z ww. etykieta.

2. W przypadku, gdy potracenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bedzie
mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w terminie 14 dni
roboczych od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

3. W przypadku nieprzystgpienia do wykonania niniejszej umowy w terminie okreslonym
w umowie z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, jak réwniez zaprzestania
wykonania umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym bez uprzedniego wzywania
do usuniecia nieprawidtowosci. W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest
do zapfaty na rzecz Zamawiajacego kwoty w wysokosci stanowigcej réwnowartos¢ 30%
wynagrodzenia catkowitego brutto okreslonego w § 5 ust. 1 tytutem kary umowne;j.

4. W przypadku nieprawidfowosci w realizacji umowy uniemozliwiajgcych jej realizacje na
zasadach w niej okre$lonych, Zamawiajgcy moze od umowy odstgpi¢ z winy Wykonawcy
w terminie natychmiastowym ze skutkiem jak w ust. 3.

5. Zaptata kar umownych, o ktérych mowa w ust. 3 lub 4 winna nastgpi¢ w terminie 14 dni
od daty odstgpienia od umowy.

6. Strony =zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach
przekraczajacych kary umowne na zasadach ogdélnych Kodeksu cywilnego.

7. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia, ktére sg niezalezne od niego
i na zaistnienie ktérych nie ma wptywu.

8. Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doreczone.

§8

Zamawiajgcy moze rozwigzac niniejszg umowe w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy

Wykonawca:

1) ztozy fatszywe, podrobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu uzyskania
zapfaty za wykonang ustuge w ramach niniejszej umowy;

2) statsie niewyptacalny;

3) nie zrealizowat ustugi bedacej przedmiotem umowy w terminie okreslonym
w umowie, zaprzestat realizacji ustugi lub realizuje ja w sposdb niezgodny z niniejszg
umowa.

§9
W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyptacone wynagrodzenie wytgcznie
w wysokosci odpowiadajgcej prawidlowo zrealizowanej czesci umowy, potrgcone
o ewentualne kary umowne.

§10
1. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.



2. Dopuszcza sie mozliwos¢ dokonania zmian niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty
jedynie w zakresie:

1) terminu wykonania przedmiotu umowy - zarowno w zakresie termindw
poszczegolnych szkolerh wskazanych w harmonogramie jak i w zakresie koncowego
terminu wykonania zamodwienia, o ktérym mowa w §1 ust. 8 umowy;

2) zmian przepisow prawnych dotyczacych prowadzenia szkolen bedacych
przedmiotem umowy;

3) sktadu osobowego treneréow -  wskazanych przez = Zamawiajgcego
i zapewn\ionych przez Wykonawce, z zastrzezeniem, ze zmiana nastgpi poprzez
wyznaczenie osoby/osdb posiadajgcych co najmniej takie samo doswiadczenie jak
osoba zmieniana;

3. Warunkiem wprowadzenia zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy, o ktérym
mowa w ust. 2 pkt 1) jest wystgpienie okolicznosci niezaleznych od stron umowy,
uniemozliwiajagcych  wykonanie umowy w terminie pierwotnym. Obowigzek
udokumentowania wystgpienia okolicznosci uzasadniajgcych zmiane terminu wykonania
przedmiotu umowy cigzy na stronie umowy wnioskujgcej o wprowadzenie zmiany. Za
okolicznosci uniemozliwiajgce wykonanie przedmiotu umowy w terminie uznaje sie w
szczegolnosci:

1) dziatanie sity wyzszej;

2) przedtuzajgcg sie procedure, w zwigzku z rozpatrywaniem wniesionego/
whniesionych przez Wykonawce srodkow odwotawczych;

3) okolicznosci wystepujgce po stronie Zamawiajgcego, ktore beda uzasadniaty
dokonanie zmiany w zakresie terminu realizacji seminariow.

§11
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
2. W sprawach spornych sgdem rozstrzygajacym bedzie sad wtasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego
3. Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa
dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

Przedmiot zamodwienia obejmuje kompleksowg organizacje i przeprowadzenie 2 seminariéw wraz z
zapewnieniem cateringu, wynajmu sali i przygotowaniem materiatéw szkoleniowych dla kadry
Osrodkow Pomocy Spotecznej w ramach Wojewddzkiego Programu, Doskonalenia Kadr Pomocy
Spotecznej Wojewoddztwa Kujawsko - Pomorskiego pn. ,, Profesja".

Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest kompleksowa organizacja i
przeprowadzenie 2 seminaridw wraz z zapewnieniem cateringu, wynajmu
sali i przygotowaniem materiatdw szkoleniowych dla kadry Os$rodkéw
Pomocy Spotecznej w ramach Wojewddzkiego Programu, Doskonalenia
Kadr Pomocy Spotecznej Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego pn.
»Profesja".

Odbiorcy seminarium

Kadra osrodkéw pomocy spotecznej wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

llo$¢ 0sbéb do przeszkolenia

1 grupa szkoleniowa liczaca ok.40 oséb/tgcznie 2 grupy — 80 0s6b

Minimalna liczba godzin
zegarowych na jedna grupe

Minimum 5 godzin zegarowych /jedno seminarium/. Szczegdtowy
harmonogram wykonawca uzgodni z zamawiajgcym niezwtocznie po
zawarciu umowy.

Liczba dni szkoleniowych na
seminarium

1 seminarium / 1 dzien
tacznie 2 seminaria 1-dniowe

Terminy zajec

Il kwartat 2022 r.

Ramowy program seminarium

Tematyka seminarium: 2 grupy
»,Pomoc Obywatelom Ukrainy w kontekscie spec ustawy i innych ustaw
1. Ustawa o pomocy obywatelom Ukrainy w kontekscie zadan
pomocy spotecznej, w szczegdélnosci m.in.
e naco zwrdci¢ uwage przy udzielaniu wsparcia?
e dokumenty pobytowe;
e rodzaje mozliwej pomocy;
e kto nadaje legalizacje pobytu osobom przybywajgcym z Ukrainy?
e czy specjalne rozwigzania dotycza tylko obywateli Ukrainy?
o czy kazdy wjezdzajacy dostaje legalny pobyt?
e czasookres i rodzaj zezwolenia;
e dziatania gminy na rzecz przybywajacych z Ukrainy;
e matoletnie dzieci — pobyt w Polsce w koricu legalny czy nie?
e tryb udzielania swiadczen z pomocy spotecznej;
e rodzinny wywiad Srodowiskowy;
e jednorazowe $wiadczenie pieniezne dla oséb przybywajgcych z
Ukrainy;
e ubezpieczenie zdrowotne;
e  opiekun tymczasowy — nowe zadanie OPS
2. Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej w
odniesieniu do dzieci z Ukrainy, m.in.
e jakie dziatania w stosunku do dzieci z Ukrainy?
e asystent rodziny?
e  kto ptaci za pobyt dziecka w pieczy?
3. Ustawa o swiadczeniach rodzinnych
4. Inne akty prawne regulujgce kwestie pomocy/pobytu
obywatelom Ukrainy.

Cele seminarium

Celem seminarium jest zapoznanie stuchaczy i/lub usystematyzowanie
wiedzy na temat interpretacji przepisdw prawnych dot. nowych zadan
pomocy spotecznej w kontekscie pomocy obywatelom Ukrainy.

Prowadzgcy seminarium

1 trener na grupe

Wymagania wobec

Udokumentowane doswiadczenie w realizacji ustug szkoleniowych w

1




prowadzacych tematyce przepiséw prawa dot. pomocy uchodZzcom oraz innych ustaw
pomocowych.

Miejsce seminarium Miasto Torun

Metody dydaktyczne 1. wyktad,

2.prezentacje,
3.dyskusje w grupie
4. praktyczne przyktady
Wybodr konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Forma ustug:

Ustugi realizowane bedg stacjonarnie w bezposrednim kontakcie
specjalisty $wiadczgcego ustugi oraz uczestnikow seminarium.

Materiaty dydaktyczne

Wykonawca zobowigzany jest do:
1.zapewnienia dla kazdego uczestnika seminarium:
kompletu materiatéw dydaktycznych. Materiaty muszg by¢ opatrzone:
tytutem i datg seminarium, nazwg programu i organizatora. Komplet
materiatow dydaktycznych bedzie zawierat:
a) Teczka A 4 papierowa
b) materiaty szkoleniowe - skrypt bedzie miat formute poradnika,
ktorego tresci bedg stanowity praktyczne wskazéwki, porady i
interpretacje przepisdw prawnych w obszarze pomocy uchodzcom,
min 20 stron.
c) prezentacje w programie zgodnym z Power-Point wykorzystane
podczas seminaria;
d) notatnik format A5;
e) dtugopis;

2. W przypadku zmian przepiséw, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujgcych zakresy tematyczne seminaria tj. np. w
przepisach prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na zaawansowanie
prac oraz etap realizacji), Wykonawca zobowigzany jest do
natychmiastowego uzupetnienia lub wprowadzenia zmian / i korekty
wszelkich brakow, bteddéw i niescistosci.

3. Kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatow
szkoleniowych wymaga akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tresé
uzupetnienia.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodnosc
merytoryczng oraz aktualnos¢ przekazywanych danych/informaciji w
materiatach dydaktycznych.

5. Wszystkie materiaty dydaktyczne wymagaja ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed ich wykonaniem (terminy przestania i
oczekiwania na akceptacje/modyfikacje do ustalenia miedzy
Zamawiajacym i Wykonawca).

6. Odbidr materiatdw dydaktycznych musi by¢ potwierdzony przez
uczestnika wtasnorecznym podpisem.

7. Koszty opracowania, transportu i powielenia/wysytania materiatow
ponosi Wykonawca.

Po zakonczeniu seminarium Wykonawca opracuje dodatkowy materiat
szkoleniowy zawierajacy tzw. FAQ (Frequently Asked Questions) —
najczesciej zadawane pytania zwigzane z kluczowymi zagadnieniami
przeprowadzonych seminaridow (na, ktére szczegdlng uwage zwrocit trener)
wraz z odpowiedziami. Opracowany materiat Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu w jednym egzemplarzu wersji papierowej oraz wersji
elektronicznej CD-R w pliku Microsoft Word.




Zaswiadczenia

Wykonawca wydrukuje dla wszystkich  uczestnikow  zaswiadczenia
imienne o ukonczeniu seminarium z wyszczegdlnieniem liczby godzin,
zakresu poruszanych zagadnien oraz doskonalonych umiejetnosci,
osiggnietych efektéw. Wzér zaswiadczenia musi zostaé zaakceptowany
przez Zamawiajgcego.

Sprawozdawczosé

Wykonawca winien przygotowac sprawozdanie z przeprowadzonego
seminarium — wg wzoru okre$lonego przez Zamawiajgcego.

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania seminarium do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zaméwienia.

Ustuga cateringowa

Zapewnienie wyzywienia uczestnikom seminarium skfadajgcego sie z
serwisu kawowego i lunchu.
Serwis kawowy (dla wszystkich uczestnikéw), obejmuje:

e kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktédrych mowa ponizej,

e herbata czarna oraz wrzgtek w termosach,

e woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,3
litra na osobe,

e soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,

e cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich
uczestnikdw,

e owoce podane dla wszystkich uczestnikow,

e 2 dekoracyjne tartinki na osobe, na pieczywie jasnym i
ciemnym, przygotowane z minimum 3 sktadnikow (np. tosos,
pasta, ser plesniowy, ser mozzarella, oliwki
zielone lub czarne, wedlina, satata dekoracyjna, kietki warzyw,
ogérek, pomidorki koktajlowe itp.), Srednica 1 kanapki -
minimum 4-5 cm,

e ciastka kruche, koktajlowe oraz krakersy (3 rodzaje) w ilosci
facznie co najmniej 5 sztuk na osobe.

Uczestnicy seminarium mogg spozywac positki na terenie spotkania .
Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkbw powinien
stosowac Swieze produkty spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow. Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie z
zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz
zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi
potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z
uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych po zakonczeniu
seminarium.

Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzace podczas spozywania
wszystkich positkow.

W przypadku organizacji zywienia na miejscu, nalezy stosowac sie do
wymagan higieniczno-epidemiologicznych zawartych w wytycznych dla
gastronomii. Zamawiajacy nie dopuszcza korzystania z naczyn i sztuécow
jednorazowego uzytku

Miejsce seminarium

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zaméwienia
stosowac aktualne przepisy prawne dotyczace organizacji konferencji,
szkolen, seminariéw itp. oraz funkcjonowania hoteli, obiektéw,
pensjonatéw .

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca zapewnit zrealizowanie przedmiotu




zamowienia, w tym: ustugi cateringowej wraz z zapewnieniem sali
szkoleniowej, w osrodku rekreacyjno — szkoleniowym/ lub w innym
obiekcie potozonym w Toruniu wyposazone w:
— petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw,
— bezptatne szatnie, toalety,
— bezptatny parking ewentualnie cena ma obejmowac miejsca
parkingowe.
Wykonaweca zapewni: sale dydaktyczng na min. 40 oséb, klimatyzowane o
temperaturze min. 20 stopni Celsjusza z oknami zapewniajgcymi Swiatto
dzienne i wietrzenie, Swiatfo elektryczne, bez filaréw z mozliwoscig
indywidualnej aranzacji, wyposazone, w:
— miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikdéw seminariéw z
uktadem miejsc szkolnym;
— dostep do bezprzewodowego Internetu;
— flipchart, papier do flipcharta, komplet markerdw;
— tablice suchoscieralng z kompletem pisakéw;
— sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);
— laptop;
— nagtosnienie;
— mikrofon bezprzewodowy
Zamawiajgcy wypetniajgc obowigzek wynikajacy z ustawy o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami z dnia 19.07.2019 r. (Dz.
U. 2019 poz. 1696 z pdin. zm.), wymaga od Wykonawcy w zakresie
dostepnosci architektonicznej dostosowania warunkéw lokalowych do
potrzeb oséb niepetnosprawnych tj. zapewnienia infrastruktury, (np.
winda, podjazdy).




Zatacznik nr 2 do umowy

PROGRAM SEMINAROW

Lp. Data / Godz. Szczegotowa tematyka
1. Seminarium 1.
2. Seminarium 2.

Miejsce realizacji
seminariow:




Zatacznik nr 3 do umowy

SPECYFIKACJA PONIESIONYCH WYDATKOW PODCZAS

SEMINARIUM

NAZWA | TERMIN
SEMINARIUM

RODZAJ UStUGI

WARTOSC OGOLEM
BRUTTO

Koszty state

Koszt cateringu

OGOLEM:




Zatacznik nr 4 do umowy
SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI SEMINARIOW ZORGANIZOWANYCH
PRZEZ REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W TORUNIU

w ramach Wojewddzkiego programu doskonalenia kadr pomocy spotecznej wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego ,Profesja”, finansowanego ze $rodkéw Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Zadanie zrealizowano zgodnie Z UMOWQ Nr........ceiiiiiiiiieennneiisiinnineeeesssesses P30 |1 1 - T

I. INFORMACIJE OGOLNE

Nazwa wykonawcy:

Tytut zrealizowanego seminarium

Liczba godzin zegarowych:

R (W N

Liczba uczestnikdw seminarium
ogotem, w tym:

kobiet:

mezczyzn:

5. | Termin realizacji seminarium:

6. | Miejsce realizacji seminarium:

Wykaz kadry trenerskiej prowadzacej
zajecia dydaktyczne:

Wykaz materiatéw dydaktycznych dla
uczestnikow:

9. | Dane osoby sporzadzajacej sprawozdanie:

Imie i nazwisko:

Numer telefonu:

Adres poczty elektronicznej:

Il. PRZEBIEG REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Cel seminarium, w tym:

WARTOSC MERYTORYCZNA SEMINARIUM:




4. CZY ZAISTNIALY JAKIES PROBLEMY PODCZAS REALIZACJI ZADANIA?
TAK NIE

5. JEZELI TAK, NALEZY ZAZNACZYC RODZAJ PROBLEMU PODCZAS REALIZACJI SEMINARIUM,
OPISAC PROBLEM ORAZ PODJETE SRODKI ZARADCZE
1) problemy dotyczace uczestnikow

Miejscowos¢, data, podpis



Zatgcznik nr 5 do umowy.

ZGODA

na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobe, ktérej dane dotycza

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora
danych:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu

NIP: 879-20-86-150, REGON: 361502012

ul. Janiny Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torun, reprezentowany przez:
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu

Podaje dane osobowe dobrowolnie i Swiadomie w celu:

Oswiadczam, iz udostepnione Administratorowi dane s3 zgodne z prawday, a takze,
ze zostatem(am) poinformowany(a) na temat warunkéw przetwarzania moich danych
osobowych.

(podpis osoby, ktorej dane dotyczg)



Zatgcznik nr 6 do umowy.
INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO"”, Zamawiajacy
informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajgcy, tj. Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej, ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu;,

kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej,
mail iodo@rops.torun.pl, tel. 56 657 14 66;

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z realizacja niniejszej umowy;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostepniania

informacji publicznych;

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamowienia

dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajagcy z postanowied zawartej umowy

o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajgcym a wtasciwym organem;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajgcemu jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane

w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczgcych Wykonawcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatgcznikdw,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Wykonawcy:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Miejscowos¢ i data Podpis Wykonawcy


mailto:iodo@rops.torun.pl
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