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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 

TRYB PODSTAWOWY 
 
 
 
 
 
 

„Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie 2 seminariów wraz z zapewnieniem cateringu, wy-
najmu sali i  przygotowaniem materiałów szkoleniowych  dla kadry Ośrodków Pomocy Społecznej 

w ramach  Wojewódzkiego Programu, Doskonalenia Kadr Pomocy Społecznej Województwa 
 Kujawsko - Pomorskiego pn. „ Profesja" 

(postępowanie na usługi społeczne w rozumieniu art. 7 pkt 34) ustawy Prawo zamówień publicz-
nych) 

 
 
 
 
CPV 

85 32 00 00 – 8    usługi społeczne 
80 50 00 00 – 9   usługi szkoleniowe 
80 00 00 00 – 4   usługi edukacyjne i szkoleniowe 
55 30 00 00 - 3    usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Toruń 7 .04.2022 r. 

 
 
 



 
I. Nazwa oraz adres Zamawiającego: 
 
Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Toruniu 
ul. Bartkiewiczówny 93 
87-100 Toruń 
tel. 56 6571460 fax. 56 6571461 
e-mail: rops@rops.torun.pl 
http://rops.torun.ibip.pl 
REGON 361502012    
NIP 879-20-86-150 
 
II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne do-

kumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
 
Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: http://rops.torun.ibip.pl 
 
III. Tryb udzielenia zamówienia: 
 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na pod-

stawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień  publicznych (Dz. U. z 2021 r., 
poz. 1129 z późn. zm.) - dalej zwanej Pzp.  Zgodnie z treścią art. 275 pkt 1  Pzp Zamawiający udziela za-
mówienia w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, oferty mogą 
składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a następnie zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę 
bez przeprowadzenia negocjacji.  

2. Wartość postępowania jest mniejsza niż progi unijne o których mowa w art. 3 ust. 2 pkt 1 Pzp. 
3. Przedmiotowe postępowanie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia na usługi społeczne, w ro-

zumieniu art. 7 pkt 34 Pzp. 
 
IV. Informacja, czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji 
 
Zamawiający, w związku z wyborem trybu podstawowego, o którym mowa w art. 275 pkt 1 Pzp,  nie przewi-
duje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 
 
V. Opis przedmiotu zamówienia . 
 
1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie 2 seminariów 

wraz z zapewnieniem cateringu, wynajmu sali i przygotowaniem materiałów szkoleniowych dla kadry 
Ośrodków  Pomocy Społecznej w ramach  Wojewódzkiego Programu, Doskonalenia Kadr Pomocy Spo-
łecznej Województwa Kujawsko - Pomorskiego pn. „Profesja” 

2. Zamawiający zgodnie  z art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia 
podstawowego, zaplanował udzielenie zamówienia dotychczasowemu Wykonawcy usług, polegającego 
na powtórzeniu podobnych usług, mających za przedmiot realizację kompleksową kursów lub szkoleń o 
tematyce tożsamej do tej, jaka stanowi przedmiot seminarium nabywanych w ramach niniejszego zamó-
wienia. Przewidywana wartość zamówień na usługi polegających na powtórzeniu  wynosić będzie mak-
symalnie 50% wartości zamówienia określonego w umowie zawartej z Wykonawcą. 

3. Opis skrócony zamówienia:  
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie usług następująco:  
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi szkoleniowej wraz z przygotowaniem materiałów szko-
leniowych na dwa seminaria  jednodniowe następująco: 
Tematyka seminariów: 2 grupy 

TEMAT: „Pomoc Obywatelom Ukrainy w kontekście spec ustawy i innych ustaw 



 
1. Ustawa o pomocy obywatelom Ukrainy w kontekście zadań pomocy społecznej, w szczególności 

m.in. 
• na co zwrócić uwagę przy udzielaniu wsparcia? 
• dokumenty pobytowe; 
• rodzaje możliwej pomocy; 
• kto nadaje legalizację pobytu osobom przybywającym z Ukrainy? 
• czy specjalne rozwiązania dotyczą tylko obywateli Ukrainy? 
• czy każdy wjeżdżający dostaje legalny pobyt? 
• czasookres i rodzaj zezwolenia; 
• działania gminy na rzecz przybywających z Ukrainy; 
• małoletnie dzieci – pobyt w Polsce w końcu legalny czy nie? 
• tryb udzielania świadczeń z pomocy społecznej; 
• rodzinny wywiad środowiskowy; 
• jednorazowe świadczenie pieniężne dla osób przybywających z Ukrainy; 
• ubezpieczenie zdrowotne; 

• opiekun tymczasowy – nowe zadanie OPS 
2. Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej w odniesieniu do dzieci z Ukrainy,  m.in. 
• jakie działania w stosunku do dzieci z Ukrainy? 
• asystent rodziny? 
• kto płaci za pobyt dziecka w pieczy? 
3. Ustawa o świadczeniach rodzinnych. 
4. Inne akty prawne regulujące kwestie pomocy/pobytu obywatelom Ukrainy. 

 
Łącznie 2 seminaria jednodniowe. 
Wykonawca w ramach umowy zobowiązany jest do zapewnienia materiałów dydaktycznych, wynajmu 
sali oraz usługi cateringowej dla uczestników seminariów.  
 
Usługa realizowana będzie stacjonarnie w bezpośrednim kontakcie specjalisty świadczącego usługi oraz 
uczestników projektu. 

 
5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w załączniku 1 do SWZ - Szczegółowy opis 

przedmiotu zamówienia.  
6. Oferowane, a następnie wykonywane usługi muszą spełniać wszystkie wymagania Zamawiającego zawar-

te w dokumentach zamówienia.  
7. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań. Wy-

konawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. Wykonawca jest zobowiązany 
wskazać w oświadczeniu: – Informacje dotyczące wykonawcy – załącznik nr 2 do SWZ, części zamówienia 
których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podać firmy podwykonawców, o ile są już 
znane. 

8. Zamawiający wypełniając obowiązek wynikający z ustawy o zapewnianiu dostępności osobom ze szcze-
gólnymi potrzebami z dnia 19.07.2019 r. (Dz. U. 2019 poz. 1696 z późn. zm.), wskazuje, że Wykonawca 
celem zwiększenia dostępności do usług w środowisku winien zapewnić możliwość uczestnictwa w pro-
wadzonych szkoleniach osób niepełnosprawnych poprzez zapewnienie aby obiekt, w który prowadzone 
będą szkolenia oraz podawane będą posiłki dysponował infrastrukturą dostosowaną do potrzeb osób 
niepełnosprawnych.  

 
 
VI. Termin i miejsce wykonania zamówienia 
 
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia następująco: 

miejsce realizacji zamówienia: 
Miasto Toruń - szczegółowe wymagania dotyczące miejsca realizacji usługi zawiera załącznik nr 1 do SWZ.  
 



Termin: 
do 30 czerwca 2022 r. / II kwartał/  dni robocze.  

 
2. Szczegółowy harmonogram świadczenia usług (terminy i miejsca) zostanie ustalony po podpisaniu umo-

wy z Wykonawcą, zgodnie z postanowieniami zawartymi w załączniku nr 1 do SWZ. 
3. Zamawiający zastrzega możliwość dokonania zmiany terminów realizacji zamówienia (terminów świad-

czenia poszczególnych usług) określonych w harmonogramie, o którym mowa w ust. 2 na zasadach okre-
ślonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik nr 4 do niniejszej SWZ. 

 

VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną  wprowa-
dzone do treści tej umowy 

 
Projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik  nr 4 do SWZ. 
 
VIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie komuni-

kował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzą-
dzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 

 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja miedzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywa 

się drogą elektroniczną przy użyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUA-
Puhttps://epuap.gov.pl/wps/portal. 

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi po-
siadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularzy: złożenia, 
zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji. 

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej przekazy-
wanej przy ich użyciu, opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostępnym pod adresem 
https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx oraz Regulaminie ePUAP. 

4. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje 
warunki korzystania z miniPortalu, określone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowiązuje się korzystając 
z miniPortalu przestrzegać postanowień tego regulaminu. 

5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do złożenia i 
wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 

6. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowych środków 
dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumen-
tów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 

7. W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja elektroniczna (inna niż oferta Wykonawcy i 
załączniki do oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza dostępnego 
na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji). Korespondencja przesłana 
za pomocą tego formularza nie może być szyfrowana. We wszelkiej korespondencji związanej z niniej-
szym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się ̨numerem ogłoszenia (BZP). 

8. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, email: 
przetargi@rops.torun.pl. 

9. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń składane 
są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do komunikacji jako załączniki. Zamawiający dopusz-
cza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii do-
kumentów lub oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej, na adres email przetargi@rops.torun.pl. 
Sposób sporządzenia dokumentów  elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów 
lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z 
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań tech-
nicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452). 

10. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 
 

https://epuap.gov.pl/wps/portal


IX. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami 
 
Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  

1) w sprawach merytorycznych – p. Małgorzata Stasiak, w dni robocze w godzinach od 08:00 do 14:00, 
tel. (56) 6571464, e-mail: m.stasiak@rops.torun.pl ; 

2)  w sprawach proceduralnych – p. Krzysztof Kapsa, w dni robocze w godzinach od 08:00 do 14:00, tel. 
(56) 6571467; e-mail: k.kapsa@rops.torun.pl. 

 
X. Termin związania ofertą 
 
1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą do dnia 20.05. 2022 r. Bieg terminu związania ofertą roz-

poczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 

określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do 
Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie 
dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania oferta. 

 
XI. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu  
 
1. W przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, Zamawiający ustanawia nastę-

pujące warunki udziału w postępowaniu: 
1) warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej 

Zamawiający ustanawia następujące  minimalne poziomy zdolności: 
a) w zakresie doświadczenia: 

 
Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia winien wykazać się realizacją minimum dwóch 
usług mających za przedmiot przeprowadzenie form szkoleniowych, np. szkole-
nia/spotkania/warsztaty/seminaria/kursy w zakresie tematyki odpowiadającej tematyce przedmiotu 
zamówienia. Wartość łączna wszystkich zrealizowanych (a w przypadku usług ciągłych również wyko-
nywanych usług) i wskazanych przez Wykonawcę w wykazie usług winna wynosić co najmniej  
5 000,00  zł brutto.  
 
W celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu, każdy z Wykonawców składa w ofer-
cie oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ustawy Pzp.  
Podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w Rozdziale XII składane są przez Wykonawcę, 
którego oferta została najwyżej oceniona, na wezwanie Zamawiającego, o którym mowa w art. 274 
ust. 1 ustawy Pzp.   
 
Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych 
zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 
przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

 
b) w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: 

Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia winien wykazać się dysponowaniem co najmniej 
jednym trenerem na grupę, który posiada udokumentowane doświadczenie w realizacji usług szkole-
niowych w tematyce przepisów prawa dot. pomocy uchodźcom oraz innych ustaw pomocowych. 
 
W celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu, każdy z Wykonawców składa w ofer-
cie oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ustawy Pzp.  
 
Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych 
zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 

mailto:m.stasiak@rops.torun.pl
mailto:k.kapsa@rops.torun.pl.


przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 
  

2) warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej lub finansowej Zamawiający ustanawia następujące mi-
nimalne poziomy zdolności w odniesieniu do zamówienia: 
Zamawiający nie ustanawia minimalnych poziomów zdolności w tym zakresie.  
W celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu, każdy z Wykonawców składa w ofer-
cie oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ustawy Pzp.  
 

2. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, 
uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecz-
nych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w 
inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, warunek o 
którym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 dopuszczalne jest wspólne wykazywanie spełniania warunku udziału w 
postępowaniu. Nie ustanawia się szczegółowego sposobu spełniania przez Wykonawców wspólnie ubie-
gających się o udzielenie zamówienia warunków udziału w postępowaniu. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wy-
konawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymaga-
ne. 

5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy dołączają od-
powiednio  do oferty oświadczenie, z którego wynika, które dostawy lub usługi wykonają poszczególni 
Wykonawcy. Tekst oświadczenia znajduje się w treści załącznika nr 3 do SWZ. 

6. Dopuszczalne jest poleganie na zasobach innego podmiotu w celu wykazania spełniania warunków udzia-
łu w postępowaniu. Tym samym Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 
postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej pod-
miotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków 
prawnych. 

7. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wy-
konają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

8. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby składa, wraz z 
ofertą stosowne oświadczenie, którego znajduje się w treści załącznika nr 3 do SWZ oraz zobowiązanie 
podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby rea-
lizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca reali-
zując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

9. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 8, potwierdza, że stosunek łą-
czący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zaso-
bów oraz określa w szczególności: 
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępnia-

jącego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w 

odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodo-
wych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności doty-
czą; 

4) zobowiązanie musi być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpi-
sem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy zobowiązanie zostało sporządzone jako do-
kument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzo-
rowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w po-
staci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papie-
rowej, dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie za-



mówienia lub notariusz. 
10. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 
Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 
Pzp, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewi-
dziane względem Wykonawcy. 

11. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu udostępniają-
cego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub za-
chodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie 
określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wyka-
zał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

12. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udo-
stępniających zasoby. 
 

XII. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych 
 
1. W postępowaniu Zamawiający wymaga złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych: 

1) środki dowodowe składane wraz z ofertą (w zakresie wskazanym przez Zamawiającego): 
a) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do 

SWZ, 
b) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie ze wzorem stanowiącym 

załącznik nr 3 do SWZ. 
 
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia, o którym 
mowa w pkt 1, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wyklu-
czenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonaw-
ców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 
 
Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających za-
soby, przedstawia, wraz z oświadczeniami, o których mowa w pkt 1, także oświadczenie podmiotu 
udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpo-
wiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie, w jakim 
Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

 
2) środki dowodowe, składane na wezwanie Zamawiającego, o którym mowa w art. 274 ustawy Pzp:  

Stosownie do treści art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy, którego 
oferta została najwyżej oceniona, złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych: 

a) w celu wykazania minimalnych zdolności, określonych w Rozdziale XI ust. 1 pkt 1   lit. a SWZ, 

wezwany Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wykazu usług wykonanych, a w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich warto-

ści, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne doku-

menty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego  usługi zostały wykonane, a w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn nie-

zależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w 

przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź in-

ne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie 

ostatnich 3 miesięcy; Wzór wykazu stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 



Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonywanych wspólnie z 

innymi Wykonawcami, wykaz dotyczy usług, w których wykonaniu wykonawca ten bezpośred-

nio uczestniczył, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, w których wykony-

waniu bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy, 

b) w celu wykazania spełniania braku podstaw do wykluczenia - Wykonawca składa następujące 
podmiotowe środki dowodowe: 
- zamiast podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, 2 lub 4-6 

Rozporządzenia w sprawie podmiotowych środków dowodowych, żąda oświadczenia Wyko-
nawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 
Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego, 

- oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mo-
wa w art. 125 ust. 1 Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 
Zamawiającego, o których mowa w: art. 108 ust. 1 pkt 3 Pzp, art. 108 ust. 1 pkt 4 Pzp, doty-
czących orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne tytułem środka zapobie-
gawczego, art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami porozu-
mienia mającego na celu zakłócenie konkurencji, art. 108 ust. 1 pkt 6 Pzp. 

2. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 
terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wyma-
gał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia 
podmiotowych środków dowodowych. 

3. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki dowodowe 
nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę lub wykonawców do złoże-
nia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

4. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządze-
niu, składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, w zakresie i w sposób oraz w formie  określonych w przepisach wydanych na pod-
stawie art. 70 Pzp. 
 
 

XIII. Opis sposobu przygotowania oferty 
 
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc, 

.docx, .rtf, .xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

2. Wykonawca w celu poprawnego zaszyfrowania oferty powinien mieć zainstalowany na komputerze .NET 
Framework 4.5. Aplikacja działa na platformie Windows (Vista SP2, 7, 8, 10) Aplikacja nie jest dostępna 
dla systemu Linux i MAC OS. 

3. Sposób zaszyfrowania oferty opisany został w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 
4. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wy-

konawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego. 
5. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca powinien stworzyć folder, do którego przenie-

sie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufa-
nym lub podpisem osobistym. Następnie z tego folderu Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu 
haseł i bez szyfrowania). W kolejnym kroku za pośrednictwem Aplikacji do szyfrowania Wykonawca za-
szyfruje folder zawierający dokumenty składające się na ofertę. 

6. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), które Wykonawca zastrzeże ja-
ko tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zazna-
czeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami sta-
nowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, 
wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać  spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeże-
nia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udo-



stępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie trakto-
wane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia 
niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowie-
niami art. 18 ust. 3 Pzp. 

7. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w for-
mie elektronicznej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie wraz z plikami stanowią-
cymi ofertę skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP). 

8. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza ofertowego, którego wzór stanowi załącz-
nik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiającego 
wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie informacje wymagane w Formularzu ofertowym. 

9. Do oferty należy dołączyć: 
1) formularz ofertowy – wzór formularza stanowi załącznik nr 2 do SWZ; 
2) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik; 
3) pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

4) oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania oraz o spełnianiu warun-
ków udziału w postępowaniu  - wzór oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi załącznik 
nr 3 do SWZ, z uwzględnieniem wymagań zawartych w Rozdziale XI ust. 1 pkt 1 lit. a, b SWZ 
(oświadczenie dotyczące podmiotu trzeciego zostało zawarte w załączniku nr 3a do SWZ); 

5) zobowiązanie, o którym mowa w Rozdziale XI ust. 8 SWZ;  
6) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalno-

ści Gospodarczej lub innego właściwego rejestru w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imie-
niu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania; 

7) wykaz osób wyznaczonych do realizacji zamówienia - załączniki nr 6. 
8) szczegółowy program tematyczny uwzględniający ramowy program musi stanowić załącznik do 

oferty sporządzonej przez Wykonawcę w odniesieniu do tej usługi, na którą składana jest oferta  - w 
związku z tym, iż program tematyczny stanowi przedmiotowy środek dowodowy, Zamawiający sto-
sownie do treści art. 107 ust. 2 ustawy Pzp przewiduje możliwość wezwania do ich uzupełnienia, 
zgodnie z dyspozycją zawartą w ww. przepisie ustawy. 

10. Oferta oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu muszą być złożone w oryginale. 
11. Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty. 
12. Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elek-

tronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy zostały sporządzone jako 
dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzo-
rowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektronicz-
ną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez 
konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania 
z dokumentem w postaci papierowej dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiega-
jący się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie do-
kumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą lub nota-
riusz. 

13. Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub złożone przedmiotowe środki 
dowodowe będą niekompletne, Zamawiający wezwie do ich złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym 
terminie. 

14. Postanowień ust. 13 nie stosuje się, jeżeli przedmiotowy środek dowodowy służy potwierdzaniu zgodno-
ści z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów oceny ofert lub, pomimo złożenia przed-
miotowego środka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodzą przesłanki unieważnienia 
postępowania. 

 
 



XIV. Wadium 
 

Zamawiający nie wymaga złożenia wadium w postępowaniu. 
 

XV. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert 
 
1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wnio-

sku dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortaluhttps://miniportal.uzp.gov.pl/. For-
mularz do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępny dla Wykonawców na miniPortalu, w 
szczegółach  danego postępowania. W formularzu oferty/wniosku Wykonawca zobowiązany jest podać 
adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. 

2. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za pośrednic-
twem  Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP i udostęp-
nionych również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkowni-
ka dostępnej  na miniPortalu. 

3. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 
złożonej oferty. 

4. Wykonawcom przysługuje prawo do kierowania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający jest 
obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 
składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie 
później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

5. SWZ w uzasadnionych przypadkach, może zostać zmieniona przed upływem terminu składania ofert, 
przewidzianym w niniejszym postępowaniu, zgodnie z treścią art. 286 ustawy Pzp. 

6. Termin składania ofert upływa w dniu 20.04. 2022 r. o godz. 10:00. 
7. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20.04. 2022 r., o godzinie 10:15. 
8. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości otwar-

cia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu 
awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzone-
go postępowania. 

9. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po zalogo-
waniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowa-
nia.  

10.  Otwarcie ofert jest niejawne. 
11.  Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego po-

stępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć  na sfinansowanie zamówienia. 
12.  Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postę-

powania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności  gospo-

darczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 
XVI. Podstawy wykluczenia 
 
1.  Z postępowania o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 Pzp, wyklucza się Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie prze-

stępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z 

dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodze-
nia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na 

https://miniportal.uzp.gov.pl/


celu popełnienie tego przestępstwa, 
f) 31 powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestęp-
stwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygod-
ności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skar-
bowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powie-
rzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rze-
czypospolitej Polskiej 
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu 
z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wy-
konawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub za-
warł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł z 

innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli na-
leżąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konku-
rencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 
chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji wynikające-
go z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej 
samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i kon-
sumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny spo-
sób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o udzielenie 
zamówienia. 

3. Zamawiający nie stosuje w przedmiotowym postępowaniu fakultatywnych podstaw wykluczenia z udzia-
łu w postępowaniu, o których mowa w art. 109 ustawy Pzp.  

4. Zamawiający nie żąda  od Wykonawcy przedstawienia podmiotowych środków dowodowych, o których 
mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 i 3-7 oraz ust. 2 Rozporządzenia z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmioto-
wych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiają-
cy od Wykonawcy (Dz. U. 2020, poz. 2415), dotyczących podwykonawców niebędących podmiotami 
udostępniającymi zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy, potwierdzających, że nie zachodzą 
wobec tych podwykonawców podstawy wykluczenia z postępowania.  

 
XVII. Sposób obliczenia ceny 
 
1. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu ofertowym sporządzonym według wzoru stanowiącego za-

łącznik Nr 2 do SWZ, jako cenę brutto, z uwzględnieniem kwoty podatku od towarów i usług (VAT) z wy-
szczególnieniem stawki podatku od towarów i usług (VAT). 

2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczałtowe. 
3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich, z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po przecinku. 
4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 
5. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną ryczałtową podaną cyfrowo a słownie, jako wartość właściwa 

zostanie przyjęta cena ryczałtowa podana słownie. 



6. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia, obejmujące całkowi-
ty koszt realizacji zamówienia i wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia. 

7. Cena oferty obejmująca podatek od towarów i usług (VAT) musi być wyrażona w złotych z zaokrągleniem 
do dwóch miejsc po przecinku (grosze).  

8. Ceny podane w ofercie muszą zawierać wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia, niezbędne dla prawidłowego i pełnego jego wykonania oraz uwzględniać wszelkie opłaty, a 
także podatki wynikające z realizacji zamówienia, jak również ewentualne upusty i rabaty skalkulowane 
przez Wykonawcę.  

9. W przypadku, gdy Wykonawca dołączy do oferty dokumenty zawierające wartości w walucie innej niż 
złoty polski, Zamawiający przeliczy te wartości na złote polskie wg średniego kursu Narodowego Banku 
Polskiego (NBP) danej waluty z dnia ogłoszenia niniejszego postępowania. 

 
 
XVIII. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
 
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami oceny ofert:  

1) cena oferty brutto – 40% maksymalnej liczby punktów; 
2) Kwalifikacje kadry – waga 50%. 
3) Kawa i herbata podawane podczas świadczenia usług gastronomicznych pochodzące ze 

sprawiedliwego handlu (Fair Trade): waga 10% 
 
2. Porównanie złożonych ofert zostanie dokonane według poniższych wzorów: 

1. Zamawiający dokona oceny i porównania ofert z zastosowaniem tego kryterium następująco: 
Zamawiający dokona oceny ofert- ceny brutto, które  zostaną podstawione do poniższego wzoru: 
  

 
P – łączna ocena oferty w zakresie ceny 
 
 

 najniższa oferowana cena   
P =    ________________________  x 40 - wartość punktowa wagi w kryterium cena oferty 

brutto 
 cena badanej oferty 
 
 

2. Zamawiający dokona oceny i porównania ofert z zastosowaniem kryterium: kwalifikacje kadry nastę-
pująco: 

 
Punkty w kryterium „Kwalifikacje kadry” - zostaną przyznane na podstawie wykazu osób skierowanych 
przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego (załącznik nr 6 do SWZ).  
Ocena będzie dokonywana wg. niżej podanego wzoru: 

 
                           B nr 
P3 nr =    ________________ x 100 pkt x 50% 
                           Bno 
 
gdzie: 
P3 – łączna ocena oferty 
nr – numer oferty 
Bnr – łączna liczba punktów badanej oferty w kryterium doświadczenie osób wyznaczonych 
przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 
Bno – maksymalna łączna liczba punktów w kryterium doświadczenie osób wyznaczonych przez 
Wykonawcę do realizacji zamówienia 

 



Wykonawca winien wskazać, że dysponuje lub będzie dysponował osobami, które przeprowadziły usługi 
w zakresie tematyki stanowiącej przedmiot zamówienia, określone powyżej. 

 
 
Wykonawca w celu wskazania kwalifikacji kadry zobowiązany jest wypełnić załącznik nr 6 do SWZ. 
 

 
Ocena kryterium doświadczenie osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia będzie 
dokonywana wg następujących zasad: 

 

Lp. 

Liczba przeprowadzonych przez wykładowcę usług 
szkoleniowych, w tym: seminariów, szkoleń, kursów,  
w zakresie tematyki odpowiadającej tematyce 
przedmiotu zamówienia przeprowadzonych  w ciągu 
ostatnich trzech lat 

Liczba przyznanych punk-
tów: 

1. 
1 - 5 usług szkoleniowych, w tym: seminariów, 

szkoleń, kursów  
1 

2. 
6-10 usług szkoleniowych, w tym: seminariów, 

szkoleń, kursów  
2 

3. 
11-20 szkoleń/usług szkoleniowych usług 

szkoleniowych, w tym: seminariów, szkoleń, kursów 
3 

4. 
21 i więcej szkoleń/ usług szkoleniowych usług 

szkoleniowych, w tym: seminariów, szkoleń, kursów 
4 

 
 

Uwaga!  
Wykonawca nie może wskazać do oceny w ramach niniejszego kryterium form szkoleniowych, w 
których osoba wskazana do realizacji zamówienia była osobą uczestniczącą w szkoleniu. Do 
oceny w ramach przedmiotowego kryterium należy podać tylko te formy podnoszenia 
kwalifikacji, w których osoby wskazywane przez Wykonawcę do realizacji zamówienia były 
osobami prowadzącymi formy szkoleniowe.  
 
Wykonawca nie może wskazać do oceny kryterium kwalifikacji kadr wykładowców większej 
liczby osób niż zostało to przewidziane w załączniku nr 6. W przypadku wskazania większej liczby 
osób Zamawiający  dokonując oceny oferty przy zastosowaniu w/w kryterium weźmie pod 
uwagę tylko taką liczbę  osób jaką przewidział w załączniku nr 6. Osoby wskazane na niższych 
pozycjach nie będą podlegać ocenie.  

 
3. Zamawiający dokona oceny i porównania ofert z zastosowaniem kryterium: Kawa i herbata podawane 

podczas świadczenia usług cateringowych pochodzące ze sprawiedliwego handlu (Fair Trade) 
następująco: 
 
Zamawiający oceniając ofertę Wykonawcy z zastosowaniem tego kryterium będzie brał pod uwagę 
zadeklarowanie przez Wykonawcę wykorzystania w całości kawy i herbaty posiadającej certyfikat Fair 
Trade lub równoważny certyfikat, który potwierdza, że drobni producenci/rolnicy otrzymali przynajm-
niej cenę minimalną zapewniającą im zwrot kosztów produkcji i godziwe wynagrodzenie, wypłacona 
została im roczna premia Fair Trade lub równoważna premia na projekty rozwojowe wspierające spo-
łeczność lokalną, zapewniona jest możliwość prefinansowania zakupu kawy i herbaty przez grupę 
producencką, zapewnione są odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami Międzynarodo-



wej Organizacji Pracy (ochrona praw kobiet i przeciwstawianie się ich dyskryminacji, zakaz pracy 
przymusowej i niewykorzystywanie pracy dzieci, wolność zrzeszania się, bezpieczeństwo i ochrona 
zdrowia) oraz przestrzegane są standardy środowiskowe (producent ocenia swoje oddziaływanie na 
środowisko i tworzy plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie w rolnictwie użycia środków 
chemicznych, zakaz stosowania GMO, stopniowo wdrażanie zrównoważonych systemów zagospoda-
rowania odpadów, zapobieganie pożarom lasów).  
Wykonawca składa powyższą deklarację w treści Formularza ofertowego. Zamawiający przyzna 10 
punktów Wykonawcy, który w treści oferty zadeklaruje wykorzystanie w całości  kawy i herbaty posia-
dającej certyfikat Fair Trade lub równoważny certyfikat. 

 
W przypadku zadeklarowania przez Wykonawcę wykorzystania kawy i herbaty posiadającej certyfikat 
Fire Trade lub równoważny certyfikat Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia Zamawiają-
cemu dowodów na to, że wykorzystywane przez niego do serwisu kawowego kawa i herbata posiada-
ją zadeklarowany certyfikat, np. poprzez przedstawienie Zamawiającemu produktów, które mają być 
podane w danym dniu. Skutki naruszenia niniejszego obowiązku regulują Projektowane postanowie-
nia umowy, której wzór stanowi załącznik nr 4  do niniejszej Instrukcji. 
 

 
3. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 
4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów, tj. przedstawiająca 

najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny ofert. 
5. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty 

oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych składanych dokumentów i oświadczeń. 
Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia wyjaśnień w terminie określonym przez 
Zamawiającego. 

6. Zamawiający poprawi omyłki w ofercie zgodnie z przepisami określonymi w art. 223 ust. 2 Pzp.  
o poprawieniu omyłek Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
przedstawionym w ustawie oraz SWZ oraz uzyskała najwyższy bilans ceny i drugiego kryterium oceny 
ofert, z zastrzeżeniem ust. 8. 

8. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki 
sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera spośród tych ofert 
ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. Jeżeli oferty otrzymały taką 
samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną lub 
najniższym kosztem. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w zdaniu 
poprzedzającym - Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt. 

9. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen lub kosztów wyższych niż 
zaoferowane w złożonych ofertach. 

10. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w SWZ. Jeżeli 
termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie 
Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez 
Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

11. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 10, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający zwraca 
się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba 
że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 
XIX. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 
1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 Pzp, w ter-

minie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 
zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli 
zostało przesłane w inny sposób. 



2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o któ-
rym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez Za-
mawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warun-
kach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik nr 4 do SWZ. 
Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (w przypadku 
wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawiają Zamawiającemu umowę, regulującą współpracę, 
tych Wykonawców. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spo-
śród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

7. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia przedmiotowego postępowania w przypadku, kiedy 
środki publiczne, które zamierza przeznaczyć na sfinansowanie całości  zamówienia, nie zostaną mu przy-
znane. 

 
XX. Pouczenie o środkach  ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 
 
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniósł  lub może ponieść w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Pzp. 
2. Odwołanie przysługuje na niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępo-

waniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, na zaniechanie czynno-
ści w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był obowiązany na podstawie 
ustawy. 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie elektro-
nicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o 
którym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 
skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej 
Izby Odwoławczej. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są ̨w Dziale IX „Środki ochrony 
prawnej” Pzp. 
 

 XXI. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych: 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwiet-
nia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, 
że:  

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiający – Regionalny Ośrodek Polityki Spo-
łecznej w Toruniu; 

2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych Zamawiającego: tel. 56 6571466, email: io-
do@rops.torun.pl; 

3) Zamawiający nie działa przez przedstawiciela administratora danych osobowych; 
4) dane osobowe przetwarzane będą zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z zamówie-

niem nr DO.2721.3.2022, pn. „Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie 2 seminariów wraz z za-
pewnieniem cateringu, wynajmu sali  i przygotowaniem materiałów szkoleniowych  dla kadry 
Ośrodków Pomocy Społecznej w ramach  Wojewódzkiego Programu, Doskonalenia Kadr Pomocy 
Społecznej Województwa Kujawsko - Pomorskiego pn. „ Profesja". 

5) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy prawa; 



6) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowa-
nia o udzielenie zamówienia, a w przypadku objęcia niniejszego zamówienia dofinansowaniem z bu-
dżetu UE - przez okres wynikający z postanowień zawartej umowy o dofinansowanie pomiędzy Za-
mawiającym a właściwym organem; 

7) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio Zamawiającemu jest wymo-
giem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;    

8) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautoma-
tyzowany; 

9) zgodnie z RODO przysługuje Wykonawcy: 
a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, 
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych - skorzystanie z prawa do sprostowania nie 

może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z prowadzonym postępowaniem i złożoną ofertą oraz 
nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników, 

c) prawo do usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu 
wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa, 

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych - prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zasto-
sowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, 

e) prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. 
Stawki 2, 00-193 Warszawa); 

10) zgodnie z RODO Wykonawcy nie przysługuje: 
a) prawo do przenoszenia danych osobowych, 
b) prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, po złożeniu oferty, 
c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, 
d) prawo do usunięcia danych osobowych; 

11) Zamawiający nie zamierza przekazywać danych osobowych Wykonawcy do państwa trzeciego lub 
organizacji międzynarodowej. 

12) Zamawiający informuje, że: 

a) Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczące 
wyroków skazujących i czynów zabronionych) w celu umożliwienia korzystania ze środków ochrony 
prawnej, o których mowa w dziale IX ustawy Pzp, do upływu terminu na ich wniesienie, 

b) udostępnianie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do wszystkich danych osobo-
wych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych ujawniających 
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, 
przynależność do związków zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biome-
trycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczących zdrowia, 
seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postępowania o udzielenie zamó-
wienia,  

c) w przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez zamawiającego, z 
uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO (związanych z prawem wykonawcy do uzyska-
nia od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane są dane osobowe jego dotyczące, prawem 
wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o których mowa w art. 46 
RODO, związanych z przekazaniem jego danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji mię-
dzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawcę od administratora kopii danych osobowych 
podlegających przetwarzaniu), zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania 
dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowa-
nia o udzielenie zamówienia, 

d) skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia, o którym mowa w art. 16 
RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych), nie może naruszać inte-
gralności protokołu postępowania oraz jego załączników, 
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