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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

TRYB PODSTAWOWY

»Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie 2 seminaridow wraz z zapewnieniem cateringu, wy-
najmu salii przygotowaniem materiatéw szkoleniowych dla kadry Osrodkéw Pomocy Spotecznej
w ramach Wojewddzkiego Programu, Doskonalenia Kadr Pomocy Spotecznej Wojewddztwa
Kujawsko - Pomorskiego pn. ,, Profesja"

(postepowanie na ustugi spoteczne w rozumieniu art. 7 pkt 34) ustawy Prawo zamodwien publicz-
nych)

CPV
85320000—-8 ustugi spoteczne
80500000—-9 ustugi szkoleniowe
80000000—-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe
55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw

Torun 7 .04.2022 r.



I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczéwny 93

87-100 Torun

tel. 56 6571460 fax. 56 6571461

e-mail: rops@rops.torun.pl
http://rops.torun.ibip.pl

REGON 361502012

NIP 879-20-86-150

Il. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne do-
kumenty zamdéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia bedg udostepniane na stronie internetowej: http://rops.torun.ibip.pl

IIl. Tryb udzielenia zamdwienia:

1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na pod-
stawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2021,
poz. 1129 z pdzn. zm.) - dalej zwanej Pzp. Zgodnie z trescig art. 275 pkt 1 Pzp Zamawiajacy udziela za-
mowienia w trybie podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu, oferty moga
sktadac wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a nastepnie zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte
bez przeprowadzenia negocjacji.

2. Wartos$¢ postepowania jest mniejsza niz progi unijne o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 pkt 1 Pzp.

3. Przedmiotowe postepowanie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne, w ro-
zumieniu art. 7 pkt 34 Pzp.

IV. Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji

Zamawiajgcy, w zwigzku z wyborem trybu podstawowego, o ktdrym mowa w art. 275 pkt 1 Pzp, nie przewi-
duje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

V. Opis przedmiotu zamodwienia .

1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie 2 seminariéw
wraz z zapewnieniem cateringu, wynajmu sali i przygotowaniem materiatéw szkoleniowych dla kadry
Osrodkéow Pomocy Spotecznej w ramach Wojewddzkiego Programu, Doskonalenia Kadr Pomocy Spo-
tecznej Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego pn. ,,Profesja”

2. Zamawiajacy zgodnie z art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia
podstawowego, zaplanowat udzielenie zamoéwienia dotychczasowemu Wykonawcy ustug, polegajacego
na powtdrzeniu podobnych ustug, majacych za przedmiot realizacje kompleksowg kurséw lub szkolen o
tematyce tozsamej do tej, jaka stanowi przedmiot seminarium nabywanych w ramach niniejszego zamo-
wienia. Przewidywana wartos¢ zamowien na ustugi polegajgcych na powtérzeniu wynosi¢ bedzie mak-
symalnie 50% wartosci zamdwienia okreslonego w umowie zawartej z Wykonawca.

3. Opis skrocony zamoéwienia:

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest Swiadczenie ustug nastepujgco:
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi szkoleniowej wraz z przygotowaniem materiatéw szko-
leniowych na dwa seminaria jednodniowe nastepujgco:
Tematyka seminariow: 2 grupy
TEMAT: ,,Pomoc Obywatelom Ukrainy w kontekscie spec ustawy i innych ustaw



VL.

1. Ustawa o pomocy obywatelom Ukrainy w kontekscie zadan pomocy spotecznej, w szczegélnosci
m.in.

e naco zwrdcié¢ uwage przy udzielaniu wsparcia?

e dokumenty pobytowe;

e rodzaje mozliwej pomocy;

e kto nadaje legalizacje pobytu osobom przybywajgcym z Ukrainy?

e czy specjalne rozwigzania dotyczg tylko obywateli Ukrainy?

e czy kazdy wjezdzajgcy dostaje legalny pobyt?

e czasookres i rodzaj zezwolenia;

e dziatania gminy na rzecz przybywajacych z Ukrainy;

e matoletnie dzieci — pobyt w Polsce w koricu legalny czy nie?

e tryb udzielania swiadczen z pomocy spotecznej;

e rodzinny wywiad srodowiskowy;

¢ jednorazowe swiadczenie pieniezne dla 0séb przybywajacych z Ukrainy;

e ubezpieczenie zdrowotne;

e opiekun tymczasowy — nowe zadanie OPS

2. Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej w odniesieniu do dzieci z Ukrainy, m.in.

e jakie dziatania w stosunku do dzieci z Ukrainy?

e asystent rodziny?

e kto ptaci za pobyt dziecka w pieczy?

3. Ustawa o $wiadczeniach rodzinnych.

4. Inne akty prawne regulujace kwestie pomocy/pobytu obywatelom Ukrainy.

tacznie 2 seminaria jednodniowe.
Wykonawca w ramach umowy zobowigzany jest do zapewnienia materiatow dydaktycznych, wynajmu
sali oraz ustugi cateringowej dla uczestnikéw seminaridw.

Ustuga realizowana bedzie stacjonarnie w bezposrednim kontakcie specjalisty Swiadczacego ustugi oraz
uczestnikéw projektu.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w zataczniku 1 do SWZ - Szczegétowy opis
przedmiotu zamodwienia.

Oferowane, a nastepnie wykonywane ustugi muszg spetnia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego zawar-
te w dokumentach zaméwienia.

. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan. Wy-

konawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy. Wykonawca jest zobowigzany
wskaza¢ w oswiadczeniu: — Informacje dotyczgce wykonawcy — zatacznik nr 2 do SWZ, czesci zamdwienia
ktorych wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom i podac firmy podwykonawcéw, o ile sg juz
znane.

. Zamawiajgcy wypetniajgc obowigzek wynikajgcy z ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szcze-

gblnymi potrzebami z dnia 19.07.2019 r. (Dz. U. 2019 poz. 1696 z pdin. zm.), wskazuje, ze Wykonawca
celem zwiekszenia dostepnosci do ustug w Srodowisku winien zapewni¢ mozliwos$¢ uczestnictwa w pro-
wadzonych szkoleniach oséb niepetnosprawnych poprzez zapewnienie aby obiekt, w ktéry prowadzone
beda szkolenia oraz podawane bedg positki dysponowat infrastrukturg dostosowang do potrzeb osdb
niepetnosprawnych.

Termin i miejsce wykonania zamoéwienia

. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamdwienia nastepujaco:

miejsce realizacji zamdwienia:
Miasto Torun - szczegétowe wymagania dotyczace miejsca realizacji ustugi zawiera zatgcznik nr 1 do SWZ.



Termin:
do 30 czerwca 2022 r. / Il kwartat/ dni robocze.

2. Szczegdtowy harmonogram $wiadczenia ustug (terminy i miejsca) zostanie ustalony po podpisaniu umo-
wy z Wykonawcg, zgodnie z postanowieniami zawartymi w zatgczniku nr 1 do SWZ.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ dokonania zmiany termindw realizacji zaméwienia (terminéw Swiad-
czenia poszczegdlnych ustug) okreslonych w harmonogramie, o ktérym mowa w ust. 2 na zasadach okre-
$lonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig zatgcznik nr 4 do niniejszej SWZ.

VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang wprowa-
dzone do tresci tej umowy

Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 4 do SWZ.

VIII. Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie komuni-
kowat sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzg-
dzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa
sie drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu  https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUA-
Puhttps://epuap.gov.pl/wps/portal.

2. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi po-
siada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania korespondencji elektronicznej przekazy-
wanej przy ich uzyciu, opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostepnym pod adresem
https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx oraz Regulaminie ePUAP.

4. Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, akceptuje
warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowigzuje sie korzystajac
z miniPortalu przestrzega¢ postanowien tego regulaminu.

5. Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do ztozenia i
wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania oferty, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowych srodkow
dowodowych, przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych informacji, oswiadczen lub dokumen-
tow, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

7. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta Wykonawcy i
zatgczniki do oferty) odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego
na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji). Korespondencja przestana
za pomoca tego formularza nie moze by¢ szyfrowana. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniej-
szym postgpowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja sie numerem ogtoszenia (BZP).

8. Zamawiajacy moze rowniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej, email:
przetargi@rops.torun.pl.

9. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub o$wiadczen sktadane
sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zatgczniki. Zamawiajacy dopusz-
cza réwniez mozliwos¢ sktadania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii do-
kumentéw lub oswiadczen za pomocy poczty elektronicznej, na adres email przetargi@rops.torun.pl.
Sposdb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw
lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan tech-
nicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452).

10. Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposdb niz przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.



https://epuap.gov.pl/wps/portal

IX. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

1) w sprawach merytorycznych — p. Matgorzata Stasiak, w dni robocze w godzinach od 08:00 do 14:00,
tel. (56) 6571464, e-mail: m.stasiak@rops.torun.pl ;

2) w sprawach proceduralnych — p. Krzysztof Kapsa, w dni robocze w godzinach od 08:00 do 14:00, tel.
(56) 6571467; e-mail: k.kapsa@rops.torun.pl.

X. Termin zwigzania ofertg

Xl

1.

. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg do dnia 20.05. 2022 r. Bieg terminu zwigzania ofertg roz-

poczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania oferta

okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do
Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedfuzenie terminu zwigzania oferta.

Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu

W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, Zamawiajgcy ustanawia naste-
pujace warunki udziatu w postepowaniu:
1) warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajgcy ustanawia nastepujgce minimalne poziomy zdolnosci:

a) w zakresie doswiadczenia:

Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia winien wykazaé sie realizacjg minimum dwadch
ustug  majacych za  przedmiot przeprowadzenie form  szkoleniowych, np. szkole-
nia/spotkania/warsztaty/seminaria/kursy w zakresie tematyki odpowiadajgcej tematyce przedmiotu
zamowienia. Wartos$¢ tgczna wszystkich zrealizowanych (a w przypadku ustug ciggtych réwniez wyko-
nywanych ustug) i wskazanych przez Wykonawce w wykazie ustug winna wynosi¢ co najmniej
5 000,00 zt brutto.

W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu, kazdy z Wykonawcow sktada w ofer-
cie oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ustawy Pzp.

Podmiotowe $rodki dowodowe, o ktérych mowa w Rozdziale Xll sktadane sg przez Wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, na wezwanie Zamawiajgcego, o ktdrym mowa w art. 274
ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonaweca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

b) w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:
Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia winien wykazac sie dysponowaniem co najmniej
jednym trenerem na grupe, ktéry posiada udokumentowane doswiadczenie w realizacji ustug szkole-
niowych w tematyce przepisdw prawa dot. pomocy uchodzZcom oraz innych ustaw pomocowych.

W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu, kazdy z Wykonawcéw sktada w ofer-
cie oswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 125 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
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przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé negatywny wptyw na realizacje zamowienia.

2) warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej Zamawiajgcy ustanawia nastepujace mi-
nimalne poziomy zdolnosci w odniesieniu do zamdwienia:
Zamawiajgcy nie ustanawia minimalnych poziomoéw zdolnosci w tym zakresie.
W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu, kazdy z Wykonawcéw sktada w ofer-
cie oSwiadczenie, o ktdrym mowa w art. 125 ustawy Pzp.

. Oceniajgc zdolnos$¢ techniczng lub zawodowg, Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania,
uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecz-
nych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w
inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, warunek o
ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 dopuszczalne jest wspdlne wykazywanie spetniania warunku udziatu w
postepowaniu. Nie ustanawia sie szczegdtowego sposobu spetniania przez Wykonawcéw wspélnie ubie-
gajacych sie o udzielenie zamdwienia warunkdéw udziatu w postepowaniu.

. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg polegac na zdolnosciach tych z Wy-
konawcow, ktorzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s wymaga-
ne.

. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, Wykonawcy dotaczajg od-
powiednio do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni
Wykonawcy. Tekst oswiadczenia znajduje sie w tresci zatgcznika nr 3 do SWZ.

. Dopuszczalne jest poleganie na zasobach innego podmiotu w celu wykazania spetniania warunkéw udzia-
tu w postepowaniu. Tym samym Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej pod-
miotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw
prawnych.

. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wy-
konaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby sktada, wraz z
ofertg stosowne oswiadczenie, ktérego znajduje sie w tresci zatacznika nr 3 do SWZ oraz zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby rea-
lizacji danego zamodwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca reali-
zujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktdrym mowa w ust. 8, potwierdza, ze stosunek t3-
czacy Wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zaso-
bow oraz okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu udostepnia-
jacego te zasoby przy wykonywaniu zamodwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w
odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodo-
wych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktdrych wskazane zdolnosci doty-
Czg;

4) zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpi-
sem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy zobowigzanie zostato sporzadzone jako do-
kument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzo-
rowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, poswiadczajagcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w po-
staci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papie-
rowej, dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie za-




10.

11.

12.

Xll.

mowienia lub notariusz.
Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3i 4
Pzp, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewi-
dziane wzgledem Wykonawcy.
Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu udostepniaja-
cego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub za-
chodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wyka-
zat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udo-
stepniajgcych zasoby.

Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych

W postepowaniu Zamawiajgcy wymaga ztozenia nastepujgcych podmiotowych $rodkéw dowodowych:
1) srodki dowodowe sktadane wraz z ofertg (w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego):
a) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
SWz,
b) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 3 do SWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenia, o ktérym
mowa w pkt 1, sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wyklu-
czenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonaw-
cow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych za-
soby, przedstawia, wraz z oswiadczeniami, o ktérych mowa w pkt 1, takze oswiadczenie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpo-
wiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteridw selekcji, w zakresie, w jakim
Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

2) srodki dowodowe, sktadane na wezwanie Zamawiajacego, o ktérym mowa w art. 274 ustawy Pzp:
Stosownie do tresci art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy bedzie zadat od Wykonawcy, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, ztozenia nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) w celu wykazania minimalnych zdolnosci, okreslonych w Rozdziale XI ust. 1 pkt 1 lit. a SWZ,

wezwany Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wykazu ustug wykonanych, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich warto-
$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s referencje badz inne doku-
menty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn nie-
zaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy; w
przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz in-
ne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie
ostatnich 3 miesiecy; Wzér wykazu stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ.



Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug, wykonywanych wspélnie z
innymi Wykonawcami, wykaz dotyczy ustug, w ktérych wykonaniu wykonawca ten bezposred-
nio uczestniczyt, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych, w ktérych wykony-
waniu bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy,

b) w celu wykazania spetniania braku podstaw do wykluczenia - Wykonawca sktada nastepujgce
podmiotowe srodki dowodowe:

- zamiast podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktédrych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, 2 lub 4-6
Rozporzadzenia w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych, zada oswiadczenia Wyko-
nawcy o aktualnosci informacji zawartych w os$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez Zamawiajacego,

- o$wiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mo-
wa w art. 125 ust. 1 Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez
Zamawiajgcego, o ktérych mowa w: art. 108 ust. 1 pkt 3 Pzp, art. 108 ust. 1 pkt 4 Pzp, doty-
czacych orzeczenia zakazu ubiegania sie o zamdwienie publiczne tytutem srodka zapobie-
gawczego, art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozu-
mienia majcego na celu zaktdcenie konkurenciji, art. 108 ust. 1 pkt 6 Pzp.

2. Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli wyma-
gat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamdéwieniu lub dokumentach zaméwienia, aktualnych na dzien ztozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych.

3. Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe $rodki dowodowe
nie sg juz aktualne, Zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwa¢ wykonawce lub wykonawcéw do ztoze-
nia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia.

4. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadze-
niu, sktada sie w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, w zakresie i w sposdéb oraz w formie okreslonych w przepisach wydanych na pod-
stawie art. 70 Pzp.

XIll. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc,
.docx, .rtf, .xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

2. Wykonawca w celu poprawnego zaszyfrowania oferty powinien miec zainstalowany na komputerze .NET
Framework 4.5. Aplikacja dziata na platformie Windows (Vista SP2, 7, 8, 10) Aplikacja nie jest dostepna
dla systemu Linux i MAC OS.

3. Sposodb zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

4. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wy-
konawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.

5. Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentéw, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktérego przenie-
sie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufa-
nym lub podpisem osobistym. Nastepnie z tego folderu Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu
haset i bez szyfrowania). W kolejnym kroku za posrednictwem Aplikacji do szyfrowania Wykonawca za-
szyfruje folder zawierajacy dokumenty sktadajace sie na oferte.

6. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), ktére Wykonawca zastrzeze ja-
ko tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zazna-
czeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami sta-
nowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowigzany jest,
wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzeze-
nia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udo-



stepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie trakto-

wane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia

niezbednych dziatann w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowie-
niami art. 18 ust. 3 Pzp.

7. Do oferty nalezy dotaczyé oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w for-
mie elektronicznej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowia-
cymi oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

8. Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza ofertowego, ktérego wzér stanowi zatgcz-
nik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego
wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu ofertowym.

9. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) formularz ofertowy — wzér formularza stanowi zatacznik nr 2 do SWZ;

2) petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik;

3) petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

4) oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz o spetnianiu warun-
kéw udziatu w postepowaniu - wzdr oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi zatgcznik
nr 3 do SWZ, z uwzglednieniem wymagan zawartych w Rozdziale XI ust. 1 pkt 1 lit. a, b SWZ
(oswiadczenie dotyczgce podmiotu trzeciego zostato zawarte w zatgczniku nr 3a do SWZ);

5) zobowigzanie, o ktérym mowa w Rozdziale Xl ust. 8 SWZ;

6) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno-
Sci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imie-
niu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania;

7) wykaz oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia - zataczniki nr 6.

8) szczegdtowy program tematyczny uwzgledniajgcy ramowy program musi stanowi¢ zatgcznik do
oferty sporzadzonej przez Wykonawce w odniesieniu do tej ustugi, na ktdrg sktadana jest oferta - w
zwigzku z tym, iz program tematyczny stanowi przedmiotowy $rodek dowodowy, Zamawiajgcy sto-
sownie do tresci art. 107 ust. 2 ustawy Pzp przewiduje mozliwo$é wezwania do ich uzupetnienia,
zgodnie z dyspozycjg zawartg w ww. przepisie ustawy.

10. Oferta oraz o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu musza by¢ ztozone w oryginale.

11. Zamawiajacy zaleca ponumerowanie stron oferty.

12. Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elek-
tronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy zostaty sporzadzone jako

dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzo-
rowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumieé¢ dokument elektroniczny bedacy kopia elektronicz-
ng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiega-
jacy sie o udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie do-
kumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg lub nota-
riusz.

13. Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych srodkdw dowodowych lub ztozone przedmiotowe Srodki
dowodowe bedg niekompletne, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym
terminie.

14. Postanowien ust. 13 nie stosuje sie, jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy stuzy potwierdzaniu zgodno-
$ci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow oceny ofert lub, pomimo ztozenia przed-
miotowego $rodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.



XIV. Wadium
Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia wadium w postepowaniu.

XV. Sposéb oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wnio-
sku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réowniez na miniPortaluhttps://miniportal.uzp.gov.pl/. For-
mularz do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla Wykonawcéw na miniPortalu, w
szczegotach danego postepowania. W formularzu oferty/wniosku Wykonawca zobowigzany jest podac
adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

2. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienié lub wycofa¢ oferte za posrednic-
twem Formularza do ztoZzenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostep-
nionych rowniez na miniPortalu. Sposdb zmiany i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkowni-
ka dostepnej na miniPortalu.

3. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac¢ zmiany ani wycofaé
ztozonej oferty.

4. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego nie
pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. SWZ w uzasadnionych przypadkach, moze zosta¢ zmieniona przed uptywem terminu sktadania ofert,
przewidzianym w niniejszym postepowaniu, zgodnie z trescig art. 286 ustawy Pzp.

6. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 20.04. 2022 r. o godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20.04. 2022 r., o godzinie 10:15.

8. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktdra spowoduje brak mozliwosci otwar-
cia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu
awarii. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzone-
g0 postepowania.

9. Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po zalogo-
waniu w zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowa-
nia.

10. Otwarcie ofert jest niejawne.

11. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego po-
stepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

12. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego poste-
powania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospo-
darczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

N

XVI. Podstawy wykluczenia

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 Pzp, wyklucza sie Wykonawce:
1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie prze-
stepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodze-
nia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na


https://miniportal.uzp.gov.pl/

celu popetnienie tego przestepstwa,

f) 31 powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktédrych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestep-
stwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygod-
nosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skar-
bowe,

h) o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powie-
rzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rze-
czypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wy-
konawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskédw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub za-
wart wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z
innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli na-
lezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konku-
rencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
chyba ze wykazga, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurencji wynikajgce-
g0 z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawcg do tej
samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i kon-
sumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny spo-
sob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamodwienia.

. Zamawiajacy nie stosuje w przedmiotowym postepowaniu fakultatywnych podstaw wykluczenia z udzia-

tu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 109 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy przedstawienia podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych
mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 i 3-7 oraz ust. 2 Rozporzadzenia z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmioto-
wych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiaja-
cy od Wykonawcy (Dz. U. 2020, poz. 2415), dotyczacych podwykonawcéw niebedgcych podmiotami
udostepniajgcymi zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy, potwierdzajgcych, ze nie zachodza
wobec tych podwykonawcéw podstawy wykluczenia z postepowania.

XVII. Sposéb obliczenia ceny

ukhwnN

Wykonawca poda cene oferty w Formularzu ofertowym sporzgdzonym wedtug wzoru stanowigcego za-
tacznik Nr 2 do SWZ, jako cene brutto, z uwzglednieniem kwoty podatku od towardow i ustug (VAT) z wy-
szczegolnieniem stawki podatku od towardw i ustug (VAT).

Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczattowe.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po przecinku.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng ryczattowg podang cyfrowo a stownie, jako wartos¢ wtasciwa
zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.



6. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia, obejmujgce catkowi-
ty koszt realizacji zamodwienia i wszelkie koszty towarzyszgce wykonaniu zaméwienia.

7. Cena oferty obejmujaca podatek od towardw i ustug (VAT) musi by¢ wyrazona w ztotych z zaokragleniem
do dwdch miejsc po przecinku (grosze).

8. Ceny podane w ofercie muszg zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, niezbedne dla prawidtowego i petnego jego wykonania oraz uwzglednia¢ wszelkie optaty, a
takze podatki wynikajace z realizacji zamdwienia, jak rdwniez ewentualne upusty i rabaty skalkulowane
przez Wykonawce.

9. W przypadku, gdy Wykonawca dofaczy do oferty dokumenty zawierajgce wartosci w walucie innej niz
ztoty polski, Zamawiajgcy przeliczy te wartosci na ztote polskie wg Sredniego kursu Narodowego Banku
Polskiego (NBP) danej waluty z dnia ogtoszenia niniejszego postepowania.

XVIII. Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:
1) cena oferty brutto — 40% maksymalnej liczby punktéw;
2) Kwalifikacje kadry — waga 50%.
3) Kawa i herbata podawane podczas Swiadczenia ustug gastronomicznych pochodzace ze
sprawiedliwego handlu (Fair Trade): waga 10%

2. Poréwnanie ztozonych ofert zostanie dokonane wedtug ponizszych wzoréw:
1. Zamawiajgcy dokona oceny i pordwnania ofert z zastosowaniem tego kryterium nastepujgco:
Zamawiajgcy dokona oceny ofert- ceny brutto, ktére zostang podstawione do ponizszego wzoru:

P —taczna ocena oferty w zakresie ceny

najnizsza oferowana cena
P= x 40 - wartos$¢ punktowa wagi w kryterium cena oferty
brutto

cena badanej oferty

2. Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert z zastosowaniem kryterium: kwalifikacje kadry naste-
pujgco:

Punkty w kryterium ,Kwalifikacje kadry” - zostang przyznane na podstawie wykazu oséb skierowanych
przez Wykonawce do realizacji zamodwienia publicznego (zatgcznik nr 6 do SWZ).
Ocena bedzie dokonywana wg. nizej podanego wzoru:

B nr
P3 nr= x 100 pkt x 50%
Bno

gdzie:

P3 —taczna ocena oferty

nr — numer oferty

Bnr — taczna liczba punktéw badanej oferty w kryterium doswiadczenie oséb wyznaczonych
przez Wykonawce do realizacji zamdwienia

Bno — maksymalna faczna liczba punktéw w kryterium doswiadczenie oséb wyznaczonych przez
Wykonawce do realizacji zaméwienia



Wykonawca winien wskazaé, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobami, ktére przeprowadzity ustugi
w zakresie tematyki stanowigcej przedmiot zamdwienia, okreslone powyzej.

Wykonawca w celu wskazania kwalifikacji kadry zobowigzany jest wypetni¢ zatgcznik nr 6 do SWZ.

Ocena kryterium doswiadczenie oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia bedzie
dokonywana wg nastepujgcych zasad:

Liczba przeprowadzonych przez wyktadowce ustug
szkoleniowych, w tym: seminariéw, szkolen, kurséw,
w zakresie tematyki odpowiadajacej tematyce
przedmiotu zamdéwienia przeprowadzonych w ciggu
ostatnich trzech lat

1 1 - 5 ustug szkoleniowych, w tym: seminaridw, 1
) szkolen, kurséw

) 6-10 ustug szkoleniowych, w tym: seminariéw, 5
’ szkolen, kurséw

3 11-20 szkolen/ustug szkoleniowych ustug 3
) szkoleniowych, w tym: seminariow, szkolen, kursow

4 21 i wiecej szkoleni/ ustug szkoleniowych ustug 4
) szkoleniowych, w tym: seminaridéw, szkolen, kursow

Uwagal!

Wykonawca nie moze wskaza¢ do oceny w ramach niniejszego kryterium form szkoleniowych, w
ktérych osoba wskazana do realizacji zamdéwienia byta osobg uczestniczagcg w szkoleniu. Do
oceny w ramach przedmiotowego kryterium nalezy podaé tylko te formy podnoszenia
kwalifikacji, w ktérych osoby wskazywane przez Wykonawce do realizacji zamdwienia byty
osobami prowadzgcymi formy szkoleniowe.

Wykonawca nie moze wskaza¢ do oceny kryterium kwalifikacji kadr wyktadowcéw wiekszej
liczby 0séb niz zostato to przewidziane w zatgczniku nr 6. W przypadku wskazania wiekszej liczby
oséb Zamawiajgcy dokonujac oceny oferty przy zastosowaniu w/w kryterium weZmie pod
uwage tylko taka liczbe oséb jaka przewidziat w zataczniku nr 6. Osoby wskazane na nizszych
pozycjach nie beda podlegaé ocenie.

3. Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert z zastosowaniem kryterium: Kawa i herbata podawane
podczas s$wiadczenia ustug cateringowych pochodzace ze sprawiedliwego handlu (Fair Trade)
nastepujgco:

Zamawiajgcy oceniajgc oferte Wykonawcy z zastosowaniem tego kryterium bedzie brat pod uwage
zadeklarowanie przez Wykonawce wykorzystania w catosci kawy i herbaty posiadajgcej certyfikat Fair
Trade lub réwnowazny certyfikat, ktory potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali przynajm-
niej cene minimalng zapewniajacg im zwrot kosztow produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona
zostata im roczna premia Fair Trade lub rGwnowazna premia na projekty rozwojowe wspierajgce spo-
tecznos¢ lokalng, zapewniona jest mozliwosé prefinansowania zakupu kawy i herbaty przez grupe
producencka, zapewnione sg odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami Miedzynarodo-



wej Organizacji Pracy (ochrona praw kobiet i przeciwstawianie sie ich dyskryminacji, zakaz pracy
przymusowej i niewykorzystywanie pracy dzieci, wolnos¢ zrzeszania sie, bezpieczeristwo i ochrona
zdrowia) oraz przestrzegane sg standardy Srodowiskowe (producent ocenia swoje oddziatywanie na
Srodowisko i tworzy plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie w rolnictwie uzycia $srodkéw
chemicznych, zakaz stosowania GMO, stopniowo wdrazanie zrbwnowazonych systeméw zagospoda-
rowania odpaddw, zapobieganie pozarom laséw).

Wykonawca sktada powyzszg deklaracje w tresci Formularza ofertowego. Zamawiajacy przyzna 10
punktow Wykonawcy, ktdry w tresci oferty zadeklaruje wykorzystanie w catosci kawy i herbaty posia-
dajacej certyfikat Fair Trade lub réwnowazny certyfikat.

W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce wykorzystania kawy i herbaty posiadajacej certyfikat
Fire Trade lub rownowazny certyfikat Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia Zamawiaja-
cemu dowododw na to, ze wykorzystywane przez niego do serwisu kawowego kawa i herbata posiada-
ja zadeklarowany certyfikat, np. poprzez przedstawienie Zamawiajacemu produktéw, ktére majg by¢
podane w danym dniu. Skutki naruszenia niniejszego obowigzku regulujg Projektowane postanowie-
nia umowy, ktorej wzdr stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej Instrukcji.

3. Ocenie bedg podlegac wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow, tj. przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert.

5. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty
oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych Iub innych sktadanych dokumentéw i oswiadczen.
Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjasnien w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy poprawi omytki w ofercie zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 223 ust. 2 Pzp.
o poprawieniu omytek Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie oraz SWZ oraz uzyskata najwyzszy bilans ceny i drugiego kryterium oceny
ofert, z zastrzezeniem ust. 8.

8. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera sposréd tych ofert
oferte, ktdra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze. Jezeli oferty otrzymaty taka
samg ocene w kryterium o najwyziszej wadze, Zamawiajacy wybiera oferte z najnizszg ceng lub
najnizszym kosztem. Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajagcym - Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktdérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

9. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

10. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ. Jezeli
termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyiszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

11. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 10, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajgcy zwraca
sie 0 wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba
Ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

XIX. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 Pzp, w ter-
minie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli
zostato przestane w inny sposdb.



. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o kto-

rym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono tylko jedng oferte.

. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez Za-

mawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia na warun-
kach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowia zatgcznik nr 4 do SWZ.
Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspédlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia (w przypadku
wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawiajg Zamawiajgcemu umowe, regulujgcg wspotprace,
tych Wykonawcéw.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokonac¢ ponownego badania i oceny ofert spo-
$rod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewazni¢ postepowanie.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienia przedmiotowego postepowania w przypadku, kiedy

srodki publiczne, ktére zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci zamodwienia, nie zostang mu przy-
znane.

XX. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy

. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz

ponidst lub moze ponies¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow Pzp.

Odwotanie przystuguje na niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepo-
waniu o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, na zaniechanie czynno-
$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktdrej Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie
ustawy.

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie elektro-

nicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, o
ktérym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej
Izby Odwotawcze;j.

. Szczegotowe informacje dotyczace Srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,Srodki ochrony

prawnej” Pzp.

XXI. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwiet-
nia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z pdzn. zm.), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje,
ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajgcy — Regionalny Osrodek Polityki Spo-
tecznej w Toruniu;

2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych Zamawiajgcego: tel. 56 6571466, email: io-
do@rops.torun.pl;

3) Zamawiajacy nie dziata przez przedstawiciela administratora danych osobowych;

4) dane osobowe przetwarzane bedg zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z zamdwie-
niem nr DO.2721.3.2022, pn. ,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie 2 seminariow wraz z za-
pewnieniem cateringu, wynajmu sali i przygotowaniem materiatléw szkoleniowych dla kadry
Osrodkéw Pomocy Spotecznej w ramach Wojewddzkiego Programu, Doskonalenia Kadr Pomocy
Spotecznej Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego pn. ,, Profesja".

5) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa;



dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowa-

nia o udzielenie zamdéwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamdwienia dofinansowaniem z bu-

dzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy o dofinansowanie pomiedzy Za-
mawiajgcym a wtasciwym organem;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajgcemu jest wymo-

giem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautoma-

tyzowany;

zgodnie z RODO przystuguje Wykonawcy:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych - skorzystanie z prawa do sprostowania nie
moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z prowadzonym postepowaniem i ztozong ofertg oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw,

c) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych - prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zasto-
sowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,

e) prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa);

10) zgodnie z RODO Wykonawcy nie przystuguje:

a) prawo do przenoszenia danych osobowych,

b) prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, po ztozeniu oferty,
c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

d) prawo do usuniecia danych osobowych;

11) Zamawiajacy nie zamierza przekazywaé danych osobowych Wykonawcy do panstwa trzeciego lub

organizacji miedzynarodowe;j.

12) Zamawiajacy informuje, ze:
a) Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczace

wyrokéw skazujgcych i czyndw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich wniesienie,

b) udostepnianie protokotu i zatgcznikdéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich danych osobo-

wych, z wyjgtkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych ujawniajgcych
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopoglagdowe,
przynalezno$é¢ do zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biome-
trycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postepowania o udzielenie zamo-
wienia,

c) w przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajgcego, z

uprawnienia, o ktéorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z prawem wykonawcy do uzyska-
nia od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczgce, prawem
wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46
RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji mie-
dzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawce od administratora kopii danych osobowych
podlegajgcych przetwarzaniu), zamawiajgcy moze zgdac od osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania
dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowa-
nia o udzielenie zamdwienia,

d) skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 16

RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie moze narusza¢ inte-
gralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikdw,



e)w postepowaniu o udzielenie zamodwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
tego postepowania,

f) w przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczgcego prawa, o ktdrym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spo-
woduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub za-
tacznikach do tego protokotu, od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia zamawia-
jacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 roz-
porzadzenia 2016/679.

Zatgczniki do SWZ

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

2. Formularz ofertowy

3. Wzér Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wyklucze-
nia

3a Wzér Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wyklucze-

nia dotyczacy podmiotu trzeciego

4. Projektowane postanowienia umowy

5.. Wzér wykazu wykonanych ustug

6. Wz6r wykazu oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
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