SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

Przedmiot zamodwienia obejmuje kompleksowg organizacje i przeprowadzenie 2 seminariéw wraz z
zapewnieniem cateringu, wynajmu sali i przygotowaniem materiatéw szkoleniowych dla kadry
Osrodkow Pomocy Spotecznej w ramach Wojewddzkiego Programu, Doskonalenia Kadr Pomocy
Spotecznej Wojewoddztwa Kujawsko - Pomorskiego pn. ,, Profesja".

Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest kompleksowa organizacja i
przeprowadzenie 2 seminaridw wraz z zapewnieniem cateringu, wynajmu
sali i przygotowaniem materiatdw szkoleniowych dla kadry Os$rodkéw
Pomocy Spotecznej w ramach Wojewddzkiego Programu, Doskonalenia
Kadr Pomocy Spotecznej Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego pn.
»Profesja".

Odbiorcy seminarium

Kadra osrodkéw pomocy spotecznej wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

llo$¢ 0sbéb do przeszkolenia

1 grupa szkoleniowa liczaca ok.40 oséb/tgcznie 2 grupy — 80 0s6b

Minimalna liczba godzin
zegarowych na jedna grupe

Minimum 5 godzin zegarowych /jedno seminarium/. Szczegdtowy
harmonogram wykonawca uzgodni z zamawiajgcym niezwtocznie po
zawarciu umowy.

Liczba dni szkoleniowych na
seminarium

1 seminarium / 1 dzien
tacznie 2 seminaria 1-dniowe

Terminy zajec

Il kwartat 2022 r.

Ramowy program seminarium

Tematyka seminarium: 2 grupy
»,Pomoc Obywatelom Ukrainy w kontekscie spec ustawy i innych ustaw
1. Ustawa o pomocy obywatelom Ukrainy w kontekscie zadan
pomocy spotecznej, w szczegdélnosci m.in.
e naco zwrdci¢ uwage przy udzielaniu wsparcia?
e dokumenty pobytowe;
e rodzaje mozliwej pomocy;
e kto nadaje legalizacje pobytu osobom przybywajgcym z Ukrainy?
e czy specjalne rozwigzania dotycza tylko obywateli Ukrainy?
o czy kazdy wjezdzajacy dostaje legalny pobyt?
e czasookres i rodzaj zezwolenia;
e dziatania gminy na rzecz przybywajacych z Ukrainy;
e matoletnie dzieci — pobyt w Polsce w koricu legalny czy nie?
e tryb udzielania swiadczen z pomocy spotecznej;
e rodzinny wywiad Srodowiskowy;
e jednorazowe $wiadczenie pieniezne dla oséb przybywajgcych z
Ukrainy;
e ubezpieczenie zdrowotne;
e  opiekun tymczasowy — nowe zadanie OPS
2. Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej w
odniesieniu do dzieci z Ukrainy, m.in.
e jakie dziatania w stosunku do dzieci z Ukrainy?
e asystent rodziny?
e  kto ptaci za pobyt dziecka w pieczy?
3. Ustawa o swiadczeniach rodzinnych
4. Inne akty prawne regulujgce kwestie pomocy/pobytu
obywatelom Ukrainy.

Cele seminarium

Celem seminarium jest zapoznanie stuchaczy i/lub usystematyzowanie
wiedzy na temat interpretacji przepisdw prawnych dot. nowych zadan
pomocy spotecznej w kontekscie pomocy obywatelom Ukrainy.

Prowadzgcy seminarium

1 trener na grupe

Wymagania wobec

Udokumentowane doswiadczenie w realizacji ustug szkoleniowych w
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prowadzacych tematyce przepiséw prawa dot. pomocy uchodZzcom oraz innych ustaw
pomocowych.

Miejsce seminarium Miasto Torun

Metody dydaktyczne 1. wyktad,

2.prezentacje,
3.dyskusje w grupie
4. praktyczne przyktady
Wybodr konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Forma ustug:

Ustugi realizowane bedg stacjonarnie w bezposrednim kontakcie
specjalisty $wiadczgcego ustugi oraz uczestnikow seminarium.

Materiaty dydaktyczne

Wykonawca zobowigzany jest do:
1.zapewnienia dla kazdego uczestnika seminarium:
kompletu materiatéw dydaktycznych. Materiaty muszg by¢ opatrzone:
tytutem i datg seminarium, nazwg programu i organizatora. Komplet
materiatow dydaktycznych bedzie zawierat:
a) Teczka A 4 papierowa
b) materiaty szkoleniowe - skrypt bedzie miat formute poradnika,
ktorego tresci bedg stanowity praktyczne wskazéwki, porady i
interpretacje przepisdw prawnych w obszarze pomocy uchodzcom,
min 20 stron.
c) prezentacje w programie zgodnym z Power-Point wykorzystane
podczas seminaria;
d) notatnik format A5;
e) dtugopis;

2. W przypadku zmian przepiséw, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujgcych zakresy tematyczne seminaria tj. np. w
przepisach prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na zaawansowanie
prac oraz etap realizacji), Wykonawca zobowigzany jest do
natychmiastowego uzupetnienia lub wprowadzenia zmian / i korekty
wszelkich brakow, bteddéw i niescistosci.

3. Kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatow
szkoleniowych wymaga akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tresé
uzupetnienia.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodnosc
merytoryczng oraz aktualnos¢ przekazywanych danych/informaciji w
materiatach dydaktycznych.

5. Wszystkie materiaty dydaktyczne wymagaja ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed ich wykonaniem (terminy przestania i
oczekiwania na akceptacje/modyfikacje do ustalenia miedzy
Zamawiajacym i Wykonawca).

6. Odbidr materiatdw dydaktycznych musi by¢ potwierdzony przez
uczestnika wtasnorecznym podpisem.

7. Koszty opracowania, transportu i powielenia/wysytania materiatow
ponosi Wykonawca.

Po zakonczeniu seminarium Wykonawca opracuje dodatkowy materiat
szkoleniowy zawierajacy tzw. FAQ (Frequently Asked Questions) —
najczesciej zadawane pytania zwigzane z kluczowymi zagadnieniami
przeprowadzonych seminaridow (na, ktére szczegdlng uwage zwrocit trener)
wraz z odpowiedziami. Opracowany materiat Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu w jednym egzemplarzu wersji papierowej oraz wersji
elektronicznej CD-R w pliku Microsoft Word.




Zaswiadczenia

Wykonawca wydrukuje dla wszystkich  uczestnikow  zaswiadczenia
imienne o ukonczeniu seminarium z wyszczegdlnieniem liczby godzin,
zakresu poruszanych zagadnien oraz doskonalonych umiejetnosci,
osiggnietych efektéw. Wzér zaswiadczenia musi zostaé zaakceptowany
przez Zamawiajgcego.

Sprawozdawczosé

Wykonawca winien przygotowac sprawozdanie z przeprowadzonego
seminarium — wg wzoru okre$lonego przez Zamawiajgcego.

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania seminarium do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zaméwienia.

Ustuga cateringowa

Zapewnienie wyzywienia uczestnikom seminarium skfadajgcego sie z
serwisu kawowego i lunchu.
Serwis kawowy (dla wszystkich uczestnikéw), obejmuje:

e kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktédrych mowa ponizej,

e herbata czarna oraz wrzgtek w termosach,

e woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,3
litra na osobe,

e soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,

e cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich
uczestnikdw,

e owoce podane dla wszystkich uczestnikow,

e 2 dekoracyjne tartinki na osobe, na pieczywie jasnym i
ciemnym, przygotowane z minimum 3 sktadnikow (np. tosos,
pasta, ser plesniowy, ser mozzarella, oliwki
zielone lub czarne, wedlina, satata dekoracyjna, kietki warzyw,
ogérek, pomidorki koktajlowe itp.), Srednica 1 kanapki -
minimum 4-5 cm,

e ciastka kruche, koktajlowe oraz krakersy (3 rodzaje) w ilosci
facznie co najmniej 5 sztuk na osobe.

Uczestnicy seminarium mogg spozywac positki na terenie spotkania .
Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkbw powinien
stosowac Swieze produkty spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow. Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie z
zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz
zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi
potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z
uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych po zakonczeniu
seminarium.

Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzace podczas spozywania
wszystkich positkow.

W przypadku organizacji zywienia na miejscu, nalezy stosowac sie do
wymagan higieniczno-epidemiologicznych zawartych w wytycznych dla
gastronomii. Zamawiajacy nie dopuszcza korzystania z naczyn i sztuécow
jednorazowego uzytku

Miejsce seminarium

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zaméwienia
stosowac aktualne przepisy prawne dotyczace organizacji konferencji,
szkolen, seminariéw itp. oraz funkcjonowania hoteli, obiektéw,
pensjonatéw .

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca zapewnit zrealizowanie przedmiotu




zamowienia, w tym: ustugi cateringowej wraz z zapewnieniem sali
szkoleniowej, w osrodku rekreacyjno — szkoleniowym/ lub w innym
obiekcie potozonym w Toruniu wyposazone w:
— petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw,
— bezptatne szatnie, toalety,
— bezptatny parking ewentualnie cena ma obejmowac miejsca
parkingowe.
Wykonaweca zapewni: sale dydaktyczng na min. 40 oséb, klimatyzowane o
temperaturze min. 20 stopni Celsjusza z oknami zapewniajgcymi Swiatto
dzienne i wietrzenie, Swiatfo elektryczne, bez filaréw z mozliwoscig
indywidualnej aranzacji, wyposazone, w:
— miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikdéw seminariéw z
uktadem miejsc szkolnym;
— dostep do bezprzewodowego Internetu;
— flipchart, papier do flipcharta, komplet markerdw;
— tablice suchoscieralng z kompletem pisakéw;
— sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);
— laptop;
— nagtosnienie;
— mikrofon bezprzewodowy
Zamawiajgcy wypetniajgc obowigzek wynikajacy z ustawy o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami z dnia 19.07.2019 r. (Dz.
U. 2019 poz. 1696 z pdin. zm.), wymaga od Wykonawcy w zakresie
dostepnosci architektonicznej dostosowania warunkéw lokalowych do
potrzeb oséb niepetnosprawnych tj. zapewnienia infrastruktury, (np.
winda, podjazdy).




