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Zatacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

»Przeprowadzenie 5 spotkan edukacyjno - sSwiadomosciowych majacych na celu podniesienie
efektywnosci procesu usamodzielnienia oraz promowanie wartosci rodzicielstwa zastepczego
realizowane w ramach projektu pn. ,,Rodzina w Centrum 3”, O$ priorytetowa 9 Solidarne
spoteczenistwo, Dziatanie 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatanie 9.3.2 Rozwdj
ustug spotecznych w ramach czesci RPO WK-P na lata 2014 - 2020,
wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

Przedmiot zaméwienia/cel

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie 5 spotkan
edukacyjno - swiadomosciowych majgcych na celu podniesienie
efektywnosci procesu usamodzielnienia oraz promowanie wartosci
rodzicielstwa zastepczego. Przedstawienie uczestnikom konkretnych
praktycznych rozwigzan i praktyk w obszarze usamodzielnienia.

Termin swiadczenia ustug

e do 31 grudnia 2022 r., organizowany w dni robocze
szczegdtowy harmonogram swiadczenia ustug zostanie ustalony po
podpisaniu umowy z Wykonawca,

Miejsce swiadczenia ustug

Spotkania realizowane w 5 lokalizacjach wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego: Wioctawek, Bydgoszcz, Torun, Grudzigdz, Tuchola.

Forma ustug dotyczaca
spotkan

Ustugi realizowane beda stacjonarnie w bezposrednim kontakcie
trenera Swiadczgcego ustugi szkoleniowe oraz uczestnikéw projektu.

Odbiorcy spotkan

Przedstawiciele podmiotow systemu wsparcia rodziny i pieczy
zastepczej, w tym:

— rodziny zastepcze;

— kadra RDD;

— koordynatorzy pieczy zastepcze;j.

Liczba oséb do przeszkolenia

1 grupa szkoleniowa liczgca ok. 20 oséb

Minimalna liczba godzin
zegarowych dla grupy

Minimum 6 godzin zegarowych/8 godzin dydaktycznych/1 spotkanie
Szczegbtowy harmonogram wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym

Prowadzacy spotkanie

co najmniej 1 trener na grupe

Wymagania wobec oséb
prowadzacych

Udokumentowane min. 3 letnie doswiadczenie w organizacji form
szkoleniowych, np. spotkan, warsztatéw, seminaridw, kurséw w
obszarze  tematyki odpowiadajgcej tematyce przedmiotu
zamowienia.

Ramowy program spotkan

Tematyka spotkan:

I. Budowanie autorytetu wsréd wychowankéw - 2 spotkania
(Bydgoszcz, Wtoctawek)

1. Autorytet — definicja i znaczenie.

2. Co sktada sie na autorytet? Jak go zdoby¢ i utrzymad.

3. Jakie sg podstawowe kompetencje w pracy z grupg?

4. Modelowanie pozytywnych zachowan - kreowanie odpowiednich
postaw jako wzorédw do nasladowania.
5. Cechy wychowawcy bedacego
przyjacielem wychowanka.

ekspertem, przyktadem i

Il. Narzedzia podnoszace proces usamodzielniania wychowankoéw -
2 spotkania (Torun, Tuchola)
1)Poznanie podstawowych poje¢ zwigzanych z mentoringiem i




tutoringiem.

2)Budowanie relacji interpersonalnej zorientowanej na odkrywanie i
rozwijanie potencjatu wychowanka objetego systemem pieczy
zastepczej.

3) Doskonalenie kompetencji osobistych, zwigzanych z petnieniem
funkcji mentora i tutora, w tym: umiejetnosci zadawania pytan,
aktywnego stuchania i udzielania informacji zwrotnej.

4) Poznanie narzedzi stosowanych w mentoringu i tutoringu, ze
szczegbdlnym uwzglednieniem narzedzi coachingowych, potaczone z
praktycznym treningiem.

5) Zapoznanie sie ze sposobami inspirowania wychowankéw do
Swiadomego kierowania swoim rozwojem osobistym ,

6) Dobre praktyki innych instytucji/ngo.

lll. Usamodzielnienie jako efektywny proces przygotowujacy do
aktywnego funkcjonowania wychowanka opuszczajacego piecze —
1 spotkanie (Grudziadz).

1) Plany wychowankéw zwigzane z osigganiem petnoletnosci (sfera
edukacyjna, zawodowa, mieszkaniowa, rodzinna).

2) Bariery i utatwienia procesu usamodzielniania.

3) Sie¢  wsparcia usamodzielniajgcych sie  wychowankéow (
uczestnicy sieci wsparcia —rodzina przyjaciele, instytucje, ngo, )

4) Rodzaje wsparcia dostepne dla wychowankéw ( finansowe,
rzeczowe, emocjonalne, aktywizacja zawodowa).

5) Wspétpraca w ramach lokalnych systemdéw  wsparcia
wychowankdéw usamodzielnianych.

6) Dobre praktyki innych instytucji/ngo.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany ilosci spotkan w
poszczegdlnej tematyce. taczna ilos$é spotkan - 5

Szczegdtowy program tematyczny uwzgledniajgcy ramowy program
musi stanowi¢ zafacznik do oferty sporzadzonej przez Wykonawce

Metody dydaktyczne

Warsztaty z wykorzystaniem takich metod, jak: studium przypadku,
¢wiczenia rozwijajace twdrcze myslenie, zespotowe rozwigzywanie
zadan, gry decyzyjne;

-wykfad,

-prezentacje, gry i symulacje

-dyskusje w grupie

-éwiczenia indywidualne i grupowe

Wybér konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym

Materiaty dydaktyczne

Wykonawca zobowigzany zapewni¢ dla wszystkich uczestnikow
spotkan opracowania i przygotowania materiatéw dydaktycznych,
ktore bedg zawieraty:

— materiat szkoleniowy w wersji papierowej (opracowanie i
wydruk materiatéw szkoleniowych), o tresci adekwatnej do
kazdej omawianej tematyki spotkania, pozwalajagcy na
samodzielng edukacje z zakresu tematyki spotkania. Tresci
bedg stanowity praktyczne wskazéwki, porady i przyktady
zastosowania metod i technik oraz  przyktady
konstruktywnych rozwigzan w zakresie tematyki spotkania.
Materialy muszg by¢ opatrzone tytutem spotkania oraz
nazwa projektu i organizatora

— program spotkan;

— prezentacje oraz inne dokumenty wykorzystywane podczas




spotkania;

— notatnik (format A4);

— dtugopis metalowy automatyczny, ze stali nierdzewnej, z
chromowanymi wykonczeniami;

— bawetniana torba na zakupy z dtugimi uchwytami o
gramaturze minimum 200 gr/m? ,wymiar ok. 38 cm x 42 cm,
w jednolitym kolorze - konfiguracja kolorystyczna do
uzgodnienia z Zamawiajgcym. Szwy boczne obrebione
overlockiem, dodatkowo wzmocnione sciegiem prostym.
Uchwyty wszyte mocnym szwem krzyzowym. Wykonane
zgodnie z certyfikowanym standardem dotyczacym
stosowania szkodliwych substancji w tekstyliach. Nadruk:
trwate ologowanie, wg wzoru Zamawiajgcego

Obowigzki Wykonawcy:

1 Odbidér materiatoéw dydaktycznych musi by¢ potwierdzony przez
uczestnika wtasnorecznym podpisem.

2 Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 egzemplarza
materiatéw dla Zamawiajgcego na potrzeby dokumentacji
projektowej.

3 W przypadku zmian przepiséw, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujgcych zakresy tematyczne spotkan tj. np. w
przepisach prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na
zaawansowanie prac oraz etap realizacji), Wykonawca
zobowigzany jest do natychmiastowego uzupetnienia lub/ i
korekty wszelkich brakéw, btedéw i niescistosci.

4 Kazda  dokonana  modyfikacja/uzupetnienie = materiatéw
szkoleniowych wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tresc
uzupetnienia.

5 Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zgodnosé
merytoryczna oraz aktualnosé przekazywanych
danych/informacji w materiatach dydaktycznych. Wszystkie
materiaty dydaktyczne wymagajg ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed ich wykonaniem (terminy przestania i
oczekiwania na akceptacje/modyfikacje do ustalenia miedzy
Zamawiajgcym i Wykonawca).

6 Koszty opracowania, transportu i powielenia materiatdw ponosi
Wykonawca.

Efekty spotkan

Podniesienie efektywnosci dziatan na rzecz wzmocnienia procesu
usamodzielniania wychowankdéw pieczy zastepczej. Zwiekszenie
aktywnosci spotecznej, edukacyjnej i zawodowej oraz zwiekszenie
zdolnosci funkcjonowania w spoteczenstwie mtodziezy
usamodzielnianej, umozliwiajgce ich peten udziat
w zyciu spotecznym a takze wzrost umiejetnosci niezbednych we
wspieraniu procesu usamodzielnienia u oséb z otoczenia mtodziezy
usamodzielnianej.

Wykonawca przygotuje i przeprowadzi ankiete weryfikujgca
uzyskanie powyziszych efektow spotkania oraz dokona ich analizy.
Wzér testu/ankiety musi uzyskac akceptacje Zamawiajgcego.

Sprawozdawczo$é/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu
niezbednej dokumentacji z realizacji :

— list obecnosci wraz z  odrecznymi podpisami
potwierdzajgcymi obecnosé uczestnikow, odbidr materiatéw
dydaktycznych/ szkoleniowych; korzystanie z wyzywienia;

— ankiet;




— wzdér materiatéw dydaktycznych/szkoleniowych.

— sprawozdania wg wzoru okreslonego przez Zamawiajgcego
Wykonawca winien przygotowac sprawozdanie z przeprowadzonego
spotkania —wg wzoru okreslonego przez Zamawiajgcego.

Dziatania promocyjne

1. Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia muszg w jasny sposob podkreslac role
Unii Europejskiej we wspdétfinansowaniu projektu ,Rodzina w
Centrum 3”. Wykonawca obowigzany jest postepowac zgodnie z
aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020
oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programoéw
polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji,
ktdre sg dostepne pod adresem programu RPO WKP 2014-2020
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl, w szczegdlnosci Wykonawca
zobowigzany jest:

1) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy
Europejskich oraz herbem wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego:

a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i
promocyjne dotyczace Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu,
podawane do wiadomosci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materialy dla oséb i
podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie;

2) umiesci¢ w miejscu realizacji spotkania plakat powierzony
przez Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w
Projekcie informacji przynajmniej w formie stownej i
odpowiedniego  oznakowania, Ze Projekt uzyskat
dofinansowanie;
zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji
spotkania utatwiajgcg uczestnikom dotarcie na miejsce
wydarzenia np. przed budynkiem lub w holu budynku, w
ktorym wydarzenie bedzie sie odbywaé;
prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziatan
realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym —
minimum 15 zdje¢ dobrej jakosci z realizacji spotkania,
przekazywane w wersji elektronicznej Zamawiajgcemu.
Materiat fotograficzny Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu niezwlocznie po zakonczeniu dziatania
drogg elektroniczna oraz na nos$niku CD/DVD w przeciggu 3
dni po zakonczeniu dziatania.

6) skompletowanie i dystrybucje materiatow szkoleniowych

wsrdd uczestnikow spotkania;

2. Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z
Ksiegg identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie
i znakéw programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020;
dostepnej wraz z wzorami logotypdw na stronie internetowej
RPO WKP 2014-2020 www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl

3. Wszystkie dziatania promocyjne wymagajg  ostatecznej
akceptacji Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.
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Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkania do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamdwienia.



http://www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl/
http://www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl/

Ustugi cateringowe wraz zapewnieniem sal wyktadowych dla uczestnikéw spotkan realizowanych w
ramach projektu ,Rodzina w Centrum 3”

Miejsce spotkan/warunki lokalowe

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z aktualnym stanem prawnym.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit zrealizowanie
przedmiotu zamowienia, w obiektach potozonych w
poszczegodlnych lokalizacjach, w tym: ustugi cateringowej wraz z
zapewnieniem sal szkoleniowych dla uczestnikow:

- w formie 1 jednodniowych spotkan w osrodku rekreacyjno —
szkoleniowym/ lub w innym obiekcie w wyznaczonych
lokalizacjach, zapewniajagcym zaplecze szkoleniowe i zaplecze
restauracyjne, w jednym miejscu w standardzie min.
2-gwiazdkowym, wyposazone w:

— petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby
uczestnikéw,

— baze zywieniowg (restauracja/stotéwka oferujgca zywienie
w petnym zakresie) - positki powinny by¢ podawane w innej
sali niz sala wyktadowa,

— bezptatne szatnie, toalety,

— miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie sekretariatu
— rejestracja uczestnikdw, wydawanie materiatow,

— bezptatny parking ewentualnie cena ma obejmowac
miejsca parkingowe.

Zamawiajgcy wypetniajgc obowigzek wynikajgcy z ustawy o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami z
dnia 19.07.2019 r. (Dz. U. 2019 poz. 1696 z pdzn. zm.) wymaga
od Wykonawcy dostosowania warunkow lokalowych w zakresie
dostepnosci architektonicznej tj. zapewnienia infrastruktury,
(np. winda, podjazdy) dostosowanej do potrzeb oséb
niepetnosprawnych.

Sale dydaktyczne

Sale dydaktyczne, klimatyzowane o temperaturze min. 20
stopni Celsjusza z oknami zapewniajgcymi swiatto dzienne i
wietrzenie, $wiatto elektryczne, z mozliwoscig indywidualnej
aranzacji, wyposazone, w:

— miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikdéw spotkan z

uktadem miejsc szkolnym;

— dostep do bezprzewodowego Internetu;

— flipchart, papier do flipcharta, komplet markerow;

— tablice suchoscieralng z kompletem pisakow;

— sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);

— laptop;

— nagtosnienie;

— mikrofon bezprzewodowy

Ustuga cateringowa dla wszystkich

uczestnikéw/w przypadku realizacji

ustug:

— spotkania edukacyjno -
Swiadomosciowe

Wykonaweca zapewni ustuge cateringowg, podczas spotkania dla
wszystkich uczestnikéw, sktadajacg sie z:
— jednej przerwy kawowej kazdego dnia, w tym:
e kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze
stosownymi dodatkami, o ktérych mowa ponizej,
e herbata czarna oraz wrzatek w termosach,
e woda mineralna gazowana, niegazowana Ww
butelkach - 0,5 litra na osobe,
e soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,
e cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich
uczestnikow,




e owoce podane dla wszystkich uczestnikow,

e dwa rodzaje ciasta — po dwa kawatki na osobe (1
kawatek 150 gram) wraz ze stosowng zastawa, z
wyltgczeniem naczyn jednorazowego uzytku,

— jednego obiadu kazdego dnia, w tym, kazdy obiad
obejmuje:

e zupe 300 ml kazda porcja, dwa rodzaje;

e mieso lub ryba na ciepto - 150 gram kazda porcja,
trzy rodzaje do wyboru;

e zestaw surowek ze Swiezych warzyw lub/i
gotowanych warzyw — 150 gram kazda porcja, trzy
rodzaje;

e do dania gltdbwnego podane zostang dodatki
(ziemniaki, kasza, ryz, lub frytki) — 200g;

e deser - satatka owocowa lub lody lub ciastko —
porcja 200g

e soki owocowe 0.3 | jedna porcja,

e wode mineralng 0.3 | jedna porcja,

Positki i napoje powinny by¢ serwowane w formie bufetu
szwedzkiego.

Uczestnicy spotkan mogg spozywaé positki na terenie spotkania
jedynie przy zachowaniu odpowiedniej odlegtosci (min. 2 m
dystansu pomiedzy siedziskami / stotami / stolikami
koktajlowymi).

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i
zapachowe oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy
oferowaniu positkbw powinien stosowaé swieze produkty
spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i
napojéw, zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia
zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi cateringowej, z uwzglednieniem
wszelkich prac porzagdkowych po zakornczeniu spotkan.
Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzace podczas
spozywania wszystkich positkdw.




