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PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Zawarta W dniU c.eeonveeoineeeccceiiieeeeeee s w Toruniu,

pomiedzy:

Wojewddztwem Kujawsko - Pomorskim z siedzibg Plac Teatralny 2, 87 — 100 Torun,
NIP 9561969536 - Regionalnym O$rodkiem Polityki Spotecznej z siedziba w Toruniu,
ul. Bartkiewiczowny 93, zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez Dyrektora
Regionalnego O$rodka Polityki Spotecznej w Toruniu - Adama Szponke,

NP nmanas oy REGON vt :
............................................................ zwang dalej Wykonawcg, reprezentowanym, przez:

0 nastepujgcej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie ustug szkoleniowo-
doradczych/konsultacyjnych, w tym coachingu oraz superwizji z zakresu popularyzacji
centrow ustug spotecznych oraz upowszechniania procesu deinstytucjonalizacji
realizowanych w ramach projektu partnerskiego ,Kooperacja — efektywna i skuteczna” 0%
Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania
2.5 Skuteczna pomoc spoteczna Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj na lata
2014-2020 wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Ustugi wykonywane bedq na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, a ich zakres
zostanie szczeg6towo opisany w zafgczniku nr 1 do umowy.

3. Stanowigce przedmiot umowy ustugi skierowane s3 do:

1) w zakresie spotkari ogdlnoinformacyjnych oraz szkoleri dla jednostek samorzadu
terytorialnego upowszechniajgcych proces deinstytucjonalizacii:
a) przedstawicieli samorzaddw terytorialnych,
b) przedstawicieli jednostek organizacyjnych;

2) w zakresie doradztwa/konsultacji specjalistycznych w obszarze deinstytucjonalizacji —
przedstawicieli wszystkich instytucji zaangazowanych w proces deinstytucjonalizacji;

3) w zakresie doradztwa/konsultacji specjalistycznych w obszarze tworzenia i
funkcjonowania centréw ustug spotecznych, coachingu dla kadry, w tym zarzadzajacej,
superwizji indywidualnej lub grupowej dla pracownikéw jednostek organizacyjnych
samorzadu terytorialnego — przedstawicieli gmin, ktére przeksztatcity sie lub chcg
przeksztatci¢ lub utworzy¢ CUS na swoim terenie: Miasto i Gmina Brodnica, Biate Biota,
Sicienko, Solec Kujawski, Stolno, Miasto Grudzigdz, Gniewkowo, gmina Inowroctaw,
Wielgie, Mrocza, Szubin, gmina Radziejow, Brzuze, Sepdlno Krajeriskie, Wiecbork,
Lubicz, Obrowo, Lubiert Kujawski, Torun, Miasto Wtoctawek, gmina Dobrcz.

4. Jednostki samorzadu terytorialnego korzystajace z ustug zwane bedy dalej Odbiorcami
ustug.

5. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowigzany do: zrealizowania
nastepujacych ustug:*

1) czesél.
a) 3 spotkania ogélnoinformacyjne dla jednostek samorzadu terytorialnego
upowszechniajgce proces deinstytucjonalizacji,
b) 5 szkoleri dla jednostek samorzagdu terytorialnego upowszechniajgcych proces
deinstytucjonalizacji;
2) czesc 2.
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a) 80  godzin doradztwa/konsultacji specjalistycznych w  obszarze

deinstytucjonalizacji,
b) 225 godzin doradztwa/konsultacji specjalistycznych w zakresie tworzenia i
funkcjonowania centrow ustug spotecznych,
c) 150 godzin zegarowych coachingu dla kadry, w tym zarzadzajgcej,
funkcjonujgcych i tworzgcych sie centrow ustug spotecznych;
3) czesc 3. - 200 godzin superwizji indywidualnej lub grupowej dla pracownikéw jednostek
organizacyjnych samorzadu terytorialnego.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami regulujacymi wszelkie kwestie zwigzane z realizacjg przedmiotu
umowy oraz z nalezytg starannoscig i czuwania nad prawidtowa realizacjg zawartej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania i przeprowadzenia ustug obejmujacych
zakres i forme wskazang w zatgczniku nr 1 do umowy oraz zgodnie z warunkami okre$lonymi
w niniejszej umowie.

Wykonawca zobowigzany jest na kazde zgdanie Zamawiajgcego do przedstawienia
dokumentéw potwierdzajgcych wiedze i doswiadczenie kadry przez niego zatrudnionej, we
wskazanym przez Zamawiajgcego terminie.

Przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 zostanie zrealizowany w nastgpujgcych
terminach:

Czes¢ 1:

a) I/IV kwartat 2022r., w dni robocze. Szczegétowy harmonogram $wiadczenia ustugi
zostanie ustalony po podpisaniu umowy z wykonawca, ustugi $wiadczone beda zgodnie z
zapotrzebowaniem odbiorcéw wsparcia, w dni robocze.

b) 1I/IV kwartat 2022r., w dni robocze. Szczegétowy harmonogram $wiadczenia ustugi
zostanie ustalony po podpisaniu umowy z wykonawca, ustugi $wiadczone beda zgodnie z
zapotrzebowaniem odbiorcéw wsparcia, w dni robocze

Czesc 2:
a) do 31 grudnia 2022 r. dni robocze w godzinach pracy danej jednostki
b) do 31 grudnia 2022 r. w dni robocze w godzinach pracy danej jednostki

Czes¢ 3: do 31 grudnia 2022 r. w dni robocze w godzinach pracy danej jednostki
Szczegbtowy harmonogram Swiadczenia ustug zostanie ustalony po podpisaniu umowy z
wykonawca, ustugi Swiadczone beda zgodnie z zapotrzebowaniem odbiorcéw, w dni robocze,
zgodnie z postanowieniami zawartymi w zatgczniku nr 1.

10. Wykonawca zobowigzuje sie przy realizacji przedmiotu umowy zapoznaé sie

11.

z trescig i stosowal zasady wynikajgce z aktualnie obowigzujgcych: Wytycznych

w zakresie kwalifikowalnodci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014 —

2020.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien umowy w zakresie liczby godzin

wykonanych ustug w poszczegélnych czesciach, w przypadku wystgpienia obiektywnych

okolicznosci uniemoiliwiajgcych wykonanie ustug w pierwotnie przewidzianym okresie.

Okolicznosci te stanowig w szczegdlnosci:

1) obiektywne trudnosci w udziale zrekrutowanych osdb, bedgcych uczestnikami wsparcia;

2) trudnosci organizacyjne w zakresie mozliwosci zapewnienia warunkéw lokalowych do
wykonania ustugi;

3) zbyt duze skumulowanie form $wiadczonego wsparcia.

Wskazane powyzej okolicznosci mogg doprowadzi¢ do dokonania zmian umowy w zakresie

zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci $wiadczenia godzin ustug, co prowadzi¢ bedzie w

konsekwencji do zmiany wysokosci wynagrodzenia — proporcjonalnie do iloéci zmienionych

godzin. Okolicznoéci te mogg ponadto prowadzi¢ do zmiany terminu realizacji ustug — nowy
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termin realizacji ustugi zostanie wyznaczony tak, aby mozliwe byto wykonanie przedmiotu
zamodwienia, po ustaniu przyczyn wskazanych powyzej, ktore uniemozliwiajg wykonanie
ustugi zgodnie z pierwotnie ustalonymi warunkami.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc zmiany ilosci spotkan w poszczegdlnej tematyce, o ktorej
mowa w ust. 5.

§2

Zamawiajacy jest uprawniony w szczegdlnosci do:

1) sprawowania nadzoru nad catoscia prac zwigzanych z realizacjag umowy zgodnie z
ofertg Wykonawcy;

2) wspdtpracy z Wykonawcg ustug podczas monitorowania i nadzorowania
prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy;

3) wyrazenia zgody na wprowadzenie zmian w realizacji przedmiotu umowy,
w szczegolnosci zmiany kadry wskazanej w ofercie wykonawcy realizujacej
poszczegolne ustugi;

4)  wgladu i weryfikacji dokumentéw potwierdzajgcych wiedze
i doswiadczenie kadry $wiadczacej ustugi;

5) odbioru dokumentacji zweryfikowanej przez Wykonawce ustug;

6) podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidiowego zrealizowania
przedmiotu umowy, o ktorym mowa w §1 ust.1;

7) zapewnienia rekrutacji uczestnikdow, o ktorych mowa w §1 ust.3 i niezwtocznego
przekazywanie tej informacji Wykonawcy, z zastrzezeniem, ze liczba 0séb biorgcych
udziat w spotkaniach, o ktérych mowa w §1 ust.3 pkt 1. moze ulec zmniejszeniu o
maksymalnie 30%. W takim przypadku Wykonawca mozie zazgdaé wylgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czes$ci umowy i nie uprawnia to
Wykonawcy do dochodzenia jakichkolwiek roszczen;

8) wyznaczania miejsca realizacji ustug, o ktérych mowa w §1 ust.3. pkt 2 i 3;

9) weryfikowania prawidtowosci realizacji przedmiotu umowy;

10) sporzadzania list obecnosci, odbioru zaswiadczen, potwierdzajacych odhbidr
materiatéow szkoleniowych, wyzywienia;

11) odbioru i weryfikowania prawidtowosci dokumentacji przygotowanej przez
Wykonawce w trakcie realizacji przedmiotu umowy, w tym sprawozdan, o ktérych
mowa w zatgczniku nr 1 do umowy;

12) podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidtowego zrealizowania
przedmiotu umowy.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze dokonaé¢ zmian w programie
$wiadczonych ustug, w porozumieniu z Wykonawca, nie p6zniej niz pigc dni roboczych przed
terminem danego spotkania.

§3

Wszystkie ustugi beda realizowane w dni powszednie.

Spotkania ogélnoinformacyjne oraz szkolenia dla jednostek samorzadu terytorialnego
upowszechniajgcych proces deinstytucjonalizacji realizowane bedg w miastach: Bydgoszcz,
Torun, Wtoctawek.*

Doradztwo/konsultacje specjalistyczne w ohszarze deinstytucjonalizacji realizowane beda
zdalnie lub w siedzibie Zamawiajgcego — Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w
Toruniu.*

Doradztwo/konsultacje specjalistyczne w obszarze tworzenia i funkcjonowania centréw
ustug spotfecznych — w formie zdalnej lub stacjonarnie na terenie gmin: Miasto i Gmina
Brodnica, Biate Btota, Sicienko, Solec Kujawski, Stolno, Miasto Grudzigdz, Gniewkowo,
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gmina Inowroctaw, Wielgie, Mrocza, Szubin, gmina Radziejow, Brzuze, Sepélno Krajenskie,
Wiecbork, Lubicz, Obrowo, Lubienn Kujawski, Torun, Miasto Wioctawek, gmina Dobrcz.
Dopuszcza sie takze realizacje doradztwa w siedzibie Zamawiajacego — Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu.*

Coaching dla kadry, w tym zarzgdzajgcej, funkcjonujgcych i tworzacych sie centrow ustug
spotecznych oraz superwizja indywidualna lub grupowa — stacjonarne spotkania na terenie
gmin: Miasto Brodnica, Biate Bfota, Sicienko, Solec Kujawski, Stolno, Miasto Grudzigdz,
Gniewkowo, gmina Inowroctaw, Wielgie, Mrocza, Szubin, gmina Radziejow, Brzuze, Sepdino
Krajeriskie, Wiecbork, Lubicz, Obrowo, Lubiert Kujawski, Torun, Miasto Wtoctawek, gmina
Dobrcz.*

Ustugi beda swiadczone w dniach i godzinach ustalonych z Zamawiajgcym oraz Odbiorca
ustug, zgodnie z harmonogramem $wiadczonego wsparcia, ktdrego wzér stanowi zatgcznik
nr 2 do umowy.

§4

W ramach umowy i otrzymanego wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego
prawo do korzystania i rozporzgdzania w catosci i we fragmentach
z materiatéw dydaktycznych, opracowanych zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy oraz
materiatéw powstatych w trakcie realizacji przedmiotu umowy na nastepujgcych polach
eksploatacji:

1) utrwalenia utworu dowolng technika, w tym drukarska, cyfrowa, elektroniczng,
fotograficzna, optycznag, laserowy, na kazdym nosniku, wigczajgc w to takze nosniki
elektroniczne, optyczne, magnetyczne, dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;

2) zwielokrotniania utworu, w kazdej mozliwej technice, w tym drukarskiej, cyfrowej,
elektronicznej, laserowej, fotograficznej, optycznej, na kazdym nosniku, wtaczajac
w to takze nosniki elektroniczne, optyczne dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;

3) wprowadzenia utworu lub poszczegdlnych elementdéw do pamieci komputera i sieci
wewnetrznych typu Intranet, jak rowniez przesytania utworu w ramach wyzej
wymienionej sieci;

4) udostepniania utworu lub poszczegdlnych elementow:

a) uczestnikom seminariéw, szkolen, ktérych organizatorem/ wspétorganizatorem
lub zleceniodawca hedzie Zamawiajacy,

b) instytucjom wspdtpracujgcym z Zamawiajagcym, w tym jednostkom
organizacyjnym pomocy spotecznej,

c) instytucjom nadrzednym wobec Zamawiajacego,

d) w czasie kontroli na prosbe Instytucji Kontrolujgcej;

5) przechowywania i archiwizowania materiatow w formie elektronicznej
w zasobach Zamawiajgcego;

6) wykorzystania utworu w publikacjach i materiatach promocyjno-informacyjnych
Zamawiajacego.

Korzystanie z materiatow o ktérych mowa w ust. 1,odbywac sie bedzie za podaniem Zrédta
ich pochodzenia.

Wykonawca oswiadcza, ze jego prawa autorskie do programéw i materiatéw szkoleniowych
sg nieograniczone i nieobciazone prawami oséb trzecich.

§5

Wykonawca  zobowigzuje sie do  wypetniania  obowigzkow informacyjnych
i promocyjnych zgodnie =z zapisami rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy
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dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spofecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju

Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci, oraz

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego

Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzqdzenie Rady nr 1083/2006 (Dz.

u. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013r.,,

s. 320-469 z pdéin. zm.) oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi

w  Obowigzkach informacyjnych beneficjenta, stanowigcymi zatacznik nr 3

do umowy, w tym w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich wszystkich
dokumentow zwigzanych z realizacjg umowy, podawanych
do wiadomosci publicznej;

2) oznaczania wszystkich dokumentéw i materiatéw powstatych w ramach realizowanej
umowy;

3) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3, przekazanego
przez Zamawiajacego, w miejscach realizacji umowy;

4) przekazywania informacji, uczestnikom wsparcia, ze projekt, pn. ,Kooperacja —
efektywna i skuteczna” uzyskat dofinansowanie ze $rodkéw UE, przynajmniej w formie
odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania dziatarn informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
projektu.

. Wariant logotypdw (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca kazdorazowo uzgodni

z Zamawiajgcym.

. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia na wezwanie Zamawiajgcego wszelkich

informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

§6
Przy przetwarzaniu danych osobowych, w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdéwienia, o
ktorym mowa w §1 ust.1, Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania zasad, zgodnie z
zapisami zawartymi w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych.; zwanym dalej RODO oraz w
krajowych przepisach dotyczacych ochrony danych osohowych.
Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy bedzie przetwarzat dane osobowe
uczestnikow projektu na zasadach okre$lonych w odrebnej umowie zawartej pomiedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawcg w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujgcym zadania Zwigzane
z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu.
Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych dla celéw wykonania
niniejszej umowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do umowy oraz oswiadcza, i zapoznat sig z
klauzulami informacyjnymi dotyczacymi przetwarzania danych osobowych, zgodnie z
zatgcznikiem nr 7 do umowy (dot. oséb fizycznych).

§7
W toku realizacji umowy Strony bedg dokonywaé powiadomient w sprawach istotnych dla
przebiegu jej realizacji w nastepujacy sposoéb:
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1) droga elektroniczna na nastepujace adres mailowy:
kooperacja@rops.torun.pl lub w formie pisemnej na adres korespondencyjny
Zamawiajacego;

2) drogg elektroniczng na adres ... s lUD W formie pisemnej na adres
Wykonawcy.
Do wspdtpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy upowaznia sie
1) ze strony Zamawiajgeeg0 . ..correrenrneneeeereeseeneerserons)

2)  ze strony WYKONAWCY: e s snsses s sniesenens

§8
Ogdlny koszt ustugi, o ktérej mowa w §1, zwigzany z realizacjg przedmiotu umowy zgodnie
z oferta Wykonawcy nie przekroczy facznej kwoty brutto: . ,
(stownie:..vieennne ..zfotych )*.

Koszty Jednostkowe poszczegolnych us’rug sktadajacych sie na przedmiot umowy,
o ktérym mowa w § 1 ust.1, wyniosg*:
a) 3 spotkania ogdlnoinformacyjne dla jednostek samorzadu terytorialnego

upowszechniajace proces deinstytucjonalizacji zt;
(Stownie: s ..ztotych 00/100), w tym koszty
zmienne  brutto (koszt wyzyW|en|a) w  przeliczeniu  na  jednego
UCzZestnika: covveivevreenees ZH (STOWNIE: o)

b) 5 szkolen dla jednostek samorzadu terytorialnego upowszechniajgcych proces
deinstytucjonalizacji ... AP £ (211 [T ——— ...ztotych 00/100),
w tym koszty zmienne brutto (koszt wyzyWIema) W przehczenlu na jednego
uczestnika: .oevevevvennnn ZE (SFOWNIE: o),

c) 80 godzin doradztwa/konsultacji specjalistycznych w obszarze
deinstytucjonalizacji ...............zt (stownie: ...cocoeeirenevrenene. ztotych 00/100),

d) 225 godzin doradztwa/konsultacji specjalistycznych w zakresie tworzenia i
funkcjonowania centrow ustug spotecznych zt;
(StoWnie: v, ztotych 00/100),

e} 150 godzin zegarowych coachingu dla kadry, w tym zarzadzajacej,
funkcjonujgcych i tworzacych sie centrow ustug spofecznych.........oenn 2t
(stownie: .....ccceeveverneeenenen.ztotych 00/100),

f) 200 godzin superwizji indywidualnej lub grupowej dla pracownikéw jednostek
organizacyjnych samorzadu terytorialnego |
(stownie: ....ccoeevrvreererennnenenn Ztotych 00/100),;

Ostateczny koszt udziatu uczestnikéw zostanie obliczony przez Wykonawce na podstawie
rzeczywistej liczby positkow poswiadczonej przez uczestnikéw podpisem na liscie
potwierdzajgcej korzystanie z wyzywienia.

Zapfata wynagrodzenia nastgpi po zrealizowaniu poszczegdlnych ustug w danym miesigcu
na podstawie wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy, wskazane na fakturze
w terminie do 30 dni od daty wptywu faktury do siedziby Zamawiajgcego.

Warunkiem zapfaty za zrealizowang ustuge beda przekazane Zamawiajacemu:

1) prawidtowo wystawionej faktury, za wykonany przedmiot umowy za dany miesiac
wraz ze specyfikacjg w przypadku kosztéw zmiennych, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr
4 do umowy;

2) sprawozdania wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do umowy;

3) dokumentdw potwierdzajacych obecnos¢ i korzystanie z ustug wg wzoru stanowigcego
zatgczniki nr 6a-6d do umowy.

Warunkiem dokonania zaptaty wynagrodzenia w terminie wskazanym w ust.
3 bedzie dostepnoscé srodkdw finansowych na rachunku bankowym projektu partnerskiego,
pn. , Kooperacja — efektywna i skuteczna”. Strony ustalaja, ze wynagrodzenie okreslone w
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ust. 1 wyczerpuje catkowicie zobowigzania Zamawiajgcego wobhec Wykonawcy z tytutu
realizacji niniejszej umowy.

. Za dzienn dokonania zaptaty strony uznajg dzier, w ktérym zostanie obcigzony rachunek

bankowy Zamawiajacego.

. Wykonawca wystawi fakture wg ponizszego wzoru:

Nabywca: Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie

siedziba: PI. Teatralny 2, 87-100 Torun

NIP: 956-19-69-536

Ptatnik: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
siedziba: ul. Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torun

. Strony ustalaja, ze wynagrodzenie okreslone w ust. 1 wyczerpuje catkowicie zobowigzanie

Zamawiajgcego wobec Wykonawcy z tytutu niniejszej umowy.

§9
Za dokumentacje zwigzang z realizacja umowy uznaje sie wszelkg dokumentacje
wytworzong w zwigzku z realizacjg umowy oraz dokumentacje finansowa.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowang umowa, w tym dokumentow finansowych.
Wykonawca  zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg umowy przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastgpujacego po ztozeniu
do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktoérym ujeto ostateczne wydatki
dotyczace zakonczonego Projektu. Zamawiajacy, po uzyskaniu informacji od Instytucji
POWER 2014-2020, powiadomi Wykonawce o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w
zdaniu pierwszym.
W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 3, Zamawiajgcy
powiadomi o tym pisemnie Wykonawce przed uptywem tego terminu.
Strony przechowujg dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajgcy
dostepno$c¢, poufnosc i bezpieczenstwo.
Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajacego o miejscu archiwizacji
catej dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy, w terminie 5 dni roboczych od dnia
podpisania umowy, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.
W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Wykonawce dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust. 3, Wykonawca
zobowigzuje sie niezwlocznie na piSmie poinformowal Zamawiajgcego o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowang umowa.

§10

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w przypadku odstgpienia od umowy w cafosci przez ktérgkolwiek ze Stron
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto
wskazanego w § 8 ust. 1 umowy;

2) w przypadku odstgpienia od czesci umowy przez ktéragkolwiek ze stron,
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy - w wysokos$ci 30 % wynagrodzenia brutto
czesci umowy, co do ktdrej nastepuje odstapienie;

3) zazwtoke w rozpoczeciu swiadczenia ustug, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
- w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 8 ust. 1 umowy za kazdy
dzien zwtoki;

4) za realizacje ustugi niezgodnie z harmonogramem $wiadczenia wsparcia,
o ktérym mowa w § 1 ust. 9 bez zgody Zamawiajgcego —w wysokosci 1 % wynagrodzenia
brutto okredlonego w § 8 ust. 1 umowy za kazdy przypadek niezgodnego wykonania
ustugi;
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5) za stwierdzenie razgcych zaniedbah w realizacji przedmiotu umowy, w tym
w szczegdlnosci  w przypadku trzykrotnego powtdrzenia sie nieprawidtowosci
w Swiadczeniu ustug — wwysokosci 10 % wynagrodzenia brutto wskazanego
w § 8 ust. 1 umowy;

Na etapie realizacji umowy, w miejscu i dniach Swiadczenia ustug, Wykonawca
zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu dowoddéw na wykorzystywanie do
przygotowania serwisu kawowego kawy i herbaty opatrzonej etykietg Fair Trade lub inng
réwnowazng etykieta. W tym celu Wykonawca przedstawi do wgladu i oceny produkty
wykorzystywane do przygotowania serwisu kawowego.

. W przypadku stwierdzenia przez pracownika Zamawiajagcego braku wykorzystania do
przygotowania serwisu kawowego, kawy i/lub herbaty oznaczonej etykieta, o ktérej mowa
w ust. 2, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 15% wynagrodzenia okreslonego
w § 8 ust. 1 umowy.

4., Zamawiajgcy moze potrgci¢ naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec

Wykonawcy, na co przez podpisanie umowy Wykonawca wyraza zgode.

5. W przypadku, gdy potracenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bedzie
mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w terminie 14 dni
roboczych od dnia otrzymania noty obcigzeniowe]j wystawionej przez Zamawiajgcego.

6. W przypadku nieprzystapienia do wykonania niniejszej umowy w terminie okreslonym w
umowie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jak rowniez zaprzestania wykonania
umowy, Zamawiajacy moze, w terminie 14 dni, odstapi¢ od umowy z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym bez uprzedniego wzywania do usuniecia
nieprawidtowosci. _

W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest do zapfaty na rzecz Zamawiajgcego kwoty
w wysokosci stanowigcej rownowartos$¢ 30% kwoty brutto okreslonej w § 8 ust. 1 tytutem
kary umowne;j.

7. W przypadku nieprawidtowosci, uniemozliwiajgcych realizacje umowy na zasadach
w niej okreslonych, Zamawiajgcy moze od umowy odstapi¢ z winy Wykonawcy
w terminie natychmiastowym ze skutkiem jak w ust. 6.

8. Zaptata kar umownych, o ktérych mowa w ust. 6 lub 7 winna nastgpi¢ w terminie
14 dni od daty odstgpienia od umowy.

9. Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach
przekraczajgcych kary umowne na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.

10.Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia, ktore sg niezaleine
od niego i na zaistnienie ktdrych nie ma wptywu.

11. Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doreczone.

L

w

§11
1. Zamawiajgcy moze rozwigzac niniejszg umowe w trybie natychmiastowym w przypadku,
gdy Wykonawca:
1) ztozy fatszywe, podrobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu uzyskania
zaptaty za wykonang ustuge w ramach niniejszej umowy;
2) stat sie niewyptacalny;
3) nie zrealizowat ustugi bedacej przedmiotem umowy w terminie okreslonym w umowie,
zaprzestat  realizacji ustugi lub  realizuje ja w  sposdb  niezgodny
Z niniejszg umowa.
2. W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyptacone wynagrodzenie
wytgcznie w wysokosci odpowiadajgcej prawidtowo zrealizowane] czesci umowy, potrgcone
o ewentualne kary umowne.
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§12
1. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Strony przewiduja mozliwos¢ dokonania zmiany zawartej umowy w nastepujacych
przypadkach:
1) terminu wykonania przedmiotu umowy:

a) polegajgcego na zmianie czgstkowych terminéw wykonywania poszczegdlnych
ustug w zakresie okreslonym w § 1 ust. 10 niniejszej umowy,

b) polegajgcego na zmianie terminu koncowego realizacji zamodwienia
(tj. wydtuzenie terminu realizacji)wynikajgcego z przyczyn wskazanych w § 1 ust.
11 lub z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajacego; powyisze nie skutkuje
zwiekszeniem wynagrodzenia Wykonawcy,

c) jezeli przyczyny, z powodu ktérych bedzie zagrozone dotrzymanie terminu
zakoniczenia realizacji umowy beda nastepstwem okolicznosci, za ktére
odpowiedzialno$¢ ponosi Zamawiajgcy, w zakresie, w jakim ww. okolicznosci
miaty lub bedg mogty mie¢ wptyw na dotrzymanie terminu zakoriczenia realizacji
zamowienia,

d) polegajacego na wystgpieniu sity wyzszej uniemozliwiajgcej terminowa realizacje
zamowienia;

2) zmian przepisow prawnych dotyczacych zrealizowania ustug, bedacych przedmiotem
umowy;

3) zmian sktadu osohowego kadry realizujgcej ustugi - wyznaczonej przez Wykonawce w
ofercie do realizacji zaméwienia:

a) z powodu utraty uprawnien do wykonywania przez dang osobe ustug
stanowigcych przedmiot zamodwienia,

b) z powodu ustania stosunku prawnego tgczacego Wykonawce z osobg Swiadczacy
dane ustugi niezaleznie od przyczyn,

c) zpowodu nieprawidiowe] realizacji ustug przez dang osobe,

d) nauzasadniony wniosek Wykonawcy;

4) ilosci godzin poszczegdlnych ustug zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego/Odbiorcy
ustug z zachowaniem proporcjonalnosci ilosci ustug, po uzgodnieniu z Wykonawca.
5) zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardw i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu
za prace,

¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki skfadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o
ktérych  mowa w ustawie z dnia 4  pazdziernika 2018 .
o pracowniczych planach kapitatowych

jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez wykonawce.

3. Warunkiem dokonania zmiany w zakresie okreslonym w ust. 2 pkt 3 jest to, aby
zaproponowane nowe osoby do wykonywania danej ustugi legitymowaly sie
doswiadczeniem i uprawnieniami co najmniej w stopniu odpowiadajgcym osobie, ktora
bedzie zmieniana i ktéra do tej pory Swiadczyta ustugi w ramach przedmiotowej umowy.

4. Warunkiem wprowadzenia zmiany w zakresie okreslonym w ust. 2 pkt 1, 3 jest wystgpienie
okolicznosci wskazanych w niniejszych postanowieniach umowy oraz udokumentowanie
ich wystapienia. Obowigzek udokumentowania wystapienia okolicznosci uzasadniajgcych
zmiane wykonania przedmiotu umowy cigzy
na stronie umowy wnioskujacej o wprowadzenie zmiany.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
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6. Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.

7. W sprawach spornych sadem rozstrzygajacym bedzie sad wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

..................................................................................

Zamawiajacy Wykonawca

Zapis dotyczy odpowiedniego zamdwienia cz¢§ciowego. Na etapie zawarcia umowy zbgdny zapis
zostanie usunigty
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Zalacznik nr 1 do umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi szkoleniowo-doradcze/konsultacyjne, w tym coaching oraz superwizja z
zakresu popularyzacji centrow ushig spolecznych oraz upowszechniania procesu deinstytucjonalizacji.
Ushugi realizowane sg w ramach projektu partnerskiego ,, Kooperacja — efektywna i skuteczna” O$ Priorytetowa
II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dzialania 2.5 Skuteczna pomoc
spofeczna Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 wspélfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Czes¢é 1 obejmujaca zorganizowanie i przeprowadzenie 3 spotkan ogélnoinformacyjnych oraz 5 szkolen dla
jednostek samorzadu terytorialnego upowszechniajacych proces deinstytucjonalizacji.

Spotkania ogélnoinformacyjne dla jednostek samorzadu terytorialnego upowszechniajgce
proces deinstytucjonalizacji

Termin przeprowadzenia
spotkan

I/TV kwartat 2022r,, w dni robocze
Szczegdlowy harmonogram $wiadczenia uslugi zostanie ustalony po podpisaniu
umowy z wykonawca, ustugi $wiadczone beda zgodnie z zapotrzebowaniem
odbiorcéw wsparcia, w dni robocze

Liczba spotkan

3

Odbiorey spotkan

1) przedstawiciele samorzaddéw terytorialnych
2) przedstawiciele jednostek organizacyjnych

Liczba 0séb na 1 spotkaniu

ok. 50 oséb na kazdym spotkaniu

Minimalna liczba godzin
zegarowych dla grupy

6

Miejsce spotkania/wersja 1/

Miasta: Torun (1spotkanie), Bydgoszcz (1 spotkanie), Whoctawek (1 spotkanie)

Prowadzacy spotkanie

co najmniej 1 frener na grupe

Wymagania wobec 0s6b
prowadzgcych

Specjalista/trener posiadajacy do$wiadczenie w zakresie pracy w obszarze w/w
tematyki.

Tematyka spotkania

Przedstawienie najwazniejszych informacji (w tym rozwigzan prawnych)
w obszarze deinstytucjonalizacji rozumianej jako proces rozwoju ustug
$wiadczonych na poziomie lokalnych spolecznoéei, w tym profilaktycznych, ktore
maja minimalizowaé opieke¢ instytucjonalng na rzecz ustug realizowanych w
$rodowisku lokalnym, w tym najwazniejszych rozwigzan prawnych. Nalezy
uczestnikow uwrazliwic¢ na fakt, ze zmiany w obszarze spotecznym, w tym pomocy
spotecznej zmierzaja do priorytetu ustug spotecznych realizowanych w $rodowisku
zamieszkania nad ustugami stacjonarnymi. W tym celu konieczny jest rozwdj
ustug, w tym ushug o charakterze profilaktycznym, ktére ograniczg koniecznosé
opieki instytucjonalnej. Obecni realizatorzy ustug instytucjonalnych sygnalizuja
obawy zwigzane z likwidacjg istniejacych podmiotéw $wiadczacych ustugi,
konieczne jest uswiadomienie konsekwencji wdrozenia procesu DI, jego
oczekiwanych rezultatow ale jednoczeénie mozliwosci wykorzystania istniejgcego
zasobu instytucjonalnego i kadrowego w realizacji dotychczasowych ustug w
formie $rodowiskowej. W dyskusji z uczestnikami warto wykorzysta¢ kalkulator
kosztow zaniechania i poréwnanie kosztéw opieki instytucjonalnej i
srodowiskowe;j.

Metody dydaktyczne

—  wyklad,
—  prezentacje i symulacje
— dyskusja

Materialy dla uczestnikéw

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikéw spotkan
opracowanie i przygotowanie materialéw dydaktycznych, np. skryptu, ktory bedzie
zawieral: materiat szkoleniowy w wersji papierowej (opracowanie i wydruk
materiatéw szkoleniowych, min. 20 stron), o treéci adekwatnej do kazdej
omawianej tematyki spotkan.

Materialy dla uczestnikéw, tj. teczki, dlugopisy i notesy zapewnia Zamawiajacy.
Po podpisaniu umowy materialy zostang przekazane Wykonawcy. Wykonawca




zobowigzany jest do skompletowania i przekazania przygotowanych przez
Zamawiajgcego materialdw uczestnikom spotkan oraz uzyskania pokwitowania od
uczestnikow  spotkan odbioru materiatéw, potwierdzonego wiasnorgcznym
podpisem.

Sprawozdawczo$¢/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowaé sprawozdanie z przeprowadzonego spotkania — wg
wzoru okre$lonego przez Zamawiajacego /w wersji elektronicznej i
papierowej/

Miejsce/warunki lokalowe

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamdwienia stosowaé
wytyczne dotyczace organizacji konferencji, szkolen itp. oraz funkcjonowania
hoteli, obiektow, pensjonatow w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce.
Szczegdlowe wytyczne znajduja sie na stronie:
https://www.gov.pl/web/rozwoi/spotkania-biznesowe-szkolenia-konferencje-i-
kongresy /w czasie ich obowigzywania/
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zapewnil zrealizowanie przedmiotu
zamoOwienia, w tym: ustugi cateringowej wraz z zapewnieniem sal szkoleniowych
dla uczestnikbw w obiekcie o standardzie minimum 2-gwiazdkowym,
posiadajacym:

— pelne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw,

— bazg zywieniowa (restauracja/stotéwka oferujaca zywienie w petnym

zakresie)

—  positki powinny by¢ podawane w innej sali niz sala wyktadowa,

— bezplatne szatnie, toalety

— miejsce na prowadzenie sekretariatu — rejestracja uczestnikow, wydawanie

materiatow,

—  bezplatny parking ewentualnie cena ma obejmowac miejsca parkingowe.
Obiekt musi dysponowad infrastruktura, (np. winda, podjazdy) dostosowana do
potrzeb 0sob niepelnosprawnych;

Sale dydaktyczne

Sale dydaktyczne, klimatyzowane o temperaturze min. 20 stopni Celsjusza z
oknami zapewniajgcymi swiatto dzienne i wietrzenie, $wiatlo elektryczne,
Wyposazone, w:

— miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikéw szkolen/spotkan

— dostgp do bezprzewodowego Internetu;

— flipchart, papier do flipcharta, komplet markerow;

— tablice sucho$cieralng z kompletem pisakow;

—  sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);

— laptop;

— nagloénienie;

— mikrofon bezprzewodowy

Usluga cateringowa dla
uczestnikow spotkan
ogélnoinformacyjnych

Wykonawca zapewni ustuge cateringows, podczas spotkania dla wszystkich
uczestnikdw, sktadajgcy sie z:

— przerwy kawowej w trybie ciaglym w tym:

e kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktorych mowa ponizej,

e herbata czarna oraz wrzatek w termosach,

e woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 litra na osobe,

e soki— dwa rodzaje — po 0,3 1 na osobg,

e cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikéw,

s owoce podane dla wszystkich uczestnikéw,

e dwa rodzaje ciasta — po dwa kawalki na osobe (1 kawatek 150 gram) wraz
ze stosowna zastawg, z wylaczeniem naczyn jednorazowego uzytku,

— jednego obiadu, w formie bufetu szwedzkiego, w tym, kazdy obiad
obejmuje:

e zupe 300 ml kazda porcja, dwa rodzaje;

e migso lub ryba na cieplo - 150 gram kazda porcja, trzy rodzaje do wyboru;

e zestaw suréwek ze Swiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw — 150
gram kazda porcja, trzy rodzaje;

e do dania gléwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza, ryz, lub
frytki) —200g;




e deser - salatka owocowa lub lody lub ciastko — porcja 200g
e soki owocowe 0.3 1 jedna porcja,
e wode mineralng 0.3 1 jedna porcja,

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny
wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkow powinien stosowaé $wieze
produkty spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkoéw. Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie z zaproponowanym i
zaakceptowanym przez Zamawiajacego menu oraz zobowigzany jest do
zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ushugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac
porzadkowych po zakonczeniu spotkania.

Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzace podczas spozywania
wszystkich positkdw,

W przypadku organizacji zywienia na miejscu, nalezy stosowac sig¢ do wymagan
higieniczno-epidemiologicznych zawartych w wytycznych dla gastronomii.

Wyposazenie techniczne i
sprzet

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich niezbednych narzedzi i
sprzetu do prawidiowej realizacji ustugi w ramach przedmiotu zamdwienia,

Obowiazki wykonawcy przy
realizacji spotkan

1. Podjete przez Wykonawcg dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamdwienia musza w jasny sposob podkreélaé¢ role Unii Europejskiej we
wspoifinansowaniu projektu ,, Kooperacja — efektywna i skuteczna”. Wykonawca
obowigzany jest postepowaé zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w zakresie
informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-
2020 oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki
spojnosei 2014-2020 w zakresie informacji i promocji, ktore sg dostepne pod
adresem programu www.funduszeeuropejskie.gov.pl w szczegolnosci Wykonawca
zobowigzany jest:

1) oznaczaé znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich

a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace
Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane do
wiadomosci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materiaty dla os6b i podmiotéw uczestniczacych w
Projekcie;

2) umiesci¢ w miejscu realizacji spotkania plakat powierzony przez
Zamawiajacego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczgcym w Projekcie
informacji przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego oznakowania,
ze Projekt uzyskal dofinansowanie;

4) zamie$ci¢ widoczng informacj¢ w miejscu realizacji spotkania ulatwiajacg
uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed budynkiem lub w
holu budynku, w ktérym wydarzenie bgdzie si¢ odbywac;

5) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacj¢ przebiegu dziatan realizowanych w
ramach projektu aparatem cyfrowym — minimum 15 zdje¢ dobrej jakosci z
realizacji spotkania, przekazywane w wersji elektronicznej
Zamawiajgcemu. Materiat fotograficzny Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu niezwlocznie po zakonczeniu dziatania drogg
elektroniczna oraz na noéniku CD/DVD w przeciggu 3 dni po zakoficzeniu
dzialania.

6) skompletowanie i dystrybucj¢ materiatow szkoleniowych wérdd
uczestnikow.

Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny byé zgodne z Ksiega
identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow
polityki spdjnosci na lata 2014-2020; dostgpnej wraz z wzorami logotypdw na
stronie  internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dzialania
promocyjne wymagaja ostatecznej akceptacji Zamawiajacego przed ich
wykonaniem.

Dzialania kontrolne

Zamawiajacy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkania do

przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamowienia.




Szkolenia dla jednostek samorzadu terytorialnego upowszechniajace proces

deinstytucjonalizacji

Termin realizacji

[I/1V kwartal 2022r., w dni robocze
Szczegblowy harmonogram $wiadczenia ushugi zostanie ustalony po podpisaniu
umowy z wykonawcg, ustugi $wiadczone bedg zgodnie z zapotrzebowaniem
odbiorcéw wsparcia, w dni robocze

Liczba szkolen

5

Odbiorcy szkolen 1) przedstawiciele samorzaddw terytorialnych
2) przedstawiciele jednostek organizacyjnych

Liczba os6b na 1 szkoleniu 50

Liczba godzin zegarowych dla |4

grupy szkoleniowej

Miejsce szkolen

Miasta: Torun (1 szkolenie), Bydgoszez (2 szkolenia), Wioctawek (2 szkolenia).

Prowadzgcy szkolenie

co najmniej 1 trener na grupe

Wymagania wobec osob
prowadzgcych

Specjalista / trener posiadajacy dodwiadczenie w zakresie pracy w obszarze w/w
tematyki.

Tematyka szkolen

Tematyka szkolen:

e przedstawienie deinstytucjonalizacji jako procesu zmiany, etapy

deinstytucjonalizacji,

e kogo dotyczy,

e jakie przynosi zmiany, korzysci,

e wplyw DI na mieszkaficéw gminy i instytucje w niej funkcjonujace,

e diagnoza gminy (cel, obszary, etapy)
Zamawiajgcy wymaga odniesienia do obowigzujacych, aktualnych dokumentéw w
zakresie deinstytucjonalizacji

Metody dydaktyczne

— ¢wiczenia rozwijajgce tworcze myslenie,
— zespolowe rozwigzywanie zadan,
— przekaz audiowizualny,
—  burza mozgow,
— dyskusja w grupie.
Wybér konkretnych metod nastapi w porozumieniu z Zamawiajacym

Materialy dla uczestnikéw

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikdw szkolen
opracowanie i przygotowanie materiatow dydaktycznych, np. skryptu, ktory bedzie
zawieral: material szkoleniowy w wersji papierowej (opracowanie i wydruk
materiatow szkoleniowych, min. 20 stron), o tredci adekwatne] do kazdej
omawianej tematyki szkolen.

Materiaty dla uczestnikéw, tj. teczki, dlugopisy i notesy zapewnia Zamawiajacy.
Po podpisaniu umowy materialy zostang przekazane Wykonawcy. Wykonawca
zobowigzany jest do skompletowania i przekazania przygotowanych przez
Zamawiajgcego materialéw uczestnikom szkolen oraz uzyskania pokwitowania od
uczestnikow szkolenn odbioru materialéw, potwierdzonego wlasnorgcznym
podpisemn.

Sprawozdawczosé/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia — wg
wzoru okre§lonego przez Zamawiajacego /w  wersji  elektronicznej i
papierowej/

Miejsce/warunki lokalowe

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamdéwienia stosowaé
wytyczne dotyczgce organizacji konferencji, szkolen itp. oraz funkcjonowania
hoteli, obiektow, pensjonatow w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce.
Szezegdtowe wytyczne znajdujg sig na stronie:
https://www.gov.pl/web/rozwoj/spotkania-biznesowe-szkolenia-konferencje-i-
kongresy /w czasie ich obowiazywania/

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca zapewnil zrealizowanie przedmiotu
zamdwienia, w tym: ustugi cateringowej wraz z zapewnieniem sal szkoleniowych
dla uczestnikow w obickcie o standardzie minimum 2-gwiazdkowym,
posiadajacym:




— pelne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw,
— bazg zywieniowg (restauracja/stolowka oferujaca zywienie w pelnym
zakresie)
—  positki powinny by¢ podawane w innej sali niz sala wyktadowa,
— bezplatne szatnie, toalety
— miejsce na prowadzenie sekretariatu — rejestracja uczestnikow, wydawanie
materiatow,
bezplatny parking ewentualnie cena ma obejmowaé miejsca parkingowe.
Oblekt musi dysponowa¢ infrastruktura, (np. winda, podjazdy) dostosowana do
potrzeb oséb niepelnosprawnych;

Sale dydaktyczne

Sale dydaktyczne, klimatyzowane o temperaturze min. 20 stopni Celsjusza z
oknami zapewniajacymi $wiatlo dzienne i wietrzenie, §wiatlo elektryczne,
wyposazone, w:

— miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikéw szkolen;
— dostgp do bezprzewodowego Internetu;

— flipchart, papier do flipcharta, komplet markerdw;

— tablicg suchoscieralng z kompletem pisakow;

—  sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);
— laptop;

— nagloénienie;

— mikrofon bezprzewodowy

Usluga cateringowa dla
uczestnilkéw szkolen
og6lnoinformacyjnych

Wykonawca zapewni ustuge cateringowa, podczas szkolen dla wszystkich
uczestnikéw, sktadajaca sig z:

— przerwy kawowej, w tym:

e kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej,
herbata czarna oraz wrzatek w termosach,
woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 litra na osobe,
soki — dwa rodzaje — po 0,3 1 na osobg,
cukier, émietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikéw,
owoce podane dla wszystkich uczestnikow,
dwa rodzaje ciasta — po dwa kawatki na osobe (1 kawatek 150 gram) wraz
ze stosowng zastawa, z wylgczeniem naczyn jednorazowego uzytku,

— zimny bufet, obejmujacy:

e 3 rodzaje kanapkek, w tym kanapki wegetariatiskie (co najmniej po 2 szt z

kazdego rodzaju na osobg)
e 2 rodzaje mini wrap6w/mini tortilli (co najmniej po 2 szt. Z kazdego
rodzaju na osobg).

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny
wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkéw powinien stosowac §wieze
produkty spozywcze.
Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkéw, Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie z zaproponowanym i
zaakceptowanym przez Zamawiajacego menu oraz zobowigzany jest do
zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi cateringowe;.
Uczestnicy musza mie¢ zapewnione miejsca siedzace podczas spozywania
wszystkich positkow.
W przypadku organizacji zywienia na miejscu, nalezy stosowaé si¢ do wymagan
higieniczno-epidemiologicznych zawartych w wytycznych dla gastronomii.

Wyposazenie techniczne i
sprzet

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich niezbednych narzedzi i
sprzetu do prawidlowej realizacji ustugi w ramach przedmiotu zaméwienia.

Obowigzki wykonawcey przy
realizacji spotkan

1. Podjete przez Wykonawce dzialania w trakcie realizacji przedmiotu
zamdéwienia musza w jasny sposob podkreslaé role Unii Europejskiej we
wspoifinansowaniu projektu ,,Kooperacja — efektywna i skuteczna”.




Wykonawca obowigzany jest postepowac zgodnie z aktualnymi
Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych
polityki spdjnosei na lata 2014-2020 oraz Podrgcznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta programow polityki spdjnoscei 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji, ktdre sg dostgpne pod adresem programu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl w szczegolnosci Wykonawca
zobowigzany jest:
1) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich
a) wszystkie prowadzone dzialania informacyjne i promocyjne
dotyczace Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja Projektu, podawane do
wiadomosdci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotow
uczestniczacych w Projekcie;

2) umiedci¢ w miejscu realizacji kursu plakat powierzony przez
Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczgcym w Projekeie
informacji przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego oznakowania,
ze Projekt uzyskat dofinansowanie;

4) zamieéci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji kursu utatwiajacg
uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed budynkiem lub w
holu budynku, w ktérym wydarzenie bedzie si¢ odbywac;

5) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dzialan realizowanych w
ramach projektu aparatem cyfrowym — minimum 15 zdje¢ dobrej jakosci z
realizacji szkolen, przekazywane w wersji elektronicznej Zamawiajacemu.
Material fotograficzny Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
niezwlocznie po zakoniczeniu dziatania drogg elektroniczna oraz na
noéniku CD/DVD w przeciggu 3 dni po zakoinczeniu dziatania.

6) skompletowac i dystrybuowaé materialy dydaktyczne wérdd uczestnikow.
Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiggg
identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programéw
polityki spdjnosci na lata 2014-2020; dostepnej wraz z wzorami logotypow na
stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dzialania
promocyjne wymagajg ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed ich
wykonaniem.

Dzialania kontrolne

Zamawiajacy ma prawo w kazdym momencie trwania szkolen do przeprowadzenia
kontroli realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Cze¢sé 11 obejmuje usluge doradztwa specjalistycznego/konsultacji w obszarze deinstytucjonalizacji oraz
tworzenia i funkcjonowania centréw uslug spolecznych oraz coaching dla kadry, w tym zarzadzajgcej,
funkejonujacych i tworzacych si¢ centrow ustug spolecznych

1. Doradztwo/konsultacje specjalistyczne w obszarze deinstytucjonalizacji oraz tworzenia i
funkcjonowania centrow ushug spolecznych

Termin realizacji

Do 31 grudnia 2022r. dni robocze w dni robocze w godzinach pracy danej
jednostki

Liezba godzin w 2022 roku

Lacznie 305 godzin, tym:
e 80 godzin doradztwa w obszarze deinstytucjonalizacji
e 225 godzin doradztwa w zakresie tworzenia i funkcjonowania centrow
uslug spolecznych

Odbiorcy doradztwa

DI - dla przedstawicieli wszystkich instytucji zaangazowanych w proces
deinstytucjonalizacji;

CUS - dla gmin, ktore przeksztatcily sie lub cheg przeksztatcié lub utworzyé CUS
na swoim terenie: Miasto i Gmina Brodnica, Biale Blota, Sicienko, Solec
Kujawski, Stolno, miasto Grudzigdz, Gniewkowo, gmina Inowroctaw, Wielgie,




Mrocza, Szubin, gmina Radziejow, Brzuze, Sepdlno Krajenskie, Wigcbork,
Lubicz, Obrowo, Lubien Kujawski, Torun, Miasto Wioctawek, gmina Dobrcz.

Miejsce doradztwa

Doradztwo w zakresie DI — realizowane w siedzibie Regionalnego Osrodka
Polityki Spolecznej w Toruniu w sali bedacej w zasobach jednostki.
Doradztwo w zakresie CUS — we wskazanych powyZej gminach

Wymagania wobec os6b
prowadzacych doradztwo

specjalista / trener posiadajacy doswiadczenie w zakresie pracy w obszarze w/w
tematyki.

Tematyka doradztwa

Deinstytucjonalizacja

e w zakresie prawnym,
e koszty zaniechania,
e badania,

e wdrozenie zmian.

Centra ushug spolecznych

e popularyzowanie i zachecenie wtadz gminnych do utworzenia CUS-6w.

e zaangazowanie i wsparcie w proces tworzenia lub przeksztalcenia ops-6w w
CUS-y,

e korzysci z ich funkcjonowania dla spotecznosci lokalnej.

e ushugi spoleczne w $wietle ustawy o realizowaniu ustug spolecznych przez
centrum ushug spolecznych,

e warianty tworzenia CUS,

e procedury tworzenia CUS/przeksztatcenia OPS w CUS,

e organizacja centrum uslug spolecznych (struktura organizacyjna, zakres
obowiazkéw oraz wymagania kwalifikacyjne dla kadry),

e diagnoza gminy,

e wspolpraca z lokalnymi wykonawcami ustug spotecznych (m.in. jednostkami
organizacyjnymi gminy, organizacjami pozarzadowymi, podmiotami
ekonomii spolecznej),

e clementy prawne i organizacyjne zwiazane z utworzeniem i prowadzeniem
CUS.

Sprawozdawczo§¢/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:
— sprawozdanie z przeprowadzonego doradztwa/konsultacji — wg wzoru
okreslonego przez Zamawiajacego /w wersji elektronicznej i papierowej/
— opracowanych i poswiadczonych przez Wykonaweg list obecnoéci z
doradztwa/konsultacji

uslug spolecznych

2. Coaching dla kadry, w tym zarzadzajacej, funkcjonujacych i tworzacych si¢ centrow

Termin realizacji

Coaching zostanie zrealizowany do 31.12.2022r. w dni robocze w godzinach
pracy danej jednostki

Przedmiot zam6wienia

Przeprowadzenie spotkan coachingu indywidualnego dla pracownikéw
ponizszych gmin wojewodztwa kujawsko-pomorskiego, na terenie ktérych
tworzone sg lub funkcjonujg centra ushug spolecznych.

Odbiorcy spotkania

Kadra, w tym zarzadzajgca, w funkcjonujacych i przygotowywanych do tworzenia
centrach ustug spolecznych w nastepujacych gminach: Miasto Brodnica, Biate
Blota, Sicienko, Solec Kujawski, Stolno, Miasto Grudziadz, Gniewkowo, gmina
Inowroclaw, Wielgie, Mrocza, Szubin, gmina Radziejow, Brzuze, Sepdlno
Krajenskie, Wigcbork, Lubicz, Obrowo, Lubiefi Kujawski, Toruf, Miasto
Wiloclawek, gmina Dobrez.

Ilo$¢ godzin

150 godzin zegarowych ok 7 godzin na gmine

Miejsce spotkan

Spotkania coachingowe beda realizowane w o$rodkach pomocy spolecznej lub w
innych miejscach wskazanych przez Zamawiajacego. Miejsca bgda podane
Wykonawcy przez Zamawiajacego najpdzniej 7 dni przed planowanym terminem
spotkania.

Zakres uslugi

— poznanie swoich mocnych stron jako pracownika i zarzadzajacego,

— rozwinigcie samo$wiadomoéci,

— pelego wykorzystania wlasnego potencjalu w pracy zawodowej,

—  uksztaltowanie nawykéw dotyczacych wyznaczania i realizacji celow,




— wzrost samooceny i pewnodci siebie w konfrontacji z wyzwaniami
zawodowymi,

— zmotywowanie zespolu i towarzyszenie w celowym usprawnianiu pracy,

— udoskonalenie posiadanej juz wiedzy pod kgtem wprowadzenia do

praktyki.

Obowiazki wykonawcy przy
realizacji coachingu

ok

Poinformowanie uczestnikéw o wspodlfinansowaniu coachingu ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,

2. Biezace prowadzenie list obecno$ci uczestnikéw spotkar,

3. Biezace przekazywanie dokumentacji Zamawiajacemu po kazdym
przeprowadzonym  coachingu  (lista obecno$ci wraz z  iloscig
przeprowadzonych godzin).

4. Przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu  sprawozdania  z
przeprowadzonych sesji coachingowych.

5. Wykonawca zobowiazany jest do prowadzenia list obecnoéei uczestnikéw
spotkan coachingowych, zawierajacych imie, nazwisko i podpis uczestnika
spotkania, a takze do zebrania od uczestnikéw os$wiadczen do przetwarzania
danych osobowych i przekazania ich Zamawiajacemu w terminie do 7 dni po
zakonczeniu coachingu. Listy obecnosci oraz odwiadczenia do przetwarzania
danych osobowych przygotowuje Zamawiajacy.

Sprawozdawczo$¢/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:
— sprawozdanie z przeprowadzonego doradztwa/konsultacji — wg wzoru
okreslonego przez Zamawiajacego /w wersji elektronicznej i papierowe;j/
— opracowanych i po$wiadczonych przez Wykonawce list obecnoéci z
doradztwa/konsultacji

Cze¢$¢ 11T obejmuje superwizje pracy socjalnej, w tym: indywidualna oraz grupows dla pracownikéw
jednostek pomocy spolecznej realizowane zgodnie z ustawg o pomocy spolecznej z dnia 12 marca 2004 r.
(t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 2268, 2270)

Superwizje indywidualne oraz grupowe dla pracownikow jednostek organizacyjnych

samorzadu terytorialnego

Przedmiot zamowienia

Przeprowadzenie superwizji pracy socjalnej indywidualnej i grupowej dla
pracownikéw osrodkéw pomocy spolecznej wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,
na terenie, ktorych tworzone sg lub funkcjonuja centra ustug spotecznych.

Odbiorcy spotkania

Pracownicy gmin, ktdre przeksztalcity si¢ lub cheg przeksztaleié sie lub
utworzy¢ CUS na swoim terenie

Tloé¢ godzin

200 godzin, ok. 11 godzin na gmine

Termin

Superwizja zostanie zrealizowana do 31.12.2022r, w dni robocze w godzinach
pracy danej jednostki

Wymagania wobec oséb
prowadzacych superwizje

Superwizja musi by¢ realizowana zgodnie z ustawa o pomocy spolecznej z dnia
12 marca 2004 r. (t.j. Dz. U. 22021 r., poz. 2268, 2270)

oraz rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia

2 grudnia 2016 1. z p6Zn zm.w sprawie superwizji pracy socjalnej

Prowadzacy powinien posiadac certyfikat superwizora pracy socjalnej

Miejsce spotkan

Superwizja realizowana bedzie w funkcjonujacych i przygotowywanych do
tworzenia centrach ustug spofecznych w nastgpujacych gminach: Miasto Brodnica,
Sicienko, Solec Kujawski, Stolno, Gniewkowo, gmina Inowroctaw, Wielgie,
Mrocza, Szubin, gmina Radziejéw, Brzuze, Sgpolno Krajenskie, Wigcbork,
Obrowo, Sliwice, Lubien Kujawski, Torufi, Miasto Wioclawek, Miasto Grudziadz,
gmina Dobrez.

Miejsca spotkan bedzie podane Wykonawcy przez Zamawiajacego najpdzniej 7 dni
przed planowanym terminem spotkania




Zakres uslugi

— wzmacnianie kompetencji zawodowych pracownikow socjalnych;

— udzielanie wsparcia pracownikom socjalnym, sprzyjanie ich rozwojowi
zawodowemu oraz zapobieganie wypaleniu zawodowemu;

— zdobywanie umiejetnosci pozwalajgcych na prawidlowe identyfikowanie
trudnodci w pracy, ich Zrodet oraz sposobdw rozwigzywania;

— wzmacnianie umiejg¢tnosei komunikowania si¢ pracownikéw socjalnych z
osobami korzystajgcymi z pomocy spofecznej,
wspotpracownikami i instytucjami oraz otoczeniem, w ktdrym wykonuja
prace;

— podnoszenie skuteczno$ci pracy pracownikdw socjalnych,

Obowiazki wykonawcy przy
realizacji supewrwizji

1. poinformowanie uczestnikéw o wspoifinansowaniu superwizji ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-202,

2. Biezace prowadzenie list obecno$ci uczestnikéw superwizji,

3. Biezace przekazywanie dokumentacji Zamawiajgcemu po kazdej
przeprowadzonej superwizji (lista obecnosci wraz z ilocia przeprowadzonych
godzin).

4. Przygotowanie i przekazanie Zamawiajacemu sprawozdania z
przeprowadzonej superwizji.

Wykonawca zobowiazany jest do prowadzenia list obecnosci uczestnikéw spotkan

superwizyjnych, zawierajgcych imieg, nazwisko i podpis uczestnika spotkania, a

takze do zebrania od uczestnikéw o$wiadczen do przetwarzania danych osobowych

i przekazania ich Zamawiajacemu w terminie do 7 dni po zakonczeniu superwizji.

Listy obecnoéci oraz oféwiadczenia do przetwarzania danych osobowych

przygotowuje Zamawiajacy.

Sprawozdawczo$é/niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowad:
— sprawozdanie z przeprowadzonego doradztwa/konsultacji — wg wzoru
okreslonego przez Zamawiajacego /w wersji elektronicznej i papierowej/
— opracowanych i poé$wiadczonych przez Wykonawcg list obecnodci z
superwizji lub list obecnosci wygenerowanych przez platforme online,
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Zatgcznik nr 3 do umowy: Obowiazki informacyjne Beneficjenta

1. Jakie sg Twoje obowigzki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowaé opinig publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty

uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a)

c)

d)

oznaczac znakiem Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny i znakiem Funduszy
Europejskich z nazwg Programu:

wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania
bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory
wnioskow,

dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkoled i
warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje,
umowy;

umieécié¢ plakat lub tablice pamigtkowa?® w miejscu realizacji projektu;
umiescié opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetows);

przekazywac osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw, szkolen,
wystaw, targdw; dodatkowo mozesz przekazywaé informacje w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznaczaé swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacjg
projektu, ktére podajesz do wiadomosci publiczne] lub przeznaczyted dla uczestnikéw projektéw. Musisz takie
oznaczac miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawieraé nastepujace znaki:

8 W przypadku projektow, ktérych gtéwnym celem lub gtéwnym elementem jest: zakup $rodkéw trwatych lub finansowanie dziatarh w
zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, jesli catkowite wsparcie publiczne dla projektu przekracza 500 000 EUR nie pdiniej niz trzy
miesigce po zakoriczeniu projektu Beneficjent umieszcza dodatkowo na state przynajmniej jedng tablice pamigtkowa lub tablice duzego
formatu, w miejscu ogélnodostepnym i tatwo widocznym.



Znak Funduszy Europejskich ztoiony z symbolu | Znak Unii Europejskiej
graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz

ey Bhegrani, ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy

Europejski Fundusz Spoteczny.

Przyktadowe zestawienie znakéw — uktad poziomy:

Eﬂ?gug'zsek'e Unia Europejska
; PE€J ,I Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Zestawienia logotypow sg dostepne na stronie internetowej Instytucji Posredniczgcej i Instytucji Zarzadzajgcej:
power.gov.pl. Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktérych powiniene$ skorzystaé.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o Programie oraz o Europejskim Funduszu
Spotecznym wspdtfinansujgcym projekt.

W przypadku reklamy dostepnej w formie diwiekowej bez elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe)
na koricu tej reklamy powinien znalei¢ sie komunikat stowny.
3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

3.1 Tablice i plakaty

Twoje obowiazki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz wysokosci
dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy musza stosowaé tablice
pamigtkowe) s3 zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu
identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto? Co?

lesli zakoniczytes realizacje projektu dofinasowanego na kwote
powyzej 500 tys. euro, ktéry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury Tablica pamiagtkowa
lub

(po zakoticzeniu realizacji projektu)
b) pracach budowlanych

lub

c) zakupie érodkéw trwatych.

Jedli realizujesz projekt dofinasowany na kwote ponizej 500 000 euro Plakat

(w trakcie realizacji projektu)

Jedli uzyskated dofinansowanie ponizej 500 000 euro mozesz umiesci¢ tablice pamigtkowa przy swoim
projekcie, ale nie jest to obowiazkowe.

3.2 Jakie informacje powiniene$ umiesci¢ na tablicy pamigtkowej?

Tablica musi zawieraé:
¢ nazwe beneficjenta,

e tytut projektu,




e cel projektu,
e zestaw logo —znaki FE i UE,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Wzory tablic, ktdre nalezy wykorzysta¢ przy wypetnianiu obowigzkdw informacyjnych:

Fundusze Unla Europejska Fundusze Unia Europejska
Europejskie Eurepestia Fundut Europejskie Europejski Fundusz
Beliba Wachodala Roraciu Reganalnegs Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Przebudowa drogl X tgcegee) sied drogowy Miasta Termodynamizacja laboratorium wraz z odzyskiem ciepta
Wolewddzkiego z siecly drég krajowych, z budynku Wydziatu Chemii - etap koficowy inwestycji,

) . . Cel projektu: Poprawa jakosci powietrza przez zmniejszenie zuzycia energli
Cal projektu; Dwiqhs ronie dedtepnodcs Miaska b jego obizaru
funkcjamalnego Beneficjent: Szkola Wyzsza w Miescie

Beneficjent: Missto Waojewddrhe Polabi Wichadale]

47 Slaskie. Pozytywna energia

v Pt i www mapadotacigopl

Wzory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/promocja i na
www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/

Tablica pamigtkowa nie moze zawiera¢ innych informacji i elementéw graficznych.
3.3 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr whadciwej wielkosci tablicy powinienes uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz planowanego
miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to, by znaki i informacje byty czytelne
i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duiego formatu sg wiasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary europalety). lezeli tablica
pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtodci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powinna
byé¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytaé informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze
znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy
pamiatkowej nie byta mniejsza niz 6 m?,

Mhniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzystaé tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma dbatosé
o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przyktad mate
tabliczki mogg postuzyé dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczel, w poblizu obiektéw
zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze
by¢ jednak mniejszy niz format A4,

3.4 Kiedy powiniene$ umiesci¢ tablice pamiatkow3 i na jak dtugo?

Tablice pamigtkowa musisz umiescié po zakoriczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu. W zwigzku z tym
musi by¢ wykonana z trwalych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg hy¢ czytelne nawet po kilku
latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyrainie
widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienié lub odnowic.



3.5 Gdzie powiniene$ umiescic tablice pamiatkowg?

Powinienes jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego
przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwigksza liczba oséb bedzie
mogta zapoznad sie z trescig tablicy.

Jesdli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. Tablic moze by¢ wiecej w
zaleznosdci od potrzeb.

Tablice pamigtkowa matych rozmiaréw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym i ogdlnie dostepnym. Moga
by¢é to np. wejscia do budynkéw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakidcaly tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byly zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucja przyznajaca
dofinansowanie.

3.6 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonaé?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego ochowigzkowego rozmiaru moze miec forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyrainie widoczna. Uszkodzony lub
nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.7 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawieraé:
s nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
¢ wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,
e zestaw logo —znaki FE i UE,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.p! (opcjonalnie).

Wzory plakatéw, ktére mozesz wykorzystac:

Instytut Badawczy realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich
polegajacy na opracowaniu nowego
sktadu materiatu do produkeji odziezy
"Materiat na tropikalne lato"

Celem projektu jest wykonanie na zlecenie przedsig-
biorcy innowacyjnega materialu zapewniajjcego uryt-
hownikom komfort w wysokich temperaturach

Dofinansowanie projektu z UE: 250 000 zt

Fundusie Unia Europejsia
g s ] |

www.mapadotac.gav.pl

Urzad Morski realizuje projekt

dofinansowany z Funduszy

Europejskich "Budowa infrastruktury
informacji przestrzennej
w administracji morskiej”

Celem projektu jest dostep do danych przestrzennych
dotyczacych obszardw morskich,

Dofinansowanie projektu z UE: 8 300 000 zt

Fundusze Unia Enropejka
Europejskie [Py
FeaksCtvoms ey gt

www.mapadotacji.gov.pl

Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy realizuje
projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich
.Kolorowe przedszkole”.

edukacji dszkolnej w Gminie.

Celem projektu jest

Dofinansowanie projektu z UE: 150 000 z!

Fundusze
Evropejskie *
Proves bresa

www mapadotacji.gov.pl




Na plakacie mozesz umieécié takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy, ktére musza
sie znaleZ¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostgpne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocija
i www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/

3.8 Kiedy i na jak dtugo powiniene$ umiescic plakat?
Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym miejscu
nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakoriczeniu projektu.

3.9 Gdzie powiniene$ umiesci¢ plakat?
Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku,
w ktérym masz swoja siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.
Jedli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umiesé w kazdej z nich.

Jedli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, moze
umiesci¢ jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewzigcia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi
klienta, w ktérych oferowane sa produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkoleri i spotkari
informacyjnych na tematy poswigcone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatéw nie
dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcéw (to znaczy podmiotéw korzystajgcych
z instrumentdw finansowych, np. uzyskujgcych dotacje lub pozyczki).

3.10 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych
srodkow trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdécié sie do instytucji przyznajgcej dofinansowanie z propozycjg
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielko$ci oznaczeri projektu. Jest to mozliwe wytacznie w przypadkach,
kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowac przewidzianych w niniejszym Zatgczniku wymogéw
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu
lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twoja propozycjg instytucja przyznajaca dofinansowanie moie wyrazi¢ zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamigtaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywaé na wypadek
kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

4.1 Oznakowanie strony internetowej
Jeéli jako beneficjent masz wtasng strone internetows, to musisz umiesci¢ na niej:
e znak Unii Europejskiej z nazwa Programu,
e znak Funduszy Europejskich z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny,
e  kratki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatéw informacyjnych.



4.2 W jakiej czesci serwisu musisz umiescic znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiescié
na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Moziesz tez utworzyé odrebng zakiadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Waine jest, aby uzytkownikom tatwo byto
tam trafié.

4.3 Jak wiasciwie oznaczy¢ strone internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetowg, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wiasciwie oznaczyé swojg strone internetowsg, powinienes zastosowac jedno z dwdch rozwigzan:
Rozwigzanie nr 1

W widocznym miejscu umiescic¢ zestawienie ztozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwg Programu oraz
znaku Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze
w momencie wejécia na strone internetowg uzytkownik nie musi przewijaé strony, aby zobaczy¢ zestawienie
znakdw.

lesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakdw FE i UE w widocznym
miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

W widocznym miejscu umiescié flage UE tylko z napisem Unia Europejska wedtug jednego z nastepujgcych
Wzoréw:

Unia Europejska - - Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw
znakdw Fundusze Europejskie z nazwg Programu i Unia Europejska z nazwg Europejski Fundusz Spoleczny.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie internetowe;j.

4.4 Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawieraé krétki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
—  wartosc projektu,
— wktad Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Powyiej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kaidego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdjed, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gtdéwne etapy i postep prac.



5 Jak mozesz informowac uczestnikow i odbiorcow ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywacd informacje, ze Twdj projekt uzyskat dofinansowanie
z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie.

Obowigzek ten wypetnisz, jeéli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznaczysz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze miec forme
plansz informacyjnych, plakatdw, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczgcym w projekcie oraz odbiorcom ostatecznym
w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, e jedli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczacymi w projekcie moga byé np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty. Osoby te powinny
mieé¢ $wiadomos$é, ze korzystajg z projektéw wspdifinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby
taka informacja do nich dotarta.

6 Co musisz wzigé pod uwage, umieszczajac znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej?

6.1 Widocznosé znakdéw

Znak Funduszy Europejskich z nazwa Programu oraz znak Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz
Spoteczny musza by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Pamigtaj, aby ich umiejscowienie oraz
wielkos¢ byly odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego
warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciagiem
znakdw.

Zwré¢ szczegdlng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos¢ znakdw
Znak Funduszy Europejskich z nazwg Programu umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii

Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny z prawej.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdw w poziomie, mozesz zastosowaé uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa Programu znajduje sie na gorze, a znak Unii Europejskiej z
nazwa Europejski Fundusz Spoteczny na dole. Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleczny

Zestawienia znakéw znajdziesz na stronie www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promociji-i-
oznakowania-projektow/.




6.3 Liczba znakdéw
Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech, tacznie ze znakami FE
oraz UE.

lakie znaki moga sie znaleié¢ w zestawieniu? (poza znakami FE z nazwa Programu i UE z nazwa Europejski
Fundusz Spoteczny). W zestawieniu znakdw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo jako beneficjenta, Mozesz umiescié logo
partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej. Nie mozesz umieszczaé natomiast znakdw
wykonawcéw, ktdrzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sa Ci potrzebne, mozesz umiescié poza zestawieniem (linig znakdw FE-UE).
Uwaga! Jeéli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga byé one wieksze

(mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowacé znaki Fundusze Europejskie i Unia
Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze.

Wersjg jednobarwng wolno stosowaé w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci wykorzystania
wersji kolorowej ze wzgleddéw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegdlnym przypadkiem, pozwalajacym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest druk
dokumentéw (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych koloréw poza czernia.

Przyktadowe zestawienie znakdw w wersji czarno-hiatej:

Fundusze Unia Europejska | """

EU I'OPEJSK.IG . Europejski Fundusz Spoleczny * .
wiedza Edukacja Rozwdj

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jedli s3 Ci potrzebne —
znajdziesz na stronie www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-

projektow/.

6.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg widocznosé. Jesli
znak Funduszy Europejskich z nazwg Programu wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowaé odpowiedni
kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnosé znaku. Kolory tta powinny byé pastelowe i nie powinny
przekraczaé 25% nasycenia.

Mozesz tei zastosowaé znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podtoza, po
wczedniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny, jedli nie masz innego wyboru niz
uzycie kolorowego tta, powinienes umiesci¢ wokdét flagi biata obwddke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego
prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

ledli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy moga one wystepowaé na kolorowych
ttach.



7 Jak powinienes oznaczaé przedsiewziecia dofinansowane z wielu programéw lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymieniaé¢ nazw tych
wszystkich programdéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspdlny znak Fundusze Europejskie:

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e projektéw dofinansowanych z wigcej niz jednego funduszu polityki spéjnosci — zastosuj odniesienie
stowne do Unii Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich tych funduszy — jedng wspdlng nazwe
Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne:

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

8 W jaki sposéb mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jedli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otdwek, pendrive) i nazwa Europejski Fundusz Spoteczny oraz nazwa
programu nie beda czytelne, umiesé znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia
Europejska” i ,,Fundusze Europejskie”.

Fundusze : .
Europejskie ~ Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy lub
odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty itp. s3 na pewno skutecznym i niezbednym
narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy mozesz oznaczad przedmioty promocyjne w sposdéb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakéw z wtasciwymi napisami musza by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, Ze nie mozna na nim
zastosowaé czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywaé do celdw promocyjnych. Celem przedmiotu
promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i realizowanego
programu,






Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska :
Europejski Fundusz Spoleczny LI

Zatgcznik nr 4 do umowy

SPECYFIKACJA PONIESIONYCH WYDATKOW PODCZAS
SPOTKANIA

NAZWA | TERMIN
SPOTKANIA

RODZAJ USLUGI *

WARTOSC
OGOLEM
BRUTTO

Koszty zmienne

obiad

serwis kawowy

koszty state

Sala, prowadzenie

OGOLEM:

Miejscowo$c i data

Podpis Wykonawcy

*Prosze uzupetnié¢ wartos¢ ustug, ktdre sg przedmiotem umowy. W przypadku ustug, ktore nie
sg przedmiotem umowy prosze wpisac ,nie dotyczy”







Fundus?'e " Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny v
Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatacznik nr5 do umowy z dnia ...cccoeeeviieiiennenn

Sprawozdanie z realizacji spotkania ogélnoinformacyjnego/szkolenia/doradztwa
specjalistycznego/superwizji' w ramach projektu ,Kooperacja — efektywna i skuteczna” w
ramach Osi Priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i
edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zadanie zrealizowano zgodnie Z UMOWa Nl.......ccevieieeineeseenieeeee e 7 dnildnmmmnmnamimeys
1. Nazwa wykonawcy
2, Nazwa zrealizowanej ustugi
3. Temat spotkania
4, Termin realizacji ustugi
5. Liczba godzin

Liczba uczestnikow
ogotem

6. w tym:

kobiet

mezczyzn

7. Miejsce realizacji ustugi

8. Data realizacja ustugi

Dane osoby sporzadzajgcej
sprawozdanie

9. Imie i nazwisko

Numer telefonu

Adres poczty elektronicznej

Czy zaistnialy jakie$ problemy podczas realizacji ustug?

Tak [ ] NE [ ]

Jezeli TAK, nalezy opisa¢ problem oraz podjete $rodki zaradcze.

Problemy dotyczace uczestnikéw spotkania

..........................................................................................................................................................

Miejscowosc, data, podpis

! wtasciwe podkresli¢
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Fundus_ze : Unia Europejska
Eu ropej skie Europejski Fundusz Spoleczny P
Wiedza Edukacja Rozwdj

%
* .

Zatgcznik nr 6b dO UMOWY ..o
Lista obecnosci

Spotkanie doradcze w obszarze deinstytucjonalizacji/w zakresie tworzenia i
funkcjonowania centrow ustug spotecznych*

et et IO S O s o A R AR

Lp.

Imie i nazwisko Jednostka Podpis

Podpis doradcy

*wiasciwe zakresli¢







FundUS_ze . Unia Europejska | """+
Euro pEJSkIe Europejski Fundusz Spoleczny L
Wiedza Edukacja Rozwoj

Zatgcznik nr 6¢ do umowy z dnia ..oeeeveeieieennieenee.

Karta coachingu

Coaching indywidualny odbyt sie dnia ....cceerieecininy, Wi e
. . Godzina Godzina llos€ godzin
Imie i nazwisko Data . , . .
rozpoczecia | zakonczenia ustugi
podpis uczestnika
Sprawozdanie
Prowadzacy:

Temat spotkania:

Uwagi prowadzacego dotyczace
przehiegu spotkania:

podpis prowadzgcego






Fundusze Unia Europejska | ™"
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny | *., ,*
Wiedza Edukacja Rozwéj

Zatacznik nr6d do umowy z dnia ...

Karta superwizji

Superwizja indywidualna odbyta sie dnia ......cccniiiininnnn, i Whssa s e e Y R
.. . . Godzina Godzina llos¢ godzin
Imie i nazwisko uczestnika Data 5 p . ¢
rozpoczecia | zakonczenia ustugi
podpis uczestnika
Sprawozdanie
Prowadzacy:

Temat spotkania:

Uwagi prowadzacego dotyczace
przebiegu spotkania:

podpis prowadzgcego






Fundusge ] Unia Europejska | "«
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny L
Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatacznik nr 7 do umowy

ZGODA

na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobe, ktérej dane dotyczg

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora
danych:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu

NIP: 879-20-86-150, REGON: 361502012

ul. Janiny Bartkiewiczowny 93, 87-100 Torun, reprezentowany przez:
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu

Podaje dane osobowe dobrowolnie i Swiadomie w celu:

Oswiadczam, iz udostepnione Administratorowi dane sg zgodne z prawda, a takie, Ze
zostatem(am) poinformowany(a) na temat warunkéw przetwarzania moich danych osobowych.

TOIUN; s s oer o 5o 5o wam wrse oo wwass e
(podpis osoby, ktdrej dane dotycza)






Fundus?.e ] Unia Europejska | """«
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Zatgcznik nr 8 do umowy

INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochraony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ”
Zleceniodawca informuje, ze:

1)

5)

6)

7)

8)

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajgcy, tj. Regionalny Osrodek

Polityki Spotecznej, ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu;

inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej jest Pan

Marcin Kotakowski, mail: iodo@rops.torun.pl, tel. 56 6571466;

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego Organizacja i

przeprowadzenie ustug szkoleniowo-doradczych/konsultacyjnych, w tym coaching oraz

superwizja z zakresu popularyzacji centréw ustug spotecznych oraz upowszechniania procesu

deinstytucjonalizacji realizowanych w ramach projektu partnerskiego ,Kooperacja -

efektywna i skuteczna” - postepowanie nr D0.2721.9.2022;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostepniania

informacji publicznych;

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia

postepowania o udzielenie zamowienia, a w przypadku objecia niniejszego zamodwienia

dofinansowaniem z budietu UE - przez okres wynikajgcy z postanowien zawartej umowy

o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajgcym a wiasciwym organem;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajgcemu jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiana wyniku postepowania
o0 udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowiein umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong oferta oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma ' zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w



Fundusze Unia Europejska | """«
Eu l'OpEjSkle Europejski Fundusz Spoleczny e
Wiedza Edukacja Rozwdj

celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguj Wykonawcy:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Miejscowosé i data Podpis Wykonawcy





