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ZAPYTANIE OFERTOWE nr DO.2741.2.2023

Zorganizowanie i przeprowadzenie zajec¢ dziennikarsko-fotograficznych dla uczestnikéw projektu
pn.: ,Trampolina 3” z 2 MC (jedna edycja — 20 osdb), wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 9
Solidarne spoteczeristwo, Dziatanie 9.2 Wigczenie spofeczne, Poddziatanie 9.2.2 Aktywne
wiaczenie miodziezy objetej sgdowym srodkiem wychowawczym lub poprawczym.

. ZAMAWIAJACY

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczéwny 93

87-100 Torun

tel. 56 6571460 fax. 56 6571461

e-mail: rops@rops.torun.pl
http://rops.torun.ibip.pl

REGON 361502012

NIP 879-20-86-150

Il. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. Odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujg
osobiscie, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:
1) w zakresie procedur — p. Krzysztof Kapsa: w dni robocze w godzinach od 8:00-14:00, tel. 56 657
14 67; e-mail: k.kapsa@rops.torun.pl;
2) w zakresie merytorycznym p. Wojciech Siemigtkowski: w dni robocze w godzinach pracy
Osrodka, tj. od 8:00 do 14:00, tel. 56 657 14 79, e-mail: w.siemiatkowski@rops.torun.pl.

1. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia na ustugi spoteczne o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej kwoty 130 000 zt netto, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

2. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnoéci na lata 2014 — 2020, z uwagi na fakt objecia przedmiotowego
zamowienia dofinansowaniem z budzetu UE.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zaméwien polegajgcych na powtdrzeniu tych
samych ustug, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamoéwienia okre$lonego w umowie
zawartej z Wykonawca.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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IV. WSPOENY SEOWNIK ZAMOWIEN

Kody CPV:

80000000 - 4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000 - 9 — ustugi szkoleniowe

80510000 - 2 — ustugi szkolenia specjalistycznego

V.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

8.

9.

10.

. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie zaje¢ dziennikarsko-fotograficznych dla tgcznej

liczby 20 uczestnikéw (jedna edycja dla 20 os6b) projektu , Trampolina 3”, wspétfinansowanego
ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Projekt przewiduje przeprowadzenie zajeé dla grupy w Mtodziezowym Centrum (po jednej grupie

w 2 Mtodziezowych Centrach - w Lipnie oraz w Radziejowie, po 10 oséb kazda grupa, facznie 2
grupy = 20 o0sdb) zaje¢ z dziennikarsko-fotograficznych. Kazda z grup po 15 godzin na edycje (5
spotkan po 3 godziny; 1 godzina = 60 minut) na Mtodziezowe Centrum (zajecia dostosowane do
harmonogramu prac Miodziezowych Centréw: jedna edycja - 2 grupy od dnia podpisania umowy
do 30.11.2023r..

. Gtéwnym celem zajeé jest zdobycie wiedzy i nabycie umiejetnosci w zakresie przygotowywania

reportazy oraz artykutéw prasowych, wykonywania i obrébki zdje¢, a takze rozbudzanie
zainteresowan miodziezy zagadnieniami z zakresu fotografii cyfrowej oraz dziennikarstwa.

. Zajecia zorganizowane beda w formie 15-godzinnych zajec (5 spotkar po 3 godziny w kazdym z 2

MC), podczas ktérych prezentowane bedy zagadnienia obejmujgce podstawowe pojecia
dotyczgce dziennikarstwa i fotografii, nauke obrébki tekstu, przygotowywanie reportazy i
artykutéw prasowych, zamieszczanie materiatéw na profilu spotecznosciowym MC, nauke
fotografowania wewnatrz pomieszczen i w plenerze oraz obrébke zdjec. Zamawiajgcy wymaga,
aby podczas zajeé stworzony zostat w kazdej edycji w MC:

1) jeden max. 2-minutowy, profesjonalny film w formie reportazu przedstawiajgcy jego

charakterystyke;

2) jeden plakat w formacie min. A-3 lub wiekszym, przedstawiajgcy logo kazdego z MC;

3) jeden profil dla kazdego z MC na Facebooku.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnit niezbedny sprzet oraz materiaty do
przeprowadzenia zajeé, np. do wydruku plakatu MC, wykonania i wywotania fotografii.

. Catoéé zaméwienia dla wszystkich czeéci obejmuje przeprowadzenie tacznej liczby 30 godzin

grupowych zajeé dziennikarsko-fotograficznych. Godzina zajec réwna sig 60 minut.

. Zakres zajeé¢ dziennikarsko-fotograficznych musi by¢ dostosowany do potrzeb i charakterystyki

uczestnikdw projektu (chtopcy i dziewczeta w wieku od 11 do 21 lat).
Na zaméwienie sktada sie wszechstronne przekazanie wiedzy zzakresu dziennikarstwa oraz
fotografii cyfrowej.
Zajecia bedg realizowane wedtug miejsca funkcjonowania Mfodziezowego Centrum:
- Miodziezowe Centrum w Lipnie,
- Mtodziezowe Centrum w Radziejowie.
Jedna edycja, kazda po 15 godzin na Mtodziezowe Centrum, zgodnie z harmonogramem
uzgodnionym indywidualnie z opiekunem kazdego z Centréw. tacznie 30 godzin (2 grupy x 15
godzin x 1 edycja).
Zamawiajgcy zastrzega, iz w wyjatkowych okolicznosciach adres siedziby MC moze ulec zmianie,
jednakze w granicach administracyjnych danego miasta.
Zajecia muszg byé przeprowadzone przez osoby, ktére posiadajg odpowiednia wiedze i
doswiadczenie wymagane zgodnie z trescig Rozdziatu VIl ust. 1 pkt 2 Zapytania ofertowego.
Obowiazek wyznaczenia tych oséb spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo weryfikacji uprawnier oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia.
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VI. TERMIN | MIEJSCE REALIZAC)I ZAMOWIENIA

1. Zajecia prowadzone w formie zaje¢ dla Miodziezowych Centréw beda realizowane w terminie

od dnia podpisania umowy do 30.11.2023 r,;

2. Réwnoczes$nie moga byé prowadzone zajecia dla 2 Mtodziezowych Centréw usytuowanych w

réznych regionach wojewddztwa kujawsko-pomorskiego (Lipno, Radziejow). Zajgcia dla
poszczegblnych MC bedg realizowane w lokalizacji (pomieszczeniach zaadaptowanych na
Miodziezowe Centrum) wskazane] przez Zamawiajgcego.

3. Zajecia prowadzone beda zgodnie z ustalonym harmonogramem, w godzinach popotudniowych,

w dniach od poniedziatku do pigtku. Szczegétowe ustalenia terminéw zaje¢ dokonane bedg z
opiekunem kazdego MC. Prowadzenie zaje¢ z zasad zdrowego zywienia musi by¢ zgodne z
ustalonym harmonogramem pracy Mtodziezowych Centréw — przyjmuje sig, iz Mtodziezowe
Centra beda otwarte co najmniej trzy razy w tygodniu w dniach od poniedziatku do pigtku
$rednio 4-5 godzin dziennie. Szczeg6towe harmonogramy zajec ustali Wykonawca z Opiekunami
MC w okresie 21 dni po podpisaniu umowy. Harmonogramy musza uzyskac akceptacje
Zamawiajacego.

VIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA

1. Zamawiajacy ustanawia w niniejszym postepowaniu warunki udziatu, ktérych spetnianie winien

wykazaé Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia:

1) warunek w zakresie doswiadczenia:
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie szczegétowego opisu spetnienia warunku udziatu
w postepowaniu. Ocena spetnienia warunku udziatu w postgpowaniu nastgpi w oparciu
o ztozone przez Wykonawce do oferty o$wiadczenie, ktérego tres¢ zawarta jest w zatgczniku nr
2 do Zapytania ofertowego;

2) warunek w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:
Zamawiajgcy uzna warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia za
spetniony, jezeli osoby wskazane przez Wykonawce do realizacji zaméwienia posiada¢ beda
doéwiadczenie teoretyczne i praktyczne w dziedzinie dziennikarstwa/fotografii oraz
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci/czynnosci. Ponadto osoby te nie moga
figurowac w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostgpem ograniczonym.
Ocena spetnienia warunku udzialu w postgpowaniu nastgpi w oparciu o zlozone przez
Wykonawce do oferty o$wiadczenie, ktérego tres¢ zawarta jest w zataczniku nr 2 do Zapytania
ofertowego;

3) warunek w zakresie zdolnoéci ekonomicznej i finansowej oraz zdolnosci ekonomicznej do
wykonania zamdwienia:
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie szczegdtowego opisu spefnienia warunku udziatu
w postepowaniu. Ocena spetnienia warunku udziatu w postepowaniu nastgpi w oparciu
o ztozone przez Wykonawce do oferty o$wiadczenie, ktérego treé¢ zawarta jest w zatgczniku
nr 2 do Zapytania ofertowego.

2. Jezeli Wykonawca nie wykaze spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu, zostanie wykluczony

z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

3. Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunku okreslonego w Rozdziale VIl ust. 1 pkt 2 Zapytania,

Wykonawca bedzie zobowigzany przedtozy¢ na wyraine Zzadanie Zamawiajgcego przy czym
7adanie to Zamawiajacy moze skierowa¢ do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych Wykonawcy
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w inne przedsiewziecia gospodarcze moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zaméwienia.

5. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamodwienia, w_szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyciji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodnié Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie
realizacji zaméwienia, w tym poprzez weryfikacje dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie
przez te osoby wymaganych kwalifikacji - wyksztatcenia, ktére Wykonawca bedzie zobowigzany
ztozy¢ na wezwanie Zamawiajacego, we wskazanym terminie.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia wykonania zaméwienia podwykonawcom.

VIIl. WYKAZ DOKUMENTOW DO ZtOZENIA WRAZ Z OFERTA

1. Wykonawca winien ztozy¢ wraz z oferta:

1) prawidfowo wypetniony formularz ofertowy, wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do
Zapytania ofertowego;

2) oéwiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, wg wzoru
okre$lonego w zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego;

3) wykaz oséb wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia wraz z liczbg
przeprowadzonych przez te osoby kursow/warsztatow/szkolen — wg wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego;

4) oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych

w art. 13 lub art. 14 RODO — wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do zapytania
ofertowego

5) odpis wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

6) petnomocnictwo dotyczace podpisania oferty lub notarialnie poswiadczong kopig
petnomocnictwa — jezeli dotyczy;

7) pisemne zobowigzanie podmiotéw do oddania do dyspozycji niezbgdnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia — jesli dotyczy.

2. Dokumenty skiadane na wezwanie Zamawiajacego (przez Wykonawce, ktérego oferta zostata
uznana za najkorzystniejszg) winny byé aktualne na dzien ich ztozenia oraz winny potwierdzac
spetnianie warunkéw w okresie od terminu wyznaczonego jako dzieri sktadania ofert do dnia
ztozenia dokumentéw na wezwania Zamawiajgcego.

3. 0d Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza Zamawiajacy moze zazadac
przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie osdb wskazanych przez Wykonawce
do realizacji zaméwienia, wskazanych w wykazie stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

4. Zamawiajacy w prowadzonym postepowaniu zastrzega sobie prawo do jednokrotnego (w stosunku
do danego braku, btedu lub niekompletnego dokumentu) wezwania Wykonawcéw do
uzupetniania dokumentéw, przy czym jednokrotnos$¢ nalezy rozumie¢ jako jednokrotne wezwanie
w stosunku do danej kwestii merytorycznej oferty, a nie jednokrotno$¢ w zakresie technicznym, tj.
ilo§¢ pism kierowanych do Wykonawcy. W przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie
uwzgledniona w postepowaniu przy ocenie i badaniu. Wyjatek stanowi formularz ofertowy, ktéry
nie bedzie podlegat uzupetnieniu lub poprawianiu. Wezwanie do uzupetnienia nastapi
jednokrotnie na etapie wstepnej oceny ofert ztozonych w postepowaniu oraz odrgbnie
w przypadku oferty Wykonawcy uznanej za najkorzystniejszg.

5. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:

1) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw;

2) wezwanie do ztozenia dokumentdw jeéli nie zostaty ztozone;
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3) wezwanie do poprawienia dokumentéw jesli zawierajg btedy.

6. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnieri dotyczgcych tresci ztozonej
oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjasnied w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ztozenia petnomocnictwa w przypadku, w ktorym
Wykonawca nie przedfozyt tego dokumentu w ofercie lub przediozony w ofercie dokument
zawiera wady (wadliwe petnomocnictwo).

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku bteddéw, ktérych
poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczet matematycznych
i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

IX. KRYTERIA WYBORU OFERTY

W procesie wyboru Wykonawcy pod uwage zostang wziete nastgpujace kryteria:
1) cena ofertowa — waga 50% (maksymalnie 50 pkt);
2) dodwiadczenie 0s6b wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia —waga 50%
(maksymalnie 50 pkt).

Maksymalna liczba punktéw za spetnienie kryteriéw merytorycznych wynosi 100 pkt.

X. OP1S SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY

1. Zamawiajacy przyzna punkty wg ponizszych zasad:
1) cena oferty —waga 50%
Liczba punktéw w kryterium cena zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:
Najnizsza cena
Liczba punktow = x 100% x 50 pkt
Cena badanej oferty

Uwaga:

a) cena przedmiotu zamdwienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z
prawidtowg realizacjq niniejszego zaméwienia oraz uwzglednia¢ wymagania okreslone w
tresci Zapytania ofertowego (w tym w szczegélnosci doswiadczenie i wiedze zawodowg
Wykonawcey, jak i wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia,
podatki oraz rabaty, upusty itp., ktérych Wykonawca zamierza udzieli¢),

b) cene nalezy poda¢ w ztotych polskich,

c) cena oferty winna by¢ podana do dwéch miejsc po przecinku,

d) cena oferty powinna by¢ ceng brutto zawierajaca VAT,

e) cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczng,

f) jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe bedg wydawac sig razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zamdwienia i beda budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, Zamawiajacy zwrdci sig o
udzielenie wyjaénieri, w tym ztozenie dowoddéw, dotyczacych wyliczenia ceny, w
szczegdlnosci, gdy cena catkowita oferty bedzie nizsza o co najmniej 30% od wartosci
szacunkowe] zamoéwienia lub od $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od wezwania do ztozenia wyjasniett w sytuacji gdy rozbieznos¢
cen wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnien;

2) doéwiadczenie os6b wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia — waga 50%
Ocena ofert na podstawie tego kryterium bedzie dokonywana w oparciu o dane przedstawione
przez Wykonawce w Wykazie osob, ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ liczbe przeprowadzonych zajeé
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odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi niniejszego zamodwienia — kazda forma dla
minimum 2 oséb. Zamawiajgcy w oparciu o wskazane przez Wykonawce dane dokona oceny z
zastosowaniem wzoru okreslonego ponizej:

Liczba przeprowadzonych form poszczegélnych warsztatow, :
; S ; ; : ; Liczba
szkoleri, odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi
Lp. el Gt . i : przyznanych
niniejszego zamoéwienia — kazda forma dla minimum 2 oséb, 2
: : A punktow:
w ciggu ostatnich dwdch lat
1. |od1do 2 form 10
2. |od3do4form 20
3. |od5do6form 30
4. |od7do8form 40
5. |9 iwiecej 50

Wykonawca winien poda¢ maksymalnie 1 osobe wyznaczong do realizacji zadania. W
przypadku podania wigkszej liczby oséb, Zamawiajacy podda ocenie osobe wskazanej w pozycji
nr 1 wykazu.

2. Na Wykonawcy spoczywa ciezar wykazania, iz wskazane przez niego w wykazie doswiadczenie
osoby wskazanej do realizacji zamowienia odpowiada zakresowi zamdwienia.

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyiszy bilans ceny oraz drugiego
kryterium, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny oraz drugiego kryterium oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybierze oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen lub kosztow wyiszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego w Toruniu,
ul. Bartkiewiczéwny 93, sekretariat (lIl pietro), w terminie do 22.03.2023 r. do godziny 10.00.

1) koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Regionalny Osrodek Polityki Spoteczne;j
ul. Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torun
Oferta dotyczaca ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr DO.2741.2.2023
Nie otwieraé przed 22.03.2023 r. przed godzing 10:30
Projekt pn.: ,Trampolina 3” wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego

2) konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako zwyktej
korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert po terminie okreslonym
w Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca;

3) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty.
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UWAGA!

Dopuszczalne jest zfozenie oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci - w tym wypadku
Wykonawca sktada skan formularza ofertowego wraz ze skanem podpisanych wszystkich
wymaganych zatgcznikéw, podpisanych przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.
Instrukcja sktadania ofert dostepna jest pod adresem:
https//:bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc. Na stronie Bazy
Konkurencyjnoéci dostepna jest rowniez Instrukcja oferenta. Ztozenie oferty poprzez strong Baza
konkurencyjnoéci nastepuje za posrednictwem zakfadki ,Oferty” do ogtoszenia bgdgcego
przedmiotem niniejszego Zapytania ofertowego — link
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/......... Ztozenie oferty poprzez Baze
Konkurencyjnosci réwniez nastepuje w terminie do dnia 22.03.2023 r., do godz. 10.00.

. Otwarcie ofert nastapi w dniu 22.03.2023 r. o godzinie 10.30. w siedzibie Zamawiajgcego przy

ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu, sala nr 201 A, Il pigtro. Wykonawcy moga uczestniczy¢
w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,
Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

. W przypadku, gdy Wykonawca zfozy oferte niekompletng pod wzglgdem formalnym, nie

zawierajagcg wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, gdy dokumenty sg nieczytelne lub w
ofercie sa inne btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupetnienia oferty, ze wskazaniem jej
brakéw, informujac jednoczednie, ze nieusunigcie brakéw w wyznaczonym terminie bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty, jezeli taki skutek powoduje wada oferty. Zamawiajgcy nie ma
obowigzku wzywania Wykonawcy do uzupetnienia brakéw dokumentdéw, oswiadczen jezeli mimo
ich ztozenia oferta podlegataby odrzuceniu.

. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskéw o wyjasnienie tresci Zapytania

ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
pofowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajgcy
publikuje zgodnie z zasadami obowigzujgcymi dla publikacji Zapytania ofertowego
w przedmiotowym postepowaniu.

. Odpowiedzi na pytania oraz wyjasnienia Zamawiajgcego zostang opublikowane na portalu Baza

konkurencyjnoéci (www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) oraz na stronie BIP
Zamawiajgcego (http://rops.torun.ibip.pl/public/).

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w Zapytaniu ofertowym. W takim przypadku Zamawiajacy uwzgledni
w opublikowanym Zapytaniu ofertowym informacje o zmianie. Informacja ta zawiera
w szczegdlnosci: date upublicznienia zmienianego Zapytania ofertowego a takze opis dokonanych
zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofercie, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

XIl. INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIAUMOWY

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana

osobiécie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza.
Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie opublikowana na portalu Baza konkurencyjnosci oraz
na stronie internetowej BIP Zamawiajacego i przekazana za posrednictwem poczty elektronicznej
wszystkim Wykonawcom.

2. Z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa w

miejscu i na warunkach okre$lonych przez Zamawiajacego (wzér umowy stanowi zatacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego).

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sig od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.
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Xill. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA/ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zaméwienia jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) érodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
niniejszego zaméwienia, nie zostang mu przyznane lub przewyzszg kwotg jaky Zamawiajacy
dysponuje;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktdra Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia i nie istnieje mozliwo$¢ ich zwigkszenia;

4) wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze przeprowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie moina byto wczesniej
przewidzie¢;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy
w sprawie niniejszego zamdwienia publicznego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

1) jej tresé nie bedzie odpowiadac tresci Zapytania ofertowego;

2) jej zlozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub jesli Wykonawca nie ztozy
na wezwanie Zamawiajgcego wyjasnien dotyczacych razgco niskiej ceny;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

7) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postgpowania.

4. Zamawiajacy nie rozpatruje oferty w stosunku do ktérej podczas badania i oceny stwierdzi
wystepowanie nastepujgcych okolicznosci:

1) jej tre$¢ nie odpowiada treéci Zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niskg cene lub koszt — co zostato poprzedzone wczesniejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajacego;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

5. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze Srodkow
ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp, z uwagi na fakt wyfaczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.

XIV. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z péin. zm.), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:
1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajagcy — Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej w Toruniu;
2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych Zamawiajacego: tel. 56 6571466, email:
iodo@rops.torun.pl;
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3) Zamawiajacy nie dziata przez przedstawiciela administratora danych osobowych;

4) dane osobowe przetwarzane beda zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
realizacjg Zapytania ofertowego D0.2741.2.2023;

5) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa;

6) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamdwienia
dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowieri zawartej umowy o
dofinansowanie pomiedzy Zamawiajgcym a wiasciwym organem;

7) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajgcemu jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

8) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany,

9) zgodnie z RODO przystuguje Wykonawcy:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych - skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowiei umowy w zakresie niezgodnym z prowadzonym
postepowaniem i ztozona ofertg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow,

¢) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych - prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
$rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na waine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego,

e) prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa);

10) zgodnie z RODO Wykonawcy nie przystuguje:

a) prawo do przenoszenia danych osobowych,

b) prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, po ztozeniu oferty,

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

d) prawo do usunigcia danych osobowych;

11) Zamawiajacy nie zamierza przekazywac danych osobowych Wykonawcy do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowe;j.
12) Zamawiajacy informuje, ze:

a) Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe
dotyczace wyrokdw skazujgcych i czyndw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze
érodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na
ich wniesienie,

b) udostepnianie protokotu i zatacznikéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych
ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne
lub $wiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzania danych
genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby
fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby),
zebranych w toku postepowania o udzielenie zamowienia,

c) w przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez
zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z
prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg
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dane osobowe jego dotyczace, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o
odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z
przekazaniem jego danych osobowych do panfstwa trzeciego lub organizacji
migedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce od administratora kopii
danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), Zamawiajagcy moze zadaé od osoby
wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdéwienia,

d) skorzystanie przez osobe, ktdrej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia, o ktérym mowa w
art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie
moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikdw,

e) w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o
ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakoriczenia tego postepowania,

f) w przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakorczenia postepowania o
udzielenie zamodwienia Zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodza
przestanki, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Wykaz zatacznikéw

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

3. Zafacznik nr 3 — Wz6r umowy

4. Zatgcznik nr 4 — Wykaz os6b wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
5. Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie o wypetnieniu obowigzku informacyjnego

Torun, dn. 1[1MAR2023
ZATWIERDZAM

Dyrekiorp
i Polityki Spoleczna)




